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Introduccion.

Esta version de Quanticus Admincontrol esta enfocada a Empresas que requieren una aplicacion que les permita
llevar el control de inventarios, clientes y cuentas por cobrar, asi como proveedores y cuentas por pagar.

Le permite tener un registro de:

e Vendedores

e C(lientes

e Proveedores

e (Catdlogo de productos y/o servicios.

e Quanticus Admincontrol le permite el envio de informacidn por correo electrénico a sus clientes y
proveedores, esta informacién puede ser una transaccion o tal vez un reporte de estado de cuenta.

Para referencia sobre temas de comprobantes fiscales, le recomendamos revisar la documentacién en cuanto a
guias de llenado y catalogos para CFDI 3.3, disponible en el portal del Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
ademas de consultarlo con su contador para cuestiones fiscales.

http://www.sat.gob.mx

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Requerimientos minimos de Quanticus Admincontrol.

Quanticus Admincontrol Plus se ha probado en diferentes versiones de Microsoft Windows y Microsoft
Office. Antes de realizar la instalaciéon asegurese de que su equipo cumpla los siguientes requisitos
minimos del sistema:

#  Microsoft Windows XP o superior

#  Procesador: 1.8 Ghz.

#  Espacio en disco duro: 200MB.

&  Memoria RAM: 2GB o mas.

#  Tarjeta de red: 10/100 en caso de utilizar el sistema en modo multiusuario.

&  Para hacer uso de las caracteristicas que ofrece Quanticus Admincontrol con
MS Excel, debe contar con Microsoft Office 2003 o superior.

&  Para manejar bases de datos de Microsoft SQL Server, se requiere realizar la

instalacion de Microsoft SQL Server que puede descargar de forma gratuita
desde el portal de Microsoft.

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Consideraciones antes de instalar Quanticus Admincontrol.
Ocasionalmente se pueden encontrar problemas mientras se instala la aplicacion o durante su
ejecucion. Aqui se encontrard una lista de las posibles fallas que se pueden encontrar. Si alguna duda,
contacte al equipo de soporte técnico de Quanticus.

e Verificar que el separador decimal del sistema operativo sea él "." (punto) y el separador de

nmn

miles sea la"," (coma).

e Verificar que se tiene espacio disponible en el disco duro, para conocer los requerimientos
minimos. El proceso de instalacién notificara en caso de no tener espacio disponible en el disco
duro.

e Asegurarse de que el usuario tenga los privilegios de administrador para instalar software en el
equipo.

e En caso de no poder enviar correos electrdnicos verificar que el programa antivirus permita la
salida de correos con Admincontrol.

Instalacion de Quanticus Admincontrol.
Una vez que cuente con el instalador de

M Admincontrol - Install&ware Wizard —
Quanticus Admincontrol, haga doble clic

. . . . s Bienvenido al programa de instalacion de
sobre él para iniciar la instalacién. ~ & Admincontrol

— Este programa instalara Admincontrol en su computadora.

Al iniciar el instalador se abrird la ventana
del instalador de Quanticus Admincontrol.
Para continuar con la instalaciéon haga clic
en el botén Siguiente.

AVISO: Este programa esta protegido por las leyes
internacionales de derechos de autor,

Haga dick en Siguiente para continuar o haga dick en Cancelar
para terminar la instalacion.

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Posteriormente, se abrird una nueva
ventana mostrando los términos 'y
condiciones de uso de Quanticus

Admincontrol, los cuales debera aceptar
para continuar con la instalacion.

Haga clic en Acepto los términos y
condiciones de uso de la aplicacion y
posteriormente haga clic en el botdn

Siguiente.

Posteriormente se abrird una ventana en la
gue muestra el espacio en disco duro que
se requiere para realizar la instalaciéon y
también le solicitara la ruta en donde desea
instalar Quanticus Admincontrol, por
default esta ruta es C:\Admincontrol APP.
Para continuar con la instalaciéon haga clic
en el botén Siguiente.

Pagina |7

M Admincontrol - Install&ware Wizard —

Términos y Condiciones de uso de la Aplicacion
Por favor lea cuidadosamente los términos y condiciones de uso, @ cus
E- administratvos

TERMINOS ¥ CONDICIOMES DE LA LICENCIA DE USO DEL SISTEMA DE COMPUTO QUANTICUS  »
ADMIMCOMNTROL

El presente documento contiene los términes y condidones bajo los cuales se otorga la
presente Licenca de Uso por Tiempo Indeterminado, Intransferible v Mo Exdusiva v
unicamente respecto de los médulos del Sistema de Computo QUANTICUS ADMINCOMNTROL que
en el acto de adquisicidn expresamente se establezcan la documentacidn comprobataria (en lo
sucesivo "EL SISTEMA™), términos y condiciones que se tienen por aceptados por el usuario del
mismo por el simple hecho de usar, por cualguier ttulo, "EL SISTEMA”™, v en especial por el
simple hecho de instalar en una computadora o procesador de datos de cualguier tipo los
archivas que almacenan o contienen "EL SISTEMA®, acto que se considerard como la
exteriorizacion o manifestacidn de la voluntad del usuario en quedar obligado en los términos y
condiciones del presente Contrato de Licenda de Uso de "EL SISTEMA”, mismo gue se contiene
a continuacion:

[[] icepto los términos y condiciones de uso de |a aplicacicn. |

< Anterior Siguiente > Cancelar
m
Seleccione la carpeta de destino
Seleccione la carpeta en donde se instalarén los archivos. cus
administrativos
Instalar Admincontrol en:
C:\Admincontrol APP Cambiar. ..
Carpeta de Destino
Espacio requerido en disco: 175,214 KB
Espacio disponible en disco: 273,033 MB
< Anterior Cancelar

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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En la siguiente ventana que se abre, Se
menciona que Quanticus Admincontrol
creard una carpeta dentro de los grupos de
programas de Instalados, por default el
nombre de esta carpeta es Admincontrol y

usted podra modificar el nombre.

Adicionalmente deberd indicar si Quanticus
Admincontrol sera utilizado por todos los
usuarios de este equipo o solo por el
usuario que esta instalando.

Al proporcionar estos datos, y hacer clic al
botdn Siguiente se mostrard la ventana en
la que se menciona que ya se cuenta con los
pardmetros necesarios para realizar la
instalacién. Para iniciar con la instalacion de
Quanticus Admincontrol, haga clic en el

botén Siguiente.

Pagina |8

[M Admincontrel - Install&ware Wizard —

Carpeta del Programa
Que cus

administratives

La instaladion agregara una carpeta para el programa. Propordone el nombre para
la carpeta o acepte el nombre sugerido. Haga dic en Siguiente para continuar.

Carpeta del Programa:

| Adminconirol

Instalar esta aplicacidn para:
(®) Todos los usuarios
() Sélo para mi (usuario actual)

Cancelar

M Admincontrol - InstallAware Wizard —

La informacién requerida para instalar
Admincontrol esta completa.

@}_:_I- Icus

B Chhladministrativos

- Haga dick en Siguiente para inidiar la instalacian.
- Haga dic en Anterior para modificar la informacion,

- Haga dic en Cancelar para salir de este programa.

Cancelar

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Posteriormente se abrird una ventana
mostrando el progreso de la instalacion. En
(si podra
cancelar la instalacién haciendo clic en el

esta ventana es necesario)

botdn cancelar

Al terminar la instalacién, le preguntara si
quiere abrir Quanticus Admincontrol. Si no
desea abrir Quanticus Admincontrol, haga
clic en Ejecutar Admincontrol ahora para
quitar la seleccién.

Haga clic en el botdén Terminar para cerrar
la ventana de instalacion.

Durante el proceso de instalacion se creard
un acceso directo a Quanticus Admincontrol
en el escritorio de su equipo, asi como en
los grupos de programas en el menu de
programas instalados.

Pdgina |9

M Admincontrol - InstallAware Wizard

Instalande Admincontrol
ICLS
Hadministrativos

Por favor espere mientras se instala Admincontrol. Esto puede tardar
algunos minutos.

Estado:

Archivo: 21.xml, directorio: C:\Admincontrol APP\DBxtra\Admincontrol
Acress), tamafio: 31274

Cancelar

La instalacion de Admincontrol ha terminado

LiiIcus
admnistrativos

La instalacion de Admincontrol conduyo satisfactoriamente.,

Ejecutar Admincontrol ahora :

Haga dick en Terminar para cerrar esta ventana.

Terminar

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Crear la base de datos de su empresa.

Una vez que tenga instalado Quanticus Admincontrol y cuente con la licencia de uso de este, podra
crear la base de datos para manejar los datos de su empresa y podra ser base de datos de Microsoft
Access o de Microsoft SQL Server, siendo la mas recomendable esta ultima.

Para crear la base de datos de su empresa realice el siguiente procedimiento:

Hacer doble clic en el icono de Admincontrol Plus

Si es la primera vez que se ejecuta se

Iniciar Sesion Empresa

crearan las Empresas demo.

Quant[[HIE
ste adminstrativos

Seleccionar alguna de las empresas de
demo y hacer clic en el botdn Aceptar, con

lo cual se iniciara sesion en la empresa © 2020 Quanticus - Todos los derechos reservados

Seleccionada . Selecdone la empresa con la cualrdesea trabajar y haga dic en el boton
Aceptar o presione la teca "Enter

EMPRESA DEMO ADMINCONTROL PLUS
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS

Aceptar Salir

Cual empresa debo de abrir?

Posteriormente haga clic en el menu: Acceso — Administrar Empresas.

T2 Quanticus Admincontrol Servicios 9.0.5 - EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS - Admin

= 1. Clientes =] 2 servidos [ 3. Configurar 4, Accesa| ] Ventanas (@) Ayuda

| 1. Administrar Empresas

2. Iniciar Sesion Usuario

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
www.quanticus.com
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Se abrird la siguiente ventana. Iniciar Sesién Empresa

Haga clic en el botdén Nueva, con lo cual se
abrird la siguiente ventana.

iicus
=Eladministrativos

© 2020 Quanticus - Todos los derechos reservados

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga dic en el batdn
Aceptar o presione la teda "Enter”

EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL PLUS
EMPRESA DEMO ADMINCONTR.OL SERVICIOS

Razdn Sodial
[EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE |

La base de datos de esta empresa se encuentran en la carpeta

|C: \EMPRESA DEMO ADMINCOMTROL LITE__U2118Y |

Borrar Aceptar Mueva Reubicar Conectar Cancelar |

Cual empresa debo de abrir?

En esta ventana deberd proporcionar La
razén social, nombre de la empresa y la
||CenC|.a aS|gnada , a Ia . misma. Usted c_Iebe contar con los datos de registro propordonados al momento de adquirir una licenda de uso
Posteriormente debera haga clic en el comercial del producto.

botén Siguiente.

Creacidn de una Mueva Empresa

Este proceso es para crear una nueva base de datos para administrar con la aplicacian AdminContral.

Razdn Sodal: ||

MNombre de la Empresa: I

" Clave de la Licenda

Anterior I Cancelar Siguiente

Crear a una base de datos

En la ventana que se abre, deberd
seleccionar el tipo de base de datos que
utilizara para el manejo de los datos de su
empresa.

lpllicus
=B administrativos

© 2019 Quanticus - Todos los derechos reservados

botdn siguiente.

Seleccione él tipo de datos y haga clic en el Seleccione el tipo de Base de Datos
’7 o Access & SOL Server

Cancelar Anterior Siguiente

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Es importante mencionar que se debe crear una carpeta en donde se creard la base de datos de su
empresa, los reportes y los formatos de operaciones.

Si trabajara en un ambiente de red (multiples usuarios), es importante que esta carpeta se comparta
con todos los usuarios de la red que podrdn hacer uso de Quanticus Admincontrol y asignar derechos
de lectura escritura.

Ya que esta carpeta estard compartida, se recomienda que dentro de esta cree dos nuevas carpetas,
una para colocar los certificados de sellos digitales necesario para firmar los documentos electrénicos

que elabore, esto es, Facturas, Recibos de recepcidn de pagos y Notas de crédito.

Y una mas para almacenar los documentos electrénicos antes mencionados.

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Crear empresa con base de datos de Microsoft Access.

Si usted selecciono Microsoft Access como tipo de base de datos, se abrira la siguiente ventana para
seleccionar la carpeta en donde se van a crear la base de datos, reportes y formatos de operaciones,

tales Comol COtizaCioneS, pedidosr Ventasl Creacion de una nueva empresa (Continuacion)
entre otros. _ ] _ _

Seleccione la carpeta en la que se guardaran los registros de operaciones de esta

empresa, la carpeta puede ser:
SeleCCione Ia ruta (Carpeta) deseada Una carpeta conectada a una unidad de red, por ejemplo: Z:\Mis_Empresas),

. . , , ., ’ Una carpeta existente en un servidor de red, por gjemplo:
—-— i_Server\Mi_Recurso_Compartido{Mis_Emp

haciendo clic en él botén [---], se abrira el \WMi_Server \Mi_Recurso_Compartida\Mis_Emp)
Cuadro de dialogo BUSCGI’ Carpeta Una carpeta local en su disco duro, por ejempla: C:\Mis_Programas\Mis_Empresas),

Carpeta Destino

[ =l

Cancelar Anterior | Finalizar |
Una vez seleccionada la carpeta deseada, haga clic en el botdn |Buscar carpeta X
Aceptar. Posteriormente haga clic en el botdn Finalizar de 1a | suecconela carpeta en donde se areard la carpeta para
ventana anterior para iniciar la creacién de la base de datos. e
@& OneDrive A

+ [ Este equipo
lv Descargas
I Escritorio
P Objetos 30
Documentos
Musica
Videos

& | Imagenes
i WINDOWS (C:)
o Unidad de DVD RW (D:) v

Aceptar Cancelar

Al terminar la creacion de la base de datos, reportes y formatos,
Quanticus Admincontrol le solicitara que asigne la contrasefia

Password del Administrador

. . . . IMPORTANTE
para el usuario Admin, este usuario es el que tendra todos los
.. . . . - El usuario para acceso a los datos es: Admin
privilegios dentro de Quanticus Admincontrol. La contrasefia es Propordione el passwerd que desea utiizar para este usuario.
. , Le recordamos gue el password es sensible a las letras
Sens|b|e a Ias mayusculas. maylsculas y mindsculas y que el nimero maximo de

caracteres es 50

Le recomendamos anotar el password y guardarlo en un lugar
seguro

Una vez que ingrese la contrasefia del usuario Admin, haga clic
en el botén aceptar y su empresa estara lista para trabajar. password [

Confirmar Password
Aceptar

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Crear empresa con base de datos de Microsoft SQL Server.

Si usted selecciono Microsoft SQL Server
como tipo de base de datos, se abrird la R SR

Sigu iente ventana en donde deber‘é Proporcione los datos que a continuacion se solicitan
proporcionar los datos del servidor, usuario
y contrasefia de Microsoft SQL Server, asi
como seleccionar la carpeta en donde se o]

van a crear la base de datos, reportes y i ———
formatos de operaciones, tales como,

Creacion de una nueva empresa (Continuacién)

Raz6n Social |

Nombre de la Empresa l

. . . Password
cotizaciones, pedidos, ventas, entre otros.
Ruta para Reportes | j
Cancelar Anterior l Finalizar |
Seleccione la ruta (carpeta) deseada, haciendo clic en él botén [- [Buscar carpeta X
--], se abrird el cuadro de dialogo Buscar carpeta. Seleccione la carpeta en donde se creard la carpeta para
almacenar las operaciones de la empresa
. . , . & OneDrive |
Una vez seleccionada la carpeta deseada, haga clic en el botdn o I Este equipo
Aceptar. Posteriormente haga clic en el botén Finalizar de la & Descargas
. e ., I Escritorio
ventana anterior para iniciar la creacion de la base de datos. J Objetos 0
|z] Documentos
D masica
B videos
= Imdgenes
‘i WINDOWS (C:)
- Unidad de DVD RW (D:) v
Una vez proporcionados los datos antes mencionados haga clic Aceptar Cancelar
en el botdn finalizar.
Al terminar la creacion de la base de datos, reportes y formatos, [, . . iommmedor
el sistema la solicitara que asigne la contrasefia para el usuario
IMPORTANTE

Admin, este usuario es el que tendra todos los privilegios dentro

El usuario para acceso a los datos es: Admin

de Quanticus Admincontrol. La contrasefia es sensible a las Proporcione el passwrd que desea utizar para este usuario.
, Le recordamos que el password es sensible a las letras
m ayUSCU I as. mayusculas y mindsculas y que el nimero méximo de

caracteres es 50

Le recomendamos anotar el password y guardarlo en un lugar
seguro

Una vez que ingrese la contrasefia del usuario Admin, haga clic
en el botén aceptar y su empresa estara lista para trabajar. Y

Confirmar Password
Aceptar

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Conectar a su base de datos en red.

Quanticus Admincontrol puede trabajar en red, para esto la base de datos debera residir en un
servidor o en una computadora que trabajara como tal, esta computadora tendra que estar
obligatoriamente encendida para que puedan utilizar la base de datos y la carpeta debera estar
compartida a los otros usuarios con los privilegios de lectura y escritura.

Realice los siguientes pasos para conectar sus equipos a la base de datos de su empresa y trabajar en
red.

Una vez creada su base de datos en el equipo que fungira como servidor debera compartir la carpeta
en donde se cred la base de datos con todos los usuarios de la red o los que utilizardn Quanticus
Admincontrol y debera asignar los privilegios de lectura y escritura.

Posteriormente instale Admincontrol en los
equipos en los cuales se utilizard la
aplicacion, una vez instalado, abra
Admincontrol con los cual se creardn las
bases de datos de prueba.

Iniciar Sesién Empresa

ICUS

administrativos

© 2020 Quanticus - Todos los derechos reservados

H Seleccione la empresa con la cual desea trabajar y haga dic en el botdn
Ingrese a cualquiera de las empresas de | o e o o e Tuier-

prueba.

EMPRESA DEMO ADMINCONTROL PLUS
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS

Aceptar Salir

Cual empresa debo de abrir?

Haga clic en el menu: Acceso - Administrar empresas.

T Quanticus Admincontrol Servicios 9.0.5 - EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS - Admin

7] 1. Clientes ] 2.Servidos 3 3. Configurar g‘jg. Acceso| ] Ventanas (@ Ayuda
[ 1. Administrar Empresas

2. Inidar Sesion Usuario

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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En la ventana que se abre, haga clic en el
botdn conectar

Posteriormente se abrira la ventana en
donde debera seleccionar el tipo de base de
datos en la que creo su empresa y hacer clic
en el botdn siguiente.

Pagina |16

Iniciar Sesién Empresa

QuantJE

B Hadministrativos

© 2020 Quanticus - Todos los derechos reservados

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar y haga dic en el botdn
Aceptar o presione la teda "Enter”

EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL PLUS
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS

Razén Sodial

[EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE |
La base de datos de esta empresa se encuentran en la carpeta

[c:\EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE__U2118\ ]

Aceptar Reubicar | Conectar | Cancelar |

Borrar Nueva

Cual empresa debo de abrir?

Crear a una base de datos

O icus
B pE B administrativos

© 2020 Quanticus - Todos los derechos reservados

 Seleccione el tipo de Base de Datos
™ s0L Server

% Access

Cancelar Anterior Siguiente

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Conectar a empresa con base de datos de Microsoft Access.

Si su base de datos es de Microsoft Access, se
abrird un pequefo cuadro de dialogo, seleccione la
carpeta que se localiza en la Red y que contiene Ia Seleccione la carpeta en la cual se encuentra la base de
base de datos y haga clic en el botdn ACEPTAR. Se | datos de Empresas para Admincontrol.

le preguntara si esta seguro de querer agregar esta v ¥ Red A
empresa, responda que SI. v E3 1ap

__bdTODOS

__Pruebas

Buscar carpeta X

__Copiados
Adminconrtol DATOS
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL S
.. Admincontrol DATA
Data
.. Debug v

-t
-t
.
=

K

Cancelar

Conexidon a empresa con base de datos de Microsoft SQL Server.

Si su base de datos es de Microsoft SQL
Server, se abrird la siguiente ventana en

Creacion de una nueva empresa (Continuacion)

Autentificacion para SQL Server
donde debera Ingresar la razén social y Proporcione los datos que a continuadién se solitan
nombre de la empresa tal como fueron Razén Socal

dados de alta en el Servidor, un caracter de
mas 0 menos ocasionara que no se pueda

Nombre de la Empresa I

Servidor ||
conectar. _
Usuario
X X Password[
Ingrese el nombre del servidor, usuario y
Ruta para Reportes | |

contrasefia del servidor de SQL Server en
donde se encuentra la base de datos y la Cancelar | Anterior |  Finalizar |
ruta en la red en se encuentran los reportes
y formatos de operaciones.

Finalmente haga clic en el botdn Conectar.

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Ventana principal de Quanticus Admincontrol LITE.

En esta seccidn nos enfocaremos a conocer la ventana de trabajo de Quanticus Admincontrol LITE, la cual se

compone de:

1.- Barra de titulo de la aplicacién, en la cual se muestra el nombre de la aplicacidn, la version de la aplicacién, la

razon social con la cual estd trabajando y el usuario que se encuentra en sesion.

2.- Barra de menu, esta seccién es el menu principal de la aplicacidén el cual se compone de las siguientes

opciones:

1. Vendedores, en esta opcién encontraremos el acceso (mantenimiento) al catidlogo de vendedores y

consultas relacionadas a las operaciones de cada vendedor con los clientes que tiene asignados.

Clientes, en esta opcidn encontraremos el acceso (mantenimiento) al catilogo de clientes, asi como
todas las operaciones que se pueden realizar con clientes, dentro de las cuales se encuentran:
cotizaciones, ventas (remisiones o facturas), notas de crédito, asi como las cuentas por cobrar.

Proveedores, en esta opcion encontraremos el acceso (mantenimiento) al catadlogo de proveedores, asi
como todas las operaciones que se pueden realizar con proveedores, dentro de los cuales se
encuentran: drdenes de compra, compras, devoluciones (notas de crédito) asi como las cuentas por

pagar.

Productos/Servicios, en esta opcidn encontraremos el acceso (mantenimiento) al catdlogo de Productos
y servicios, en donde podra registrar promociones, realizar traspasos entre almacenes, imprimir
etiquetas don cddigo de barras y actualizar precios.

Configurar, con esta opcidon se accede a la ventana de configuracion de Quanticus Admincontrol LITE,
permitiéndonos establecer los parametros bajo los cuales desea que la aplicacidn trabaje.

Acceso, en esta opcion encontraremos los procesos para administrar las razones sociales que se tengan
registradas, asi como el acceso a usuarios y si se tiene registrada mas de una razén social el poder
cambiar de sesién entre ellas.

Ventanas, nos permite interactuar entre las ventanas que se tienen abiertas en la sesidn de trabajo, por
ejemplo: puede tener abierta la ventana de cotizaciones, pedidos o una de bancos y poder poner en
primer plano la que desee utilizar.

El icono ayuda, le permite acceder al sitio web de Quanticus, revisar las politicas de uso de Quanticus
Admincontrol, Abrir el archivo de la guia rapida y el poder enviar sugerencias al equipo de desarrollo de
Quanticus Admincontrol.

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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3.- Barra de estado, en la cual se muestran diferentes mensajes de la aplicacion dependiendo de la ventana en la
gue se encuentre trabajando actualmente. Comunmente se despliega F1 que es la tecla que abre la ventana que
nos indica cuales son los accesos radpidos a las ventanas de la aplicacidn.

ICUS
administrativos

F1 = Accesos 1épidos

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
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Configuracion de Quanticus Admincontrol LITE.

Para que una aplicacidon de cualquier tipo funcione de la manera mas adecuada a sus necesidades es de vital
importancia establecer los parametros (configuracién) bajo los cuales trabaja su empresa.

Para ingresar a la configuracién de la aplicacion, debe seleccionar la opcién Configurar del menu principal y
posteriormente la opcidn configurar empresa.

Configurar Empresa.

Una vez que se encuentre en la ventana de configuracién de la aplicacion haga clic en el botdn Editar para que le
permita modificar los parametros que desee. En Quanticus Admincontrol LITE algunos de estos pardmetros son:

General
Dentro de estos pardmetros puede indicar si las |3 configuracion de Admincantrol %
oy . e =] itar H  Salir
claves utilizadas para identificar cada uno de los | ¥ =* =
Flujo de trabajo I Rutas 1 Relaciones con dientes y proveedores Datos Fiscales ]

registros de Sus catélogos sera’n numéricas [o] :___Ef!’!ﬁ!’_g‘?‘_!_____: Moneda e Impuestos I Compras ] Ventas Operaciones ] Partidas por documento 1 Producto ]

Leyenda para imprimir pagaré en factura

DEBO (EMOS) ¥ PAGARE (MOS) LA CANTIDAD QUE AMPARA ESTE DOCUMENTO A LA ORDEN DE #EMPRESA# EM EL
DOMICILIO ARRIBA CITADO, DESPUES DE SU VENCIMIENTO CASARA UN INTERES MORATORIO DEL 5%.

alfanuméricas. Si se solicitard contrasefia para

ingresar al sistema, para modificar o borrar
operaciones entre otras opciones.

[V Claves numéricas en vendedores
. H [¥ Claves numéricas en dientes " Servidor # Cliente
Si su base de datos es de Microsoft SQL Server, [ Cloves raméricns o praciacos y servicos _ _
- Se recomienda que se ejecuten en el CLIENTE cuando la base de
s . s ¥ Claves numéricas en proveedores datos de SQL Server esta en un servidor en la WEB o se

se pod ran almacena r |magenes de Sus [ solicitar password para editar y borrar encuentra en un servidor compartida,
[ Solicitar usuario y password al iniciar sesién Se recomienda que se ejecuten del lado del SERVIDOR cuando
[¥ Guardar Fotos en Base de Datos esta en un servidor de local.

productos en la base de datos. e
[ Predos por unidad de medida
¥ Realiza procesos de produccidn

Datos fiscales

En esta seccién debera registrar los datos =

. 7 By Editar E  salir
fiscales de su empresa, los cuales se tomaran =" =
L., ) General Moneda e Impuestos Compras Ventas Operaciones Partidas por documento ; Producto
para la emisién de los comprobantes fiscales y Flujo de trabajo Rutas Relaciones con ciientes y proveedores Datos Fiscales
también podra indicar si utilizard facturacién [factura tectranca ke campes marcados con (7 sen cbigataros
L Raz6n Social * EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE
eIeCtronlca CFDI' Calle = | ‘ Num, Exterior l:l Num, Interior l:l
Colonia | ‘ Ciudad ‘ ‘ Estado * | |
En el campo Pais deberd colocar la clave DelMuricisio * | pais= | Jeo[ ] teene[ ]
. , RFC= Régimen Fiscal
correspondiente al Pais, en este caso para l o | ‘
s . Proveedor Autorizado de Certificacidn (PAC) [CJPrueba
México es la clave MEX. ns | l
Password ‘ |

En el campo Régimen Fiscal deberd colocar la
clave correspondiente al régimen fiscal en que
su empresa esta registrada.

Consulte el catdlogo emitido por el Sistema de Administracion Tributaria SAT.
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Este tipo de comprobantes fiscales son timbrados (certificados) por un proveedor autorizado de certificacion

(PAC) antes de poder entregarlos al cliente.

Quanticus Admincontrol cuenta con un médulo especial mediante el cual sus comprobantes fiscales (facturas,
recibos de honorarios o notas de crédito) son timbrados (certificados) de forma inmediata y transparente para
usted, de tal manera que, puede realizar sus procesos de ventas y entregar inmediatamente a sus clientes el

comprobante en formato PDF y XMIL.

Recordemos que el archivo PDF es la representacidén impresa de los CFDI emitidos y que el archivo XML es el

comprobante valido y el que serda requerido por el Sistema de Administracién Tributaria (SAT) como

comprobante fiscal, por lo cual se recomienda realizar respaldos de estos documentos.

Nota. - Admincontrol no hace respaldo de estos documentos, por lo tanto, deberan ser respaldados por usted.

Ventas.

En esta seccidon podrd indicar si al realizar una venta se permitira:

e Cambiar el vendedor asignado a la [m i - D
& itar & Salir
venta. pEE i
| Flujo de trabajo ] Rutas I Relaciones con dientes y proveedores ] Datos Fiscales ]
[ Ca m b|a r Ia I|Sta de preC|os aS|gna da aI General 1 Moneda e Impuestos ] Compras Ventas Operaciones ] Partidas por documento Producto ]
H ' Permitir cambiar vendedor [ Mo permitr ventas sin existencia
c' Ie nte O ¥ Permitir cambiar precos r A\dl:ar dlientes sin RFC
, , .. . ¥ Permitir cambiar descuentos [¥ Combinar varios pedidos
[} Sl po d ra mod |f| car IOS p reclios (0] W Permitir cambiar lista de predo [~ Emitir documentos electrénicos en punto de venta
. Cliente para punto de venta | Lista de precios que se mostraré en biisqueda de productos | 1 hd
descuentos al realizar una venta. oatadcr = —
. . , . A [V Permitir apartar productos Antidpo minimo para apartados 0.00% Dias para cancelar apartados 30
e Indicar si se podran realizar ventas sin o e
entas con pagos diferidos
. . . . [ Manejar pagos diferidos por omisién ago fijio ago v abono fijo « Saldos insolutos
contar con existencias en el inventario e ’ (e | CPesevaweln | © S
Cancelaciones
o Permltlr Ventas como a pa rtados de Dias en gue se cancelard una cotizaddn 365 Dias en gue se cancelara un pedido 365
Dias en que se surtird una cotizacién 365 Dias en que se surtird un pedido 365
producto
e Si permitird realizar ventas con pagos
diferidos.
. T Configuracién de Admincontrol X
Operaciones. -
By Editar Salir
En esta SeCCién pOd ré indica r eI nl:l mero de Fiujo de trabajo 1 Rutas ] Relaciones oveedores ] Datos Fiscales 1
. - General 1 Maoneda e Impuestos I Compras I Ventas "l Partidas por documento ] Producto 1
d ecima Ies q ue se Utl I Izaran pa ra Ia [~ Mostrar lista completa de caracteristicas {Todas las combinaciones)
representacion de cantidades, precios y
descuentos_ ’E Mimero de decimales en cantidad
’E Nimero de decimales en precio unitario
’E‘ Nimero de decimales en costo unitario
,G Nimero de decimales en descuento
Cuentas por pagar Cuentas por cobrar

¥ Calcular vendmientos en dias naturales
¥ Permitir abonos fuera de bancos

Dia de revisidn |Miércoles hd
Dia de pago |5abado -

[V Permitir abonos fuera de bancos
[V avisar si crédito venddo
[V Aavisar si documento venddo

Cliente para abono automatico | “AJ* -
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Producto

En esta seccidn se especifica el nimero de listas
de precios que se utilizardn en Quanticus
Admincontrol, EI nimero de conteos que se
realizaran en los inventarios fisicos, asi como el
tipo de costeo que serd utilizado para el Kardex.
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T Configuracién de Admincontrol *
By Editar Salir
Flujo de trabajo Rutas Reladiones con dientes y proveedores Datos Fiscales
General Moneda e Impuestos Compras Ventas Operaciones Partidas por documento Producto
Listas de precos de productos l:l
Costeo

Conteos de inventario fisico

[ PEPS (Primer entrada - Primer salida)
[ UEPs (Uitima entrada - Primer salida)
Promedio
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Relaciones con clientes y proveedores.

En esta seccidn podrd configurar una cuenta de  [@ configurecien de Admincontrol %
correo electrénico mediante la cual desea que | % == seir
, . General ] Moneda e Impuestos 1 Compras 1 Ventas 1 Operaciones I Partidas por documento Producto I
se envien los correos desde Admincontrol. Fujodetrabajio | Rutss . Reladnes con deniesy provesdores DatosFiscales |
P u ed e proporciona r cuentas gratu itas de Configuradién de E-mail {cuenta predeterminada)
[¥ Habilitar envio de operaciones por E-mail con SMTP
Hotmail, Yahoo! y Gmail o alguna cuenta que Servicr s1Tp [ Otros &l
tenga contratada con un proveedor de servicios Namire |
. E-Mail |
de internet. contaseta]
Host SMTP |
Puertul
Firma
[ El servidor requiere una conexion segura (S5L) M

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
www.quanticus.com


http://www.quanticus.com/

Pagina |24

Catalogo de Almacenes.

Dentro de los cambios fiscales se pide que se especifique la direccién en donde se emitié el documento, para
obtener esta informacidn, es necesario registrar estos datos en la configuracién del catdlogo de almacenes.

Para ingresar a la ventana del catalogo de almacenes, haga clic en el menu Configurar y posteriormente en la
opcidén Catalogo de Almacenes.

En la pestafia 1. General debera registrar la (@ casiogeameens ==

direccion del lugar en donde se emiten los | == Rower | |

1. General 2, Folios Preimpresos 3. Folios Electrénicos Unicos 4. Factura Electrénica 5. Nota de Crédito Electrénica

comprobantes digitales. Cabe mencionar que,

, . . dmacen[ ]
en el campo pais deberd registrar la clave besrpctn|
correspondiente al catdlogo de paises que suarsal S
e s . .. . . . Almacén para folio ~
emitié el Sistema de Administracion Tributaria coe] o e
(SAT) en donde, para el caso de México la clave Colori =] ouses =] estado =~
. . . , Del. Munidpio ‘ ﬂ Pais | ﬂ C. Postal
es MEX sin espacios antes ni después de la N
palabra.
[J&s de Materia Prima ] Es de Transito
En las pestafias 3, 4 y 5 se especifican los datos [m =
. « oz 2] Nueve 34 Buscar Salir
necesarios para la emision de comprobantes ,
1. General 2. Folios Preimpresos 3. Folios Electrénicos Unicos 4, Factura Electrénica 5. Mota de Crédit Electrénica
fiscales. Puede utilizar la seccidon Folios
. i . i Serie[ | []Folios Electrénicos Unicos
Electrénicos Unicos si utilizara solo un | =
certificado para los dos tipos de documentos y Certicach Dl < | =
, .. LIavePrivada“ ‘ =
si desea que los documentos emitidos se T
guarden en la misma carpeta. O, si desea que Vgenda Ygenc pesde fencahests

avisar con || dias de anticipacin de vencmiento del certficado de sellos digitdles

las facturas y notas de crédito se guarden en
diferente carpeta entonces debe utilizar las
pestafias Factura Electronica y Nota de Crédito

Electrdnica para indicar las carpetas respectivas

en donde se guardaran los documentos.

La informacion que debe proporcionar es:

Serie. indicara si sus documentos utilizan alguna serie dentro de su empresa.

Ruta. Indicard la carpeta en donde se guardaran los documentos electrénicos emitidos.

Adicionalmente, serd necesario indicar la ruta en donde se encuentra el certificado de sellos digitales que sera
utilizado para firmar electronicamente los comprobantes fiscales que usted emita, asi como la contrasefa de
este. Certificado digital (.cer), llave privada (.key) y contrasefia del certificado.
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Bancos y Cuentas Bancarias.

Para el nuevo esquema de comprobacidn fiscal se requiere la emisién de comprobantes (complemento) de
recepcion de pagos, al emitir este documento se deben incluir los datos bancarios de la transaccidn, esto es: El
banco y cuenta bancaria con la cual se realizé el pago y el banco y cuenta bancaria en donde se recibié. Para este
fin, se adicionaron campos especiales en el registro de bancos y cuentas bancarias, dentro de los catalogos
diversos.

Para Ingresar a esta ventana, Haga clic en la opcidn Configurar y posteriormente en la opcidn Diversos del menu
principal.

En la ventana que se abre haga clic en la opcidn Bancos y seleccione la opciéon Banco — Banco en donde deberd
registrar la siguiente informacion en los campos:

Banco. - Una descripcién corta del Banco.

T Diversos )
. . . Ve jores ( Chentes " proveedores os (" Direcciones (" Contactos (" Varos ( Bancoss (" Contabildac
Banco Nombre. - El Nombre de la institucion e e T el
i Banco Tipo de Cuenta 1= Banco ¢ ~JBancosar|/” rFC_ | <
bancaria. Banco Coenta Banco (oaravex, s.4. X /
Ear\(u Beneficario —
o Subcategorias
Banco SAT. - La clave que le corresponde al
banco de acuerdo con el catdlogo emitido por el
Sistema de Administracion Tributaria (SAT).
RFC. — El RFC del banco.
En la opcién de Bancos - Cuenta Banco, debe registrar:
Cuenta NUmero. - El nimero de cuenta bancaria =0 ]
en donde Sus Clientes |e pueden hacer depésitos C Vendedores (" Clentes (" Proveedores (" Productos ijVreAcaones € Contactos (" Varios @ Bancos (" Contabiidad
o transferencias bancarias. Se recomida colocar s |[]“covecoenta [ cuentaimero [ _esrpon o | G|

01 "‘ 7003/5874680 / BANAMEX BANAMEX, S.A.
Banco Benefidario N

la cuenta CLABE. o Pt i

Banco Categorias
Banco Subcategorias

Nota. - Esta informacidn sera necesaria para el médulo “Recepcion de Pagos”.
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Catalogos de Productos o Servicios.

Una vez que se configuro la aplicacién, el siguiente paso es alimentar sus catdlogos de Productos y Servicios,
para ello, Haga clic en la opcidn Productos o Servicios del menu principal y posteriormente haga clic en la opcidn
Productos o Servicios.

Nota. - Este proceso aplica tanto para el catdlogo de productos como para el catalogo de servicios, la diferencia
entre estos dos es que para los servicios no se lleva control de inventario.

Al hacerlo se abrira la ventana de Catdlogo de Productos, para registrar un nuevo producto, haga clic en él botoén
Nuevo y proporcione la informacion requerida.

General.
Producto, en este campo deberd registrar 1a (& g esrosie: =
clave con la cual se identificard al producto, si ) eshacer =l quardr
en |a Configuracién de Ia ap|IC6Cién e“gié que L General 2, Categorias 3.Precos 4.UM 5, Inventarios 6. Foto 7.Ensamble 8. Comentarios 9. Idiomas
las claves serian numéricas entonces no podra "’““‘w::' ‘
Descripcién
capturar informacién en este campo ya que el bescrp, Adicoral| \
sistema le asignard la clave de manera cosgorroveedor |
L. . . Clavell:l CIaveProducmSATl:l
automatica, de lo contrario registre una clave N =

de maximo 20 caracteres alfanuméricos de

entre Ia A y |a Z y del 0 al 9. DiasdeGaranﬁada\ProveedorEl

Dias de Garantia Para el Cliente El

Descripcién, en este campo  deberd Fecrs detodficscn| |

H B [P b Activo nsamble Fecha de Alta
proporcionar la descripcion del producto la cual pee L e [zsnspmss]

tendrd una longitud maxima de 250 caracteres.

Clave producto SAT, en este campo debera registrar la clave correspondiente al catdlogo de productos y
servicios emitida por el Sistema de Administracidn Tributaria (SAT) y que corresponda a dicho producto o

servicio.

[ Catsloge de Productos EI = @
) Deshacer H Guardar
PreCIOS ° 1. General ] 2. Categorias 3. Precios ]&‘ uM 1 5. Inventarios I 6. Futﬂ 7 Ensambla} 8. Cumentariusl ES Id\umasl
En esta seccidon podra registrar los precios de
Costo Estandar ] Clave Moneda |MXN -
venta de sus productos/servicios, asi como los Costoreposiin| 0 N E—1
porcentajes de impuestos que se deben cargary i Facr || Desaerto
los impuestos que se deben de retener en caso ;
de ser necesario. Cabe mencionar que el precio
que se registra debe ser en base a la unidad de TeaMa] 16.00% Retia | b.o% e s
. , ~ . Tasa [EPS 0.00% RetISR 0.00% o |or:|‘s:i:'|:.- Importe 0.00
medida mas pequeiia que maneje el producto o N T o o
servicio. Por ejemplo, si maneja dos unidades Tesa Impussio 1] 0.00%
. . . Tasa Impuesto 2 0.00%
de medida Caja y Pieza y sus factores de

conversion son 24 y 1 respectivamente, debera

registrar el precio por pieza.
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Unidades de medida.

En esta seccidn se registran las unidades de medida que aplicaran al producto/servicio que se esta registrando.

Es muy importante que, si usted maneja varias

ﬂ]]]l]Cata’IogodaProductos EI = @
unidades de medida en sus productos, revise ) Deshacer I uercar
bien eI tema de IOS factores de Conversién ya 1. General 2, Categorias 3.Predos + UM 5 Inventarios & Foto 7. Ensamble 8. Comentarios 9. Idiomas
que de esto depende el control de su inventario. Unidades de Medids = o — R B
UM SAT, debera registrar la unidad de medida .
< >

correspondiente al catdlogo de unidades de | ..o
medida emitida por el Sistema de
Administracion  Tributaria  (SAT) vy que
corresponde con el servicio registrado.

Una vez que proporcione estos datos bdsicos
haga clic en el botdn Guardar para almacenar la

informacidn en la base de datos.
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Productos - Servicios Edicion en lote.

Como vimos anteriormente, dentro de Admincontrol puede manejar productos y servicios, por lo tanto, se
cuenta con un modulo mediante el cual podra realizar cambios rapidos a estos catdlogos. Para ingresar a la
ventana, haga clic en la opcidén Productos y posteriormente en Edicion por lote o Servicios Edicion por lote.

By Editar %% Limpiar Filtros Salir

| [ Sugerir valores en lista |

Servicio Descripcion Categoria Sub Categoria 1 Sub Categoria 2 Este campo Contenga
jﬁ”| j:l"| j | hd Buscar Yer Todos

Producto Descripddn Descripcdn Adicional Cadigo Proveedor  |Clave 1 Clave SAT

» Servicio de Mantenimiento Preventivo

5003 Servido de Copiado I
5002 Engargolado I
5001 Enmicado |

Al iniciar la edicién por lote el usuario tendra que hacer clic en el botén EDITAR, de forma opcional, se puede
pedir o no un Password para la edicién dependiendo de la configuracién que se ha seleccionado en la
CONFIGURACION DE LA EMPRESA.

Una vez que se ha presionado el botdn de Editar, el usuario podra modificar toda la informacién de la ventana a
excepcion de la columna PRODUCTO que corresponde a la clave del producto o servicio.

Las primeras dos columnas: Producto y Descripcidon permaneceran fijas, al desplazar la barra de desplazamiento
estas columnas no se moverdn para darle al usuario facilidad de identificar el registro a modificar.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botén primario del Ratén sobre el encabezado
de la columna, dejar presionado el botén y mover hacia la izquierda o derecha sobre los nombres de las
columnas, soltar el Ratén sobre la ubicaciéon donde se desea la columna. Estos cambios se guardaran para que
en la proxima sesién aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es Util para que el usuario mueva las columnas y coloque mas préximas aquellas que si utiliza y dejar mas
alejadas aquellas que no utiliza.

Opcionalmente el usuario podra utilizar los filtros que se localizan en la parte superior de la pantalla para limitar
los registros a observar en pantalla.

Ingresar la palabra a buscar en los campos y oprimir el botdn BUSCAR. Se buscara todo lo que contenga la
palabra que se ha escrito. Por ejemplo: Descripcion: "DO"

El programa regresara todos los registros que en cualquier parte de la DESCRIPCION contiene la palabra "DO"
Es importante mencionar que, Todos los cambios se guardaran en tiempo real.

Los cambios hechos no se pueden deshacer.
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Busqueda de Productos - Servicios.

Quanticus Admincontrol cuenta con una ventana de busqueda de producto o servicios, mediante la cual podra
localizar rapidamente alguno que desee consultar, modificar o incluso dar de alta uno nuevo.

Para ingresar a la busqueda de Productos o Servicios, haga clic en el mend Productos y posteriormente
Busqueda de Productos o Busqueda de Servicios.

Esta ventana de busqueda cuenta con las siguientes opciones:

=] Mueva [?Jpﬁditar }(Eurrar {:S Limpiar Filtros  [2| Seleccionar Salir

Servido Descripcion Este campo Contenga

| | w Yer Todos

Nuevo. — Le permite agregar un servicio al catalogo de servicios.

Editar. — Abre la ventana del catdlogo de productos o servicios y le permite modificar la informacién del
producto o servicio (rengldn) seleccionado.

Borrar. -Elimina del catalogo de productos o servicios (rengldn) seleccionado siempre y cuando no se haya usado
en alguna operacion (cotizacion, venta, etc.)

Limpiar filtros. - Limpia los datos capturados en los campos de filtrado y muestra toda la informacion del
catdlogo. Hacer clic en el botdn Ver todos hace esta misma operacion.

Seleccionar. — Le permite seleccionar el producto o servicio (renglén) en que se encuentra el cursor, y
dependiendo desde donde se abrié la ventana de busqueda de servicios regresara el servicio, por ejemplo:

Si la ventana se abrié desde el menu principal, al presionar el botén seleccionar, se abrird la ventana del
catdlogo en donde podra consultar o incluso modificarla la informacién del producto o servicio seleccionado.

Si la ventana se abrié desde alguna operacidn (cotizacién, venta, etc.) el producto servicio seleccionado se
agregara a las partidas de la operacion.

Nota. - Cabe mencionar también podra seleccion algin producto o servicio haciendo doble clic sobre el renglén
deseado.

Las opciones de busqueda o filtrado de informacidn son:

1. Por clave de producto o servicio.
Por descripcion.
O con base a que alguno de los campos de la lista desplegable (este campo) contenga
determinados caracteres.
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Cada vez que usted escriba un cardcter el campo Servicio o Descripcion, se filtraran los registros que dentro del

campo contenga los caracteres que escribid.

=] Nueva '-“-'Jf,r Editar )(Eorrar €:S Limpiar Filtros |2 Seleccionar Salir

Servido Descripcidn Este campo Contenga
| | man - Ver Todos
Servicio Descripcidn Cadigo Proveedor Proveedor Cateqoria
p |54 Mantenimiento a la instaladon eléctrica del edificio de g
30 Manguera de 15 mts media pulgada
79 Martilo con mango de madera
7 Jabon liquido para manos galon
64 Mantenimiento general C Planta piloto
63 Mantenimiento general B Edificio de Laboratorio
61 Mantenimiento en planta pilato solo desde borneras de

Cabe mencionar que cuando se encuentra registrando alguna operacién, puede hacer busqueda de productos o
servicios y se abrira la ventana de Busqueda mostrando los productos y servicios que tenga registrados.
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Una vez que se tiene registrada la informacién de productos y/o servicios, Quanticus Admincontrol le permite

hacer una actualizacién masiva desde un archivo de Microsoft Excel.

Para iniciar el proceso de actualizacidn, ingrese al menu Productos — Actualiza Productos - Servicios con el cual se

mostrard la siguiente ventana.

1 Actualiza Productos - Servicios

= Actualizar Salir

Seleccione el archiva de excel que contiene la informacion

Seleccione |a hoja de datos Celda Inicial Celda Final

Selecriones las columnas que contienen los datos a actualizar

Clave de producto ’—Ll Categoria ’—L| Categoria 1 ’—L| Precio Minimo ’—L|
Descripcion - Fromato « | Categoria 2 - Precio 1 -
Clave de proveedor ’—Ll Tamafio ’—L| Categoria 3 ’—L| Precio 2 ’—L|
Clave 1 | Fabricante « | Categoria 4 - Precio 3 -
Clave Producto SAT ’—Ll Marca ’—L| Categoria 5 ’—L| Precio 4 ’—L|
Costo Estandar - Color « | Categoria 6 - Precio 5 -

Modelo ’—L| Categoria 7 ’—L| Precio 6 ’—L|

Categoria 8 - Precdio 7 -

=l |

Inicialmente, en el campo Seleccione el archivo de Excel que contiene la informacidn, haga clic en el botén Buscar
(---) para localizar el archivo en donde registrd la informacion de los productos que se van a actualizar. (El
archivo de Excel original se encuentra en la carpeta C:\Admincontrol APP\Wiz_Importar). El archivo se llama

CambioPrecios.xls
Una vez que localice y seleccione el archivo, debe | [4 (] = | wizimportar
. v Inicio Compartir Vista
hacer clic en el botdn Open para que se lea la =
« v » Esteequipo » WINDOWS (C) » Admincontrol APP > Wiz_Importar

informacién del archivo.

7 Acceso rapido
Seleccione la hoja del archivo de Excel que 23 Drophor

contiene la informacién, esto se hace mediante la & OncDrive
lista desplegable que se tiene en el recuadro ~ B ksteequipo
. . . D
“Seleccione la hoja de datos”, en este ejemplo la ¥ Descargas
| Documentos
hoja se llama “Sheet1”.

Indique el rango de celdas que contiene la informacién a actualizar,
esto se hace en los campos Celda Inicia y Celda Final, en este ejemplo
el rango es de la columna Al a la columna AC3

Cabe mencionar que se debe considerar el renglén que tiene los
encabezados de las columnas y hasta el tltimo renglén y columna que
tenga datos para actualizar.

~

MNembre

@ CambicPrecios

@ Catalegos
@ Catalogos_Office2016

Open P

Look in: |23 Admincontiol Actualiza Precios AELENEVA v | £k B~

J &) CambioPrecios. xlsx

Recent
Deskiop

My Documents

—

58
My Computer

.,‘J File name: [ =~ Open
My Netwolk  Files of type: [Excel (" s:* absm:* i) ~| Cancel

Places
I™ Dpen as read-only
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Para asegurar el correcto funcionamiento, NO modifique los encabezaos de las columnas ni elimine columnas.

Mediante este proceso, se le indica al programa cuales son las columnas y renglones que tienen la informacion.
Como se menciond anteriormente, el rengldn 1 tiene los encabezados de columnas, esto servira para identificar
la informacidn que contiene cada columna.

nsertar  Disposici6n de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  fyuda

£ Compartir
- Gerera - 7 rmal n Incorre A @)
n oA A G [ER @ Norma Bueno correcto - AT S
A | Combinarycentiar « | § v %o &f & | Formato  Darformato | Neutral | celdade co... | Ordenary  Buscar
- = = ‘ | congicional + como tabla fitrar ~ seleccionar v
Portapapeles ] Fuente [ Aineacién 5 Himera [ Estilos Celdas Edicién g
fe | Producte
A B c [} 3 F G H [ i 3 L M N o 3 a R s T 1
1 ~ ~ < ~ ~ ~ - ~ - ~ ~ < ~ x ~ ~ ~ ~ ~ ~
1 [producte pescripcion Proveedor Clave_1 " Clave SAT CostoEstandar " Categoria Formate " Tamafio " FabricanteMarca Color  Modelo " Categorial CategoriaZ Categoriad' Categoriad Categorias Categoriad Categoria?. Categoriad
2 [MANTENIMIENTMANTENIMIENTO PREVENTIVO EN SITIO 150 CATEGOR| FORMATO TAMANO FABRICANMARCA COLOR  MODELO CAT1 can cam3 cata caTs cats cat? cats
3 |mAN-PRE MANTENIMIENTG PREVENTIVO 100 CATEGOR| FORMATO TAMANG FABRICANMARCA COLOR  MODELG CATL can2 caT3 cata caTs caTs cAT? cats

a

Para indicar que informaciéon se actualizard en los campos del catdlogo de productos y servicios, debe
seleccionar el nombre de la columna en la lista desplegable que se encuentra a la derecha de cada uno de los
campos. Si no desea actualizar algtin campo debe dejarlo en blanco.

[ Actualiza Productos - Servicios (=
=M Actualizar Salir

Seleccione &l archivo de excel que contiene |a informacién Seleccione |3 hoja de datos Celda Inicial Celda Final
F:: \Admincontrol APP\Wiz_Importar\CambioPredas. s = |5heet1 j ‘Ai [AC3

Selecdones las columnas que contienen los datos a actualizar

Clave de products ~ [Producto =| Categoria [Categoria ~| categoria 1 | =] Precio Minimo [PrecioMinimo -]
Desaripcidn | ﬂ Fromato | j Categoria 2 | j Precio 1 ‘Pradol j
Clave de proveedor | ﬂ Tamafio | j Categoria 3 | j preco 2 | -
Clave 1 [ | Fabricante | ~| categoria4 | ~| Preco 3 | -]
Clave Producto SAT | ﬂ Marca |Marca j Categoria 5 | j Precio 4 ‘ ﬂ
Costo Estandar | ﬂ Color | ﬂ Categoria 6 | j Precio 5 ‘ j
Modelo | ~| categoria 7 | ~| Precos | ]

Categoria 8 | j Precio 7 ‘ ﬂ

Nota. - El campo Producto, no debe dejarlo en blanco ya que es el que indica la columna que tiene las claves
de los productos a actualizar.

Una vez que tenga registrados los datos de los campos que |Quanticus Admincontrol
se van a actualizar, haga clic en el botén Actualizar, al hacer
esto, la aplicacion le alertara para que haga un respaldo de
su informacion antes de actualizar, si ya tiene el respaldo
haga clic en el botdn Si para iniciar el proceso o Seleccione [ s ] Mo |
la opcidn No y haga su respaldo antes de continuar.

% Este proceso actualiza el catalogo de productos y servicios.
|l se recomienda crear un respaldo de su base de datos.
Desea continuar 7

Durante el proceso de actualizacidon se crea un archivo para registrar cuales productos se actualizaron y cudles
no. Al terminar el proceso, recibird un mensaje indicando en donde se encuentra el archivo con el registro antes
mencionado. Localice y abra el archivo para revisar si algiin producto no fue actualizado.
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Catalogo de Clientes.

En esta seccidn podrd registrar toda la informacion relacionada a sus clientes y solamente veremos los datos
basicos, como son: datos fiscales y condiciones de venta.

Para ingresar al catdlogo de clientes, haga clic en la opcién Clientes del menu principal y posteriormente haga
clic en el botdn Clientes. Al hacerlo se abrird la ventana de Catdlogo de Clientes, para registrar un nuevo cliente,
haga clic en él botén Nuevo y proporcione la informacién requerida

General.

En esta seccion puede registrar los datos fiscales del cliente que son los que se utilizardn para elaborar las
cotizaciones y ventas, asi como los contactos con los cuales se mantendra comunicacion.

Cliente, en este campo debera registrar la clave [T casiogo de clentes =
con la cual se identificard al cliente, si en la 7 brsecst Mlsas
" ., . ., “ e 1. General 2, Condidones 3. OtrosDatos 4. Foto 5. Comentarios 6. Embarque 7. Formato de Reportes
configuracion de la aplicacion eligié que las
. L. , ceme ]
claves serian numéricas entonces no podra Raztn o l
capturar informacién en este campo ya que el Hombre comercil |
. . , RFC | | cure| | Teléfono | |
sistema asignaréd la clave de manera ke T
automatica, de lo contrario registre una clave Coloni | =l cudad =] estac =
;. s . el Muniicipio - ais -
de maximo 20 caracteres alfanuméricos de el "‘l = el = e ‘
Sitio Web

entre Ia A y Ia Z y del 0 al 9 Contactos Nombre Apelido Tel Oficina Tel Fax Tel Particuk »
Razon social, es el nombre de la empresa o < 2

f' . [Aactive  [Proveedor Vendednr — FechadeA\ta
persona fisica.

Prospecto [ ]

Nombre comercial, Es el nombre con el cual se
conoce a la empresa o persona fisica. Por ejemplo, si el cliente fuera una persona fisica y tiene una papeleria el
nombre comercial seria el nombre de la papeleria.

RFC, es la clave con la cual se identifica a nuestro cliente en el SAT.

Es importante mencionar que, si su cliente es un cliente extranjero, debe de solicitarle su nimero de registro
tributario (es el nUmero con el que paga impuestos en su pais), este dato se debe colocar en el campo CURP.

Pais, En este campo debera registrar la clave correspondiente a su Pais y que debera encontrarse en el catdlogo
de paises que emitio el Sistema de Administracion Tributaria (SAT) en donde, para el caso de México, la clave es
MEX sin espacios antes ni después de la palabra.

Los campos restantes son los relacionados al domicilio fiscal de la empresay el registro de contactos
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Condiciones.

En esta seccién se especifican las condiciones de venta que le daremos a nuestro cliente, entre los cuales se
encuentran: Los dias de plazo, El limite de crédito, Descuentos, Dias de revisidon y pago, asi como la forma de
pago, el uso de CFDI, el nimero de cuenta bancaria con la cual nos paga el cliente y un correo al cual se enviaran
los documentos elaborados ese cliente.

Es importante mencionar que con los dias de | catlegeceCietes 4 Ex2)
) Deshacer Guardar
crédito y dias de revision y pago se calculara el -
1. General 2. Condidones 3, Otros Datos 4. Foto 5. Comentarios 6. Embarque 7. Formato de Reportes
VenCImIento de |Os documentos. Lista de Predos ~ Comentario Condiciones de Venta
Dias de Flazo l:l
Descuento Lineal:l
limitede Crédio| 0]
Dia de Revisién ~
Dia de Pago - [ calcular vencimientos en dias naturales
[ClExento de Impuestos Método de Fago :l
Forma de Pago l:l
usocPor ||
Cuenta Bancaria l:l
Enviar documentos a ‘
Prospecto [ ]
Método de pago, forma de pago y uso de CFDI (i caioge de cimmics =
los cuales deben corresponder con las claves B H grdr
determinadas por E| SiStema de Adm i niStraCién 1. General ;2. Condiciones I 3. Otros Datos ] 4, Foto I 5. Comentarios ] &, Embarque | Z. Formato de Reportss
Tributaria (SAT) para estos efectos y que podra ik
Dias de Plazo
consultar en el catdlogo de claves para CFDI 3.3. Descuentn Linea| 0
Por ejemplo: Limite de Crédito 0
Dia de Revision -
M étodos de pago: Dia de Pago ’—L| [T Calaular vencimientos en dias naturales
e e [ Exento de Impuestos método depago [
e PUE - Pago en una sola exhibicién Forma de fago [
T . . usocPDr [
e PPD - Pago en parcialidades o diferido B
Formas de pago: Enviar documentos a |
e 01- Efectivo
° 02 —_ Cheque Prospecto [

e 03 -Transferencia electrdnica
Uso de CFDI: GO3 — Gastos generales.

Adicionalmente podrd registrar la cuenta bancaria de donde recibe los pagos de su cliente, en donde es
recomendable colocar la cuenta CLABE.

Y el correo electrdnico al cual se enviaran los documentos emitidos.
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Otros Datos.

En esta seccidon podrd registrar informacion
que servird para obtener reportes estadisticos,
pudiendo filtrar, agrupar vy totalizar la
informacién por alguna o varias de las
categorias registradas.

Foto.
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[ Catélogo de Clientes

) Deshacer H Guardar
1. General I 2. Condidones ‘_ . Foto ] 5. Comentarios ] 6. Embarque I 7. Formato de Reportes I
Tipo - Categoria 4
Categaria - Categaria 5 Adenda -
Zona - Categoria 6
Giro A Categoria 7
Categoria 1 A Categaria 8
Categoria 2 -
Categoria 3
Prospecto |

En esta seccién podrd almacenar el logotipo de su cliente, solo como referencia. NO se imprime en los formatos

de operaciones.

Comentarios.

En esta seccidn podra registrar comentarios que le sirvan para la negociacién con el cliente, por ejemplo, notas

especiales de precios de ventas o dias de crédito.

Embarque.

Dentro de Quanticus Admincontrol, se pueden
registrar diferentes direcciones de embarque o
entrega de los servicios para cada cliente. De tal
manera que, al realizar una venta, podrd
especificar la direccién de embarque en donde

se realizo el servicio.
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[ Catélogo de Clientes

) Deshacer

Embargues

H Guardar

1. General | 2. Condiciones | 3. Otros Datos | 4. Foto | 5. Comentarios 6. Embarque | 7. Formato de Reportes

Clave de envio Calle

Mum Exterior TMum Interior

Colonia

Comunidad

Prospecto [
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Formato de reportes.

Quanticus Admincontrol le permite tener varios
formatos de algunas operaciones, por ejemplo,
cotizaciones. De tal forma que podra asignar un
a sus clientes

formato de cotizacidn

dependiendo de las caracteristicas de estos.
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[ Catalogo de Clientes

#) Deshacer = Guardar

1, General I 2, Condiciones | 3. Otros Datos 1 4, Foto I 5. Comentarios | g Embarque Z. Formato de Reportes

Formato de Repartes Reporte Formato
Caotizacion

Pedido

Wenta Factura

Wenta Remision

‘erita Remision SO

Verta Apartada

DevVenta

CxC Carga

CxC Abono

CxC Ant-NC

Wenta Factura Electrdnica

Nota de Crédita

Mota de Crédito Electrdnica
“erita Factura Electrdnica CFDI

| »

Prospecto [

Una vez que proporcione estos datos haga clic en el botdén Guardar para almacenar la informacién en la base de

datos.
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Catalogo de Proveedores.

En esta seccidn podra registrar toda la informacion relacionada a sus proveedores y solamente veremos los
datos basicos, como son: datos fiscales y condiciones de compra.

Para ingresar al catdlogo de proveedores, haga clic en la opcién Proveedores del menu principal vy
posteriormente haga clic en el botdn Proveedores. Al hacerlo se abrird la ventana de Catdlogo de Proveedores,
para registrar un nuevo proveedor, haga clic en él botén Nuevo y proporcione la informacidn requerida

General.

En esta seccién puede registrar los datos fiscales del proveedor que son los que se utilizaran para elaborar las
6rdenes de compra y compra, asi como los contactos con los cuales se mantendra comunicacion.

Proveedor, en este campo debera registrar la (M Casiogo de provecdores =l =
clave con la cual se identificara al proveedor, si JEEE lel Guarcer
- .y . .7 . e 1. General 3. Condiciones 3. Otros Datos 4. Fo . Comentarios 6. Formato de Reportes
en la configuracién de la aplicacién eligié que # Condidones 3 Qrosbatos, & fom, S Comenizos. & Fometo e Reparts
. - , proveedor [ ]
las claves serian numéricas entonces no podra e o |
capturar informacién en este campo ya que el e S
sistema le asignard la clave de manera Ca"ell = ‘l””“"E""e”“:J l””“"l”"e"”‘:J'
Calonia hd Ciudad | Estado hd
automatica, de lo contrario registre una clave el o T e 3]
de maximo 20 caracteres alfanuméricos de Cadgo postal || retefons| \
Sitin Web |
entre Ia A y |a Z y del 0 al 9' Contactos Nombre Apelido Tel Oficina Tel Fax Tel Particula *
Razon social, es el nombre de la empresa o g 2
persona fllsica FMactive  []clients FechadEAlta
RFC, es la clave con la cual se identifica a
nuestro proveedor en el SAT.
Los campos restantes son los relacionados al
domicilio fiscal de la empresa y el registro de
[ Catiloge de Provesdores IEI o @
Cco ntaCtOS. ) Deshacer |l Guardar
1. General 2. Condiciones 3, OtrosDatos 4. Foto 5. Comentarios 6. Formato de Reportes
Condiciones. T
En esta seccidn se especifican las condiciones umecdn [ 0]
Descuento Linea
de compra que le otorga el proveedor, entre bescento Gereral | 0.0%)
los cuales se encuentran: Los dias de plazo, El Exento de Impuestos []

Enviar documentos a ‘

limite de crédito y Descuentos.

Es importante mencionar que con estas
condiciones de compra se calcularan los
vencimientos de los documentos.
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Otros Datos.

En esta secciéon podrd registrar informacion
que servird para obtener reportes estadisticos,
pudiendo filtrar, agrupar vy totalizar la
informacién por alguna o varias de las
categorias registradas.

Foto.
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[ Catélogo de Proveedores

) Deshacer |zl Guardar

1. General 1 2. Condiciones 3. Otros Datos ]A_‘L Foto I 5. Comentarios I 6. Formato de Reportes 1

Tipo || h Categoria 3 Categoria &
Categoria - Categoria 4 Categoria 7
Zona - Categoria § Categoria &

Giro ¥| Clave Banco SAT

Categoria 1 ~| cuenta Bancaria |
Categoria 2 -

Entrega Pardial Orden [
Entrega Parcal Partida [V

Mimero Cliente

En esta seccién podrd almacenar el logotipo de su proveedor, solo como referencia. NO se imprime en los

formatos de operaciones.

Comentarios.

En esta seccidn podrd registrar comentarios que le sirvan para la negociacién con el proveedor, por ejemplo,

notas especiales de precios de ventas o dias de crédito.

Formato de reportes.

Quanticus Admincontrol le permite tener varios
formatos de algunas operaciones, por ejemplo,
o6rdenes de compra. De tal forma que podra
asignar un formato de cotizacién a sus clientes
dependiendo de las caracteristicas de estos.

Una vez que proporcione estos datos haga clic
en el botdn Guardar para almacenar la
informacién en la base de datos.

[ Catélogo de Proveedores

) Deshacer |l Guardar

1. General | 2. Condiciones | 3. Otros Datos | 4. Foto | 5. Comentarios 6. Formato de Reportes

Formato de Reportes Reporte Formato

Orden Compra
Compra

Dev Compra
CxP Cargo
CxP &baono
CuP Ant-NC
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Contactos (Clientes — Proveedores)

Admincontrol le permite manejar contactos ilimitados para cada uno de los clientes/proveedores registrados,
estos contactos los podra utilizar para el envio de correos electrénicos de las operaciones, asi como en los
modulos del CRM (Administracion de relacién con clientes)

Para ingresar a ventana de Contactos de clientes, haga clic en el menu Clientes — Contactos del menu principal.

Una vez que se abra la ventana, escriba la clave
del cliente/proveedor o haga clic sobre el botdn | @ essoncecenss & Toess ol roes 0 s 53 B [ Comentros @ sai
[...] para abrir la busqueda de clientes, Una vez | /%= ~IE | Rosinsocl o Admniatues v, 5. &

que seleccione
mostraran los contactos relacionados a ese

cliente.

al cliente/proveedor se Enieue ot =
o | o[
= Nuevo By Editar X Borrar
Detalles - Contactos
Titula ’—Ll Departamento ,—L|
Nombre | Enrique Apeliidos | Cordoba
) |
Tel. Ofidna 1 ’W Tel. Ofidna 2 ,—
Tel. Particular 1 ’— Tel. Particular 2 ,—
Tel. Celular 1 ’— Tel. Celular 2 ,—
Tefaxt TeFax2
E-mail 1 [cordoba @nova,com Emai2

T Criente - Contactos E = \EI

Mombre Apelido Fuesta Departamento -

Los datos que podra registrar en los contactos son:

Titulo

Departamento

Puesto

El titulo se refiere a la profesion del contacto.
Ejemplo: Doctor, Licenciado, Ingeniero, etc.

Es un catadlogo de titulos por lo que se pueden ir almacenando los titulos que se vayan
utilizando a lo largo del uso del sistema. Haga clic en la lista con los titulos que existen en
el catdlogo o escriba directamente el titulo que desee. De no existir, el sistema preguntara
si desea agregarlo al catdlogo de titulos.

El departamento se refiere al departamento al que pertenece el Contacto.
Ejemplo: Recursos Humanos, Compras, Ventas, etc.

Es un catdlogo de departamentos, por lo que se pueden ir almacenando los
departamentos que se vayan utilizando a lo largo del uso del sistema. Haga clic en la lista
de seleccién y se desplegaran los departamentos que existen en el catdlogo, o escriba
directamente el departamento que desee. De no existir, el sistema preguntara si desea
agregarlo al catalogo.

El puesto se refiere al puesto del contacto.
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Ejemplo: Jefe de Departamento, Gerente General, etc.

Es un catdlogo de puestos por lo que se pueden ir almacenando los puestos que se vayan
utilizando a lo largo del uso del sistema. Seleccione un elemento de la lista que existe o
escriba directamente el puesto que desee. De no existir, el sistema preguntard si desea
agregarlo al catalogo de puestos.

Teléfonos y Escriba los teléfonos y Email del contacto.
correo
electrénico

La ventana de contactos de clientes cuenta con la siguiente barra de herramientas.

\3‘] Relacion de Clientes <] Tareas |o| Maotas _:;ﬂ Citas = E-Mail ]j Comentatios Salir

La lista de tareas permite gestionar y realizar un seguimiento de las actividades a realizar. Haga
Tareas clic en el boton TAREAS vy se abrira la ventana de Tareas del CRM, Modifique y oprima el botén
"GUARDAR" y "CERRAR".

Notas Las notas se utilizan igual que las notas adhesivas de papel amarillo que se usan en las oficinas.
Utilizarlas para anotar ideas, recordatorios o cualquier empleo que suela darles a las notas de
papel. Con la ventaja de poder archivarlas, agruparlas y guardarlas de modo ordenado.

Agregue una nota haciendo clic en el boton "NOTAS" y capture el texto de la nota. Una vez que
se capture el texto de la nota, la nota estara creada.

Citas Agregue una y manténgalas como su agenda electrdnica. Haga clic en el botdn "CITAS" y capture
el texto de la cita. A continuacidn, introduzca la fecha en formato dd/mm/aa y la hora en
formato HH:mm

Ejemplo: 31/10/03 17:30
Email Haga clic en el botédn “EMAIL” para abrir una ventana de Envio de Mail. Podra enviar mensajes
de texto, adjuntar archivos o Reportes. Para poder enviar correos electronicos desde Quanticus

Admincontrol es necesario configurar el envio a través de SMTP.

Comentarios Haga clic para agregar comentarios a sus contactos. Se abre una ventana donde se podra
capturar lo que se considere importante de ese contacto.

Salir Cierra la ventana de contactos.
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Edicidn en lote (Clientes — Proveedores)

Esta ventana le permitird realizar la edicién de la informacidn de clientes en la misma ventana.

By Editar 2. Limpiar Filtros Salir

| ™ Sugerir valores en lista |

Cliente Razdn Sodal Categoria Categoria 1 Categoria 2 Este campo Contenga
| - | - | - | - Buscar Wer Todos
Cliente Razdn Social RFC CURP Calle Colonia Comunidad Ciudad
ervicios Administrativos Mova, 5.A. de C.V. IDDC-Q?DZD 1-61W Eje Central Mo. ... La Morena México
9 Centro de Servido y Apoyo Telefonico, 5. ... ICEA-QS 1103-M3W Loma Bonita No. ... Rancho Alegre México
3 Mega iluminacién del Centro, 5.A. de C.V. IMIC-SQ 110814 Sur 41 Mo, 4135  Mueva Industrial México
7 Computron, 5.4, de C.V. ICOM-?QDZD4-JH3 Av, Tlahuac Mo, ... Culhuacan México
i} Despacho Ruiz y Asodados, 5.C. IDRU-860604-AF3 Av, México No, ... 5an Jeronimo Meéxico
5 Papelera del Sur, 5.4, IPAS-BSDZDS-KJ? Tlapan Mo 541 La Joya México
4 Despacho Ruiz y Asociados, 5.C. IRUA-SGD 107EF-34 Colmenas Mo, 82 Los Morales México

Al iniciar la edicién por lote el usuario tendra que hacer clic en el botdn Editar, de forma opcional, se puede
pedir o no un Password para la edicién dependiendo de la configuracién que se ha seleccionado en la
configuracion de la empresa.

Una vez que se ha presionado el botdn de Editar, el usuario podra modificar toda la informacién de la ventana a
excepcion de la columna Cliente que corresponde a la clave de este.

Las primeras dos columnas: Cliente y Razdn Social permaneceran fijas, al desplazar la barra de desplazamiento
estas columnas no se moverdan para darle al usuario facilidad de identificar el registro a modificar.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botdn primario del Ratén sobre el encabezado
de la columna, dejar presionado el botén y mover hacia la izquierda o derecha sobre los nombres de las
columnas, soltar el Ratén sobre la ubicaciéon donde se desea la columna. Estos cambios se guardardn para que
en la préxima sesién aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es util para que el usuario mueva las columnas y coloque mas proximas aquellas que si utiliza y dejar mas
alejadas aquellas que no utiliza.

Opcionalmente el usuario podra utilizar los filtros que se localizan en la parte superior de la pantalla para limitar
los registros a observar en pantalla.

Ingresar la palabra a buscar en los campos y oprimir el botén BUSCAR. Se buscara todo lo que contenga la
palabra que se ha escrito. Por ejemplo: Razén Social: "PA"

El programa regresara todos los registros que en cualquier parte de la RAZON SOCIAL contiene la palabra "PA"
Todos los cambios se guardaran en tiempo real.

Los cambios hechos no se pueden deshacer.
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Busqueda de Clientes - Proveedores.

Quanticus Admincontrol cuenta con una ventana de busqueda de clientes, mediante la cual podra localizar
rapidamente algun cliente que desee consultar, modificar o incluso dar de alta un nuevo cliente.

Para ingresar a la busqueda de clientes, haga clic en el menu Clientes - Busqueda de clientes o Proveedores -
Busqueda de proveedores.

La ventana de busqueda de clientes cuenta con las siguientes opciones:

S Muevo | F MNuevo Prospecto [?J;?Editar ;X,'ﬂnrrar {:3 Limpiar Eiltros |2 Seleccionar Salir

Cliente Razon Social Este campo Contenga
I | | T ivatem

Nuevo. — Le permite agregar un cliente al catdlogo de servicios.

Editar. — Abre la ventana del catdlogo de servicios y le permite modificar la informacién del servicio (renglén)
seleccionado.

Borrar. -Elimina del catalogo de clientes el cliente (rengldn) seleccionado siempre y cuando ese cliente no se
haya usado en alguna operacion (cotizacion, venta, etc.)

Limpiar filtros. - Limpia los datos capturados en los campos de filtrado y muestra toda la informacion del
catdlogo de clientes. Hacer clic en el botdn Ver todos hace esta misma operacion.

Seleccionar. — Le permite seleccionar el cliente (renglén) en que se encuentra el cursor, y dependiendo desde
donde se abrid la ventana de busqueda de servicios regresara el servicio, por ejemplo:

Si la ventana se abrid desde el menu principal, al presionar el botén seleccionar, se abrird la ventana del
catdlogo de clientes en donde podra consultar toda la informacidn del cliente seleccionado o incluso modificarla.

Si la ventana se abrid desde alguna operacién (cotizacidn, venta, etc.) el cliente seleccionado se agregara como
el cliente de la operacion.

Nota. - Cabe mencionar también podra seleccién algun cliente haciendo doble clic sobre el renglén deseado.
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Las opciones de busqueda o filtrado de informacidn son:

1. Por clave de cliente.
Por razdén social.
O con base a que alguno de los campos de la lista desplegable (este campo) contenga
determinados caracteres.

Cada vez que usted escriba un cardacter el campo Cliente o Razdn social, se filtraran los registros que dentro del
campo contenga los caracteres que escribid.

=] Mueva F] Muevo Prospecto I-1E||.;:If Editar ){Eorrar {‘:3 Limpiar Filtros  |#| Seleccionar Salir

Cliente Razan Social Este campo Contenga
| |E | j | Yer Todos
Cliente Razon Social Maombre Comerdial
b |6 Despacho Ruiz v Asodados, 5.C.
5 Papelera del Sur, 5.4,
4 Despacho Ruiz v Asodados, 5.C.
2 Lino Santiago y Compafia, 5.4, de C.V.
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Importar Informacion.

Quanticus Admincontrol le permite importar la informacidn de sus catdlogos (vendedores, clientes,
proveedores, productos, servicios, cuentas por cobrar y pagar e inventarios) desde un archivo de Microsoft Excel
gue se proporciona con la instalacién de Quanticus Admincontrol, podra localizar este archivo en la carpeta
Wiz_Importar que se encuentra dentro de la carpeta en donde se instalé Quanticus Admincontrol.

Si no modifico la carpeta de instalacidn sugerida, esta es: C:\Admincontrol APP\Wiz_importar\Catalogos.xls

Este archivo de Microsoft Excel cuenta con varias hojas, los datos se importan desde estas hojas. Estas contienen
datos por omisiodn, los cuales puede utilizar el usuario como guia para capturar su propia informacidn.

E F G
o de la columna para ver indicaciones
mpo

Cada wuna de las columnas contiene .+ = c
. ;. 2 Validar Clientes
comentarios sobre el maximo de caracteres |,
que se permite en cada una de ellas, asi : [ o —
3]
8
]

Insertar renglones

como el tipo de informacion que debe
contener. .

Al finalizar de capturar sus datos, guarde la hoja de Excel para importar los datos desde Quanticus
Admincontrol.

Considere las siguientes observaciones para el registro de la informacién.

e Es INDISPENSABLE habilitar el uso de las MACROS de Microsoft Excel para el buen
funcionamiento de los botones de validacidn e insertar renglones.

e Es importante no modificar los encabezados de las columnas, ya que éstos se utilizan para
importar correctamente los datos.

e La columna Clave Cliente no deberan contener datos duplicados.
e En caso de manejar claves numéricas y alfanuméricas se recomienda insertar un apdstrofe
antes de las claves numéricas para que se interpreten como alfanuméricas, de esta forma todas

se interpretaran como claves alfanuméricas.

e La captura de los siguientes caracteres no estan permitidos: "/ \ : | <> * ? ' ya que ocasiona
inconsistencias en el sistema.

e Es INDISPENSABLE insertar renglones haciendo clic en el botédn INSERTAR RENGLONES. El
insertar renglones de otra forma causara el mal funcionamiento del proceso de Importacion.
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e Es INDISPENSABLE que una vez que tenga sus datos en el archivo de Excel CATALOGOS.XLS
oprima el botén VALIDAR.

Para importar la informacion desde el archivo de Excel, haga clic en el menu Configurar — Utilerias — Importar
Datos.

Al hacerlo, se abrira la ventana para indicar que | I Importar Catalogos s
informacién desea importar. Datos a Importar
=

Proveedores 6n del Archivo

Productos j
Cuentas por Cobrar

Cuentas por Pagar
Inventario Inicial

Seleccione de la lista desplegable, el catalogo

que desea importar.

Importar | Salir |

Posteriormente indique la ruta en donde se encuentra el archivo que contiene la informacidn haciendo clic en el
botdn que se encuentra a la derecha del campo Ubicacion del archivo esto abrira el cuadro de dialogo Buscar
carpeta en donde debera seleccionar la carpeta que contiene al archivo Catalogos.xls.

Una vez seleccionada la carpeta, haga clic en el botdn Aceptar.

Quanticus Admincontrol buscara el archivo e iniciard el proceso de
. ., Ruta del archive de datos.
importacion.

@ Onelrive A
+ [ Este equipo
# Descargas
I Escitorio
J Objetos 3D
%[ Documentos
J’) Musica
B videos
| Imagenes
m WINDOWS (C:)
- Unidad de VD RW (D:) v

Aceptar Cancelar
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Operaciones con Clientes.

Una vez que ya tenemos registrada la informacion de productos/servicios, clientes. Podrd iniciar con la
operacion de la empresa, elaborando cotizaciones, pedidos y ventas a sus clientes.

Cotizaciones.
Para ingresar a la ventana de cotizaciones, haga clic en el menu Clientes y posteriormente seleccione la opcidn
Cotizaciones.

Una vez hecho esto se abrira la ventana de cotizaciones en la cual podremos registrar a que cliente le estamos
cotizando y los productos/servicios que deseamos cotizarle. Para iniciar con el registro de una cotizacion haga
clic en el botdn Nuevo.

Para elaborar la cotizacién deberd proporcionar | ceacen e e
. . ) Deshacer |l Guardar ] Notas X Totales

los datos del encabezado de la cotizacion tales | | | |

i Almacén | Querétaro - Moneda | MXN v suarsal| 1]

como: la clave del cliente, la fecha de la Clente | =1 | oo cambo [ $rumg] Fecha ziarz013]

. .z . 7 endedor | [I=0 | Folo Cotizacén| |

cotizacién, la clave del usuario que estd |*™
Lista DisdePlazs | DoamentoCiente| |

elaborando Ia COtiZaCiO,n' IOS dllaS de plaZO Yy el Cantidad Producto ClaveUM | Factor UM Desaripdén Precio Lnitaria ~
documento con el cual el cliente le esta
solicitando la cotizacion. El folio de la cotizacion

se asigna al guardar el documento. . =

Recalaar sbtotal ||

Coloque el cursor en el campo de la clave del deiemis| ]

cliente, si sabe la clave del cliente puede e

L. . impreso [Jcancelado

escribirla o en caso de no saberla, haga clic en el

botdén que se encuentra a la derecha de este
campo o presione la tecla F2 para abrir la ventana de busqueda de clientes.

En la ventana de busqueda de clientes, podra filtrar la informacién mostrada escribiendo sobre el campo Cliente
0 sobre el campo Razdn Social, al ir escribiendo se filtrara la informacion de manera automdtica y podra
seleccionar al cliente deseado haciendo doble clic sobre el renglén correspondiente o colocando el cursor sobre
el renglén correspondiente y presionando la

tECIa Enter' S Muevo  F] Muevo Prospecto E'g Editar X Borrar {:? Limpiar Filtros 2] Seleccionar Salir
. . Cliente Razdn Social Este campo Contenga
Una vez que seleccione el cliente deseado | | | = Ver Todos
e . | [Clierte Razdn Social Nombre Comercial
automaticamente se obtendran los datos [3]: Benavides Ortizy Asedadis, 5.6
. , . , 1 Servicios Administrativos Mova, 5.8, de C.v,
restantes del cliente (Razén Social, Dias de plazo 2 Lino Santisgo y Compafis, 5.4 de C.V.
3 Jesis Rodriguez Dias

y descuentos).
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Los datos para las partidas de la cotizacién son,
la cantidad y clave del producto/servicio que
desea cotizar, conoce la clave del
producto/servicio a cotizar puede escribirla o si
no la sabe, puede hacer doble clic sobre el
campo Producto o colocar el cursor sobre el

si
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] Muevo E]g Editar )( Borrar {:3 Limpiar Filkros  |%]| Seleccionar Salir
Producto Descripian Este campo Conkenga
=l
Producto Descripcion Ubicacidn Precio

S004

Servicio de Mankenirmiento Preventivo

s003

Servicio de Copiada

SO0z

Engargaolada

OMPUTACIONALES

campo producto y presionar la tecla F2 para abrir la ventana de Busqueda de Productos.

En la ventana de Busqueda de Productos, podra filtrar la informacion mostrada escribiendo sobre el campo
Producto o sobre el campo Descripcion, al ir escribiendo se filtrara la informacién de manera automatica y podra
seleccionar el producto/servicio deseado haciendo doble clic sobre el renglén correspondiente o colocando el
cursor sobre el renglén correspondiente y presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el producto/servicio que desea, automaticamente se obtendran los datos restantes para

la partida del documento (unidad de medida, precio y descuentos)

Una vez que proporcione todos los datos de la
cotizacidn haga clic en el botédn Guardar para
almacenar la cotizacidon en la base de datos, en
ese momento Admincontrol enviard a
impresion la cotizacién la cual se imprimird con
el disefio que se dio a ese documento en la

personalizacién de formatos de operaciones.

Una vez guardada la cotizacién, adicionalmente
cuenta con las opciones de reimpresion de esta,
enviarla por correo electrénico o guardarla con
formato PDF.

Estas opciones las encuentra en la opcién Enviar
del menu de la ventana de Cotizaciones.

Como mencionamos en la introduccidon usted

podra enviar correo electréonico los

documentos de operaciones o reportes a sus
clientes, en este caso para enviar la cotizacion

por

por correo electrdénico, haga clic en la opcidn Envio del menu de la ventana cotizacion y posteriormente haga clic

en la opcién E-Mail.

mj\
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Con esto se abrirad la ventana Enviar Documento
por Correo Electrénico, en la cual podra
seleccionar al contacto que desea enviar la
cotizacidn o escribir las direcciones de correo de
los destinatarios.

Cabe mencionar que el correo electrénico se
enviara por medio de la configuracién de correo
realizada en la configuracién del sistema.

En el correo electrénico se adjuntard la cotizacién
en formato PDF.
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[ Nueve mensaje

=] Enviar ) Guardar E_'y Adjuntar j, Imprimir &= Contactos

Salir

De ‘quanhcus@gmall.com

Para ‘dEITID @quanticus.com

|

Asunto ‘ envio de Cotizadidn: 9

jueves 21/03/2019 01:08 p. m,

Archivos Adjuntos: Cotizacion folio 9.pdf

pSs|
Firma de correo electrénico
Atentamente

EMPRESA DEMO ADMIMCONTROL LITE

<L

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
www.quanticus.com


http://www.quanticus.com/

Pagina |49

Ventas
Puede realizar una venta de dos formas.

1.- Si ya tiene una cotizacién previa, pude localizar la cotizaciéon deseada y en el menu de la ventana de
cotizaciones hacer clic en el botén Generar y seleccionar la opcién Venta.

2.- Puede registrar la informacion de la venta proporcionando los datos del cliente y las partidas del documento.

Venta desde cotizacion.
Para elaborar una venta desde una cotizacidn previa, realice los siguientes pasos.

1.- Haga clic en la opcidn Clientes del menu principal y posteriormente seleccione la opciéon Busqueda de
operaciones, con lo cual se abrird la ventana de Busqueda de operaciones.

En la lista desplegable Oper. Clientes, seleccione =~ =t B seecconar & salr

., ) 3 , Oper, Clientes Cuentas por Cobrar Este campo ontenga
la opcion Cotizaciones con lo cual se mostraran  [comamenss <] =][Falio = Coe
. . . Folio Cliente: Razdn Social Doc Cliente Vendedor ]
todas las cotizaciones realizadas, usted puede |, w1 Benavides Otz y Asodiados, 5.C. Adhin

filtrar los datos mostrados seleccionando de la
lista desplegable Este Campo, el campo por el
cual desea filtrar la informacién, por ejemplo, seleccione Folio y en el campo Contenga escriba el folio de la

cotizacion que desea localizar y haga clic en el botén Buscar.

Una vez que localice la cotizacidon deseada haga | cetiscion | | |E = @‘I
. , . =] Nuevo Bl Editar X Borrar | |Z] Notes I Totales =% &’ Envio | 3 Buscar Salir
doble clic sobre el renglén correspondiente a la JETE— — . :
cotizacion o coloque el cursor en el renglon de Gientz 19 ||~ [ervcos Admrisbatvos Nava, S A G2 €] Tio Carbio | sL000m)] Fecha [2503/2015]
L . —— = [ ioacie ] Folo Commadén 3]
la cotizacion deseada y presione la tecla Enter. oL v omsremp ] oummecee[ ]
Con eSto se abri ra’ |a Ventana de Ia COtlzaCIén. et 10.00 ADO1 Frodse Pz cree e UNl Kit de Cuadernos meez:::\::;;sic ese Unz;;iiA

v

< >

Recalcular Subtotal $380.00

[Jtmpresa [cancelado
Para convertir la cotizacién en venta, haga clic | cetiscisn ===
, , = Nueve By Editar X Borrar | 2] Notas = Totales |<i E&/ Envio ‘ 4 Buscar ‘ salir

en el botén Generar del menu de la ventana de —
Almacén | Querétaro v Moneda Sursal| 1]
cotizaciones y seleccione la opcidn Venta. ciente [ ||| [ervitos Admnisvatiosiova, SA e Y] TpoCanio__ Copiar Couaaoin Fecha (2037203
Vendedor [¢ |[=] [2ufiga Lara Erka ] Folio Cotizacén| 9]

Lista DisdePlmld | Doamento Clente ||
Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripcién Precio Unitario A

10.00 ADO1 PZ 1|Kit de Cuadernos Profesionales Basic $38.0

Quanticus © 2020 - Todos los derechos reservados
www.quanticus.com


http://www.quanticus.com/

Pagina |50

Al hacer esto se abrird la ventana de ventas y | V= (=5 e =
. , . L, . » #) Deshacer e Guardar ‘ 0] Motas X Totales | 34 Buscar | |
copiara toda la informacién de la cotizacion a la
Almacén | Querétaro v Moneda [MAN suarsd| 1
ventana de Ventas, de manera que usted podrd | cocms|r ] [Fean | T antio | _s.0000] Feca 212372013
. Clier\te = [servicios Administrativos Nova, 5.A. de C.v] Clave Envio [ B FnthEr\ta:l
mOdIflcar IOS datos de estao guardar Ia venta. Vendedor [4 | [=] [zufiga Lara Erika | usocro1[G0L | FoloRemisin [ |
lsta[ 1 v| DiasdePlazal0 | CommentoCientelc-9 | FoioFactura |
Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripcidn Predio Unit A
[ woofaom 4 1 Kit de Cuadernos Profesionales Basic B
< bd -
Foocc_ | méwdodepago Recalcular subtotal
FoloCCAntcpo | | FormadePago Descuentos
Relacién con CFDI || | Relacianar CFDI WA
[ impreso [ Cancelado

Una vez que se guarde la venta se enviara a impresion y se afecten las cuentas por cobrar y los inventarios. Con
esto se asignara un folio de cuenta por cobrar y se mostrara en la parte inferior izquierda de la ventana.

Al guardar la venta se crea la cuenta por cobrar y Admincontrol le preguntard si desea hacer el abono para el

documento. Si respondemos afirmativamente la cuenta por cobrar quedara saldada, de lo contrario se quedara
pendiente de pago.

Una vez guardada la venta, adicionalmente cuenta con las opciones de reimpresion de esta, enviarla por correo
electrénico o guardarla con formato PDF.

Estas opciones las encuentra en la opcién Enviar del menu de la ventana de Ventas.

Como mencionamos anteriormente, usted [m@ves =
L, . L. =] buevo By Editar ¥ Borrar | | Ngtas I Totales | §F Envio | &3 Buscar Salir
podra enviar por correo electronico los | Im,,,m,| |
. Almacén | Querétaro - anscia X T suarsal| 1
documentos de operaciones o reportes a SUS | coem[f o] [actrs | oo cambia ¢ PO Fecha [Z5foa7203]

. . lien = |Servicios Adminis ivos Mova, S.A. de C. lave Envio Recuperar XML olio Ven
clientes, en este caso para enviar la venta por Vc;f:f :_ :;ﬁmm e CV: C‘US:CFM\G: | F‘F;m:m
correo electrénico, haga clic en la opcion Envio wsta[1 ] Dissderlam[o | coamenocienzlc-s | Folo Faciura|___8513]

, Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripcidn Precio Unit A
d el menu de Ia ventana Ventas y 10,00/ ADD1 rz 1 Kit de Cuadernos Frofesionales Basic s

posteriormente haga clic en la opcién E-Mail.
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Con esto se abrira la ventana Enviar Documento
por Correo Electrénico, en la cual podra
seleccionar al contacto que desea enviar la venta
o escribir las direcciones de correo de los
destinatarios.

En el correo electrénico se adjuntara la venta en
formato PDF.

Cuando se realiza la configuracién para emitir
facturas electrénicas, al guardar la venta se crea
el archivo XML correspondiente, se envia al PAC
para ser timbrada y se genera el archivo PDF, de

Pagina |51

[ Mueve mensaje

=] Enviar ¥) Guardar EJJ Adjuntar i Imprimir %5 Contactos

Salir

De |quanﬁcus@gmawl‘com

Para |dem0 @guanticus.com

cc|

Asunto | envio de Factura: 8513

jueves 21/03/2019 01:32p. m,
Archivos Adjuntos: Venta folio 10.pdf

=33
Firma de correo electrénico

Atentamente
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE

Lo

manera que cuando lo envia por correo a sus clientes se adjuntaran los archivos XML y PDF correspondientes a

la factura.
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Venta sin cotizacion previa.

Para ingresar a la ventana de ventas, haga clic en el menu Clientes y posteriormente seleccione la opcién Ventas.

Una vez hecho esto se abrira la ventana de Ventas en la cual podremos registrar a que cliente le estamos
vendiendo y los productos/servicios que deseamos venderle. Para iniciar con el registro de una venta haga clic

en el botdn Nuevo.

, . [ Ventas
Para elaborar la venta debera proporcionar los - te-he e
%) I;Eshazer‘ = Guardar ‘ (] Notas X Totales | 34 Buscar | |
datos del encabezado de la venta tales como: el | ,.cioeie = woret [T s3]
concepto del documento (Remisién o Factura), | “==I* v]  [ocre ] oo conbi[_st.0m] recha 235010
. Ciente ] 1= | Clave Envio | |[= Fooventa| |
la clave del cliente, la fecha de la venta, la clave | v | =] | usockat] | FoloRentien ]
del usuario que est4 elaborando la venta, los Usta| | DiasdePlam|[ | DommentoGiene| | 4 FoloFactura |
Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripdion Predio Unit ~
dias de plazo y el documento con el cual el
cliente le estd solicitando la venta. El folio de la
venta, Remisién o factura se asigna al guardar |l >
Fooccl | metodocerago [ | Recalaular suptotal ||
el documento. FolioCCAntdps | | FormadeRams Descwentos| |
Reladén con CFDL || | Reladionar CFDI wa ]
Si conoce la clave del cliente puede escribirlao | _ _~ _ mal 1
en caso de no saberla, haga clic en el botén que

se encuentra a la derecha del campo cliente o presione la tecla F2 para abrir la ventana de busqueda de clientes.

En Ia ventana de Bl]squeda de C/ientes, pOdré ] Muevo F] Mueva Prospecta E]y Edkar X Borrar {:3 Limpiar Eiltros 2] Seleccionar Salir
filtrar la informacidn mostrada escribiendo  cient Razén orisl Este campo Cantenga
. s | | | j | ‘er Todos

sobre el campo Cliente o sobre el campo Razdn Tk T Elptroer

. . o . , Dt Benavides Ortiz v Asociados, 5.C,
SOCIGI, aI Ir escrlblendo se f||tra ra |a 10 Servicios Administrativos Nova, 5.4, de C.¥,
. » L. , = Lino Santiago v Compafia, 5.4, de CY,
informacidn de manera automatica y podra g Jeslis Rodhiguez Dias

seleccionar al cliente deseado haciendo doble
clic sobre el rengldn correspondiente o colocando el cursor sobre el rengldn correspondiente y presionando la
tecla Enter.

Una vez que seleccione el cliente deseado, automaticamente se obtendran los datos restantes del cliente (Razén
Social, Dias de plazo y descuentos).

Los datos para las partidas de la venta son, la cantidad y clave del producto/servicio que desea vender, si conoce
la clave del producto/servicio a vender puede escribirla o si no la sabe, puede hacer doble clic sobre el campo
Producto o colocar el cursor sobre el campo producto y presionar la tecla F2 para abrir la ventana de Busqueda
de Productos.
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En la ventana de Busqueda de Productos, podra

filtrar la informacion mostrada escribiendo

sobre el campo Producto o sobre el campo
Descripcion, al ir escribiendo se filtrard la
informacién de manera automadtica y podra
el deseado

seleccionar producto/servicio

Pagina |53

= Nuevo E]g Editar )( Borrar {:I Limpiar Filtros — |%] Seleccionar Salir
Producto Descripcidn Este campo Contenga
\ | | =]
Producto Descripcion Ubicacian Precio
5004 Servicio de Mantenimiento Preventivo
S003 Servicia de Copiada

s00z

Engargalado

Enmicado

ITACT!

CMALES

haciendo doble clic sobre el renglén correspondiente o colocando el cursor sobre el rengldn correspondiente y

presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el producto/servicio que desea, automaticamente se obtendran los datos restantes para
la partida del documento (unidad de medida, precio y descuentos)

Una vez que proporcione todos los datos de la
venta haga clic en el botdon Guardar para
almacenar la venta en la base de datos, en ese
momento Admincontrol enviard a impresion la
venta la cual se imprimira con el disefio que se
dio a ese documento en la personalizacién de
formatos de operaciones.

Una vez guardada la venta, adicionalmente
cuenta con las opciones de reimpresion de esta,
enviarla por correo electréonico o guardarla con
formato PDF.

m

1 tuevo

Bly Editar

¥ Borrar ‘ ] Ngtas ¥ Totsles {5’ Envio | 34 Buscar

Ee =

Salir

Almacén | Querétaro v
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Concepto | F
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o= Fax

<
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Imprimir

Cancelar
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Si configuré Admincontrol para emitir facturas electrénicas, al guardar la venta se crea el archivo XML

correspondiente, se envia al PAC para ser timbrada y se genera el archivo PDF, de manera que cuando lo envia

por correo a sus clientes se adjuntaran los archivos XML y PDF correspondientes a la factura.

Estas opciones las encuentra en la opcién Enviar del menu de la ventana de ventas.

Como mencionamos anteriormente, usted

podra enviar por correo electrénico los
documentos de operaciones o reportes a sus
clientes, en este caso para enviar la venta por
correo electrdnico, haga clic en la opcion Envio
del de y

posteriormente haga clic en la opcién E-Mail.

menu la ventana ventas
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Con esto se abrira la ventana Enviar Documento por Correo Electrdnico, en la cual podra seleccionar al contacto
qgue desea enviar la venta (remisién o factura) o escribir las direcciones de correo de los destinatarios.

Cabe mencionar que el correo electronico se (Finemame =
enviara por medio de la configuracion de OEvier 4 Guardar  E Adjuntar | |3, Imprimir (8] Contactos Salr
correo realizada en la configuracion del

De |quantcus @gmail.com

sistema.

Para |dem0 @quanticus. com

)
\
| \
En el correo electrdnico se adjuntara la venta Asunto | envio de Factura: 8513 \

jueves 21/03/201901:32p. m.

(remisidn o factura) en formato PDF.

Archivos Adjuntos: Venta folio 10.pdf

>»>]
Firma de correo electrdnico
Atentamente

EMPRESA DEMO ADMINCOMNTROL LITE

<<
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Notas de crédito.

Para elaborar notas de crédito, haga clic en el menu Clientes y posteriormente seleccione la

Pagina |55

opcion Notas de

Crédito.
Una vez dentro de la ventana de Notas de o S
crédito podremos registrar a que cliente le 9 Beshacer e guarc v E Totdes
estamos elaborando la nota de crédito y el concepo [ I Fede | 1osrn
. . Cliente [T =] Folio Devaludidn Venta
concepto por el cual se emite la nota de crédito. O S —
Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripcién Predo Unitario -~

Si conoce la clave del cliente puede escribirla o
en caso de no saberla, haga clic en el botén que
se encuentra a la derecha del campo cliente o -

. . | | [T
presione la tecla F2 para abrir la ventana de

, . Folio CC Método de ago [ Recaloular Subtotal
busqueda de clientes. B o —
Relacidn con CFDI [ Relacionar CFD | Total
[~ Impreso | Cancelado
En la ventana de Busqueda de Clientes, podra .
“INuevo ¥] NuevoProspecto By Editar X Borrar & LimpiarFiltros [2] Seleccionar & Salir
localizar al escribiendo sobre el campo Cliente o
Cliente Razdn Socal Este campo Contenga
sobre el campo Razdn Social, al ir escribiendo se | = | | Ves Todos
Clente |Razdn Sodal |Nombre Comerdal

H - H 1A 2+ » |10 Servicos Administrativos Nova, S.A. de C.V.
filtrara la informacion de manera automatica y 3 B A e e v

podra seleccionar al cliente haciendo doble clic

sobre el rengldon correspondiente o colocando el cursor sobre el renglén correspondiente y presionando la tecla
Enter.

Ademas de registrar el concepto por el cual se emite la nota de crédito, él método y forma de pago se debe
especificar el folio fiscal al cual se aplicard la Nota de Crédito y la clave de relacidn que tiene la nota de crédito
con el documento (factura) al cual se aplicara.

Esto se hace dando clic en el botén relacionar CFDI y en la
ventana que se abre, coloque el folio fiscal del documento
(factura) al cual se relaciona esta nota de crédito. Si la nota

31FBF471-DCFD-46A5-8235-CADDS520A9CCO, 151D30E2-6D 5B~
4F50-AC23-05C89802E586

de crédito se relaciona con las de un folio fiscal, estos se
deberan separar con una coma.

La clave de relacion debera ser alguna de las establecidas [ Cancelar ][ Aceptar ]

por Sistema de Administracidn Tributaria (SAT) y que podra
consultar en el catalogo de claves para CFDI 3.3.
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Cuentas por Cobrar.

Abonos.
Una vez que realiza ventas a sus clientes podra hacer el registro de los pagos (abonos) que realizan para saldar
las facturas pendientes.

Para realizar el abono a una factura, seleccione la opcién Clientes del mend principal y posteriormente
seleccione la opcién Abonos.

Se abrird la ventana de Cuentas por Cobrar [= cuensporCobrar avonos %
Abonos, en la cual podremos registrar pagos a ) Deshacer i quarcar |

uno o varios documentos, asi como pagos F::p"g‘“”ﬁ: TWZ:’%‘ e[ s
totales o parciales. Para registrar un nuevo Giente [18 =] [Sorvicos Adminisbativas Nove, 5.A. = C.¥ FoloC.C. 0
abono haga clic en el botdn Nuevo y | e s T ] s 000
proporcione los siguientes datos. * e :

Almacén: Querétaro Factura: 8513 |

Fecha del abono, Concepto (Abono, Forma de
pago, Numero de cliente, Documento Abono —
Documento con el cual le estdn pagando-) y

< >

seleccione los documentos que desea liquidar

Total Abonos §0.00
[Ccancelado B Afecta derre

Folio Devolucidn de Venta | 0

con el pago recibido. [mereso

Una vez que registre los abonos correspondientes haga clic en el botdn Guardar.

Recepcién de Pagos.
Para el esquema de facturacidn CFDI v3.3, se debe de manejar un nuevo documento que serd una Factura con
complemento de recepcidn de pagos.

Estos documentos se deben emitir bajo algunas condiciones especiales, por lo cual le recomendamos revisar la
guia de llenado de complemento de pagos, asi como consultarlo con su contador, para verificar en qué casos
debe de utilizarlos.

Por ejemplo, un caso en el que es obligatorio el uso de recepcién de pagos es cuando usted emite una factura y
no se la pagan en el momento de la emisidn de esta, tal es el caso de ventas a crédito.

Cuando usted reciba pagos de alguno de sus clientes debe emitir una factura con complemento de recepcién de
pago por importe del pago recibido, ya sea de una o varias facturas. Una factura el total del pago recibido.

Cuando el pago se recibe mediante una operacidn bancaria y si su cliente lo solicita, se deben de especificar los
datos de la cuenta y banco emisor del pago, asi como los datos del banco y cuentan de destino (su banco y
cuenta bancaria), estos datos bancarios son lo que se registraron en el mddulo de “diversos” en los bancos y
cuentas bancarias.
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Para ingresar a la ventana para emisién de facturas con complemento de recepcién de pagos, haga clic en el
menu “Clientes — Recepciéon de pagos” y se abrird la siguiente ventana.

Para elaborar una factura de recepcCiOn de  (Fimi s ierecepcin depages
. , ) Deshacer B Eacturar
pagos, haga clic en el botén nuevo vy
Clave Almacén | CORONA v [ARelaconar Documentos Fecha de Factura | 24/11/2017
proporcione los siguientes datos: Cente [0 (=) [operaccna Folo Recepciin de pago 0
Datos de la operacion bancaria
« ” . Banco Origen BANAMEX, S.A. v | Cuenta Origen | 45896546565 Moneda MXN v
En el campo “Clave Almacen”, seleccione el Banco Desto [BANAVEX, 5. <] Cuentaesno [03/59796%0 S oo Canbio|_ 51,000

L, e, Num Operacién Forma de Pago |0 Monto del pago $20,000.00

almacén del cual se emitié la factura que le T e T i T T e T T 55 v T
¥ 09/112017 1150 MN $1.0000 99 $21,972.26  $21,972.26) $1,972.26

paga ron. 10/11/2017 1154 M $1.0000 99 $19,519.74  $19,519.74  $19,519.74 $0.00

En el campo “Clave Cliente” debe proporcionar
la clave del cliente al que corresponde la factura
cobrada, si no sabe el nimero del cliente puede

abrir la ventana de busqueda haciendo clic en el

botdn que se encuentra a la derecha de este
campo.

Cuando se trata de un pago realizado mediante una operacion bancaria y si el cliente lo requiere, es necesario
que proporcione los datos de dicha transaccion, Esto es:

. Los datos del banco emisor.
. Los datos del banco receptor.
. La referencia de la operacién (no deben de quedar en blanco).

Aun cuando los datos bancarios no se soliciten, debe proporcionar los siguientes datos.

. La moneda en que le hicieron el pago.

. El tipo de cambio del dia del pago.

. La forma de pago.

. El monto pagado (debe ser la sumatoria de la columna abono de los renglones de las

facturas seleccionadas).

En la lista inferior, apareceran todas las facturas correspondientes al almacén y cliente proporcionado, que
fueron timbradas, que no estén canceladas y que tengan saldo mayor a cero. En esta lista, debe de seleccionar la
factura o facturas que le pagaron, esto se hace dando clic en el cuadro de seleccién “Incluir”.

Las facturas que se muestran son los datos originales de ese documento:

e Total, muestra el importe original de la factura.

e Saldo, muestra el saldo actual de la factura.

e Abono, es el importe que le pagaron de esa factura, se sugiere el pago del saldo, pero puede ser
modificado cuando la factura esta seleccionada.

e Saldo insoluto, es el saldo que queda después de haber recibido el pago.
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e #Pago, Es el numero de parcialidad pagado, el dato que se muestra el nimero de pago que se realizara
al documento, esto es sugerido con base en los datos registros de cuentas por cobrar, este dato también
se puede modificar.

Una vez que cuenta con todos los datos registrados, debe de hacer clic en el botdn Facturar para que se generen
los archivos XML y se envie a certificar (timbrar), si el timbrado fue correcto entonces se genera el archivo PDF y
podrd imprimirse o enviar por correo electrénico.

Nota. — Es muy importante mencionar al hacer emitir la factura de recepcion de pagos y ser timbrada, se aplicar
el abono a la cuenta por cobrar de las facturas pagadas.
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Busqueda de operaciones.

Se podran buscar las operaciones que se hayan efectuado en el sistema, seleccionar de la lista de seleccién la
operacidon que se desea localizar o incluso crear una nueva operacion. Para ingresar a la busqueda de
operaciones, haga clic en el menu Clientes — Busqueda de operaciones del menu principal.

Las operaciones se encuentran en las siguientes listas desplegables:

] Muevo [# Seleccionar Salir

Oper. Clientes Cuentas por Cobrar Oper, Proveedores  Cuentas por Pagar  Oper, Inventarios  Este campo Contenga

| =l =l =l =l =l =l — e
Cotizadiones Almaceén

Pedidos

Ventas

Dev. Ventas

e Oper. clientes:

o Cotizaciones.

o Pedidos

o Ventas.

o Devoluciones de ventas (notas de crédito).
e Cuentas por cobrar:

o Cargos

o Abonos.

o Anticipos / notas de crédito.
e Oper. Proveedores

o Ordenes de compra

o Compras

o Devoluciones de compra
e Cuentas por pagar

o Cargos

o Abonos

o Anticipos / notas de crédito
e QOper. Invenatarios

o Traspasos

Seleccione el tipo de operacién que desea localizar y posteriormente podra utilizar los filtros para realizar la
busqueda, pudiendo seleccionar un campo de la lista de seleccién Este Campo e ingresar el valor a filtrar en el
campo Contenga. Mostrara los datos en cuyo campo contenga el valor escrito. Una vez localizada la operacion
haga doble clic sobre esta, o haga clic en el botdn Seleccionar y se abrira la operacidn correspondiente. Si desea

crear una nueva operacion, una vez que seleccione el tipo de operacién, haga clic en el botén Nuevo para
crearla.
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CRM - Administracion de relaciones de clientes - Proveedores.

Con esta util herramienta, el usuario tendrd un CRM (Customer Relationship Management) incluido en su
aplicacion administrativa, un CRM es un sistema informatico para la gestion de la relacién con los clientes, es
una estrategia de negocio que implica hacer que una organizacidon pase de girar en torno al concepto de
desarrollo de productos y lo haga en torno al desarrollo de clientes.

Un CRM responde a preguntas del tipo: ¢Qué hago para que toda mi empresa se vuelque con mis clientes y les
ponga en el centro de su atencion? éComo garantizo que cualquier cliente, venga del canal que venga (en
persona, a través de Email, visitando nuestra pagina Web o por teléfono) tiene siempre el trato que le
corresponde? ¢ Cémo puedo dar a mis empleados informacidn al minuto de cualquier cliente con el que estén en
contacto en ese momento? Esta herramienta, permite a la empresa conocer mejor a su cliente y anticiparse a
sus necesidades.

Para ingresar al médulo CRM el usuario tendra que seleccionar la opcidon del menu Clientes (proveedores) y
elegir la opcidon Administracion De Relacion De Clientes. Este mddulo se divide en 6 tabuladores:

Operaciones. - Podra ver de forma rdpida todas las operaciones en las que ha intervenido el cliente.

Tareas. - Podrd agregar tareas relacionadas con el cliente y que incluso serdn recordadas por una alerta
programada por el usuario. La lista de tareas permite gestionar y realizar un seguimiento de las actividades a
realizar.

Citas. - Podrd programar CITAS con un cliente y programar alertas para no olvidar dicha cita.

Notas. - Las notas se utilizan igual que las notas adhesivas de papel amarillo que se usan en las oficinas.
Utilizarlas para anotar ideas, recordatorios o cualquier empleo que suela dar a las notas de papel. Con la ventaja
de poder archivarlas, agruparlas y guardarlas de modo ordenado y con la finalidad dar una atenciéon con la cual
el cliente sienta que tiene un trato personalizado.

Oportunidades. - Podra agregar Oportunidades de negocio con el cliente y podrdn ser clasificadas por
categorias.

Comunicaciones. - Se podran almacenar todos los e-mails que ha enviado al cliente, de esta forma se crea un
historial de los correos electrénicos que usted le ha enviado.

La ventana de CRM cuenta con una barra de herramientas que le permite crear o seleccionar un elemento del
tabulador y cliente seleccionado, asi como consultar y editar los datos del cliente.
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En esta ventana deberd proporcionar ingresar directamente la clave del Cliente o hacer clic en el botén [---] para
abrir la busqueda de clientes, el usuario podra hacer uso de los filtros para facilitar la busqueda. Una vez
encontrado, haga doble clic sobre el renglén o haga en el botdn Seleccionar. Se observard la Razén Social, su
limite de crédito y el saldo actual.

] Muevo [ Datos del Cliente # Limpiar Filtros Salir

Clientes ~||10 | || |cliente Prueba 010 |

Limite de Crédito | £0.00| Saldo £0.00 |

1. Operadiones 2, Tareas 3. Citas 4. Motas 5. Oportunidades &. Comunicadones

Operaciones.

Para consultar las operaciones que se han realizado con el Cliente, haga clic en el tabulador 1- Operaciones. En la
lista desplegable “Operaciéon” podra seleccionar: Cotizaciones, Ventas, Devoluciones De Ventas. Seleccione una
de las opciones y automaticamente se observaran las operaciones.

Para consultar alguna de las operaciones, puede hacer doble clic sobre el renglédn que corresponde a la
operacion. Adicionalmente, podra crear una nueva operacion para el Cliente con solo oprimir el botédn Nuevo.

7] Nuevo @< Datosdel Cliente ./ Limpiar Filtros Salir

Clientes ~ |1IJ | = |CI|enhe Prueba 010 |
1. Operaciones 2, Tareas 3.Citas 4.MNotas 5. Oportunidades 6. Comunicacones
Operacion | Cotizaciones ~
Sucursal Almacén  |Moneda Folio Fecha Doc Cliente Subtotal Descuentos Cargos Impuestos Total Cancelada
4 1 Querétaro MXN 5 22/06/2020 £2,080.00 §0.00 £0.00 §332.80 £2,412.80 O
1 Querétaro MXM 4 22/06/2020 §3,344.00 $0.00 $0.00 §535.04 $3,879.04 O
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Tareas.

Automadticamente se observaran en pantalla todas las tareas relacionadas con

hacer doble clic sobre ella.

Para crear una nueva tarea realice los siguientes pasos:

1.
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el cliente. Para abrir una tarea

Haga clic en el tabulador: Tareas. T

Haga clic en el botén Nuevo. ) Deshacer I guarcar
Ingrese los siguientes datos:

_.L Imprimir

Ingrese un nombre para la tarea.

Clente  |Servidos Administrativos Nova, 5.4, de C.V.

Tarez ||

Ingresar una categoria para la tarea, e e
podrd seleccionarla de la lista
desplegable o en caso no existir, al
escribirla se guardara para en el

Fecha Inicio |15/05/2020 = Estatus |Mo inidada  + Fecha a completar j

Avance 0 % Pricridad | Media -

futuro tener rapido acceso a esa

V¥ Recordar [15/05/2020 j |og:00 2. m

Usuario | Admin hd
Enviar copia a hd

categoria.

Ingresar la fecha de inicio de la
tarea o hacer clic en el botén [---]
para abrir un calendario vy

seleccionar una fecha de este.

Seleccionar el estatus de la tarea, podra seleccionar las siguientes opciones:

o Noiniciada

o Enprogreso

o Terminada

o Enespera

o Diferido
Ingresar la fecha programada de finalizacién de la tarea.
El avance en %.
Seleccionar la prioridad de la tarea:

o Baja.
o Media.
o Alta.

Ingresar el texto de la tarea.
Guarde la tarea.
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Citas.

Automdticamente se observardn en pantalla todas las citas relacionadas con el cliente. Para abrir una CITA
seleccionarla de la lista y hacer doble clic sobre ella.

Para crear una nueva CITA realice los siguientes pasos:

1. Haga clic en el tabulador: CITAS. I Nueva Cita ==
Haga CIIC en el boto’n Nuevo ) Deshacer | Guardar 2 Imprimir 8] Contactos

Cliente [Servicios Administrativos Nova, 5.4. de C.V.

Ingrese los siguientes datos:
e Ingresar un nombre para la cita.

cita Usuario | Admin -
e Haga clic en el botéon Contactos, se Cantacts| Cateqora| =]

observaran en pantalla los contactos

Fecha Inicio [15/05/2020 J |05:09 p. m  Localizacidn |

Prioridad [Media hd

W Recordar [15/05/2020 J [05:15p. m

relacionados al cliente. haga clic sobre
el campo "Seleccionar" sobre aquellos

contactos con los que se tendra la cita.

e Ingresar una categoria para la cita, en
caso de existir la categoria podra
seleccionarla de la lista desplegable en
caso contrario al escribirla se guardara

para en el futuro tener rapido acceso a
esa categoria.

e Ingresar la fecha de inicio de la cita o hacer clic en el botdén [---] para abrir un calendario y seleccionar
una fecha de este e ingresar la hora.

. ., X [ Cliente - Contactos [E=REcR=
e Ingresar la localizacion de la Cita O | godsmsecies 2 Twew Ll om0 cls 53 Epel (S conenmios @ sk
direccion. [ciente  ~] —|  Razsn Social [Servicios Administativos Nova, 5.4, de C.V.
Nombre Apslida Puesio Depattamenta Seleccionai| =~
e Ingresar el texto de la cita. Enigee Cordobs TR
e Guarde la cita. .
| 0
= Nuevo & Editar ¥ Borrar
Detalles - Contactos
Titule ’—L| Departamentn ,—Ll
Nombre | Enrique Apellidos | Cordoba
Pueso| 7|
Tel Oficna 1[0155 ss1234567 Tel ofaraz]
Tel. Particular 1 ’— Tel. Particular 2 ,—
Tl cendar [ Tl cewer2|
Telraxt T2
E-mail 1 [cordeba@nova.com emat2
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Notas.
Automdticamente se observaran en pantalla todas las NOTAS relacionadas con el cliente. Para abrir una nota

seleccionarla de la lista y hacer doble clic sobre ella.

Para crear una nueva NOTA siga los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el tabulador: NOTAS. T Nueva Noa =
Hacer clic en el botén NUEVO. ) Deshacer = Guardar 3, Tmprimir

Cliente |Sarvi:ios Administrativos Mova, 5.A. de C.V.

Ingresar los siguientes datos:

e Una categoria para la nota, en caso
. , , Usuario | Admin - Categoria -
de eXIStIr |a Categorla pOdra viernes, 15 de mayo de 2020 05:12p. m.
seleccionarla de la lista desplegable

en caso contrario al escribirla se

guardara para en el futuro tener
rapido acceso a esa categoria.

e Texto de la nota.

e Guarde la nota.

Oportunidades.
Automaticamente se observaran en pantalla todas las Oportunidades relacionadas con el cliente. Para abrir una
oportunidad seleccionarla de la lista y hacer doble clic sobre ella.

Para crear una nueva Oportunidad realice 10S (i Nueva Oportunidad ==

mprimir |

!:,

) Deshacer =l Guardar

siguientes pasos:

Cliente |Ser\ricios Administrativas Nova, 5.A. de C.V.
Haga clic en el tabulador: Oportunidades.
Hacer clic en el botén Nuevo.
Ingresar los siguientes datos:

Usuario | Admin - Categaria ’—L‘ Probabilidad ’_D %
Estatus | Abierta - Avance 0 %

viernes, 15 de mayo de 2020 05:13 p. m.

e Una categoria para la oportunidad,

podrd seleccionarla de la lista
desplegable en caso contrario al
escribirla se guardara para en el
futuro tener rapido acceso a esa
categoria.

e Texto de la Oportunidad.

e Guarde la oportunidad.
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Comunicaciones.

Automadticamente se observaran en pantalla todos los correos electrdnicos relacionadas con

abrir alguno de ellos seleccidnelo de la lista y haga doble clic sobre este.

Para crear un nuevo correo electrdnico realice los siguientes pasos:

1.

Haga clic en el tabulador:
COMUNICACIONES.

Haga clic en el botén Nuevo. Se abrird una
ventana para escribir correos electrénicos.
Ingresar la siguiente informacién:

campo PARA (s)

direcciones destino. En caso de ser mas

e En el ingrese la

de una separarlas con "," o puede
CONTACTOS vy

seleccionar alguno oprimiendo el botdn

oprimir el botdn
primario del Ratén sobre el campo
SELECCIONAR de la lista de contactos y
hacer clic en SALIR.
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el cliente. Para

M Nuevo mensaje

=] Enviar ¥} Guardar E];? Adjuntar |2 Imprimir 8] Contactos Salir

De ‘quanﬁcus@gmai\.cnm

Para H

cc|

Asunto ‘EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS envio de

viernes 15/05/2020 05:15 p. m.

B

Firma para correos electronicsos enviados

Atentamente
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS

et

e En el campo "CC" ingresar las direcciones de correo electrénico que recibiran una copia del mismo.

e en ASUNTO ingresar un titulo al mensaje.
e Ingresar el cuerpo del mensaje.

e  Oprimir botén ADJUNTAR para anexar hasta 5 archivos.

e Hacer clic en el botén ENVIAR para enviarlo o en GUARDAR para mandarlo a Email no enviados.
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Correos Masivos.

Quanticus Admincontrol cuenta con este médulo con la finalidad de que pueda mantener comunicados a sus
clientes tanto para promociones o avisos importantes de su empresa, por ejemplo: dias de vacaciones.

Para ingresar al médulo de correos masivos haga clic en la opcidn Clientes — Correos masivos del menu principal.

Una vez en la ventana de correos maSiVOS, T Correo Electrénico Masive =
podra filtrar los clientes a los cuales les desea
enviar |a not|f|cac|én hac|endo uso de |OS Asunto  [EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS - Comunicado a nuestros

Mensaje [Firma para correos electronicsos enviados

campos que se encuentran en la seccién e

[EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS

3 Enviar Bl Adjuntar archives Salir

e [quanticus@gmail.com

Seleccion de clientes o bien mostrar todos los

Seleccién de dientes

clientes que tiene registrados haciendo clic en || Gmene  demerrd  cwcoms  cots

, I I [ = | Fitar | vertodos | Marcartodos | Gesmarcar todos |
el botdn Ver todos.
Cliente Razon Sodal Correo electrénico
. 10 Servicios Administrativos Nova, S.A. de C.V.
Una vez que se muestren los registros de los 8 ro s coroahe 5.1 4.
3 Jests Rodriguez Dias
clientes, seleccione a quienes les enviard el |2: e e s
e Despacho Ruiz y Asodades, S.C.
correo haciendo clic en el recuadro que |E! Y ey
. . , . Osa Centro de Servido y Apoyo Telefonico, 5.4. de C.V.
encuentra a la izquierda del numero de cliente. ||Ovom

En estos correos podra adjuntar hasta 5 archivos [ Adjantar archivos . ”
haciendo clic en el botdn Adjuntar archivos del menu de il =
esta ventana. e -
Nota. — La direccion de correo que se toma para el Archivo | |
envio al cliente, es la que se encuentra en el catdlogo de buchivo |
clientes en la pestafia condiciones en el campo Enviar uchivo |
documentos a -

Al finalizar él envid de los correos se crea un < « 4 || » Esteequipo > WINDOWS(C) > _ Pruebas » EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS_A2740

~

archivo con el reporte de los correos que se ., . ... Hombre Fecha de modificecidn
. , . Archives_Adjuntos 2
enviaron o los que fallo el envio, este archivo se 2 oropte DBetra
. Reps
crea en la carpeta en donde se encuentra la = ® onebrive 5 Adiincontral Dta_BE - copi
3 Este equipo o Admincontrol_Data_BE
base de datos y reportes' ; Descargas AdmincontroLDatajE
[£ Documentos |5 Creacion_Envio_correos_del_20200521_131619
B Escritorio |j Creacion_Envio_correos_del_20200521_131736
| Imagenes
J! Musica
J Objetos 3D

deos

&, WINDOWS (C:)
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Este archivo contendrd la siguiente
informacién:

e El usuario que envié los correos.

e Lafecha de envio de los correos.

e Y un renglén con el estado de cada
cliente, indicando si el correo fue
enviado.
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mj Creacion_Envie_correos_del_20200521_131736: Bloc de notas

Archive Edicién  Formate  Ver  Ayuda

| Enviados por: Admin - Admin
Fecha de Envio: 20200521 131736
EL Cliente: 1 correo electrdnico
EL Cliente: 2 correo electrdnico
EL Cliente: 3 correo electrdnico

Lm 1, Cel1 100%

enviado.
enviado.
enviado.

Windows (CRLF)

AMNSI
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Balanza mensual de ventas.

Este es un reporte mediante el cual podra saber los saldos de los clientes y sus movimientos (cargos o abonos)
en un periodo de tiempo determinado.

Para ingresar obtener este reporte haga clic en la opciéon Clientes del menu principal y elija la opcion Balanza
Mensual de ventas

[ Balanza Mensual de Ventas @

Se abrira la ventana que emite este porte, en donde deberd 2 wsmbreimnar (G pormr [ Exportar apxed —

proporcionar las fecha para filtrar la informacidn, tales como:

Fecha Inicia
Fecha Final _24;"06;’2020

e Fecha de inicio y fin para obtener el saldo inicial y filtrar
los movimientos de cargos y abonos.

Una vez que proporcione la informacién podra visualizar el reporte en pantalla o enviarlo a impresién.

TH Previsualizacién — O X

Opciones de Impresién y Exportar

Bl e [ | O Q & 00% x| | W A Q (5]
B B B B B L 2L - T R - T N A N T B BT B [ AL B & S IR P B k| 41 LI - | T 181 20 _A
"
- Saldos por Cliente del 01/05/2020 al 21/05/2020 jueves, 21 de mayo de 2020
Pagna 1de 1 _
- Saldos en la moneda: MXHN
2 Cliente Razdn Sodal Saldo Cargos Abonos Saldo Final
N 1 Benavides Ortiz y Asodados, 5.C. §3,657.92 £0.00 £0.00 §3,657.92
_3 10 Servicios Administrativos Nova, S.A. de C.V. $0.00 §70,000.00 §35,000.00 §35,000.00
N 2 Lino Santiago y Compafiia, 5.A. de C.V. £0.00 £0.00 £0.00 £0.00
:‘ 4 Despacho Ruiz y Asodados, S.C. £0.00 £0.00 £0.00 £0.00
N [ Despacho Ruiz y Asodados, 5.C. £31,726.04 £0.00 £0.00 £31,726.04
? 8 Mega iluminacion del Centro, 5.A. de C.V. £37,087.42 £0.00 £0.00 £37,087.42
N MOSTR -£223.10 $0.00 £0.00 -§223.10
'_5 Totales: §72,248.28 §70,000.00 £35,000.00 £107,243.28
-
L] 2l
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Operaciones con Proveedores.

Una vez que ya tenemos registrada la informacién de productos/servicios, proveedores. Podra iniciar con la
operacion de la empresa, elaborando érdenes de compra y compras a sus proveedores.

Ordenes de compra.

Para ingresar a la ventana de Ordenes de compra, haga clic en el menul Proveedores y posteriormente seleccione
la opcién Ordenes de compra.

Una vez hecho esto se abrird la ventana de

[0 Orden de Compra f=] = |
Ordenes de compra en la cual podremos 9 Behaces e qusrcar O vetas X Totdes
registra r a que p roveedor le estamos Almacén  Querétaro ~ Moneda M suarsal| 1]
Proveedor | =1 | Tipo Cambio | s1.0000 Fecha [21/03/2019
elaborando la orden de compra vy los e Documento proveeder| | Foboorden ]
. . Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripcion Costo Unitaric ~
productos/servicios que deseamos comprar.
Para iniciar con el registro de una orden de
compra haga clic en el botdn Nuevo.
Par laborar | rden mpr ra |- 2
ara e.aboa a orden de compra deberd e
proporcionar los datos del encabezado de la b
orden de compra tales como: la clave del L —
proveedor y la fecha de la orden de compra. EI | D Hensese e

folio de la orden de compra se asigna al guardar
el documento.

Si sabe la clave del proveedor puede escribirla o en caso de no saberla, haga clic en el botdn que se encuentra a
la derecha del campo proveedor o presione la tecla F2 para abrir la ventana de Busqueda de proveedores.

En la ventana de BuUsqueda de proveedores, — uew ®site X Eovar &f Umpirfhios [3] sebcionar B salr

podrd filtrar la informacién  mostrada lpd rﬂzﬁ”ﬁﬂﬂ‘ﬁ' ‘Estmmm j””ta”ga
escribiendo sobre el campo Proveedor o sobre Pravestor[Razén S0l Tcale ol [

Computadoras, Accesatios y mas Cerrada siempre vivas Mo, |E| Rosedal
Compafia Mexicana del Papel Horte 45 Sanka Rosa

el campo Razdén Social, al ir escribiendo se

filtrara la informacién de manera automatica y

podra seleccionar al proveedor deseado
haciendo doble clic sobre el renglén correspondiente o colocando el cursor sobre el rengldn correspondiente y
presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el proveedor deseado, automaticamente se obtendran los datos restantes del proveedor
(Razén Social, Dias de plazo y descuentos).
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Los datos para las partidas de la orden de compra son, la cantidad y clave del producto/servicio que desea
comprar, si conoce la clave puede escribirla o si no la sabe, puede hacer doble clic sobre el campo Producto o
colocar el cursor sobre el campo Producto y presionar la tecla F2 para abrir la ventana de Busqueda de

Productos.
En Ia ventana de Busqueda de PrOduCtOS, pOdré ] Mueva E]y Editar X Borrar {:3 Limpiar Filtros |2 Seleccionar Salir
filtrar la informacién mostrada escribiendo dem ‘Desmpcién |Estecamuo Jfontenga
SObre el CampO PI’OdUCtO (0] SObre el CampO Producto Diescripcicn Ubicacidn Precio
. . . o . ) , S004 Servicio dz Mankenimiznto Preventivo
Descripcion, al ir escribiendo se filtrard la 5003 Servico de Copiada
S00z2 Engargolado
informacién de manera automatica y podrd Entricado

PUTACIOMALES

seleccionar el producto/servicio deseado
haciendo doble clic sobre el renglén correspondiente o colocando el cursor sobre el renglén correspondiente y
presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el producto/servicio que desea, automaticamente se obtendran los datos restantes para
la partida del documento (unidad de medida, costo y descuentos)

Una vez que proporcione todos los datos de la

m o= =
orden de compra haga clic en el botén Guardar E=mm i o Floz= = me=
Almacén | Querétara ~ Moneda MmN v suwrsal| 1|
para almacenarla en Ia base de datos' en ese Proveedor [10 || [cistribuidora de Cuadernos, 5.A. de C.V. | Tipo Cambia|  $1.0000 Fecha [21/03/2019
momento Admincontrol enviard a impresion la | mem % Fooorgen 1)
. . ., General | | Costolnitario Dscto CostoNeto | Dias Suti A
orden de compra la cual se imprimird con el S EES T 1
8.43 #0.00 $849.00
. ~ . = Fax I Microsof ocumen
disefio que se dio a ese documento en la b prn  JetAtuantage o
. » . 7@ Microsoft Print to PDF I5Send To OneNote 2016
personalizacién de formatos de operaciones. . 8
Estado! Listo [ imprimir a un archivo Preferencias v
Ubicacion B

Buscar impresora.

Una vez guardada la orden de compra, Comenta ame] swod[ o)

.. . . Intervalo de paginas ] . Descuentos .00
adicionalmente cuenta con las opciones de: ores || B
reimpresién de esta, enviarla por correo Pinos w63 63 el _umn)

$235
electrénico o guardarla con formato PDF.
Cancelar
Estas opciones las encuentra en la opcién Enviar del menu de la ventana de érdenes de compra.
Como mencionamos anteriormente, usted (i cwuendecompn =o &=
, . ;. 3 Muevo By Editar X Borrar ] Motss X Totsles =(i| {5 Envio 4 Buscar Salir

podra enviar por correo electrénico los -

. Almacén | Querétaro v Menede AN [ Eaug susal [ 1]
documentos de operaciones 0 reportes a SUS | rmween[i | [oviudors de Cundirnos 5 decv. | oo cambio| Siod__POF Fecha 2152015
proveedores, en este caso para enviar la orden ] S Doamsro et ] reocrden ]

Clave LM Factor LM Descripeidn Costa Unitario Dacto Costo Nato Dias Surtic

de compra por correo electrénico, haga clic en 2 1 Gt Posonl Dot oo B b s

la opcién Envio del menu de la ventana drdenes
de compra y posteriormente haga clic en la opcidn E-Mail.
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Con esto se abrird la ventana Enviar Documento
por Correo Electronico, en la cual podra
seleccionar al contacto que desea enviar la
orden de compra o escribir las direcciones de

correo de los destinatarios.

Cabe mencionar que el correo electrénico se
enviara por medio de la configuracién de correo
realizada en la configuracién del sistema.

En el correo electrénico se adjuntara la orden
de compra en formato PDF.

Pagina |71

I Nueve mensaje

=] Enviar ¥} Guardar E';? Adjuntar, _L Imprimir |95 Contactos

Salir

De |quanﬁcus @gmail. com

Para ||

[

Asunbol envio de 0. Compra; 10

jueves 21/03/2019 02:22 p. m.
Archivos Adjuntos: Orden folio 10.pdf

FEE

Firma de correo electrdnico

Atentamente

EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE

L
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Compras.

Puede realizar una compra de dos formas.

1.- Si ya tiene una orden de compra previa, pude localizar la orden de compra deseada y en el menu de la
ventana de Ordenes de Compra hacer clic en el botén Generar y seleccionar la opcién Compra.

2.- Puede registrar la informaciéon de la compra proporcionando los datos del proveedor y las partidas del
documento.

Compra desde Orden de Compra.

Para elaborar una compra desde una orden de compra previa, realice los siguientes pasos.

1.- Haga clic en la opcidn Proveedores del menu principal y posteriormente seleccione la opcion Busqueda de
operaciones, con lo cual se abrira la ventana de Busqueda de operaciones.

En la lista desplegable Oper. Proveedores, =wew @ scecra @ sir

. . Oper, Clientes Cuentas por Cobrar Oper, Proveedores  Cuentas por Pagar  Este campo Caontenga
seleccione la opcion Ordenes con lo cual se | =] Bl <o =T v
mostrardn todas las ordenes de compra | foes Renie PocProvedy poved
realizadas, usted puede filtrar los datos

mostrados seleccionando de la lista desplegable
Este Campo, el campo por el cual desea filtrar la informacién, por ejemplo, seleccione Folio y en el campo
Contenga escriba el folio de la orden de compra que desea localizar y haga clic en el botdn Buscar.

Una vez que localice la orden de compra | orendecomss =l e
. , =] Muevo By Editar X Borrar ] Motes = Totsles =% f& Envio | A Buscar Salir

deseada haga doble clic sobre el rengldn

. Almacén |Querétaro - Moneda | MXN  ~ Suarsal| 1]
COYTESpondlente a la orden de compra O Proveedor [10 |[=] [Distribuidora de Cuaderncs, S.A. de C.v. | Tipo Cambio | §1.0000] Fecha [21/03/2019 |
coloque el cursor en el renglén de la orden de il Doameriorovei [ g R

Clave UM Factor UM Descripeion Costo Unitario Dscto Costo Neto Dias Suttir ~

compra deseada y presione la tecla Enter. Con || 1 G P Gt o B EPE <

esto se abrira la ventana de la orden de compra.

<

< >

Recalcular Subtotal $1,705.00

beccvertos [ 00|
impreso  []Cancelado Autorizada
Para convertir la orden de compra en compra, ([Fomaoms =g~
H 4 ” M By Edita B ] Notes £ Totsles |=(%| f&7 Enui Bus [ Sal
haga clic en el botén Generar del menu de la | 7% V=S G || Bliis B = 2 | G
. N —
7 Almaceén Querétaro ~ loneda
H Copiar Orden de Compra
ventana de Ordenes de Compra Y SEIeCCIOne Ia Proveedor |10 |~/ [Distribuidora de Cusdernos, 5.A. de C.V. | Tipo Cambio | $1.0000] Fecha[21/03/2013
Opcio'n Compra. Mamld | DoamentoProveedar| | FoioOrden| 10|
Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripcion Costo Unitaric ~
100.00 A002 FZ 1 Cuademo Profesional Rayado Marca Basic 8.
100.00 A003 FZ 1 Cuademo Profesional Cuadro Chico Basic g
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Al hacer esto se abrira la ventana de Compras y
copiara la informacién de la orden de compra a
la ventana de Compras, de manera que usted
podra modificar los datos de esta o guardar la
compra.

Una vez que se guarde la compra se enviara a
impresion, en ese momento se afectara
también al inventario y a las cuentas por pagar.
Con esto se asignard un folio de cuenta por
pagar y se mostrard en la parte inferior

izquierda de la compra.

[ Compras
) Deshacer |l Guardar ] Notes X Totales 4 Buscar
Almacén | Querétara v Moneda | MXN Sucursal
Concepto C - [compra ] Tipo Cambio | $1,0000 Fecha [21/03/2018
Provesdor |10 |[==] [pistribuidora de Cuadernos, S.4. de C.v. |
Pazmlo | Documents Proveedor FoloCompra| |
Cantidad Producto Clave UM | Factor UM Descripcién Costo Unitario A
100.00]A002 Pz 1 Cuadern Prafesiond Rayade Marca Basic 85
100.00 AD03 PZ 1 Cuaderno Profesional Cuadro Chico Basic 8.4
v
< bd
FoocP[ | Recalodar Subtotsl $1,705.00
Impuestos $255.75
Totsl $1,960.75
Cimpresa  [Jcancelado
I == =]
= Nuevo B Editar K Borar | | Notes X Totales W57 Envio | % Buscar salir
Amacén |Querétaro ~ Moneda | MXN suersal| 1
Concepto |€ ~ [compra ] Tipo Cambio Fecha
& Imprimir x
General Falic Compra
Selsccionar impresora L Descripcién Costo Unitario_~
= .  bderno Profesional Rayado Marca Basic 8.5
SHiFax BlMicrosoft XPS Documen derno Profesional Cuadro Chico Basic 8.4

FUHP ePrint + JetAdvantage
& Microsoft Print to PDF

<

= OneNote
0 5end To OneNote 2016

>

Estado: Listo ] Imprimir a un archivo Preferencias v
Ubicacién:
Comentario Buscar impresora.. 2
FemEe Subtotal §1,705.00
Intervalo de paginas o o
escuentos
® Todo Numero de copias: B
Seleccion Pagina actual Impuestos $255.75
Paginas Intercalar Total $1,960.75

3l 3
1282

Cancelar

Adicionalmente cuenta con las opciones de reimpresién de esta, enviarla por correo electrénico o guardarla con

formato PDF.

Estas opciones las encuentra en la opcién Enviar del menu de la ventana de Compras.

Como mencionamos en la introduccion usted

podra enviar por correo electrénico los
documentos de operaciones o reportes a sus
proveedores, en este caso para enviar la
compra por correo electrénico, haga clic en la
opcion Envio del mend de la ventana Compras

y posteriormente haga clic en la opcidn E-Mail.

i
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M Compras E=RcE
=] buevo By Editar % Borrar | ] Notas I Totales | 85/ Envio || 44 Buscar Salir
Almacén | Querétaro ~ Moned ::::irr" suersal [ 1]
Concepto |C - [comera | Tipo Cambi{  PDF Fecha [21/03/2019

Proveedor 10 || [Distribuidora de Cuadernos, s.A. de C.v. |

Pazall | Documento Proveedor Folio Compra

Cantidad Producta ClaveUM | Factor UM Descripcién Costo Unitario ~
100.00 AD0D2 Pz 1 Cuaderno Profesional Rayade Marca Basic 8.5
100.00 ADD3 Pz 1/ Cuaderno Profesional Cuadro Chico Basic 8.4
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Con esto se abrird la ventana Enviar Documento
por Correo Electronico, en la cual podra
seleccionar al contacto que desea enviar la
compra o escribir las direcciones de correo de

los destinatarios.

Cabe mencionar que el correo electrénico se
enviara por medio de la configuracion de correo
realizada en la configuracién del sistema.

En el correo electrénico se adjuntara la compra
en formato PDF.

Pagina |74

I Nueve m ensaje

=] Enviar ¥} Guardar E]y Adjuntar & Imprimir |85 Contactos

Salir

De |quanﬁcus @gmail.com

Para ||

|

Asuntul envio de Compra: 10

jueves 21/03/2019 02:40 p. m.

Archivos Adjuntos: Compra folio 10.pdf

e

Firma de correo electrdnico

Atentamente

EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE

LS
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Compra sin orden de compra previa.

Para ingresar a la ventana de Compras, haga clic en el menu Proveedores y posteriormente seleccione la opcidn

Compras.
Una vez hecho esto se abrird la ventana de [Mecemee R
. ) Deshacer |l Guardar ] Motes  Z Totales (34 Buscar
Compras en la cual podremos registrar a que
Almacén Querétara ~ Moneda MXN sursal| 1|
proveedor le estamos comprando y los | . _.: 7 oo | owcambo] 51009 recha 7]
productos/servicios que deseamos comprar. | el = |
o . Paze| | Documento Proveedor | | FoloCompra| |
Para iniciar con el reg|stro de una Compra Cantidad Products Clave UM | Factor UM Descripdion Costo Unitario #
——1
haga clic en el botén Nuevo.
Para elaborar la compra debera proporcionar 5
los datos del encabezado de la Compra tales e N
como: el concepto del documento (Compra o pesaentss |
Ajuste), la clave del proveedor, la fecha de la ]
compra, los dias de plazo y el documento con | D D

el cual le hicieron entrega del producto. El folio
de la compra se asigna al guardar el documento.

Si conoce la clave del proveedor puede escribirla o en caso de no saberla, haga clic en el botdn que se encuentra
a la derecha del campo proveedor o presione la tecla F2 para abrir la ventana de Busqueda de proveedores.

En Ia Ventana de Busqueda de Proveedoresl S tuevo By Editar X Borrar .3 Limpiar Fitros 2] Seleccionar Salir

podra' f||tra r Ia InformaCIO'n mOStrada Provesdor R.azdn Social Este campo Conkenga
| Jcom | =

escribiendo sobre el campo Proveedor o sobre [Provesdor [Razén Socia [Call [colonia B

Computadoras, Accesorios v mas Cerrada siempre vivas No. [El Rosedal
Compafiia Mexicana del Papel Marke 45 Santa Rosa

el campo Razdn Social, al ir escribiendo se

filtrara la informacién de manera automatica y

podra seleccionar al proveedor deseado
haciendo doble clic sobre el rengldén correspondiente o colocando el cursor sobre el rengldn correspondiente y
presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el proveedor deseado, automaticamente se obtendran los datos restantes del proveedor
(Razon Social, Dias de plazo y descuentos).

Los datos para las partidas de la compra son, la cantidad y clave del producto/servicio que desea comprar, si
conoce la clave del producto/servicio a comprar puede escribirla o si no la sabe, puede hacer doble clic sobre el
campo Producto o colocar el cursor sobre el campo producto y presionar la tecla F2 para abrir la ventana de
Busqueda de Productos.

= Huevo E]g Editar 3 Borrar {:ﬁ Limpiar Filtros |2 Seleccionar Salir

En la ventana de Busqueda de Productos, podrd o Descriptidn Este compo Contengs

filtrar la informacidon mostrada escribiendo | ! __ ! =l _
Producto DESC.I’IPC\DH = - Ubicacidn Precio

sobre el campo Producto o sobre el campo . ::;x;g;g::@:;f;;m'enm"f“““‘m

. . . T N s Soo02 Er lad
Descripcién, al ir escribiendo se filtrard la a0t A
. .z e ” ASESORIA ASESORLA EM SISTEMAS COMPUTACIONALES

informacién de manera automdtica y podra
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seleccionar el producto/servicio deseado haciendo doble clic sobre el rengldon correspondiente o colocando el
cursor sobre el rengldon correspondiente y presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el producto/servicio que desea automaticamente se obtendran los datos restantes para
la partida del documento (unidad de medida, precio y descuentos)

Una vez que proporcione todos los datos de la

m (o] = |[=]
compra haga clic en el botdn Guardar para g B eter X torar | () totas T Totoes I/ Erio | @ Buscr | @ S
almacenar la compra en la base de datos, en el s OIS sl 3]
Concepto | C - | compra | Tipo Cambio | $1.0000) Fecha [21/03/2013 |
ese  momento Admincontrol enviara a @ meime %
. ., . .., General Folo Compra[ 10
impresién la compra la cual se imprimira con el R § e —
. ~ . o EiMicroso cumen dernio Profesional Rayado Marca Basic 8.5
disefio que se dio a ese documento en la e ot edvontone Mol X050 i Prfeconal s i e
. ., . @ Microsoft Print to PDF MSend To OneMote 2016
personalizacién de formatos de operaciones. . R
Estado: Lo Omprmrzunahivo | Preferencias .
’ pbicacién Buscar impresora L
Una vez guardada la compra se afectaran los Comertate ’ || sbew[ e
. . | Intervalo de paginas ) . P
inventarios vy as cuentas por pagar, ©T°d°ug g || = | 557
adicionalmente cuenta con las opciones de e (53043 g )
reimpresion de esta, enviarla por correo
s _ Cancelar
electrénico o guardarla con formato PDF.
Estas opciones las encuentra en la opcién Enviar del menu de la ventana de ventas.
Como mencionamos anteriormente, usted (@ comms e e
, . s . Nuevo Bly Editar Borrar 1] notas Totales | fi" Envio uscar Salir
podrd enviar por correo electrénico los | re % B e
A Almacén | Querétaro v Moned(—2 sursal[ 1
documentos de operaciones o reportes a sus | ...c Y | reocams| recha [E0E0E]
proveedores, en este caso para enviar |a Proveedor 10 ||~ [Distribuidora de Cuadernos, S.A. de €.V, |
. . Pazoo | Documento Proveedor Folio Compra
compra por correo electronICO, haga C||C en Ia Cantidad Producto Clave UM | Factor UM Descripdén Costo Unitario ~
100.00 A00DZ PZ 1|Cuaderno Profesional Rayado Marca Basic 8.5
OpCion EnVIO del menu de Ia Ventana Compras y 100.00 A00D3 PZ 1/Cuaderno Profesional Cuadra Chico Basic 8.4
posteriormente haga clic en la opcién E-Mail.
Con esto se abrira la ventana Enviar Documento (M Nuse mensaje ==

por Correo Electrénico' en Ia Cual podra' ] Enviar  ¥) Guardar E]‘? Adjuntar &, Imprimir |8 Contactos Salir
seleccionar al contacto que desea enviar la

De |quanticus @gmail. com

|
compra o escribir las direcciones de correo de Para ] |
|
|

cc|

los destinatarios.

Asunbol envio de Compra: 10

. L. jueves 21/03/2019 02:40 p. m.
Cabe mencionar que el correo electrénico se Archivos Adjuntos: Compra foo 10.00F

enviara por medio de la configuracién de correo

realizada en la configuracién del sistema. e

Firma de correo electrénico

Atentamente
EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE

<<
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Requisiciones.

Este modulo le permite crear solicitudes de material o productos que su empresa requiere, estas requisiciones
las puede elaborar cualquier usuario del sistema, y una vez que la guarda puede colocarla como disponible para
que el personal de compras realice la cotizacidn de ese material y genera la o las érdenes de compra necesarias.

Dentro de la requisicidon se puede registrar |© N - =

cualquier producto o servicio que se encuentre —

registrado en la base de datos. — — _— I“'m—‘
oz A T Bk

Los usuarios del sistema (quien elabora la | FROCLEIDRRARR S 0 X Tre—

requisicion) podra mantenerla disponible para Qm

cambios siempre y cuando al guardarla no @ EE R R

indique que ya esta disponible para cotizar. [ |

Al guardar la requisicion se le asignara un folio |l mp

consecutivo mediante el cual podra localizarla . . .

posteriormente si requiere hacer cambios a la misma.

Una vez que la requisicién esta guardada, podra enviarla a impresidn o enviarla por correo electrénico. Haciendo
clic en el botdn Enviar del menu de la ventana de Requisiciones, o localizarla para hacer cambios haciendo clic
en el botdn Buscar de la ventana de Requisiciones.

2| Seleccionar Salir

Este campo Contenga
| j| Buscar | Wer Todos |
[Folio [Fecha [Provi [Prov2 [Prov3 [Lista para Cotizar [Generada |
» (B |04/08/2020 | | | | MNo | Mo |
Como podemos ver, en la ventana de busqueda de requisiciones se muestra si ya (@ =]
. . . . ’ . ombre de Usuario [Compras
tiene proveedores seleccionados para cotizar los productos registrados, asi como si ”Cf :“ C i
ave de Usuario [Compras
esta lista para cotizar o bien si ya se generaron las érdenes de compra. e
Confirmar Password |*
) . A . . Clave Grupa | Admin -
Para que un usuario pueda asignar proveedores y registrar precios en la requisicion, B o
debe tener privilegios para cotizar requisiciones, los cuales se asignan en la ventana Gove Amocén [Frnopal El
Concepto en Ventas |FE hd
de registro de usuarios. T
E-mail 2
Vendedor Relacionado hd

¥ Autoriza Ordenes de compra

-

-

[V Administrador de Relacisn de Clientes
[¥ Permitir cambiar almacén en operaciones

[V Cotiza Requisiciones

Lancelar Configuracidn SMTP Guardar
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El usuario autorizado para cotizar requisiciones
podrd por electrénico la
requisicion a cada proveedor haciendo clic en el

enviar correo

botéon que se encuentra a la derecha del

nombre del proveedor. El correo se enviara con
la requisicion en formato PDF.

Una vez que registre los precios de los

proveedores, podra seleccionar a que

proveedor se le asignara cada una de las
partidas de la requisicién.

Al guardar los cambios podrd generar las 6rdenes de compra de
la requisicidn, en donde se genera una orden de compra para
cada proveedor con las partidas asignadas a este. Para generar
las 6rdenes de compra haga clic en el boton Generar O.C. de la
ventana de Requisiciones. En la ventana que se abre, deberd

Producto |

Desaipadn

0 Requisiciones
¥) Deshacer i Guardar
Solicita:  Admin Fecha [04/06/2020
Cotiza:  Compras e T
Proveedor Preco 1: [206 | [Proveedor de Prueba 001 2
Proveedor Preco 2: [207 | [Provesdor de Prueba 002 = |
Proveedor Preco 3: [208 | [Provesdor de Prueba 003 2

[ Contidad | Claveum | Preco1 | Preco2 | Preco3 Proveedor | 7 4]

PP-001
PP-002
PP-003

PRODUCTO
PRODUCTO
PRODUCTO

]

PARA PRUEBAS 001
PARA PRUEBAS 002
PARA PRUEBAS 003

10.00 Pza,
15.00 Pza,
7.00 Pza,

$150.00
$185.00
$300.00

$145.00
$200.00
$300.00

$147.00 207 |
$195.00 206
$300.00 206

n &
=

indicar el almacén en donde se generan las drdenes de compra.

Al terminar de crear las 6rdenes de compra, Admincontrol le
enviara un mensaje indicando los folios de las 6rdenes de

compra generadas.

Cabe mencionar que las 6rdenes de compra
podra abrirlas desde el médulo de drdenes de
compra para convertirlas en compra al recibir
se afectard el

los productos, con lo cual

inventario y las cuentas por pagar.

='Cf Generar 0.C.

[ Generar Orden de Compra

Salir

=

Seleccione el almacén en donde desea crear |as drdenes de compra

Principal -

Admincontrol

Se ha generado la orden de compra folio: 170, 171

I Orden de Compra ol & S
= Mueve By Editar X Borrar L] Ngtas X Totales =0 {& Envio 3 Buscar Salir
Amacén [Princpal =] Moneda [ | suarsal [ 1
Proveedor [206 _—| [Proveedor de Prueba oot Tipo Cambio | $1.0000 Fecha [04/06/2020
Pazol0 Documento Proveedor| FoloOrden| 171
Canlidad Praducto Clave UM | Factor UM Descripcién Casto Unitaric
15.00 PP-002 Fza 1| PRODUCTO PARA PRUEBAS 002 185
7.00 PP-003 Pza. 1| PRODUCTO PARA PRUEBAS 003 300,
4 5 |—
e Subtotal $4,875.00
Descuentos | £0.00
wal w000
Total $5,655.00
[~ Impreso [~ Cancelado [~ Autorizada
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Orden de compra desde cotizacidon o pedido.

Desde este mddulo podra generar 6rdenes de compra con base al alguna(as) cotizacién o pedido. Esto agilizara
el proceso ya que no serd necesario recapturar la informacidn de las cotizaciones o pedidos en drdenes de
compra, adicionalmente, le permitird concentrar los requerimientos de cada producto en una orden de compra.

Para ingresar a este médulo, haga clic en la opcidn Proveedores del menu principal y posteriormente haga clic
en la opcién Orden de compra desde cotizacidn o bien Orden de compra desde pedido.

Al hacerlo, se abrird la siguiente ventana en la que debera de proporcionar el almacén del cual desea tomar las
cotizaciones o pedidos a partir de las cuales se van a generar las érdenes de compra.

Adicionalmente podra filtrar la informacion mostrada por folio (cotizacidén o pedido) o nimero de cliente al cual
pertenecen las cotizaciones o pedidos.

Una vez que se muestran |aS [T oo s serearoren decompm
<% Generar0.C. |[(¥ Exportar aExcel Salir

cotizaciones o  pedidos, deberd | csesssums

Almacén Que e campo Contenga

seleccionar de cuales desea generar las | = S e |[EE] o | g

6rdenes de compra haciendo clic en el m lmm ‘ ‘mm

recuadro que se encuentra a la ” Bii— e

izquierda del folio del documento.

Una vez que realice la seleccion, haga | SEEicnclinnss g S e ae

1
1
2004 Cuaderno Profesional Cuadro grande Basc Pz 1 3,992.00 2,050.00 0.00
1 A 1 H A005 Cuaderna Profesional Blanco Basic Pz 1 4991.00 2,000.00 0.00
clic en el botén Requerimientos para |- frepsrp & T R R
1 378.00 500.00 122,00 PROV-002
1

385.00 500.00 115.00[PROV-002

3002 Juega de Escuadras para Dibujo Grande 23
003 Juege de Escuadras para Dibupp Grande 3

[TTLLLI

calcular el requerimiento de cada uno

de los productos registrados en las

o [+

[ Imprime Grdenes de compra [ Enviar por email

cotizaciones o pedidos seleccionados.

En la informacién de cada producto se mostraran las existencias, la cantidad requerida y se sugiere la cantidad a
ordenar la cual podra ser modificada.

En cada producto podra asignar el proveedor al cual asignard esa partida. Podrd buscar la clave del proveedor
haciendo doble clic o presionando la tecla F2 sobre el campo proveedor de la partida seleccionada, o bien, si
conoce la clave del proveedor podra escribirla.

Una vez que registre las cantidades vy n . e 5 = . z
roveedores, podra exportar a Excel el listado |
p 7 p p 2 Sugerido de compras para las cotizaciones: 1,2,3 del almacén: Querétaro
. . 3
de las partidas con las cantidades a ordenar. 7
5 |Pruductu Descripcion Clave UM Factor UM Existencia Requerido Ordenar
6 |A00D2 Cuaderno Profesional Rayado Marca Basic Pz 1 1991 2050 59
7 |Jooi Juego de Geometria MOD. 002 PZ 1 373 500 127
8 |Joo2 Juego de Escuadras para Dibujo Grande Pz 1 378 500 122
9 |J003 Juego de Escuadras para Dibujo Grande Pz 1 385 500 115

0

En la parte inferior izquierda de esta ventana, podra indicar si desea que las 6rdenes de compra generadas se
impriman y ademas se envien por correo electrénico al proveedor correspondiente.
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Cabe mencionar que, para el envio de correos electrdnicos a los proveedores es necesario que estos tengan una
direccién de correo electronico registrada en el catdlogo de proveedores en el campo “Enviar documentos a” de
la pestaia condiciones.

Para generar las érdenes de compra (una por cada proveedor), haga clic en el botén “Generar O.C.”.

Al terminar el proceso, se enviard un mensaje
indicando los folios de las 6rdenes de compra

generadas y que podra consultar en el médulo | _

de 6rd d | f  5& generaron las ardenes de compra folios: 1, 2 en el
e oraenes de compra. | | Almacén: Querétaro

Aceptar

Al buscar las érdenes de compra, se puede ver que en los comentarios se indica que fueron creadas desde el
madulo de generador de érdenes de compra.

] Nueve [# Seleccionar Salir

Oper. Clientes Cuentas por Cobrar Oper. Proveedores Cuentas por Pagar  Oper. Inventarios  Este campo Contenga
[ =l ~|[ordenes =l B =l | Buscar | VerTodos
Sucursal é Folio Proveedor  |Razdn Sodial Doc Proveedor Maneda Fecha Subtotal Descuentos |Cargos Impuestos  |Total (Comentario mpreso Cancelado | Autorizada
» i 2PROV-002  Razén proveedor 2 MXN 10/06/2020  $381.00 $0.00 $0.00 $61.00  $442.0C Eviada desde el generador de 6 O O ]
1 Querétaro 1PROV-001 Razdn proveedor 1 MXN 10/06/2020 $505.04 $0.00 $0.00 $81.00 $536.0¢ Eviada desde el generador de & [m] [m] [m]
< >
Cantidad |Clave Producto Descripdién Clave UM Factor Costo Unitario Costo Unitario MN Costo Extendido | Costo Extendido MN | Descuento Partida
» 127 J001 Juego de Geometria MOD. 002 PZ 1 3 3 $381.00 $381.00 1]
122 3002 Juego de Escuadras para Dibujo Grande PZ 1 16 15 $1,952.00 $1,952.00 1]
115 1003 Juego de Escuadras para Dibujo Grande PZ 1 20 20 §2,300.00 $2,300.00 0
Ver
& Todas " Impresas ¢ Nolmpresas ( Mo Cancelados  Cancelados [¥ Mostrar Partidas

F1 = Accesos Répidos Doble clic = Seleccionar registio
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Cuentas por Pagar.

Una vez que realiza ventas a sus clientes podra hacer el registro de los pagos que realiza a sus proveedores para
saldar las facturas pendientes.

Para realizar el abono a una factura, seleccione la opciéon Proveedores del menu principal y posteriormente
seleccione la opcién Abonos.

Se abrird la ventana de Cuentas por Pagar |- ~rer e x

¥) Deshacer |al Guardar

Abonos, en la cual podremos registrar pagos a B B

uno o varios documentos, asi como pagos Forma Pago | Antiapa | Tioo cambio[__st.0000] Fecha
PfDVEEdellU |— ‘DisﬁibuiduradeCuademus,S.A‘deC‘V. ‘ Folio C.P. l:l

totales o parciales. Para registrar un nuevo

Documento Abono | Pago a proveedores v| Saldo | su‘uul

abono haga clic en el botén Nuevo vy Dosumerta Caigo Abono g

Com!ra: 10 Almacen: Quergtaro Doc. Prov: 0-10

proporcione los siguientes datos.

Fecha del abono, Concepto, Numero de
proveedor, Documento Abono — Documento

con el cual estd pagando-) y seleccione los . e
documentos que desea liquidar con el pago Total Abonos
realizado. [imprese  [Jcancelado Fo\ioDevo\udéndeCompral:l

Una vez que registre los abonos correspondientes haga clic en el botdn Guardar.
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Reportes.

Una vez que ya cuenta con informacién registrada, podra obtener diferentes reportes ingresando al médulo de
reportes de Admincontrol.

Admincontrol cuenta con un aproximado de 50 reportes que se encuentran agrupados en las diferentes
categorias.

Para ingresar al mddulo de reportes haga clic en la opcién Proveedores del menu principal y posteriormente
seleccione la opcion Reportes.

Con esto se abrird el médulo de reportes de Admincontrol.

Proyecto Disefiar Ver Datos Exportar Enviar Utilerias  Ver

OH%EBEa3 BB REE O

501 Admincontrol PLUS qryAD_CuentaCobrarSaldoDocumento |
:: j Conexiones
EID Objetos I = (All Columns) A~
[7 _Consultas Base Clave_Cliente
[ Bancos [ARazon
7 Catalogos [¥] Documento_Cargo
AT Compras Cargo
-{5] Compras Detallado Abona
{5 Compras Totales en Unidades Saldo
~{5] Resumen de Compras [ clave_sucursal
--{5] Resumen de Compras por Proveedor [ clave_almacen
-l Cotizaciones [ Folio_salida
[ Cuentas por Cobrar Fecha Cobrar
-3 C.‘f\:C Ab?”_us [[] Dias vencidos
{5 o Anticipos [ clave_agents v
E CXC Cargos —
{8] cxc Dias por vencer < i

{5 CXC Dias vencidos
{5 cxc Estado Cuenta
{5 CXC Notas de Crédito

{5] oxc saldos por Cliente Document | {

{3l cxc saldos por Vendedor Documento Tabla Columna Alias Salida | Tipo de Orden |Prioridad de | Agrupar por Criterio
A5 Cuentas por Pagar qryAQ_CuentaCobrarSaldi Clave_Cliente Cliente cd Expresion =|Expression|

= Devolu:i?n de Compras qryAQ_CuentaCabrarSaldiRazon Razén Social v Expresidn
(= Devolucidn de Ventas qryAQ_CuentaCobrarSaldiDocumento_Carge  Documento L4 Expresidn
(5 Inventarios qryAO_CuentaCabrarSald Cargo v Expresion
5] Existendas qryAOQ_CuentaCobrarSald: Abono v Expresisn
(5] Existencias con Costos i qryAQ_CuentaCobrarsald Saldo v Expresién
~{E] Existendias por Sucursal y Almacén qryAQ_CuentaCobrarSald: Fecha Cobrar Fecha de Cobro| [ Expresidn

{5] Movimientos de Productos r

5] Nimeros de Lote r
~{5] Nimeros de Pedimento r

{5 Nimeros de Serie
{5] Traspasos
i Orden de Compras
- Pedidos
& Reladones Clientes y Proveedores
[ ventas

Todos los reportes se podran imprimir, exportar a formato PDF, Excel o incluso tablas dindmicas y enviarlos por
correo electronico.

Para seleccionar un reporte haga doble clic sobre la opcién Objetos para expandir las opciones de reportes,
posteriormente haga doble clic en la categoria deseada y finalmente haga doble clic sobre el nombre del
reporte.
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haga doble clic sobre el reporte Consecutivo de Facturas.

Proyecto Disefiar VerDatos Exportar Enviar Utilerios Ver

Ol BEas D= 2R A
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seleccione la categoria Ventas y posteriormente

=21 Admincontrol PLUS

@ Conexiones [ thla0_SaldaMain =] [0 thiac_Clente [=]
&-[] Objetos [ = (all Cokumns) ~ 1= (A4 Cokumns) o
&0y _Consultas Base Folio_Salda [Jciave_Cliente
-0 Bancos ] Foiio_Remision [lrazon
- Catdlogos [ lave_agente
% 0% Compras Cleale
# % Cotizaciones [l Coloria
-0 Cuentas por Cobrar
Clave_almacen [ comunidad

3 Cuertas por Poger [ Glave_moneda Clcudsd
-0 Devolucidn de Comgras - Oc
-2 Devoluddn de Ventas CTipo_cambio =
& &2 Inventancs [ Clave_Concepto
-2 Orden de Compras [ dave_agente
#-03 Pedidos Cave_Clente
- Relacones Clientes y Proveedores [ dlave_condicion
E-EF Ventas [ Credito_Dias

Consecutivo de Facturas O Folio_cC

Consecutive de Remisiones [ impreso

Resumen de Ventas T Cancelada

Resumen de Ventas por Ciente T —

Ventas Anusles Por Almacén (Sin Impu

Columna Ahas Saida | Tipo de Orden |Prioridad de | Agrupar por Criterio o
Ventas Anusles Por Vendedor (Sin Imp Clave_Sucursal Suarsal W  |Ascendent= |1 Agrupar por | BETWEEN [Exprest
Ventas Detalado | Clave_Almacen Almacén ¥ |Ascendente |2 Agrupar por | BETWEEN [Exprest
Ventas Por Producto Pesos - Piezas _Sali Clave_Maneda Maneda M |Ascendent= |4 Agrupar por
{5 ventes Por Producto Piezas - Pesos HlAO_SalidaMain Fecha ¥ |Ascendents |5 Agrupar por | BETWEEN [Exprest
{5 ventas Totales en Unidades HIAQ_SalidaMain Folio_Salida Folia Venta M |Ascendent= 3 Agrupar por
5IAO_SaldaMain Folio_Factra FoloFactra | [V |Ascendent= 6 Agruparpor | 50
thlAO_SalidaMain Clave_Concepto Concepto I Agrupar por
5IAO_SaldaMain Clave_Clente Cliente: 2 Agrupar por
<Expresion> Case When Cancelado|Cliente Razén St ¥ Agrupar por
IAO_SaldaMain Clave_Agente vendedar 2 Agrupar por
<Expresion> Case When [tbAC_AgeVendedor Nomb ¥ Agrupar por
<Expresin> Case When Cancelado Subtotal 2 Agrupar por
<Expresion> Case When Cancelado Cargo Total ~ Agrupar por
<Fynresifin> Case When Canceladn Nesnientn Tota W Annunar nar

Para tener una vista previa del reporte, haga clic en el botdn vista previa (resaltado con el circulo rojo) y a

continuacion se le pedirad que proporcione el rango de fechas que desea imprimir. Si quiere ver todas las facturas

haga doble clic en la opcién <All values>.

Values

<all valuess

W Prevista de Reportes
O $en D4 0@ alws =

T R

£ el | o

IR T RN RN RN PO o

)

R R R R R R RPN NP R

-

Consecutivo de Facturas
Crieria: Fecha BETWEEN <Al values> AND [Expressioniand

EMPRESA DEMO ADMINCONTROL LITE

Folio Factura=0

Foll Vents Foli Factura Fecha  Clerte Rezén Sockl Nioneda Subtotsl Cargo  Descuento
1 513 01082011 1 Benavides Orliz ¥ Asociaros, .C W 347000 s woo
s 514 01082011 1 Benavides Orliz ¥ Asociads, 5.C wan 13400 s w0
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Consulta de Inventarios.

Una vez que se ha registrado movimientos en el inventario con las compras y ventas realizadas, podrd consultar
las existencias de los productos, para ingresar a esta consulta seleccione la opcidon Productos del menu principal
y posteriormente la opcidn Consultas.

Con lo cual se abrird la ventana de Consulta de Productos, en esta ventana puede consultar las existencias
(disponibles), los movimientos del Kardex, los precios y costos.

En esta ventana podra filtrar la informacidn del producto y almacén deseado, proporcione

2% Limpiar Eiltros | By Exportar a Excel Sl
Operacitn Product Descripcion Almaceén Caracl  Carac2  Carac3
v v
Almacén Producta Deseripcidn Ubicacén Stock Méxima| Stock Minma Ctd Dispon... | Ctd Apertads Clave UM &
¥ Querstaro An0z Cuaderno Profesional Rayada Marca Basic

Querétarn AO03 Cuaderna Profesional Cuadro Chico Basic 19 Pz
Querétaro AD04 (Cuaderno Profesional Cuadro grande Basic 36 FZ
Querétars A00S Cuaderno Profesional Blanco Basic 4 Pz
Querétarn AOo7 Cuaderno Profesional rayado Fiver 41 Pz
Querétara AO08 Cuaderno Profesional Cuadro Chico Fiver 41 Pz
Querdtaro ADDS Cuaderno Profesional Cuadro Grande Fiver 41 Pz
Querétaro 4010 Cuaderno Profesional Blaneo Fiver 37 Pz

la informacion por la cual desea filtrar y haga clic en el botén Buscar.

2% Limpiar Firos | ) Exportar a Excel Salir

Operacién Praducts Destrpeién Amacén Carsc1  Carac2  Carac3
Amacen Products, Descripeion FFetha Docu... (Operacién Folo]  Ertrada Salida Clave UME__[Caracteritica A

» Querétara An02 Cusderno Prafesional Rayada Marca Basic 01/08/2011 Campra 1 50 0rz

Querétaro an0z Cuaerno Profesional Rayado Marca Basic 01/08/2011 Traspaso 1 0 wez
Querétaro an0z Cuaerno Profesional Rayado Marca Basic 01/08/2011 venta 2 0 5Pz
Querétaro an0z Cuaderna Frofesional Rayadn Marca Basic 01/03/2011 Dev verta 1 1 orz
Querétaro an0z Cuaderna Frofesional Rayado Marca Basic 11/10/2012 Verta 10 ] 10Fz
Querétaro 4003 Cuaderno Profesional Cuato Chico Basic 01/09/2011 Compra 1 s0 orz
Querétaro 4003 Cuaderno Profesional Cuato Chico Basic 01/09/2011 Traspasa 1 ] Pz
Querétaro 4003 Cuaderno Profesional Cuato Chico Basic 01/092011 Traspasa H o 7Pz
Querétaro 4003 Cuaderno Profesional Cuatko Chico Basic 01/09/2011 Verta 2 o 5P2
Querétaro 4003 Cuaderno Prafesional Cuadro Chica Basic 01/03/2011 Dev Yerta 1 1 urz
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En esta versidn se incluye un nuevo reporte que nos permite saber el inventario inicial, entradas y salidas de

producto en fechas determinadas.

Para ingresar a este reporte, haga clic en la opcién “Productos” del menu principal y posteriormente seleccione

la opcidn “Reporte de Inventarios”

Para obtener este reporte, podra filtrar por [ reporte de inventario =
Almacen, fechas y tres opciones mas de filtrado | |3 yicta preiminar 4 mprimr | Exportar 2 Excel S
entre las que se encuentran categoria, marca,
Almacén |Querétaro -
modelo, entre otras. 2 e
Fecha Inicial [01/08/2020]
Para aplicar los filtros, debera seleccionar el
P ! Fecha Final [10/06/2020
campo por el cual desea filtrar y en el campo Filtros para reporte
“Sea igual a” debera colocar la informacion a la B campo Sea igual a:
gue debe ser igual ese campo. |Categoria _=| Jeuapernios
Una vez que proporcione las fechas y filtros | |
deseados, podra ver en vista previa el reporte,
enviarlo a impresidn o exportarlo a Excel.
. . T Previsualizacién - o X
Por cada producto se mostrara el inventario | ossmesempresonyspons
L. L. B S D|#0@ @l =)« [ Q Bk ©
inicial, el cual se calcula con los movimientos B 133 s Ty s ey e e e S
anteriores a la fecha inicial, asi como las |: T
entradas y salidas de producto que se dieron | : Reporte de Inventario del 01/06/2020 al 10/06/2020 e
entre la fecha inicial y final, asi como el |: bt pesenpan vl _entradas _sobdas_mv.rna
_! A001 Kit de Cuadernos ProfesionalesBasic 99.00 0.00 ] 9 b
inventario final a esa fecha. G o e e ST
N A4 Cuaderno Profesional Cuadro grande Basic 3: 992.00 0.00 0 3992
s ADOS ‘Cuaderno Profesional Blanco Basic 4,991.00 0.00 Q 4,991
T AN06 Kit de Cuadernos Profesionales Fiver 598.00 0.00 ] 598
2 ADOF Cuaderno Profesional rayado Fiver 5,999.00 0.00 i 5999
N ADOB ‘Cuaderno Profesional Cuadro Chico Fiver 6,998.00 0.00 ] 6998
T AD0S Cuaderno Profesional Cuadro Grande Fiver 7,997.00 0.00 ] 7,997
N A0 Cuaderno Profesional Blanco Fiver 8,998.00 0.00 0 8,998
8 BoO1 Kit de cuaderno Italiano Basic 1,098.00 0.00 0 1,008
: BOO2 Cuaderno Italiano Rayado Basic 11,999.00 0.00 ] 11,999
B003 Cuaderno Italiano Cuadro ChicoBasic 12,997.00 0.00 ] 12,997
N B0O4 ‘Cuaderno Italiano Vuadro Grande Basic 13,996.00 0.00 ] 13,996 >
L 5[]
A B C D E F G H J
1
2 INVENTARIOS DEL 01/06/2020 al 10/06/2020
3 Almacén: Querétara
4
5 |Almacen Producto Descripcion Invinicial  Entradas Salidas InvFinal Clave_Prove Clave_Categor Clave_Cat
6 |Querétaro  AQOL Kit de Cuadernos Profesionales Basic 99 0 1] 99 CUADERNOS
7 |Querétaro  A002 Cuaderno Profesional Rayado Marca Basic 1991 0 0 1991 CUADERNOS
8 |Querétaro  A003 Cuaderno Profesional Cuadro Chico Basic 2990 0 1] 2930 CUADERNOS
9 |Querétaro  A004 Cuaderno Profesional Cuadro grande Basic 3992 0 o 3992 CUADERNQS
10 |Querétaro  A005 Cuaderno Profesional Blanco Basic 4991 0 o 4991 CUADERNOS
11 |Querétaro  A0OG Kit de Cuadernos Profesionales Fiver 598 0 1] 598 CUADERNOS
12 |Querétaro  AOO7 Cuaderno Profesional rayado Fiver 5939 0 0 5999 CUADERNOS
13 |Querétaro  A00S Cuaderno Profesional Cuadro Chico Fiver 6998 0 1] 6998 CUADERNOS
14 |Querétaro  A009 Cuaderno Profesional Cuadro Grande Fiver 7997 0 1] 7997 CUADERNOS
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Ensambles (KITS) — Requerimientos de materiales

Quanticus Admincontrol permite manejar ensambles de productos. Un ensamble es un conjunto de productos
(listas de materiales) que se requieren para formar un nuevo producto. El uso de los ensambles se recomienda
cuando usted va a vender o producto que siempre tendra las mismas caracteristicas.

Los ensambles se pueden utilizar de dos formas:

1. Si usted no hace procesos de produccion, puede formar un ensamble para facturar un producto que se forma
de varios productos, por ejemplo:

1 Catélogo de Productos E =1 @

#) Deshacer = Guardar

Creamos un ensamble regreso a clases.

1. General ];. Categorias I 3. Precios 1 4.UM I 5. Inventarios ] 6. Foto ] 7. Ensamble | 8. Comentarios ] 9. Idiomas I

Clave Producto: REG-CLASES prokee l_‘””& i
Descripcion |Paquete regreso a dases
Producto: Paquete regreso a clases g —

Descrip, Adiconal |

Cadigo Proveedor
Clave 1 Clave Producto SAT 12345678

Proveedar j
Dias de Garantia del Proveedor | 0
Dias de Garantia Para el Cliente a
Fecha de Modificacidn
[V Activo [V Ensamble Fecha de Alta | 11/06/2020
. [ Catdlogo de Productos Producto: REG-CLASES : = :
En donde: :
=] Huevo By Editar % Borrar | i Copiar 34 Buscar Salir

Cantidad, es la cantidad de producto requerido
por ese ensamble.

1. General | 2. Categorias | 3. Precios | 4. UM | 5, Inventarios | 6. Foto ZEnsamhIEI 8. Comentarios | 9. Idiomas |

Cantidad Clawe Producto BOM Clawve UM | Factar UM Descripeidn -
2.00/A003 FZ 1| Cuadema Profesional Cuadro Grande Fiver —
Clave Producto BOM, son las claves de los 1.00 4007 Fz 1 Cusdemo Frofesional rayado Fiver
1.00/Am0 Fz 1 Cuademo Profesional Blanco Fiver
prod uctos que forman el ensamble. 1.00/A008 Fz 1 Cuadetna Frofesional Cuatto Chico Fiver
1.00J001 Fz 1 Juegao de Geometia MOD. 002
1.00 FO13 P2 1 Lapicero 0.7
- - 1.00 FOO9 FZ 1/ Goma Blanca
Clave UM, es Ila Unidad de medida
predeterminada para el producto.
| SN

Factor UM, es el factor de conversion que
corresponde a la Clave UM.

Descripcion, corresponde a la descripcidn de la
Clave BOM que se registro.

Cuando usted venda el producto REG-CLASES (ensamble) se descontard del inventario los productos que
componen este ensamble multiplicando la cantidad vendida por la cantidad que se requiere en el ensamble.
Para el caso del producto A0Q9 si se vende dos paquetes se descontaran 4 piezas del inventario.

Es importante mencionar que los productos que forman el ensamble no se reflejan en la factura.

Si el paguete que desea vender tiene alguna caracteristica diferente, entonces se debera crear un nuevo
ensamble.
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2. La segunda opcidn, es cuando usted realiza procesos de produccién, ya que con un ensamble (lista de

materia) puede crear un nuevo producto terminado que podra comercializar o incluso usar dentro de otro

ensamble.
Cuando usted indica en la configuracién que
realiza procesos de produccidon, en el catdlogo
de productos se habilitan los campos para
poder con el

crear un nuevo producto

ensamble.

En el ejemplo mostrado en esta imagen, se dice
que, con la lista de materiales (ensamble) LM-
GEL-ANTIBAC se va a dar origen un litro del
producto GEL-ANTIBACTERIAL.

Y la lista de materiales se compone de los
siguientes productos.

Como mencionamos anteriormente, la lista de
materiales para la  elaboracién  GEL-
ANTIBACTERIAL no cambia a menos que se
desee crear un producto

con nuevas

caracteristicas.

Producto: LM-GEL-ANTIBAC

¥ Borrar

[l Catslogo de Productos

(=] 2 ==

3 Copiar ($4 Buscar

=] Muevo

By Editar Salir

. Categorias 1 3. Predos ] 4, UM ] 5. Inventarios 1 &, Foto I 7. Ensamble I 8. Comentarios | 9. Idiomas I

Producto |LM-GEL-ANTIBAC

Descripdidn |L\sta de materiales para gel antibacterial

Descrip. Adiconal |
Cadigo Proveedar ,7
Clave 1
Proveedor j
| Jeel antibacterial

Clave Producto SAT |12345678

Ingresar al Producto |GEL—ANT[BATERIAL

U.M. de Entrada |LTTRO -

Dias de Garantia del Proveedor | 0

Dias de Garantia Para el Cliente a

Fecha de Modificacion | 11/06/2020

[V Actvo | Ensamble [~ Materia Prima Fecha de Alta | 11/06/2020

Producto: LM-GEL-ANTIBAC
¥ Borrar

MM Cataloge de Productos

(=] ==

=] Nuevo E__]g Editar ﬂj Copiar (34 Buscar Salir

1. General | 2. Categorias | 3. Precios | 4. UM | 5. Inventarios | 6. Foto fféri%é'rr'v"h'\"e"} 8. Comentarios | 8. Idiomas |

Cantidad Clave Praducta BOM Clave UM | Factor UM Descripcidn -
1.00 400-0071 LITRO 1.000 Aalcohol etilico —]
30.00 400-002 GR 1/ Carbopal
10.00 400-003 GR 1 Glicerina pura
10,00 400-004 GR 1/ Trigtanolamine
| v [

Los procesos de produccidn implican el manejo de por lo menos dos almacenes, en los cuales se realizaran los

procesos
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Por ejemplo:

Tenemos el almacén Querétaro que es en donde se hacen las compras y produccién, y el almacén PROD-TER que
es en donde se ingresa el producto terminado.

> —
Compra para la prOdUCCIOn. 1 Compras =] ® ]
=] Nuevo By Editar X Borrar 5] Notas X Totales & Envio | 34 Buscar Salir
Almacén | Querétaro hd Moneda |MXN hd Sucursal 1
Concepta [C | [compra Tipo Cambio | $1.0000 Fecha [11/08/2020
Proveedor ‘PROV-PROD-QUIM j |PROVEEDOR DE PRODUCTOS QUIMICOS
Plazo |0 Documento Proveedor Folio Compra 2
Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripcon Costo Unitario
3.00 400-001 LITRO 1000 Aalcohol etlico 0.0
3.00 400-002 KILO 1000 Carbopol 0.0
3.00 400-003 KILO 1000 Glicerina pura 0.0
3.00 400-004 KILO 1000 Trietanolamina 0.0
| [
Folio CP 0 Recalcular Subtotal $0.00
Descuentos $0.00
Impuestos $0.00
Total $0.00
I Impresa [ Cancelado
En este traspaso, decimos que creamos un litro | Taspass: i)
=] Nuevo By Editar X Borar | {& Envio ] MNotes | 3 Buscar /7 Recbir Salir
de GEL-ANTIBACTERIAL. Por lo ta nto, del De Almacén | Querétara =] A Aimacén [PROD-TER =] suarsal[ 1
a I ma Cé n QU e réta ro se d esco nta ra’ n IOS Fecha de Traspaso | 11/06/2020 Fecha de Recepdén | 11/06/2020 W Convertir a producto terminade  Folio Traspaso 1
Nimero de Orden [ORD-2020-001
productos de la lista de materiales y en el Cantidad Products | Clave U | Factor UM Deserosn -
1.00 LM-GEL-ANTIBAC LITRO 1 Lista de materiales para gel antibacterial 1
. . p
almacén PROD-TER se ingresara el producto
creado.
< [+
I impress [ Cancelado [ Rechbido

En la ventana de consulta de disponibles podremos ver como se descuenta del almacén origen y se ingresa al
almacén de destino.

{:ﬁ Limpiar Filtros _@ Exportar a Excel Salir

Operacién Producto Descripcidn Almacén Carac 1 Carac2 Carac 3

|Disponibles j ‘ j| j | Buscar
Almacén Producto Descripcidn Ubicacién Stock Méxima | Stock Minimo |Ctd Dispon... | Ctd Apartado |Clave UM Factor UM

} |PROD-TER GEL-ANTIBATERIAL Gel Antibacterial 1 LITRO 1000

Querétaro 400-001 Aalcohol etlico 2 LITRO 1000
Querétaro 400-002 Carbopol 2.57 KILO 1000
Querétaro 400-003 Glicerina pura 2.99 KILO 1000
Querétaro 400-004 Trietanolamina 2.99 KILO 1000
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Quanticus Admincontrol, cuenta con un mdédulo que le permite hacer el cadlculo de los materiales requeridos

para la produccidn de algun producto tomando como base la lista de materiales.

Por ejemplo, si deseamos hacer la produccién
de 25 litros del producto GEL-ANTIBACTERIAL
podemos realizar el calculo de los materiales
requeridos con base en su lista de materiales
LM-GEL-ANTIBAC, como se muestra en el
siguiente ejemplo.

En la lista de requerimientos, se muestran las
existencias, los disponibles y la diferencia que se
debe comprar.

La lista de requerimientos se puede exportar a
MS Excel o bien enviarlo a impresion.

[ Caleulo de Dispenibles y Requerimientos de Materiales fo] & =
@ cacular B Exportar 5 Imprimir Salir
Almacén |Querétaro - Imprimir orden de
Producto [LM-GEL-ANTIEAC J |Lista de materiales para gel antibacterial (& Producddn (" Fabricacidn
Requerimento| 25 UnideMedida [[TRO  ~| Factorum | 1 Mimer de Orden
Components__| Descripcion | cCantidsd | um [ Factorum | Disponibles | Diferencia -
[400-001 Jaalcohol etiico 1,0000 LITRO 1,000 25,000000 2.0000 -23.0000|_|
[400-002 Carbopol 30,0000 GR 1 750,000000 2,970.0000 2,220,0000
400-003 Glicerina pura 10,0000 GR 1 250,000000 2,990.0000 2,740.0000
400-004 i 10,0000 GR 1 250.000000 2,590.0000 2,740.0000
“ » [
A B | ¢ D E F G H
1
2 Disponibles y Requerimiento de Materiales
3 LM-GEL-ANTIBAC - Lista de materiales para gel antibacterial
4 Cantidad Requerida 25 - LITRO (1)
5
6 Componente Descripcion Cantidad umM Factor UM  Requerimiento Disponibles Diferencia
7 400-001 Aalcohol etilico 1 UTRO 1000 25 2 -23
8 400-002 Carbopol 30 GR 1 750 2970 2220
9 400-003 Glicerina pura 10 GR 1 250 2930 2740
400-004 Trietanolamina 10 GR 1 250 2990 2740

B
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Respaldar informacion.

Quanticus Admincontrol, permite respaldar toda la informacién con la que cuente el usuario y comprimir la
informacién en un archivo comprimido en formato .ZIP.

Es necesario que no existe ningln otro usuario en el sistema mas que el que realizara el respaldo.

Para realizar el respaldo de la informacién, seleccionar la opcidon Hacer Respaldo localizada en Respaldos del
menu Utilerias.

En la ventana que se abre, seleccione la informacién a respaldar, podra respaldar la base de datos, formatos de
impresion, y los reportes de Quanticus Admincontrol.

Seleccione la carpeta en donde se desea  (fruasdsmedeon =
almacenar el respaldo, proporcione una Salic
descripciéon para el respaldo y haga clic en el Respaldar [Todos =]

Carpeta Para Crear el Respaldo |C: \RespaldosiAdminControl =

botdn Respaldar.

Descripcién del Respaldo [Respaldo al 2020-05-15

Por omision la ruta donde se almacena el

respaldo es: C:\Respaldos\AdminControl\

Una vez terminado el proceso de respaldo, se creara un archivo en la carpeta seleccionada, como el que se
muestra a continuacién, F1026_BkUp_ 20200513 142533.Zip, en donde:

F1026 - Identificador de la empresa.

BkUp - Indica que es un respaldo (Backup).

20200513 - La fecha en formato aaaammdd (afio - mes- dia).

142533 - La hora en que se realizd el respaldo en formato HH:MM:SS
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La funcién de esta ventana es permitirle al administrador del sistema que pueda verificar en caso de cualquier
imprevisto, si quedaron operaciones sin terminar.

Para ingresar al médulo, seleccionar la opcién "OPERACIONES INCONCLUSAS" ubicado en el ment "UTILERIAS".

Al inicio, la ventana mostrara todas las operaciones que por alguna razén no pudieron llegar a su término, estas
razones pueden ser: apagones de luz, perdida de la conexién con la red, etc.

Se podran utilizar los filtros para reducir |a | operacionesinconclusss

busqueda de alguna operacion sin terminar. Usuario JPC jedﬂa =
[ - - -

Clave suaria Mombre PC Operacion ClaveFalio Clave_Almacen Fecha =

Se visualizaran los siguientes datos: la clave del ]
usuario que estaba trabajando sobre Ia
operacion, el nombre de la PC, la operacién que

estaba realizando (agregando, editando,

borrando, etc.), la fecha, hora y la clave del ||, [
fO I | 0. Desbloguear Borra Filtroz

Seleccionar un registro y hacer clic en el boton "DESBLOQUEAR".
Finalizar la operacién guardando la operacion o deshaciendo la misma. Por ejemplo:

El usuario estaba agregando el abono 15, cuando hubo una variacion en la electricidad produciendo que se
quedara sin energia eléctrica.

Al regresar la energia no puede volver a editar el abono 15, pues el sistema reconoce que todavia hay alguien
editdndolo.

El administrador del sistema entra a operaciones inconclusas, usando los filtros, filtra el numero de folio igual a
15, se muestra en pantalla la operacion de edicion en abonos.

El administrador selecciona el registro y hace clic en el botén "DESBLOQUEAR", se abre la forma de abonos 15 y
el administrador puede GUARDAR el registro o DESHACERLO.

La operacion finaliza y desaparece de la ventana de operaciones inconclusas.
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Esta pantalla proporcionara la informacidn acerca del nimero de licencias que LA EMPRESA ha adquirido. Es de

uso informativo.

Haga clic en el menu Configurar — utilerias — Licencias - Licencias Actuales del menu principal.

Se podra ver el nimero de licencias con las que cuenta la empresa.

Actualizar licencias

[ Licencias Autorizadas

ICUS
[ﬁ- s administrativos

Usted cuenta con una licenda registrada para:

1 Usuario para los médulos de Adminincontrol Servicios

Vigendia del mantenimiento: /

Este mddulo sera utilizado en el momento en que la empresa adquiera mas usuarios o se renueve la pdliza de

mantenimiento anual.

Una vez que adquiera mas licencias o renueve su poéliza de mantenimiento, recibira por parte de Quanticus un

correo electrénico con la nueva licencia de uso.

Nota. - El proceso debera efectuarse sin que existan
usuarios conectados al sistema.

Haga clic en el menu Configurar — utilerias —

Licencias — Actualizar Licencias del menu

principal.

Ingresar la nueva clave proporcionado por el
equipo de Quanticus, una vez que se efectue el

proceso debera reiniciar Quanticus

Admincontrol para que los cambios surtan

efecto.

Actualizar Licencia de Admincontrol

i
,hs icus
[%“ ' administrativos

Actualize la licenda de uso de Quanticus Admincontrol si:
I) Ha expirado la licencia provisional de demostracion o
II) Requiere ampliar el nimero de usuarios que puedan accesar |a aplicacidn

Fara tramitar la actualizacion de su licencia péngase en contacto con Quanticus, via correo electrdnico a la
direcddn: ventas @quanticus.com

Si ya cuenta con la nueva licencia de uso, proporcione los datos gue se solidtan y haga dic en el batdn
"Actualizar Registro”.

Razdn Sodial de la Empresa

Clave de la Licenda

|
Cancelar

Actualizar Licenda
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éQuién esta conectado?

La funcidn de este médulo es la de proporcionar al administrador | =]
del sistema, una forma de ver que usuarios tienen una sesién activa

en Quanticus Admincontrol Plus, asi antes de realizar cambios a la _—

configuraciéon del sistema, el administrador podré revisar quienes R

estan conectados y de esta forma solicitar a esos usuarios cierren su Usuarios conectades a Quanticus Admincontral: 1
sesion por unos minutos en lo que se realizan los cambios. Admin en el equipc LAP
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Seguridad

Agregar nuevo usuario.
Dentro de Quanticus Admincontrol podrd registrar usuarios ilimitados, sin embargo, podran trabajar de manera
simultanea el ndmero de usuarios para la cual adquirié su licencia.

Para dar de alta usuarios haga clic en Configurar — Seqguridad — Usuarios — Agregar usuarios del menu principal.

En la ventana que se abre, registre la informacidn de usuario que desea agregar.

Nombre: Nombre completo del usuario. " ) N
I Agregar un Usuario @

Clave: Clave de Acceso a Quanticus Admincontrol. Nombre de Usuario |

Password: Contrasefia con la cual podra ingresar al Clave de Usuario |

sistema. Password |

E-mail: direccién de correo electrénico donde podra Confirmar Password |

recibir mensajes cuando a través del Administrador de E-mail 1

relaciones de clientes, algin otro usuario ingrese una - =
» a8 & LCancelar | Configuracion SMTP Guardar

nueva cita o tarea para el usuario que se esta

registrando.

Adicionalmente podra configurar una direccion de correo electrénico desde

. s . . . id Gmail -
donde el usuario podrd enviar correos a sus clientes. Para realizar esta Seridor TP | o =

MNombre de usuario |

configuracion haga clic en el botén Configuracion SMTP.

E-mail |

Contrasefia |

En la ventana que se abre coloque los datos de la cuenta de correo que
desea utilizar y haga clic en el botdn Aceptar.

Host SMTP |smtp.gmai\.com

Puerto |465

Firma

[¥ Reguiere 551

v Realizar prugba

Cancelar Aceptar
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Para modificar los datos de alguno de sus usuarios, haga clic en Configurar — Seguridad — Usuarios — Modificar

Datos de Usuarios del menu principal.

Seleccione el usuario de la lista de seleccion para
modificar su perfil y una vez hecho esto hacer clic en el
botén Guardar.

Borrar usuario.

[ Modificar Datos de Usuario (Continuacion) @

Clave del Usuario | ﬂ

Admi
Mombre del Usuario || LU |

Password |

Doble dick para modificar el passwaord

E-mail 1 |

Cancelar | Configuracion SkTP Guardar

Para dar de baja a un usuario, haga clic en Configurar — Sequridad — Usuarios — Borrar Usuarios del menu

principal.

Seleccionar de la lista de seleccion el nombre del usuario
a eliminar y hacer clic en el botdn Borrar.

Una vez que se elimina un usuario, este ya no podra
utilizar el sistema.

No se puede recuperar un usuario eliminado. Tendria
gue crearse nuevamente.

Borrar un Usuario

Mombre de Usuario | j

Clave de Usuario |

Cancelar
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Editar claves de acceso.

La funcion de esta ventana es la de administrar las claves de acceso (passwords) y de ser necesario modificar
alguno de ellos. Se observara en pantalla la descripcién, comentarios y las claves de acceso (passwords). Hay tres
formas para seleccionar un registro:

Desplazarse con la barra de desplazamiento para buscar alguna forma.

Seleccionar de la lista de seleccidn: Buscar Proceso la forma a modificar.

Escriba sobre la lista de seleccion el nombre de la forma.

Solo el usuario “ADMIN” podran modificar las claves de acceso (passwords).

Para modificar las claves hacer clic en Configurar — Sequridad — Editar Claves de Acceso del menu principal.

Un catalogo de claves de acceso se visualizard en pantalla, hacer clic en el botén Editar para modificar la
contrasefa de algin modulo. No se podra editar la descripcion.

. ; [ Editar Claves de Acceso @
Haga clic en el botén Guardar para guardar los .
. By Editar ¢,¢ Limpiar Filtros Salir
cambios.
Buscar Proceso | | j
Descripcion Password | |

Autoriza Retiro de Efectivo

Autorizar cambio de descuento en cotizadiones
Autorizar cambio de descuento en pedidos
Autorizar cambio de descuento en punto de venta
Autorizar cambio de descuento en ventas
Autorizar cambio de precios en cotizaciones
Autorizar cambio de precios en pedidos
Autorizar cambio de precios en ventas
Autorizar Cambios de Periodo

Autorizar el cambio del nimero de Factura
Autorizar el cambio del nimero de Folio
Autorizar el cambio del nimero de Remisidn
Autorizar Pdliza

Autorizar salidas a Credito

Borrar Abonos Bancarios

Borrar Cargos Bancarios

Borrar Clientes

[P Y P P P Y I R PR R PR PP I P R I P
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En esta seccién explicaremos como se puede dar formato a los documentos de operaciones como son:

cotizaciones, pedidos, remisiones, facturas, entre otros.

Para ingresar a la ventana que le permitird personalizar estos documentos, haga clic en Configurar — Personalizar

Formatos de Operaciones.

Ventana Principal del Disefiador de Reportes.

Posteriormente se abrird la ventana Personalizador de Reportes de Operaciones, esta ventana se compone de 4
secciones: Barras de herramientas, Lista de campos disponibles, Area de disefio y Lista de propiedades de cada

objeto. Las cuales describiremos a continuacion.

Il Personalizador. de Reportes de Operaciones

MREHY SO F o 3B XX oo TR - | oo |
[ el “I[ -imzua L =
Iy Aa abl ¥ 9~ O 5 B 4= mm
B R P R R R R TR R I e R PRI TP TN R IR RN i
221 _| = PagsHeader
J Detail
% . . /L-'f_-;\_
1 {31
e Ny
— z N |
—— R e
(2 ) b3
\ Ji -l
N N
H
BE
K
J PageFaater

1. Barras de herramientas, Se compone de 3 barras las cuales son:

a) Barra para reporte en general.

b) Barra para formato de texto.

c) Barra para adicionar objetos al reporte.
2. Lista de campos disponibles para el reporte seleccionado.

3. Area de disefio del reporte.
Lista de propiedades del objeto seleccionado.
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Barras de Herramientas.

a) Barra parareporte en general. Esta barra se utiliza para el manejo del reporte es decir, ver el reporte en
vista previa, Guardar los cambios realizados, Guardar una copia del reporte con otro nombre, Imprimir
el reporte, Ajustar las propiedades de impresidon del reporte, Ver la lista de propiedades del objeto
seleccionado, Deshacer los cambios realizados, Cortar el objeto seleccionado, Copiar el objeto
seleccionado, Pegar el contenido del portapapeles, Borrar el objeto seleccionado, Borrar el reporte
seleccionado.

Propiedades de Lista de propiedades del objeto Seleccionar el tipo de reporte a Nombre del reporte
impresidn del reporte seleccionado ) Cortar un objeto modificar seleccionado
Deshacer cambias
/Burrar un reporte

MEad Sm o $ B ¥ 9 Tpods Reports | | mombre: ~|

TIm rimir el reporte \
N P o Borrar un objeto
Guardar reporte con un nuevo nombre

Fegar un objeto

Guardar reporte

Vista previa Copiar un obijeto

Modo disefio

b) Barra para formato de texto. Esta barra le permitird cambiar el formato del texto seleccionado, las
opciones posibles son: Estilo del texto, tipo de letra, tamano de la letra, Poner en negritas, poner como
itdlica, poner como subrayado, Abrir el cuadro de dialogo Font, alineacién del texto, color del fondo y de
la letra y finalmente poder poner bordes al objeto seleccionado.

Alineacidn del texto
. ; Subrayado N
Estilo de letra Megrita l { ¥ t{zquierdar Cenrtrado, Derecha
w || Tahoma w8 B F U0 A E= =
Tipo de fuente de letra T ]Italica Colar del fondao y Texto ]
Tamafio de fuente de letra Bordes del control

Cuadro de dialogo Font

c) Barra para adicionar objetos al reporte. Esta barra le permite trabajar con los objetos del reporte, estos
objetos pueden ser etiquetas, cuadros de texto (campos), imagenes, lineas, cuadrados, insertar saltos de
pagina, insertar objetos OLE e Insertar objetos de cddigo de barras.
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Agregar una imagen

Agregar una linea

Agregar
check hox lﬁgregar Ln recta’M

= _ Agregar un control para
[+ Az ab| ¥ o5 S mme— codigo de barras

Agregar un objeto OLE

Ihgregar campos al report Insertar salto de pagina

Agregar un frame
Agregar etiquetas al reporte

puntero del mouse, seleccionar objetos  Agregar un campo para formato enriguecido

Una vez dentro de la ventana del disefiador de reportes, debe seleccionar el tipo de reporte a modificar, con lo
cual se mostrara en el disefio actual para el reporte seleccionado, asi como los campos disponibles y la lista de
propiedades de los objetos.

I Personalizador de Reportes de Operaciones [HE
MRAEY Sm B o % B @ X K TpodeReporte [Coacion o] nombre: [Cotzacion =~
[ || S ZlssruA === ]

hdaabl P BN OBEHEmm

X LRS- BRI S IEE S IEY RS BRI BEN AR BRI KBRS IR P I AR R U IR L IR [ H
| |1 PageHeader A Inagel
Folio_Cofizacion a0 B | . . -
- DEMO Quanticus Admincontrol. N¢ | =&
Clave_Sucursal 1
iy [ . Mare)

Clave fimacen o Quant (i) ¥ S Cotizac éa(k(u)\ur =
Clave_Moneda 5 | BEEEERadministrativos Backstyl e
Tipo_Cambio ackstyle 0 - ddBKTranspan
Condicion -r il I c - - - - - DataField
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Dentro del area de disefio, contamos con 3 secciones basicas:

a) PageHeader (Encabezado de pégina). Esta seccidén se imprimira en el encabezado de todas las hojas que
se utilicen para la impresion de este reporte.

b) Detail (Detalle). Esta seccién se imprimira por cada uno de los registros (renglones) que contenga el
reporte.

c) PageFooter (Pie de pagina). Esta seccion se imprimira en el pie de todas las hojas que se utilicen para la
impresidn de este reporte.
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Para poder darle formato un objeto, seleccidnelo con el mouse haciendo clic sobre el objeto que desea
modificar, al hacerlo se habilitaran las propiedades disponibles para ese objeto tanto en la barra de formato de
texto como en la lista de propiedades dandoles oportunidad de realizar los cambios deseados.

Adicionalmente podra mover el objeto seleccionado a la zona en la que desea colocarlo, para ello, seleccione el
objeto deseado haciendo clic con el botén izquierdo del mouse. Una vez seleccionado, al pasar el puntero del
mouse sobre el objeto seleccionado el puntero cambia a forma de una mano lo cual le dara la oportunidad de
mover el objeto manteniendo presionado el botén izquierdo del mosue y arrastrandolo a la zona deseada.

Insertar un logotipo.

Para insertar un logotipo a sus documentos, utilice el botén Agregar imagen y dibuje el drea en donde desea
insertar el logotipo de su empresa, posteriormente en la lista de propiedades localice la propiedad Picture y abra
el cuadro de didlogo Open haciendo clic en el recuadro que se encuentra a la derecha de esta propiedad.

Una vez abierto el cuadro de dialogo podra seleccionar la imagen que desea insertar como logotipo.
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