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Quanticus Admincontrol Plus Pro

Admincontrol Plus Pro tiene todas las funcionalidades que se requieren para el control administrativo de
la micro, pequefia y mediana empresa. Controla vendedores, clientes, proveedores e inventarios.
Elabora cotizaciones, pedidos, ventas, 6rdenes de compras, compras, afectando cuentas por cobrar y
cuentas por pagar. Reporta la informacion en forma efectiva y envia cualquier reporte via Mail en
formato PDF y exporta cualquier reporte a Microsoft Excel.

Caracteristicas principales de Admincontrol Plus y Admincontrol Plus Pro:

Admincontrol Plus Pro

Administracién v
Control de Inventarios v
Relaciones con clientes y proveedores (CRM) v
Mail v
Consultas v
Reportes v
Bancos y tesoreria v
Reportes v
Contabilidad v
Utilerias v
Enviar operaciones a PDF v
Modificacion de precios en lote v
Almacenes Ilimitadas
Sucursales Ilimitadas
Manejo de Ensambles/kits v
Manejo de Produccién v
Enviar operaciones por correo v
Factura Electrénica v

Resolucion de pantalla minima recomendada 1024 por 768 pixeles.







Instalacion

Requerimientos minimos de instalacion.

Quanticus Admincontrol Plus se ha probado en diferentes plataformas de Microsoft Windows y Microsoft
Office y antes de empezar la instalaciéon asegurese de que su equipo cumpla los siguientes requisitos
minimos del sistema:

£d]

Microsoft Windows XP o superior

Procesador: 1.8 Ghz.

Disco Duro: 50MB.

Memoria RAM: 128 MB.

Tarjeta de red: 10/100 en caso de utilizar el sistema en modo multiusuario.

Para hacer uso de las caracteristicas que ofrece Quanticus Admincontrol Plus con MS Excel y
MS Outlook, debe contar con Microsoft Office 2003 o superior.

Asimismo, se recomienda que tenga instalados los Service Packs correspondientes a
Microsoft® Windows y Microsoft Office. Para obtenerlos podra descargarlos haciendo clic aqui.

Microsoft Internet Explorer 4.01 o superior.

K H K H KR EA

Para manejar bases de datos de SQL Server, se requiere realizar la instalacion de Microsoft
SQL Server que puede descargar de forma gratuita haciendo clic aqui.



Manual Admincontrol Plus

Desinstalacion.

Para efectos de instalar una nueva versiéon de Admincontrol Plus Pro, se recomienda primero descargar
el archivo de instalacion y posteriormente instalar la nueva version.

Siga los siguientes pasos para quitar el programa de su sistema antes de reinstalarlo.

Hacer clic en el botén "Inicio" y seleccionar: "Configuracion" - "Panel de control".

Hacer doble clic en "Agregar/quitar programas".

De la lista de programas, seleccionar "Admincontrol Plus Version X.X.X

Hacer clic en: "Cambiar o quitar".

Hacer clic en el boton "SI" para confirmar que se eliminard Quanticus Admincontrol Plus Pro.

uAWN e

No eliminara los datos de la base de datos, sin embargo se recomienda respaldar la informacién
antes de volver a instalar Quanticus Admincontrol Plus Pro.

6. Una vez que los archivos han sido eliminados, el programa de desinstalacidon indicara que el
proceso se ha completado.
7. Reiniciar el equipo.



Instalacion

Reinstalacion.

Utilizar este procedimiento para reinstalar o instalar una nueva version de Quanticus Admincontrol Plus
Pro.

Asegurarse de tener espacio libre disponible en el disco duro. Para conocer los requerimientos minimos,
hacer clic aqui. El proceso de instalacion notificara en caso de no tener espacio suficiente en el disco
duro.

Por omisidon, Quanticus Admincontrol Plus Pro es instalado en "C:\Archivos de
Programas\Quanticus\Admincontrol Plus" si el sistema operativo esta en idioma espafiol o en
"C:\Program Files\Quanticus\Admincontrol Plus" si el sistema operativo esta en idioma ingles.

Para instalar Quanticus Admincontrol Plus Pro por primera vez.

Cerrar todos los programas.

Hacer clic en el botén "INICIO", seleccionar: "EJECUTAR".

Escribir: D:\Admincontrol Plus.EXE (sustituir la ruta apropiada donde se ubica el archivo por D).
Seguir las instrucciones en la pantalla para completar la instalacion.

Reiniciar el equipo.

uARWNE

Reconectar Quanticus Admincontrol Plus Pro a una base de datos existente.

6. Instalar Quanticus Admincontrol Plus Pro como se muestra en los pasos 1 - 5.
7. Iniciar sesion normalmente.

Conectar Quanticus Admincontrol Plus Pro en una PC nueva.

6. Instalar Quanticus Admincontrol Plus Pro como se muestra en los pasos 1 - 5.
7. Ejecutar la aplicacidn, se crearan las empresas demo.
8. Ingresar a una de las empresas demo haciendo doble clic en ella o seleccionandola y oprimindo
el boton "ACEPTAR".
9. Entrar a UTILERIAS - ACCESO - ADMINISTRAR EMPRESAS.
10. En la ventana que abre, hacer clic en el botdn CONECTAR y seleccionar la carpeta que contiene
la base de datos.
Por ejemplo: .
Si su empresa se llama "COMPUTADORAS DEL BAJIO S.A. DE C.V." y se crea la base de datos
en: "C:\MIS DOCUMENTOQOS", entonces se creara Iz; siguiente ruta:
C:\MIS DOCUMENTOS\COMPUTADORAS DEL BAJIO S.A. DE C.V._PLUS_XXXX" donde XXXX son
unos digitos identificadores asignados por la aplicacion y que no deben ser modificados. En el
ejemplo anterior se tendrd que seleccionar la carpeta "C:\MIS DOCUMENTOS\COMPUTADORAS
DEL BAJIO S.A. DE C.V._XXXX"

11. Se pregunta si esta seguro de querer agregar esa empresa, responder que si e iniciar sesion.

Al realizar una actualizacion a una nueva versidn se tendra que instalar la aplicacion en cada
computadora que utiliza la aplicacion.



Manual Admincontrol Plus

Problemas.

Ocasionalmente se pueden encontrar problemas mientras se instala la aplicacion o durante su ejecucion.
Aqui se encontrara una lista de las posibles fallas que se pueden encontrar. Si de cualquier forma el
usuario tiene dudas, contacte al equipo de soporte técnico de Quanticus S.A. de C.V.

e  Verificar que el separador decimal del sistema operativo sea el "."
miles sea la "," (coma).

(punto) y el separador de

e \Verificar que se tiene espacio disponible en el disco duro, para conocer los requerimientos
minimos hacer clic aqui. El proceso de instalaciéon notificara en caso de no tener espacio
disponible en el disco duro.

e Antes de iniciar el proceso de instalacidon, cerrar todos los programas, incluyendo los programas
antivirus. Usualmente el software antivirus no tiene impacto en los procesos de instalacion, de
cualquier forma si se presentan problemas al instalar Quanticus AdminControl, cerrar los
programas antivirus y reinstalar el programa.

e FEjecutar alguna utilidad de disk-scanning. Errores en el disco duro puede ocasionar problemas
con los procesos de instalacidon (Microsoft Windows ® contiene una utilidad llamada Scandisk).

e  Para instalar en Windows NT, Windows 2000 o Windows XP, asegurarse de que el usuario tenga
los privilegios de administrador para instalar software en el equipo.

e Sj se intenta instalar desde un CD-ROM, copiar los archivos al disco duro y después ejecutar el
archivo de instalacién desde el disco duro.

e En caso de no poder enviar correo electrénicos verificar que el programa antivirus permita la
salida de correos con Admincontrol.

e En Microsoft Windows Vista se presentan los siguientes problemas:

e Deshabilitar el control de cuentas de usuario, para hacerlo ingresar al Panel de Control,
Ingresar al Control de Cuentas de Usuario y deshabilitar la opcion de CONTROL DE
CUENTAS DE USUARIO (UAC) vy reiniciar la PC.

e No se recomiendan versiones HOME de Windows Vista.

e En Windows XP, se puede desplazar entre campos utilizando la tecla TAB y la tecla
ENTER, en Windows Vista solo puede desplazarse entre campos utilizando la tecla TAB.



Primeros pasos

Primera instalacion.

Al ejecutar por primera vez el programa se creara de forma automatica dos empresas para evaluacion
llamadas:

"EMPRESA DEMO CON DATOS", su carpeta se guardara en C:\EMPRESA DEMO CON
DATOS_PLUS_M1729 y "EMPRESA DEMO SIN DATOS", su carpeta se guardara en C:\EMPRESA DEMO
SIN DATOS_PLUS_M1887.

Esta empresas esta configuradas a no preguntar por un password, sin embargo el usuario que tiene
todos los privilegios es el usuario ADMIN y su password es el "1".

El password para eliminar dichas empresas es "1".
Esta empresas son para uso de evaluacidn, la primera incluye datos como clientes, vendedores, ventas,
movimientos bancarios, etc. y es para que verifique el funcionamiento del programa, la segunda esta

completamente vacia para que el usuario capture toda la informacion.

Observara en pantalla la ventana de iniciar sesién empresa. Seleccionar la empresa y hacer doble clic
sobre ella o hacer clic en el botén ACEPTAR para iniciar sesion.

Iniciar, Sesion Empresa k

Quant«{V=1.
SEGENER administrativos

2004 - 2009 Tados los derechos reservados Quanticus, 5.4, de .Y,

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el bokdn
B e O e B s

EMPRESA DEMO 3IM DATOS

Acepkar I Salir




Manual Admincontrol Plus

Crear empresa Access.

Al comprar la licencia Usted puede crear su empresa manejando base de datos de Microsoft Access o de
Microsoft SQL Server, la recomendada es la de Microsoft SQL, sin embargo, el usuario puede utilizar la
base de datos de Microsoft Access.

Para registrar su empresa con base de datos Access siga el siguiente procedimiento:

)
1
1
! |
1
i |

e

Hacer doble clic en el icono del escritorio de Admincontrol Plus BIS

Si es la primera vez que se ejecuta se crearan las Empresas demo.

Iniciar 5esion Empresa h

OERticus
SRR administrativos

2004 - 2009 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de C.Y.

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el bakdn
Acepkar o presione la kecla "Enker”

Aceptar I Salir

Hacer clic en el boton ACEPTAR.
Se abre la Empresa Demo.

Ingresar en ACCESO - ADMINISTRAR EMPRESAS

Il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin
1 1. Wendedores ] 2. Clientes [ 3. Proveedores 0] 4, Productos B 5. Bancos =0% 6, Contabiidad  (%F 7. Configurar g}]ﬁ. dccesa| [ ventanas (@

| ik ndminist&ar Empresas
2. Iniciar Sk Usuario
3.- Coneckar a Empresa #

Se abre la siguiente ventana.



Primeros pasos

Iniciar, Sesion Empresa

s

Quant«{V=1.
SEGENER administrativos

2004 - 2009 Tados los derechos reservados Quanticus, 5.4, de .Y,

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el bokdn
o Db RO N O o BB s o s
‘EMPRESA DEMO CON DATOS

EMPRESA DEMO 3IM DATOS

Razdn Social
[EMPRESA DEMO COM DATOS |

La base de datos de esta empresa se encuentran en la carpeta
|C:'|,EMF‘RES.C'. DEMO CON DATOS_PLIS_M1729% |

[ Acepkar l Mueva I Reubicar I Coneckar I Borrar I Cancelar ]

Hacer clic en el botén NUEVA.

Seleccionar "CREAR UNA NUEVA EMPRESA" y en Tipo de Base de Datos seleccionar: ACCESS

Creacion de una Mueva Empresa

Quantl={E

adminoontrol

2007 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de C.Y,

Mo exiske reqistro de Servidar v Base de datos, en la cual iniciar sesidn,
Elija una de las siguientes opciones

'@} Crear una Mueva Empresa {:} Coneckar a una Empresa Existente

Seleccione el tipo de Base de Datos

@ Arcess {:} SGL Server

| [ Siguienke

Hacer clic en el botén SIGUIENTE.
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Creacion de una Mueva Empresa

Este proceso es para creatr una nueva base de datos para administrar conla
aplicacion AdminContraol,

Usted debe contar con las dakas de registro proparcionados al momenka de
adauirir una licencia de uso comercial del producka,

Razdn Social: FARMACEUITICOS, S, &, DE Ly, |

Nombre de la Empresa: FARMACEUTICOS, 5. &, DE C. V. |

Clave de la Licencia

AZE7ZAZE2 1 CFHFADADABHFYIMCRRECEH |

Solicitar clave][ Zancelar ” Ankerior ]|

Ingresar su razon social y su nimero de licencia que recibié por correo electrénico.
La razon social la debe escribir de forma exacta con la que usted se registro en el sitio Web. Un caracter
de mas o de menos hara invalido el nimero de licencia.

Oprimir el boton SIGUIENTE.

Creacion de una nueva empresa g:untinua.ciﬁn]

Seleccione la carpeta en la que se guardaran los registros de operaciones de esta
empresa, la carpeta puede ser:

IUna carpeta conectada a una unidad de red, por ejemplo: Z:\Mis_Empresas),

IUna carpeta existente en un servidar de red, por ejemplo:
1Mi_ServeriMi_Recurso_CompartidalMis_Emp),

IUna carpeta local en su disco dura, por ejemplo: CMis_ProgramasiMis_Empresas!

Carpeta Desting

& =

Zancelar ][ Bnkerior ” Finalizar ]

Seleccionar la ruta en su PC o0 en su Red donde desea guardar su base de datos. La base de datos es el
archivo que guardara toda la informacion que vaya capturando.

Oprimir el boton FINALIZAR.

10



Primeros pasos

Password del Administrador

IMPORTANTE

El usuario para acceso a los datos es: Admin

Proporcione el password que desea utilizar para este usuario.
Le recardamos que &l password es sensible a las letras
maydsculas ¥ mindsculas v que el ndmero maximo de
carackeres es 50

Le recomendamos anotar el password v guardarlo en un lugar
SEgUrD

Passwnpg |Hotetbd |

Confirmar Password I@

En un principio existira solo un usuario en el sistema, sera el usuario ADMIN, el usuario ADMIN es el que
tiene todos los privilegios en el sistema. Ingresar en dos ocasiones la clave para iniciar el programa. El
campo es sensible a las mayusculas.

Por ejemplo:
Clave: "Hola" es diferente a "hola"

Iniciar, Sesion Empresa h

! cus ;
SRR administrativos

2004 - 2008 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de C.Y.

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el bakdn

FARMACEUTICOS

Razdn Social
[EMPRESA DEMO COM DATOS |

La base de datos de esta empresa se encuentran en la carpeta
|CAEMPRESA DEMO CON DATOS_PLUS_M1729) |

[ Acepkar l Mueva I Coneckar I R.eubicar I Barrar I Salir ]

Su empresa estara lista para empezar a trabajar.

11



Manual Admincontrol Plus

Conexion en red utilizando base de datos de Microsoft Access.

Quanticus Admincontrol Plus Pro puede trabajar en red, para esto la base de datos debera residir en un
servidor o en una computadora que trabajara como una, esta computadora tendréd que estar
obligatoriamente encendida para que puedan utilizar la base de datos y la carpeta debera estar
compartida a los otros usuarios con los privilegios de lectura y escritura.

Siga los siguientes pasos para conectar sus equipos a la misma base de datos y trabajar en red.

1.

2.
3.

4.

Instale Admincontrol Plus Pro en el primer equipo y seleccione la ruta donde colocara la base de
datos en el Servidor o en la computadora que trabajara como uno.

Dicha carpeta deberd ser compartida a todos los usuarios que vayan a utilizar la aplicacion.
Instale la aplicacion Quanticus Admincontrol Plus en cada uno de los equipos restantes y
ejecute la aplicacién, se creara la empresa de evaluacién: "EMPRESA DEMO CON DATOS".
Hacer clic en el boton CONECTAR

Se observara una pequefio cuadro de dialogo, seleccionar la carpeta que se localiza en la Red y que
contiene la base de datos y haga clic en el botdn ACEPTAR. Se le preguntara si esta seguro de querer
agregar esta empresa, responda que SI.

Buscar carpeta E| E|

Selecrione la carpeta en la cual se encuentra la base de
datos de Empresas para adminconkral,

[} Mis documentos ~
o MipC

j} Disco de 3% (A

age Disco local ()

wis Unidad de CD (D)

“# Manual Enkelix en "Svr_entelix\Shared\&P_Enkel

- E-E- & - -

E FobeHelp_Entelix en "Swr_enteli:\Shared\aP_En
% Quanticus en "WS" {¥:)
% Shared en "Svr_entelix" (32
_'f _Admincontrol en "Swr_enteli:dShared" ()
' |PLUS 4 OE OCTUBRE _PLUS 300
. S Denahoae an "AE O ST ¥
£ >
Acepkar l [ Cancelar

Repetir el paso 3 y 4 en cada una de las computadoras que se van a conectar a la aplicacion.

12



Primeros pasos

Crear empresa SQL.

Al comprar una licencia, usted puede crear su empresa utilizando una base de datos de Access o
manejando una base de datos de SQL Server.

Se requiere la instalacidon previa del manejador de bases de datos de SQL Server que puede descargar
haciendo clic aqui.

Para registrar su empresa con una base de datos de SQL Server siga el siguiente procedimiento:

|'i£|::::

Hacer doble clic en el icono del escritorio de Admincontrol Plus FIs

Si es la primera vez que se ejecuta se crearan las Empresas demo.

Iniciar Sesion Empresa k

Quant«{V =1
EEEER administrativos

2004 - 2009 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de C.Y,

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el bokdn

Acepkar o presione la tecla "Enter”
‘EMPRESA DEMO COMN DATOS
EMPRESA DEMO SIM DATOS

Aceptar I Salir

Hacer clic en el boton ACEPTAR.
Se abre la Empresa Demo.

Ingresar en ACCESO - ADMINISTRAR EMPRESAS

Il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] L Wendedores ] 2. Clientes 1 3. Proveedores ] 4, Productos &8 5 Bancos =0% 6. Contabiidad [%F 7. Configurar ﬁ}ﬁ. accesa| [ ventanas (@

| ik ndministl@r Empresas
2. Iniciar S¥8ian Usuario

3.- Conectar a Empresa 3

Se abre la siguiente ventana.

13
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Iniciar, Sesion Empresa

s

Quant«{V=1.
SEGENER administrativos

2004 - 2009 Tados los derechos reservados Quanticus, 5.4, de .Y,

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el bokdn
o Db RO N O o BB s o s
‘EMPRESA DEMO CON DATOS

EMPRESA DEMO 3IM DATOS

Razdn Social
[EMPRESA DEMO COM DATOS |

La base de datos de esta empresa se encuentran en la carpeta
|C:'|,EMF‘RES.C'. DEMO CON DATOS_PLIS_M1729% |

[ Acepkar l Mueva I Reubicar I Coneckar I Borrar I Cancelar ]

Hacer clic en el botén NUEVA.

Seleccionar "CREAR UNA NUEVA EMPRESA" y en Tipo de Base de Datos seleccionar: SQL SERVER

Creacion de una Mueva Empresa

Quant{=E

admincontrol

2007 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de C.Y,

Mo existe registro de Servidor v Base de datos, en la cual iniciar sesidn,
Elija una de las siguientes opciones

@ Crear una Muewva Empresa O Zoneckar a una Empresa Existente

Seleccione el tipo de Base de Datos

) hccess (%130 Server

[ Cancelar H Siguiente

Hacer clic en el botdon SIGUIENTE.
Ingresar su razon social y su nimero de licencia que recibid por correo electrdnico.

La razon social la debe escribir de forma exacta a la que recibié su mensaje de mail. Un caracter de mas
o de menos hara invalido el nimero de licencia.

14



Primeros pasos

Creacion de una Mueva Empresa

Este proceso es para creatr una nueva base de datos para administrar conla
aplicacion AdminContraol,

Usted debe contar con las dakas de registro proparcionados al momenka de
adauirir una licencia de uso comercial del producka,

Raztn Social: HERRAMIENTAS ZETA SA T

Nombre de la Empresa: HERRAMIENTAS ZETA SA

Clave de la Licencia

T213867755GILIAEAA11GIFICSRRECEH

Solicitar clave][ Zancelar ” Ankerior ]|

Oprimir el boton SIGUIENTE.

Creacion de una nueva empresa (Continuacion)

Autentificacion para SCL Server
Proporcione los datos que a continuacion se solicikan

R.azidn Social !HERRF'.MIENTF'.S ZETA 34

Mombre de la Empresa !HERRAMIENTF&S FETA 54

Servidor |w3'l,5qlexpress

Isuario |sa |

|
Paszward |********* |

Futa para Reportes iC:'l,Test'l,

[ Cancelar ][ Ankerior H Finalizar ]

Ingresar el nombre de su Servidor, Usuario de SQL Server y su Password.

Seleccionar la ruta en su PC o0 en su Red donde desea guardar su base de datos. La base de datos es el

archivo que guardara toda la informacion que vaya capturando.

Oprimir el botén FINALIZAR.

15
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Password del Administrador

IMPORTANTE

El usuario para acceso a los datos es: Admin

Proporcione el password que desea utilizar para este usuario.
Le recardamos que &l password es sensible a las letras
maydsculas ¥ mindsculas v que el ndmero maximo de
carackeres es 50

Le recomendamos anotar el password v guardarlo en un lugar
SEgUrD

Passwnpg |Hotetbd |

Confirmar Password I@

En un principio existira solo un usuario en el sistema, sera el usuario ADMIN, el usuario ADMIN es el que
tiene todos los privilegios en el sistema. Ingresar en dos ocasiones la clave para iniciar el programa. El
campo es sensible a las mayusculas.

Por ejemplo:
Clave: "Hola" es diferente a "hola"

Iniciar Sesion Empresa k

=1
SEEER administrativos

2004 - 2005 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de CY,

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el bokdn

HERRAMIEMTAS ZETA 364

Razdn Social
[EMPRESA DEMO COM DATOS |

La base de datos de esta empresa se encuentran en la carpeta
|C:AEMPRESA DEMO CON DATOS_PLUS_M1729 |

[ Acepkar l MNueva I Coneckar I Reubicar I Barrar I Salir ]

Su empresa estara lista para empezar a trabajar.

16



Conexion en red utilizando base de datos de SQL.

Hacer clic en el boton CONECTAR.

Conectar a una base de datos

Quantl=vE

admincontrol

2007 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de C.Y,

Seleccione el tipo de Base de Datos

{:} ACcess '@} S0L Server

Cancelar H Siguiente

Seleccionar base de datos de SQL Server y oprimir el boton SIGUIENTE.

Creacion de una nueva empresa (Continuacion)

Aukentificacion para SOL Server
Proporcione los datos que a continuacion se solicikan

R.azdn Social !HERRAMIENTF'.S ZETA 34

MNombre de la Empresa EHERRAMIENTAS ZETA 54

Servidar |w3'|,5qlexpress

lsuario |sa |

Pasaword i********* |

Futa para Reportes iC:'l,Test'l,

[ Cancelar ][ Ankerior H Finalizar ]

Primeros pasos

Ingresar la razén social y nombre de la empresa tal como fueron dados de alta en el Servidor, un

caracter de mas o menos ocasionara que no se pueda conectar.
Ingresar el nombre del servidor

Ingresar usuario, password y la ruta donde desea guardar los reportes y formatos de impresion

Oprimir el boton FINALIZAR.

17
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Importar desde otras aplicaciones a Quanticus Admincontrol Plus Pro.

Los datos de las aplicaciones que se pueden importar son: Aspel-SAE ®, AdminPag ® y MS Excel®.
Antes de comenzar a importar, se sugiere crear una carpeta en el directorio raiz de su unidad, esta
carpeta debe contener los archivos convertidos que se generen desde la aplicacion para exportar los

catdlogos.

En esta tabla se muestra el orden para importar sus catalogos, asi como su origen:

Quanticus Admincontrol Plus

Aplicacion

1. Vendedores Aspel-SAE, Adminpaq
2. Clientes Aspel-SAE, Adminpaqg
3.  Proveedores Aspel-SAE, Adminpag
4. Productos Aspel-SAE, Adminpaq
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Aspel

Convertir catalogos de Aspel SAE version 2.

El primer paso es convertir los siguientes catalogos de la empresa:
e Catalogo de clientes.
e Catalogo de vendedores.
e (Catdlogo de inventarios.
e Catalogo de proveedores.

Siga estos pasos para convertir los catalogos:

1. Seleccionar la opcién "CONTROL DE ARCHIVOS" del men( "UTILERIAS".
2. Enla ventana que aparece, seleccionar el catalogo que se va a convertir.

Control de archivos E

ntes

Inciice de clisntes = Diagnaztico
Indice mazcars de clientes =
Obz. de clientes - Recuperacion
Facturacian 2
Indice de facturacion Compactacion
Indice doctos. par cliente —
Indice de Fechas de Factura Creacion

Ohs. de facturacion
Acumulados de Yentas
Cat. de polticas de ventaz

PRI i

Catélogo de vendedores In=tal. Auto.
Inclice de vendedores &
Avanzado
Datos del archivo seleccionado s
- Conversion
| CLE DO | Tipo: ASPEL
| 3tioct03 s | 4 KBytes S existe. R
|Reg. Calculados: 15 | Cifra de contral: 15

Ayuda

|Ruta o alias: clazpehzae~1 Mabarro~11

Hacer clic en el botén "CONVERSION".

En la siguiente ventana, cambiar el tipo a: "PARADOX".

Es muy importante hacer notar que el nombre no se modifica asi como tampoco se asigna una
extension de nombre de archivo. Seleccionar una ruta para enviar los archivos transformados.

uAw

Iomkre: CLIE_E

Tipo: |Parapox |

Ruts o slias: |c:umpommq - ||

%ceptar x:ancelar ? fyuda

6. Hacer clic en el boton "ACEPTAR".
7. Repetir pasos del 2 al 6 para convertir los demas catdlogos.
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Importacion de catalogos.
Una vez que se han convertido los archivos que desea importar, utilizar el asistente de Quanticus
Admincontrol Plus Pro para finalizar el proceso de importacion.

Para abrir el modulo de Importacién, hacer clic en 7. UTILERIAS del menu principal y seleccionar el
elemento 8. IMPORTAR DATOS.

Il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO COM DATOS - Admin

] L vendedores ] 2. Clientes ] 3. Prowesdores ] 4. Productos @ 5. Bancos =(% 6. Contabilidad | 2% 7. Corfigurar €18 Acceso [ Ventanas (7]

1. Configurar Empresa
2. Configurar Bancos 3
3. Seguridad 3
4, Diversos Chrl+F&
5. Personalizar Formatos de Operaciones
. M3 Qutlook 3 6, Utlerias 3
. Licencias 3

. dQuién Estd Conectado?
. Operaciones Inconclusas

. Importar Dat0§
. Respaldos L\§ 3
. Compactar Bases de Datos

[ = 11, W [E SRR TR

EIRENEE admin|

1. Seleccionar en la lista desplegable "CATALOGO A IMPORTAR", el catdlogo que se desea importar
al sistema Quanticus Admincontrol Plus.

i Importar Catdlogos r>—<|

[Datos a Importar

| Vendedores b |
Aplicacian Crigen Faormato Ubicacion del Archivo
|.ﬁ.spel SAE 2.0 v| |F'ara-:|u:u:< | |C:'|,Banu:u:| | E]

Importar | ’ Salir ]

2. Seleccionar en la lista desplegable "ORIGEN", Aspel SAE 2.0
3. Hacer clic en el botéon "[...]" y seleccionar la ruta en la ventana que se muestra.
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Buscar canpeta

Seleccione la carpeta donde se encuentran los archivos;

= @' Escritario

E} Mis docurnentos

=g e
4 Disco de 314 (A2
g Disca local (2]
by Unidad de C0 (D)
E Manual Enteliz en "Svr_entelixisharedi AP _E
E RobeHelp_Entelix en "Svr_entelix)Sharediaf
S Quanticus en "WS" (V)
S chared en "Svr_entelix" (%)

\‘4 Mis sitios de red

|

%

4. Hacer clic en el boton "IMPORTAR" del asistente de Quanticus Admincontrol Plus Pro.
5. Repetir los pasos del 1 al 3 para importar los catdlogos restantes.
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Convertir catalogos de Aspel SAE version 3.

Desde esta version no es necesario realizar ninguna conversion de archivos, simplemente seleccionar
desde Quanticus Admincontrol Plus Pro la ruta en donde se encuentran los archivos de trabajo, el
proceso de Quanticus Admincontrol Plus Pro hard el resto.

i Importar Catdlogos [z|
Datos a Imparkar
|'-.-'enu:|eu:|u::res w |
Aplicacion Crigen Formato Ibicacion del Archivo
|F'.5|:||3| SAE 3.0 W | |F‘arau:|u:u:< | |C:'|,Banu:u:| | E

Imporkar ] ’ Salir ]

1. Seleccionar de la lista desplegable "CATALOGO A IMPORTAR", el catdlogo que se desea
importar al sistema Quanticus Admincontrol Plus Pro.

2. Seleccionar en la lista desplegable "ORIGEN", Aspel SAE 3.0.

3. Hacer clic en el botdn "[...]" y seleccionar la ruta en donde se localizan los archivos de trabajo
de Aspel SAE 3.0 en la ventana que se muestra a continuacion:

Buscar carpeta |E| E'

Selecrione la carpeta donde se encuentran los archivos:

= @ Escritorio

E} Mis docurnentos

=%
M Disco de 314 (A:)
g Disco local (30
i Unidad de OO i)
g Manual Entelix en "vr_entelix)Shared\aP_E
g RobeHelp_Entelix en "Svr_entelix)Sharediar
Z# Quanticus en "WS" (¥
Z# shared en "Svr_entelix" (3:)

*:J Mis sitios de red

|

>

Cancelar

4. Hacer clic en el botdn "IMPORTAR" del asistente de Quanticus Admincontrol Plus Pro.
5. Repetir los pasos del 1 al 4 para importar los catalogos restantes.

23



Manual Admincontrol Plus

Adminpaq

AdminPaq 2002.

Todos los catalogos se podran importar directamente desde Quanticus Admincontrol Plus Pro:

Vendedores
Clientes
Proveedores
Productos

BRIV

Seleccionar desde el asistente de importacion de Quanticus Admincontrol Plus Pro la ruta donde se
encuentran sus archivos de trabajo, el proceso de Quanticus Admincontrol Plus Pro hara el resto.

Para abrir el modulo de Importacién, hacer clic en 7. UTILERIAS del menu principal y seleccionar el
elemento 8. IMPORTAR DATOS.

Il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] L vendedores ] 2. Clientes ] 3. Prowesdores ] 4. Productos @ 5. Bancos =(% 6. Contabilidad | 2% 7. Corfigurar €18 Acceso [ Ventanas (7]

1. Configurar Empresa
2. Configurar Bancos 3
3. Sequridad 3
4, Diversos Chrl+F&
5. Personalizar Formatos de Operaciones
+ MS Outlook 3 &, Uklerias (3
. Licencias 3

. éCuién Esta Conectado?
. Operaciones Inconclusas

. Importar Dat0§
. Respaldos L\§ »
. Compactar Bases de Datos

Quant{[=¥E
EIRENEE admin|

[ = 1, N [ ST R T

1. Seleccionar en la lista desplegable "CATALOGO A IMPORTAR", el catalogo que se desea importar
al sistema Quanticus Admincontrol Plus Pro.
2.Seleccionar en la lista desplegable "ORIGEN", AdminPaq segun el catdlogo que desee
importar.

i Importar. Catdlogos f'5_<|

Datos a Importar

| Yendedores w |
Aplicacion Crigen Formato Ubicacian del Archivo
|.ﬁ.dminPaq 1.x v| |F‘aradu:ux | |C:'|,Banu:u:| |

Importar ] [ Salir ]

3. Hacer clic en el botén "[...]" y seleccionar la ruta en la ventana que se muestra a continuacion:
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?X]

Seleccione la carpeta donde se encuentran los archivos:

Buscar canpeta

= @ Escritaria

E} Mis docurnentos

=%
M Disco de 314 (4:)
wage Disco local (23
i Unidad de CD i)
3 Manual Entelix en "vr_enteli:shared\aP_E
3 RobeHelp_Entelix en "Svr_entelix)Sharediof
S Quanticus en "Ws" (V)
“# Shared en "Svr_entelix" (%)

\:J Mis sitios de red

|

%

Hacer clic en el botén "IMPORTAR" del asistente de Quanticus Admincontrol Plus Pro.
Repetir los pasos del 1 al 3 para importar los catalogos restantes.
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Excel

Importar desde Excel de Microsoft Office.

Quanticus Admincontrol Plus Pro incluye un archivo de Excel llamado "CATALOGOS.XLS" y se localiza
normalmente en la siguiente ruta:

C:\Archivos de Programa\Quanticus\Admincontrol\Wiz_Importar si el sistema operativo esta en espafiol

o}
C:\Program Files\Quanticus\Admincontrol\Wiz_Importar si el sistema operativo esta en ingles.

Esta ruta puede variar, y depende de donde se ha instalado la aplicacion.

El usuario podra capturar manualmente sus datos este archivo o copiar desde otro archivo de Excel la
informaciéon que desea importar a Quanticus Admincontrol Plus Pro. El archivo consta de las siguientes
fichas correspondientes a los catalogos que puede importar:

Agentes
Clientes
Proveedores
Productos
Existencias
Cuentas
Pélizas

CXC

CXP

O(R N0V UT[ AW N 1=

Cada catalogo contiene datos por omision, los cuales puede utilizar el usuario como guia para capturar
su propia informacion.

éf Nota:

Si se desean capturar mas registros de los que vienen en las tablas, insertar tantos renglones como
registros se deseen afadir haciendo clic en el boton INSERTAR RENGLONES.

Yalidar Agentes Insertar renaglones

=
Clave_Agente Clave_Tipo Clave_Zona Nombre Apellido Razon
&, Zona & Mombre 1 apellido 1 Razdn 1
B Fona B MNombre 2 Anellido 2 Razdon 2
[ Zona i Mombre 3 apellido 3 Razon 3
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Si necesita afiadir renglones, use el boton de "INSERTAR RENGLONES" y especifique cuantos desea
insertar.

Una vez que ha terminado de capturar o copiar la informacion dentro de las columnas correspondientes,
Use el botdn "Validar" para verificar la informacion capturada. Al finalizar de validar sus datos, guarde la
hoja de Excel para importar los datos mas adelante en la aplicacion de Quanticus Admincontrol Plus Pro.

Introducir la informacién para cada catalogo en su ficha correspondiente, tenga precaucion de no
modificar los encabezados de las columnas, ya que éstos se utilizan para importar correctamente
los datos. Procurar completar lo mas posible los datos para cada catalogo, si hay datos de los que no se
dispone puede ignorarlos (a excepcion de los que son obligatorios) para completarlos después de que los
haya importado a Quanticus Admincontrol Plus Pro.

De igual manera, si no se van a capturar todos los catdlogos, puede dejarlos con la informaciéon por
omisién y no importarlos desde Quanticus Admincontrol Plus Pro.

Las columnas Clave Agente, Clave Cliente, Clave Proveedor y Clave Producto no podran contener datos
duplicados.

En caso de manejar claves numéricas y alfanuméricas se recomienda insertar el apostrofe antes de las
claves numéricas para que se interpreten como alfanuméricas, de esta forma todas se interpretaran
como claves alfanuméricas.

La captura de los siguientes caracteres no estan permitidos: " / \ : | < > * ? ' ya que ocasiona
inconsistencias en el sistema.

Es INDISPENSABLE habilitar el uso de las MACROS de Microsoft Excel durante para el buen
funcionamiento de la Importaciéon, una vez terminado el usuario podrd nuevamente deshabilitar las
macros.

Es INDISPENSABLE insertar renglones haciendo clic en el botén INSERTAR RENGLONES. El insertar
renglones de otra forma causara el mal funcionamiento del proceso de Importacion.

Es INDISPENSABLE que una vez que tenga sus datos en el archivo de Excel CATALOGOS.XLS oprima el
botén VALIDAR.

Seleccionar desde el asistente de importacion de Quanticus Admincontrol Plus Pro la ruta donde se
encuentran sus archivos de trabajo, el proceso de Quanticus Admincontrol Plus Pro hara el resto.

1. Seleccionar en la lista desplegable "CATALOGO A IMPORTAR", el catalogo que se desea importar
al sistema Quanticus Admincontrol Plus Pro.
2. Seleccionar en la lista desplegable "ORIGEN", Hoja de Excel.

Zatalogo a Importar

|'l.-'en|:|eu:lu:|res v |
Aplicacion Crigen Formato Ibicacion del Archivo
Hn:nja de Excel v| |Exu:e|8 | |C:'|,Banu:u:| | E]

[importer | [ 5o |

3. En Ruta escribir la unidad y carpeta donde se encuentran el archivo de Excel
"CATALOGOS.XLS". También se puede dar un clic en el botén "[...]" y seleccionar la ruta en la
ventana que se muestra.
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Buscar canpeta

Seleccione la carpeta donde se encuentran los archivos:

= @ Escritoria

[ Mis documentos

o9
4 Disco de 314 (42)
g Disca local (C:)
i Unidad de CD (D)
g Manual Enteli en "Svr_enkelixiShared|aP_E
g RobeHelp_Entelix en “Svr_enkeliiSharediof
% shared en "Svr_enteli” (32

& Mis sitios de red

| #

%

Cancelar

Hacer clic en el botén "IMPORTAR" del asistente de Quanticus Admincontrol Plus Pro.
Repetir los pasos del 1 al 3 para importar los catdlogos restantes.
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Windows

Configuracion del sistema operativo Windows ®

Para un perfecto funcionamiento del sistema verificar que el sistema operativo Windows este configurado
para manejar como separador de miles al simbolo "," y al decimal al simbolo "." estos conceptos
pertenecen a la configuracién regional.

Para verificar la configuracion, entrar al PANEL DE CONTROL de Windows y seleccionar la opcion
"CONFIGURACION REGIONAL", se mostrara una ventana como la que se muestra en la siguiente
imagen:

Configuracion regional ¥ de idioma |E|[z|

Dpciones regionales | Idicmas | Opciohes avanzadas

E ztandares v farmatos

Ezta opcidn afecta al farmato que algunas aplicaciones dan a los
nimeroz, monedas, fechas v horas.

Seleccione un elemento para gque coincida con sus preferencias o haga
clic en Persanalizar para eleqir su propia confiquracian:

| E zpafiol [México] - | [ Perzonalizar. .. ]

Ejemplog
Nimero:  1123,456,789.00
Moneda: 14123 456.783.00)

Fecha corta: | 190242004

|
|
Hora: | 05:53:52 p.m. |
|
|

Fecha larga: |Jueves, 19 de Febrero de 2004

Ibicacion

Seleccione su ubicacion actual para ayudar a los servicios a
suminiztrarle informacidn local, como noticias v el tiempo.

bl Enico w |

Arceptar ] [ Cancelar ]

Verificar que en NUMERO y en MONEDA, el separador de miles sea el simbolo "," y el separador decimal
Sea ll.Il

El manejar otros separadores ocasionara errores en el funcionamiento del sistema.
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Configurar bancos

Configurar cuentas.

En la ventana de DIVERSOS se crearan las CUENTAS BANCARIAS para manejar el médulo de BANCOS,
esta opcion se tendra que configurar especialmente en las cuentas de bancos que impriman cheques.

Utilizar los botones "< < Anterior" y "Siguiente >>" para moverse entre las diferentes cuentas de bancos
que se han creado. Una vez localizada la cuenta deseada por el usuario hacer clic en el boton EDITAR
para modificar los datos de la cuenta.

Seleccionar el idioma a imprimir los cheques de la lista de seleccion.

Ingresar el importe minimo para la leyenda de proteccidén y seleccionar la opcién "Imprimir leyenda de
proteccién de cheque", si no se selecciona esta Ultima opcidon aunque exista un importe minimo para la
leyenda no se imprimira la misma.

Ingresar los textos a utilizar en la traduccién de la moneda a letra.

Una vez hechos los cambios hacer clic en el boton "Guardar".

Elementos de la configuracién de cuentas.

Clave cuenta

Seleccionar la clave de la cuenta a configurar, solo se podra configurar un cheque por cuenta.
Automaticamente se visualizara el nombre del la cuenta.

Para desplazarse entre las diferentes cuentas hacer clic en los botones "ANTERIOR" y "SIGUIENTE".
Idioma de impresidn de cheques

Idioma en el cual se imprimira la cantidad en letras en el cheque.

Imprimir leyenda de proteccidon en cheque

Establece si se manejard la leyenda de proteccidén de cheques (cheque cruzado), si se indica que si,
deben definirse los siguientes campos: "Importe minimo para leyenda" y "Leyenda de proteccion".
Importe minimo para leyenda

Importe de cheque a partir del cual se imprimira la leyenda de cruce.

Leyenda de proteccidn Texto a imprimir en el cheque para proteccion.

Ejemplo:

&rdquor;Para depdsito en cuenta del beneficiario”.

Singular

Plural Ingresar los textos que se imprimird cuando el sistema realiza la traduccién de un nimero a letra
y esta es singular o plural.

Ejemplo.

Se configura el sistema de la siguiente manera:

Singular PESO

Plural PESOS

Cantidad Tipo Texto

801.55 Singular Ochocientos un PESO 55/100

845.99 Plural Ochocientos cuarenta y cinco PESOS 99/100

Texto de proteccion Ingresar el texto que se imprimira al final cuando el sistema realiza la traduccidn de
un numero a letra.

Ejemplo.

Se configura el sistema de la siguiente manera:

Texto de proteccién M.N.

Cantidad Texto

801.55 Ochocientos un peso 55/100 M.N.

845.99 Ochocientos cuarenta y cinco pesos 99/100 M.N.
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Formato del cheque.

Este mddulo permitird crear diferentes formatos de impresion de cheques, los cuales deben ser
ajustados a los cheques con los que cuente el usuario, se deberdn especificar en centimetros los
margenes a los cuales se desea imprimir ciertos conceptos como lo son la fecha, el beneficiario y el
importe tanto en nimero como en texto.

i Formatos de Cheque

] Mueva

X

El‘g Editar )( Eorrar ‘ << Ankerior  Siguiente :=-:=-| Salir

Clave del Farmato |F‘rue|:ua |

Formato del Cheque |F‘ruel:ua |

Introduzca los Margenes en Centimetros {por Ejemplo 2.5)

Arriba Arriba

Izqg. | 1 || < Abaona en Cuenta = | Izq. | 17 || = Fecha = |
Arriba Arriba

Izq. | 1 || < Beneficiario = | Izq. | 17.4 || < Importe = |
Arriba

Izq. | 1 || < Importe en Letra = |

Para desplazarse entre los diferentes formatos hacer clic en los botones "<< ANTERIOR" y "SIGUIENTE

>t

Para crear un formato nuevo de cheque, hacer clic en el botén NUEVO e ingresar una clave y un nombre
amigable al formato del cheque. Posteriormente tomar el cheque fisico y medir con una regla en que
posicion se localizan los siguientes conceptos:

Fecha
Importe
Beneficiario

Importe en letra

Leyenda de proteccidn

La medida tendrd que realizar desde la parte superior y de la parte izquierda del cheque.

Elementos del cheque.

Clave del
formato

Formato del
cheque

Margenes

Dato indispensable.

Clave Unica para almacenar en el sistema las diferentes configuraciones de
formatos de cheques que se manejen en la empresa.

Para crear un nuevo formato, hacer clic en el botéon "NUEVO" e ingresar una
clave y un formato del cheque.

Dato indispensable.

Nombre amigable que el usuario pueda utilizar de forma que conozca
inmediatamente que cheque es el que va a imprimir.

Ejemplo:

"Banco centro"”
"Banco sur"

Ingresar los margenes para cada concepto que se imprimira en el cheque.

El concepto ABONO EN CUENTA es utilizado como la leyenda de proteccion, el
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cual es configurado si se imprimird en el cheque o no en CONFIGURAR
CUENTAS. Aungue no vaya a ser impreso ingresar unos datos en centimetros.

Bunque Transatlantiaue T

Fosicidn en centimetras del campo IMPORTE
EE{?MGY’QE par‘tlr de |la parte superior del chegue,

hlncmq—
5.@.,« e AX e = sl
ﬁm’th PLEt /f_}nm} AR j/ 8P ¢, 47 [MROTE

— . Posicidn en centimetros u:IeI campn IMPCORTE ﬁl i
-4 partir de la parte izquierda del cheque, : . /f,j M""‘ﬂ 2““’"

Poyble on
k3 wm Taer Paris

ERE T — .
Tk zde France - 0F #0122 80 00 MEDIABARRE 5A g
da TEripec s + 33 | 40 225000 widid AW
Compermble 4 75 PARE i ] ; fwm
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E-mail para envio de recordatorios de movimientos programados.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Desde el modulo de BANCOS se podran programar movimientos como abonos, cargos y cheques, esta
programacion ademas de crear el movimiento podra enviar un Mail hasta a dos direcciones de correo
electronico con fines de recordar al usuario sobre los movimientos para su autorizacion.

El sistema permite enviar recordatorios al usuario con un numero de dias, configurado por el usuario en
el médulo de PROGRAMACION DE MOVIMIENTOS. La forma de recordar al usuario es enviando un correo
electroénico al usuario.

para acceder a configurar, seleccionar la opcién "E-MAIL PARA ENVIO DE RECORDATORIOS" ubicada en
"UTILERIAS" del menu principal.

6.0.0 - EMPRESA DEMO' CON DATOS - Admin

[ 3. Proveedores ] 4. Productos 9B 5. Bancos  =0% 6. Conkabilidad | 5 7. Configurar €18 Acceso ] Wentanas (7]
1. Configurar Empresa
1. Configurar Cuentas | 2, Configurar Bancos b|
2, Formato de Cheques 3, Seguridad 4
3. E-Mail Para Enwio de Rq'\grdatnrios | 4, Diversos Chrl+F&
5, Personalizar Formatos de Cperaciones
f, Lilerias 3

Ingresar hasta dos direcciones de correo electrdonico y hacer clic en el botéon "ACEPTAR".

i E-Mail para Avisos f'5_<|

E-Mail Primario |dangarcia@quanticus.mm |

E-Mail Secundario ||Iara@quanticus.ccum |

[ Cancelar ]|
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Configurar empresa

Configurar empresa.

Su funcién es la de configurar el comportamiento de los procesos del sistema. Puede ser ejecutado en
cualquier momento, ingresando en la opcion "CONFIGURAR EMPRESA" localizada en "UTILERIAS" del
menu principal.

Para realizar la configuracion del sistema, sélo podra estar en el sistema el usuario que realizara el
cambio a la configuracidn del sistema. Para ver que usuarios estan utilizando el sistema hacer clic aqui.

E 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 3. Proveedores [ 4 Productos &5 5. Bancos =% 6. Contabilidad f? 7. Configurar @]8 Accesn [ Ventanas (@)
ik Cq“ggurar Empresa |
2 Cu:n}gurar Bancos 3
3. Sequridad 3
4, Diversos Chrl+Fa
5. Personalizar Formatos de Operaciones
&, kilerias 4

Los elementos a configurar son:

General.

Moneda e impuestos.
Compras.

Ventas.

Operaciones.

Partidas por documento.
Productos.

Flujo de trabajo.

Rutas.

10 Relaciones con clientes y proveedores.
11. Bancos.

12. Contabilidad.

ORNOUTREWN =
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General.

Ingresar la leyenda que se imprimird en el pagaré de la factura, aunque este se puede modificar la
etiqueta #EMPRESA# no se debe modificar y sera remplazada por el nombre de la razén social a la cual
se le ha extendido la licencia.

Il Configuracion de Admincuntrnlk

By dicar [ cusid B salir
6, F‘ar_tidas par documgntn | I:-‘rodLllctlo_._ [l & Flujo de trab...aj.n .' 9. Rutas | 10, Relacinng_s £an u:_!ie:ljteg_}f _;ur_ox{ee_dnres
11, Bancos 12, Contabilidad [ 13, Datos Fiscales 14: Contabilidad {Periodos)
L.General | 2 Monedaclmpuestos | 3.Compras | 4.ventas | S Operaciones

Leyvenda para imprimir pagaré en Factura
|DEBO (EMOS) ¥ PAGARE (MOS) LA CANTIDAD QUE AMPARA ESTE DOCUMENTD & LA ORDEMN DE #EMPRESA# EN EL
|\DOMICILIO ARRIBA CITADD, DESPUES DE SU VENCIMIENTC CALSARA LN INTERES MORATORIC DEL 5%,

[ claves numéricas en vendedores

[] Claves numéricas en clientes Oy Saividar & Clients

D Claves numéricas en productos y servidids Se recomienda que se ejecuken en et CLIENTE cuando |a base de
[] claves numéticas en provesdores dakos de SOL Server esta enun servidor enla WEE o se

encuentra en un servidor compartido,

Se recomienda que se ejecuten del lado del SERVIDOR, cuando
[] salicitar usuario v password al iniciar sesidn esta en un servidor de local,

[] solicitar password para editar v borrar

[T Realiza procesos de produccion
[] Guardar Fotos en Base de Datos
[] Mostrar fotas en Catalogos

Ademas se podra seleccionar el tipo de claves a utilizar en los catdlogos de vendedores, clientes,
proveedores, productos y servicios.

Si se selecciona la opcion Claves Numéricas en el catdlogo respectivo entonces automaticamente se
asignara el numero consecutivo siguiente libre. No se podré ingresar la clave ya que se bloqueara el
campo.

Si se deja sin seleccionar, el usuario podra ingresar letras y nimeros para formar su clave. El campo
estard desbloqueado. Esta opcidén es recomendada cuando se utilizara con cddigos de barras.

Igualmente si se selecciona la opcion SOLICITAR PASSWORD PARA EDITAR Y BORRAR, entonces cada
ocasion en que el usuario quiera editar o borrar un registro se le preguntara por un password. Por
omisién el password es "1" y puede ser modificado solo por el usuario ADMIN desde la ventana de
EDITAR CLAVES DE ACCESO.

Si se selecciona la opcién SOLICITAR USUARIO Y PASSWORD AL INICIAR SESION, entonces cada
ocasion en que inicie la aplicacion se le solicitara que ingrese su nombre de usuario y su password. En
caso contrario, si no se selecciona, no tendra que ingresar los datos e iniciara sesion como el usuario
ADMIN, esta opcion es solo recomendada para empresas que son manejadas por un solo usuario.

La opcién REALIZA PROCESOS DE PRODUCCION, permitird manejar almacenes de produccién. El
catalogo de productos tendrda campos adicionales para hacer traspasos de productos de produccién a
producto terminado.

Los elementos seleccionados se reconocen por un simbolo adentro del cuadro de la opcioén.

Para la versidn con base de datos de SQL tendra un elemento adicional, en el que el usuario podra
decidir de que lado de ejecutan las operaciones, si del lado del CLIENTE o del lado del SERVIDOR. Se
recomienda que se ejecuten en el CLIENTE cuando la base de datos de SQL Server es local o se
encuentra en la Web en un Servidor Compartido. Se recomienda que se ejecuten del lado del SERVIDOR
cuando esta en la WEB en un servidor dedicado.
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Elementos de la configuracidon general a detalle.

Leyenda para
imprimir pagaré
en factura

Claves
numeéricas en
catalogos

Solicitar
password para
editar y borrar

Solicitar
usuarioy
password al
iniciar sesion

Realiza
procesos de
produccién
Guardar Fotos
en Base de
datos

Mostrar fotos
en Catalogos
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En este campo deberd capturar el texto que se imprimird en las facturas y
remisiones.

Esta opcion determinara si las claves en los catdlogos de vendedores, clientes,
proveedores, productos Yy servicios, se manejardan como numeéricas o
alfanuméricas (combinacidn de letras y nimeros).

Ejemplo:
AGTEO1 (seria una clave alfanumérica para clave del vendedor).

Si selecciona esta opcidn, las claves se manejaran numeéricas y el sistema las
asignara de manera consecutiva e independiente en cada catalogo al momento
de guardar un registro.

Si no esta seleccionada se manejaran claves alfanuméricas y se aceptaran
letras y nimeros.

Caracteres no permitidos: "/ \: | <> *?"'

Seleccionar para indicar que antes de editar o eliminar un registro se tendra
que introducir una clave, con esto se evita la edicidon o eliminacion de registros
por usuarios no autorizados a hacerlo.

Seleccionar esta opcion en caso que el usuario desee ingresar su password en
cada inicio de sesion.

Seleccionar esta opcidn solo en el caso de que la empresa produzca sus
propios productos.

Opciodn disponible solo en la version Admincontrol Plus Pro que utilice base de
datos de SQL Server, esta opcidn permite el almacenar fotos en la base de
datos e imprimir las fotos en los formatos de impresién como cotizaciones.
Seleccionar opcion si se desea que al abrir un registro en los catalogos,
muestre la foto que tenga asignada.



Configuracidn

Moneda e impuestos.

En esta seccion de la configuracion se podra seleccionar la moneda por omisién para las operaciones e
ingresar los impuestos a manejar dentro de las mismas.

En un inicio solo existirda una moneda, la MN en el transcurso de la utilizacién de la aplicacion el usuario
puede agregar mas monedas. Para hacerlo puede ingresar al modulo de DIVERSOS. Una vez que ha
creado otras monedas, estas podran ser seleccionadas en esta ventana para ser utilizadas como la
moneda por omision.

La versién gratuita solo puede manejar una sola moneda, la versién Admincontrol Plus Pro puede
manejar ilimitadas monedas.

i Configuracién de Admincontrol

By diear L Cuad B galir
6. Partidas por documento | 7. Producto | 8. Flujo de trabajo _' 9. Rutas | 10, Relaciones con clientes v proveedores
11, Bancos | 12, Contabilidad Il 13, Datos Fiscales 1. Contabilidad {Periodos)
AoGerersl | ZMonedasImpuestos | 3 Compras | 4Vemtss | S Operaciones

Mornbre de la moneda

Moneda por amision EMN w

Tasas de impuestos
Tasalva|
Tasa IEPS |
Tasa suntuario |

Tasa impuesta 1 |

Tasa impussto 2 |

Impuesto retenido - Dnuo_,.fo

Elementos de la configuracién de la moneda e impuestos.

Nombre de la Nombre de la moneda que serd utilizado en el sistema.
moneda

Tasa IVA Impuesto al Valor Agregado.

Tasa IEPS Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios

Tasa suntuario

Tasa impuesto 1 (Impuesto que puede ser utilizado segun las necesidades del usuario en caso
de que los impuestos que aplique no sean el IVA, IEPS o Suntuario).

Tasa impuesto 2 (Impuesto que puede ser utilizado segun las necesidades del usuario en caso
de que los impuestos que aplique no sean el IVA, IEPS o Suntuario).
Pueden tener un valor entre cero y cien.

Impuesto Porcentaje que retendran los clientes, en el catalogo de clientes se tendra que
Retenido especificar que se retienen impuestos.
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Compras.

Seleccionar la opcion MOSTRAR SOLO PRODUCTOS DEL PROVEEDOR para que se muestren solo los
productos que maneja un proveedor al momento de realizar ordenes de compra y compra.

Seleccionar la opcion PERMITIR CAMBIAR CONDICIONES para permitir el cambio de condiciones de
compras.

Las condiciones de compra es determinada por el descuento de linea + el plazo que tendra el usuario
para pagar al proveedor.

Ejemplo: 007 puede ser 00% de descuento a pagar a 7 dias.

Configurar el nUmero de dias en que se cancelara una orden de compra y el nimero de dias en que se
surtird la misma.

il Confipuracién de Admincontrol

By Edicar [ cuond E salir
B, Par_tidas por docume_ntu:u |7 I:—'rc'dL‘lct_o_._ | 8 Flujo de trat@j.n .' 9. Rutas | 10, Relacinng_s £on u:_!ie:ljteg_'f _;ur_ox{ee_dnres
11, Bancas 12, Contabilidad | 13, Datos Fiscales 14; Contabilidad (Periodas)
1. General Impuestos | 3. Compras | 5. Operaciones

s

[] Mostrar sdlo productos del proveedor

Permitir cambiar condiciones

Dias en que se cancelara una orden de compra | 7|

Dias en que se surtira una orden de compra | 7|

Elementos de la configuracién de compras a detalle.

Mostrar sélo Si esta opcidn esta seleccionado, al momento de crear una orden de compra o
productos del compra y seleccionar un proveedor, en el catdlogo de productos sélo se
proveedor observaran los productos que maneja el proveedor permitiendo solo comprar

estos productos.

En caso contrario se visualizaran todos los productos.

Permitir cambiar Si esta seleccionado, permite elegir una nueva clave condicion de la lista de
condiciones condiciones, en caso contrario no podra cambiar las condiciones que tiene
predeterminadas el cliente en el catalogo de clientes.

Dias en que se Numero de dias para cancelar una orden de compra.
cancelara una
orden de compra

Dias en que se NUmero de dias para surtir una orden de compra.
surtirad una
orden de compra

39



Manual Admincontrol Plus

40



Ventas.

Configuracidn

Il Configuracicn de Admincontrol

By Editar

E  salir

11, Bancos
1, General

Apartados

6, F‘ar_tidas par documgntn

Permitir cambiar wendedor
Permitiv cambiar precios

[] Permitie cambiar descusntos
Permitir cambiar condicianes

Permitir aparkar productos

Wenkas con pagos diferidos

[IManejar pagos diferidos por amisién ) Pago fijo ) Pago y abono Fijo %) Saldos insolubos
Cancelaciones : : = =
Dias en que se cancelard una cotizacion | 7| Dias en que se cancelara un pedido | 7|
Dias en que se surkird una cotizacion | 7| Dias en que se surtird un pedido | 7

Levenda para factura a credito |

Levenda para Factura conkado [PAGO EM LIMA SOLA EXHIBICION

7. I:-‘rodLllct_o_._ [l & Flujo de trab...aj.n
12, Contabilidad
2. Moneda e Impuestas

| 9. Rutas
13, Datos Fiscales:

j 4'."\é§tas
Combinar varios pedidos

|:| Mo permitir ventas sin exiskencia
[ awisar clientes sin RFC

10, Relacinng_s £an u:_!ie:ljteg_}f _;ur_ox{ee_dnres
14. Contabilidad (Periodos)

S Conpras 3 OpEraciones

Anticipo minimo para aparkados | 10.00% Dias para cancelar apartados 7

Permitir
cambiar el
vendedor
Permitir
cambiar precios

Permitir
cambiar
descuentos

Permitir
cambiar
condiciones

Combinar varios
pedidos

No permitir
ventas sin
existencias

Avisar Clientes
sin RFC

Apartados

Permitir apartar
productos

Anticipo minimo
para apartar
pedidos

Seleccionar si se permite cambiar la clave del vendedor desde la venta. En
caso contrario no se permitird hacerlo.

Seleccionar si se permite cambiar los precios de la venta, en caso contrario el
campo estara sin seleccionar y no podra modificarse en las operaciones.

Seleccionar si se permite cambiar los descuentos especificados por las
condiciones del cliente, en caso contrario el campo estara sin seleccionar y no
podra modificarse.

Seleccionar si se permite elegir una nueva clave condicion de la lista de
condiciones, en caso contrario no podrd cambiar las condiciones que tiene
predeterminadas el cliente en el catalogo de clientes.

Permite combinar varios pedidos para generar una venta.

Seleccionar esta opcidn si no se desea permitir la venta de productos si estos
no existen en el almacén.

Seleccionar en caso de que el usuario desee que el sistema le envie un
mensaje de alerta en el momento en que al hacer una operaciéon de Venta -
Factura se seleccione a un cliente sin informacion en el dato de RFC.

Seleccionar esta opcidn si se desea permitir el apartado de productos.

Porcentaje que se tiene que dejar para apartar un pedido.
Ejemplo:

Venta por $15,000.00
Anticipo minimo para apartar pedidos = 10%
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Dias para
cancelar
pedidos
apartados

Ventas con
pagos diferidos

Manejar pagos
diferidos por
omision

Planes de pago

Cancelaciones

Dias en que se
cancelara una
cotizacion

Dias en que se
surtira una
cotizacioén

Dias en que se
cancelara un
pedido

Dias en que
surtira un
pedido

Leyenda factura
crédito

Leyenda factura
contado
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Para poder apartar tiene que dejar un minimo de $1,500.00

Numero de dias para cancelar pedidos apartados.
numero desde las propias operaciones.

Se podra modificar dicho

Seleccionar esta opcidon si el usuario desea manejar ventas a crédito,
posteriormente en la venta, el usuario podrd vender a crédito o no, sin
embargo si no se selecciona esta casilla, no se permitira la venta a crédito.

Si se configura la aplicacion a manejar pagos diferidos por omision, estara
disponible en el modulo de VENTAS una opcién llamada "CALCULAR VENTA
CON PAGOS DIFERIDOS".

Al contrario si no se configura a manejar pagos diferidos la opcidn llamada
"CALCULAR VENTA CON PAGOS DIFERIDOS" no se visualizara.

En la venta, si esta marcada la opcion "CALCULAR VENTA CON PAGOS
DIFERIDOS" se podra vender a crédito, sin embargo si no se selecciona, la
venta no serd a crédito.

Seleccionar entre pago fijo, pago y abono fijo o saldos insolutos para ser
manejados como el plan de pago por omisidn.

El usuario podra modificar el plan de pago en la venta o seleccionar una opcion
adicional llamada "Personalizado" para ingresar los valores y fechas en que se
pagaran las cuentas por cobrar.

Nimero de dias por omision que tendrd un cliente para cancelar una
cotizacién. Se podra modificar dicho nimero desde las propias operaciones.

Numero de dias por omisidn en que se surtird una cotizacién. Se podra

modificar dicho nimero desde las propias operaciones.

Numero de dias para cancelar un pedido. Se podra modificar dicho nimero

desde las propias operaciones.

Numero de dias para surtir un pedido. Se podra modificar dicho nUmero desde
las propias operaciones.

Leyendas que se imprimiran en las facturas cuando se liquida el documento de
contado o a crédito.



Configuracidn

Operaciones.

En la configuracion del comportamiento se podra determinar si el usuario podra modificar los cargos y
descuentos totales, determinar el nimero de decimales a manejar en las cantidades, precios unitarios,
costos unitarios y descuentos adentro del los mddulos de operaciones.

Ademas se podra configurar las cuentas por cobrar y cuentas por pagar.

i Configuracién de Admincontrol

By diear L Cuad B galir
6. Partidas por documento | 7. Producto | 8. Flujodetrabajo | 9. Rutas || 10.Relaciones conclisntes ¥ proveedores
11, Bancos 12, Contabilidad [ 13, Datos Fiscales 1. Contabilidad {Periodos)
LiGerersl | eMonedaelmpuestos | 3 Compras | 4oventss | S Operacionss

Permitir carmbios al cargo takal
Permiti cambios al descuento batal
] Mostrar lista completa de caracteristicas (Todas las combinaciones)

[z b Mimero de decimales en cantidad [*%
|2 ™ | Mimeto de decimales en precio unitario
|2 ™ | Mdmero de decimales en costo unitario

|2 | mimero de decimales en descuenta

Cuentas por pagar Cuentas por cobrar
[ caleular vencimientos en dias naturales Permitir abonos direckos {4 solamente a través de bancos)
Permitir abonos direckos {0 salo & traves de bancos) [ Awisar si crédita vencido

[] awvisar si documenta vencida
Dia de revision | Migrcoles |

Dia de pago | Sabada | Cliente para abone automatico | AT |

Elementos de la configuracién de las operaciones a detalle.

Permitir Si se selecciona esta opcidn, se permitirda editar los cargos. Los cargos
cambios al cargo  afectaran el total de la operacién.

total

Permitir Si se selecciona esta opcion se permitira editar los descuentos. Los descuentos
cambios al afectaran el total de la operacion.

descuento total
Los cargos y descuentos podran ser consultados y en caso de permitirse,
editarlos, haciendo clic en el botéon “r;TOTALES” en los moddulos de
operaciones.

Mostrar lista Seleccionar esta opcion en caso de querer ver completa la lista de
completa de caracteristicas al momento de realizar una operacion (cotizacion, pedido,
caracteristicas venta, devolucidén de venta, orden de compra, compra, devolucién de compra)
(Todas las donde el producto maneje caracteristicas.

combinaciones)

El estar seleccionada puede causar una demora en desplegar todas las
combinaciones posibles de caracteristicas.

Por omisidn se muestra sin seleccionar y mostrara solo los productos con
caracteristicas disponibles. Si no hay disponibles, habrd que usar los filtros
para seleccionar un producto.

Decimales Seleccionar el niumero de decimales a manejar, seleccionar de 1 hasta 8
decimales.

(Cuentas por
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pagar)
Calcular

vencimientos en
dias naturales

Dia revision

Dia pago

(Cuentas por
cobrar)

Avisar crédito
vencido

Avisar
documento
vencido

Cliente para
abono
automatico
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Puede tener dos valores:

e  Seleccionado:
Fecha pagar = Fecha actual + Plazo crédito

Ejemplo.

Clave condicién = 155 3

Plazo crédito = 15 dias

Fecha pagar = 14/08/2004 + 15 = 29/08/2004

Fecha pagar = 29/08/2004

e  Sin seleccionar:
Fecha pagar = El siguiente "r;dia pago” después del préximo "r;dia
revision” a partir de la fecha actual + plazo crédito.

Ejemplo.
Dia revisiéon = viernes
Dia pago = lunes

Clave condicion = 155 3
Plazo crédito = 15 dias

Dia actual = jueves 14/08/2004

Fecha pagar2 = El siguiente (viernes) a partir del 14/08/2004 + 15
15/08/2004 + 15 = 30/08/2004

Fecha pagar = El siguiente (lunes) a partir del 30/08/2004
01/09/2004
Fecha pagar = 01/09/2004

f Nota:

Si dia revision = “r;” y dia pago = “r;” se considerara como la opcion 1, se
calcularéan los vencimientos en cuentas por pagar en dias naturales =
verdadero (marcado).

Dia en que la empresa revisara las compras. Dato indispensable en caso de
que NO se calculen las fechas de vencimiento en dias naturales ya que a partir
del dia de revision se calcula la fecha de vencimientos de las cuentas.

Dia en el que la empresa liquidaréd adeudos con los proveedores. Dato
indispensable en caso de que NO se calculen las fechas de vencimiento en dias
naturales.

Si un cliente tiene crédito vencido, al realizar una nueva operacion el sistema
mandara un mensaje alertando que el cliente los tiene.

En caso de querer seguir con la operacion se tendrd que introducir una clave
de seguridad para permitir al usuario continuar con la operacién.

Si un cliente tiene documentos de crédito vencidos, al realizar una nueva
operacion el sistema mandard un mensaje alertando que el cliente tiene
documentos de crédito vencidos.

En caso de querer seguir con la operacion se tendrd que introducir una clave
de seguridad para permitir al usuario continuar con la operacién.

Cliente por omision al crear una venta.




Permitir abonos
directos (o
solamente a
través de
bancos)

Configuracidn

Si el check box esta seleccionado permite capturar manualmente Abonos, en
caso contrario s6lo podran hacerse desde el médulo de Bancos.
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Partidas por documento.

Determinar el nimero de lineas a capturar en las operaciones. El nimero de lineas corresponde al
numero de partidas que podran ser capturadas en las operaciones y por consecuencia el nimero de
lineas a imprimir en los reportes.

Il Configuracicn de Admincontrol

By Editar B4 sSalir
11, Bancos 1 - 12."f_:0nta_bilidad. I 13, Datos Fiscales_ 14 C_u:un_tahilid_ad (_F‘eriod_os)
~ 1.Gemeral | 2._M0nedaelmp_uestus | 3. Compras | 4, vWenkas | 3. Operaciones
8. Partidas por documente | 7, producto | 8 Flujodetrabajo | 9 Rutas | 10, Relaciones con clientes y provesdores |
; _Operaciin _ #lineas |
_.Factura 15
| Remisisn 15
| Pedido 151
Catizacién 15
| Devolucion de Yenta 151
‘Orden de Compra e
|Entrada 151
‘Devolucion de Compra 15:
{Cuentas Cobrar Cargo 154
| Cuenkas Cobrar Abono 15
Ejemplo:
Lineas 3
Operacién: Cotizacion
Cantidad Clave Producto Clave UM Factor Precio Descuento
7 1020 Mouse Pz 1 185 3%
5 2021 CD-ROM Pz 1 450 3%
6 1022 Disquetes Caja 10 32 3%

Pero no permitird un cuarto producto.
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Productos.

Il Configuracicn de Admincontrol

By dicar [ cusid B salir

11, Bancos 1z Conta_bilidad. | . 13, Datos Fiscales_ T 14 ;nntahilid_ad (F‘eriod_os)
2. Moneda e Impuestos | 3. Compras | 4, vWenkas I 3. Operaciones

10, Relaciones con diertes v provesdores

1. Generai | | |
|6 Partidas por documento | 7.Producto | 8, Flujodetrabajo | 9 Rutas |

Listas de precios de productos | |
Forzar ndmeros de serie
Forzar nomeros de lobe

Faorzar ndmeros de pedimenta

Costea

Conteos de inventario fisico '_%,
[ FEPS {Primer entrada - Primer salida)
[] LEPS {Ultima entrada - Primer salida)
Promedio

Listas de Version gratuita limitada a una sola lista de precios. Version Admincontrol Plus
precios de Pro permite manejar ilimitadas listas de precios.
productos

Determinara el nUmero de Listas de Precios que se manejaran en el sistema.

En caso de no capturar costos en el catdlogo de Productos, sus costos se
ajustaran a las listas de precios y el sistema le asignara el costo estandar a
cada uno de los costos de la Lista de Precios.

Forzar nameros No todos los productos manejan series, lotes y/o pedimentos y esta seccion

de serie, lote y aplica solo para productos que los manejen.

pedimento
Si se selecciona alguna de estas opciones se estara forzando la captura
de nimeros de Serie, Lotes y/o Pedimentos, esto es, que si un Producto
maneja alguno de estos conceptos, serd indispensable que se introduzca esta
informacion y no se podran guardar las operaciones hasta asignarlas.

Si no estdn seleccionadas estas opciones, entonces, no seran requisitos
obligatorios para los productos que los manejen y aunque los productos
manejen series, lotes y/o pedimentos se permitird guardar las operaciones aun
sin asignarles la informacion.

Costeo.

Determina la forma en que asignaran los costos de las salidas del almacén, sélo se podra elegir una
opcidén de las tres que existen:

Conteos de Versiodn gratuita limitada a un solo conteo fisico. Version Admincontrol Plus Pro
Inventario permite manejar hasta 3 conteos fisicos.
Fisico

Ingresar el nimero de conteos fisicos que se realizaran al momento de hacer
un inventario, las opciones posibles son 1,2 o 3.

PEPS (Primer Entrada- Primer Salida) Se tomara el costo de las primeras entradas.
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Saldran primero los articulos que entraron primero.

UEPS (Ultima Entrada &endash; Primer Salida) Se tomara el costo de las ultimas
entradas. Saldran primero los articulos que entraron al Ultimo.

Promedio Se hace un promedio de los costos. Saldran primero los articulos que entraron
primero.

Ejemplo:

Se registran las siguientes compra:

Doc. Doc. Venta Producto Ctd. Ctd. Venta Costo Existencias
Compra Compra
1 0 2506 5 0 $300 5
2 0 2506 3 0 $315 3
3 0 2506 2 0 $320 2
e  Costeo Configurado en PEPS.
Se registran una venta de 7 Piezas del Producto 2506.
El kardex se vera afectado de la siguiente forma:
Doc. Doc. Venta Producto Ctd. Ctd. Venta Costo Existencias
Compra Compra
1 1 2506 0 5 $300 0
2 1 2506 0 2 $315 1
3 1 2506 0 0 $320 2
El costo de la venta seria entonces 5 Productos de $300 + 2 productos de $315 = $2130 de 7
articulos del producto 2506
e  Configuracién UEPS
Se registran una salida de 7 Piezas del Producto 2506.
El kardex se vera afectado de la siguiente forma:
Doc. Doc. Venta Producto Ctd. Ctd. Venta Costo Existencias
Compra Compra
3 1 2506 0 2 $320 0
2 1 2506 0 3 $315 0
1 1 2506 0 2 $300 3
El costo seria igual a 2 Productos de $320 + 3 productos de $315 + 2 Productos de $300 =
$2185 de 7 articulos del producto 2506
. Configuracién por promedio
Se registran una salida de 7 Piezas del Producto 2506.
El Costo de venta = (Costo de compra &endash; Costo de venta) / (Cantidad compra &endash;
Cantidad venta)
Se suman los costos y se obtiene los costos de compra.
5 X 300 = 1500
3 X 315 =945
2 X 320 = 640
3085
Cantidad de compra = 10
Costo de venta = 0
Cantidad de venta = 0
El kardex se vera afectado de la siguiente forma:
Costo de venta = (3085 &endash; 0) / (10 &endash; 0) = 308.50
Doc. Doc. Venta | Producto | Ctd. | Ctd. Venta Costo Existencias
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Compra

Compra

0

1 2506 0

308.50

Cambian los siguientes valores:
Costo de venta = 1542.50
Cantidad de compra = 5

Costo de venta = (3085 &endash; 1542.50) / (10 &endash;5) = 1542.50 / 5 = 308.50

Doc. Doc. venta Producto Ctd. Ctd. venta Costo Existencias
compra compra
0 1 2506 0 2 308.50 0

Cambian los siguientes valores:
Costo de venta = 617
Cantidad de venta = 2

El costo seria entonces 7 Productos de $308.5 = $2159 de 7 articulos del producto 2506
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Flujo de trabajo.

Determinara la forma en que se trabajara en las operaciones y si serd un requisito obligatorio seguir
todo el flujo de una operacidén (Cotizar, Realizar el Pedido, hacer la Venta) o si no serd necesario la
operacion previa (hacer una Venta sin las operaciones previas).

Il Configuracicn de Admincontrol

By dicar [ cusid B salir
11, Bancos 1 1z Conta_bilidad. | . 13, Datos Fiscales_ T 14 ;nntahilid_ad (F‘eriod_os)
1. Gereral 2. Moneda e Impuestos | 3. Compras | 4, vWenkas I 3. Operaciones

7.Producta | 8 Flujode[iabsio | 9 Rutas | 10, Relaciones con clientes y provesdares |

|6, Partidas por documento
|

I Qperacian | Forzoso Awisar
|Pedida sobre Cotizacion | ) ¥
Yenta sobre Pedido _ i 4
Campra sobre Orden £l I

|:| Convertir documento varias veces,

Pedido sobre Para realizar un Pedido es indispensable tener una Cotizacién previa.
cotizacién

Venta sobre Para realizar una Salida es indispensable tener un Pedido previo.
pedido

Compra sobre Para realizar una Entrada es indispensable tener una Orden de Compra previa.
orden de
compra

En el caso de tener seleccionadas las opciones FORZOSO, si se quiere crear una Venta sin la operacion
previa no se permitird la captura de partida alguna.

Por omision la opcion CONVERTIR DOCUMENTO VARIAS VECES estara sin seleccionar, esto indica que
una operacién solo podra generar una vez la operacion siguiente, por ejemplo: A partir de una cotizacién
generar un pedido. Al generar este pedido, la cotizacion NO podra generar un nuevo pedido o venta. Si
se selecciona esta opcidn se podran generar varias veces una operacion siguiente.

f Nota:

Para realizar el proceso de Ajustes al Inventario Tedrico, tendra que tener deshabilitada la opcion
Forzoso en "Entrada sobre orden de compra" ademas de tener deshabilitada la opcion forzoso en "Salida
sobre pedido".
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Rutas.

En esta seccidn se definirdn las Rutas en donde se guardaran los archivos o los nombres de las
categorias de clientes y/o proveedores al ser exportados a Microsoft Outlook.

Se puede escribir sobre el campo la nueva ruta o hacer clic sobre el botén [...], en seguida se abrira una
cuadro de didlogo con la cual se podra buscar en el Disco duro una ruta.

En el caso de que la aplicacion se utilice en red, estas rutas también deberan de localizarse en el
servidor y en carpetas compartidas a todos los usuarios para que puedan utilizarlas.

Il Configuracicn de Admincontrol

By Editar Ml Gt B4 galir
11 Banees | &ll;gr_ul;abilidad. '_' . 13, Datos Fiscales_ 14 Cnntahilidaﬂ(_Periodos)
1. General I 2. Moneda e Impuestos 3.Compras | 4.Wentas | 5. Operariones

ento | 7. Producto Il B.Flujn"detrabajn | 9. Rukas | 10, Relaciones c;ﬁnclientesgproveednre_s_;_

.__IS__._Eqrtidas por d_o_

M5 Word cliente EC:'I, |[E

M3 wWord provesdor ,C_'I, ]E

POF cliente |C: ([

PDF Proveedor EC:'!, iE

Categoria clisntes para M5 OL (Clientes

=il

Categoria provedores para M5 OL |Provesdores |

Bitmap wendedaor iEZ_'l, |E
Bitmap cliente :_C'I, |E
Bitmap proveedaor EC:'!, |B
Bitmap producko :C_'I, ]E

Elementos de la configuracidon de rutas a detalle.

MS Word Cliente Ruta en donde se almacenaran los documentos de Word creados desde las
operaciones de clientes (cotizaciones, pedidos, ventas, devoluciones de
ventas).

Ejemplo:
C:\Quanticus\Clientes

MS Word Ruta en donde se almacenaran los documentos de Word creados desde las

Proveedor operaciones de proveedores ( orden de compra, compras, devoluciones de
compras).

Ejemplo:
C:\Quanticus\Proveedores

Categoria Categoria bajo la cual se afadiran los contactos de clientes y proveedores que

Clientes para MS se exporten a Microsoft Outlook ®.

Outlook,

Categoria Ejemplo:

Proveedor para Quanticus Contactos

MS Outlook

Bitmap Vendedor Ruta en donde se almacenaran las imagenes de los catadlogos de vendedores,

Bitmap Cliente clientes, proveedores y/o productos.

Bitmap

Proveedor Ejemplo:

Bitmap Producto C:\Quanticus\Imagenes
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MS Excel Ruta en la que se almacenaran los archivos que se exportan a Microsoft Excel
® desde los Reportes del Sistema.

Otros Ruta en la que se almacenardn los archivos HTML, RTF, TXT que se crean
desde los Reportes del sistema.
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Relaciones con clientes y proveedores.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Admincontrol permite la interaccidén completa con Microsoft Outlook a través del mddulo de Relaciones
con clientes y proveedores (CRM Customer relationship management) con lo cual puede darle un
seguimiento y trato personalizado a cada cliente o proveedor. Incluso podra verificar su correo
electronico y mandar e-mails tal y como lo haria desde Outlook con la ventaja que podra dar un
seguimiento a cada uno de sus contactos, Para esto serd necesario configurar su cuenta de correo
electrénico para que la aplicacién pueda verificar y enviar e-mails.

Il Configuracicn de Admincontrol

By dicar [ cusid B salir
11, Bancos N Conta_bilidad. | . 13, Datos Fiscales_ T 14 ;nntahilid_ad (F‘eriod_os)
1. Gereral 2. Moneda e Impuestos 3. Compras 4, Wentas | & Cperaciongs

| B Partidas por documente | 7. Producto | 8 Flujodetrabajo | 9 Rutas | 10 Relscionss conclisntes y proveedares

|
Sincronizar con Qutlook; %
H| Contackos [citas [[Joportunidades
|:| Tareas |:| Motas

Relaciones con clientes y provesdares

n Habilitar ervin de operaciones por E-mail con SMTP & inkegrarlo
alas relaciones con clientes v proveedores

Configuracion de E-mail {cuenta predeterminada)
E-Mail :
Usuario |
Cankrasefia |

Host SMTP |

Puerta |

Seleccionar las opciones a SINCRONIZAR CON OUTLOOK si desea sincronizar las citas, notas, tareas y E-
mails con Microsoft Outlook desde el Administrador de relaciones de clientes y proveedores (CRM).

Seleccionar la opcién HABILITAR ENVIO DE OPERACIONES POR EMAIL CON SMTP E INTEGRARLO A LAS
RELACIONES CON CLIENTES Y PROVEEDORES si desea enviar por SMTP en caso contrario utilizara
Microsoft Outlook para el envio de mensajes.

Es necesario para configurar el SMTP que la empresa cuente con su propio dominio de Internet (P.E.
www.quanticus.com) y los datos deberan ser proporcionados por su proveedor de correo electrdnico.

Ingresar la configuraciéon por omisién de SMTP e ingresar la direccién de Email, el nombre del usuario, la
contrasefia, el host SMTP, el puerto.

Esta configuracidn sera utilizada al crear nuevos usuarios como su direccién de Email.

Dudas para configurar el SMTP consultar con su proveedor de correo electrénico.
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Bancos.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

i Configuracién de Admincontrol

By Editar Ml Gterdar B galr
L wegenmeal ||| ecMonedaeiieiecti ) | Aitomps | oMot 1______5- Operad”"'e..s_.-'
6. Partidas por documento 7. Producto ' 8. Flujodetrabajo | 9. Rutas | 10.Relaciones con clientes y proveedores |
11, Bancos | 12 Contabilidad I 13, Datos Fistales I 14, Contabiidad {Periodos)

fManejar categorias

Manejar pilizas %
Maneja Al marcar esta casilla, indica que en la captura de movimientos de bancos se
categorias presente un tabulador con una ventana para capturar el detalle de categorias o

conceptos de ingresos y egresos.

Maneja Péliza Establece que en la captura de movimientos de bancos se presente un
tabulador con una ventana para el registro de podlizas contables (Cheque, cargo
o abono).
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Contabilidad.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Estructura del cddigo contable y opciones de polizas.

Il Confipuracidn de Admincontrol

By Editar

E  salir

1._G|_3nera|

6. Partidas por docurnento
11, Bancos
Estructura del cadigo contable v opciones de polizas

Fecha de inicio de operaciones | 01/01{2003 |

Mivel de la cuenta de mayor 1

Caracter separador de niveles |- W

Configuracion de polizas por loke

Tipo de operacion ) v

2 Muneda e Impuestqs 3. _Compra_s N 5. Cperaciones
9. Rukas

13, Datos Fiscales

4 \f'en_tas_ -
10, Relaciones con dientes v proveedores
At Conibabiidad (Betindos)

7. Producto | 8. F-Iuju_:.u de traba_jn
12, Contabilidad |

Autonumerar polizas [

. ficeptar pélizas descuadradas [
Mdmero de niveles L 3

Digitos por nivel 244

Tipo Maviriento:

Mimern de Cuents Mombre de la Cuents o

Fecha de
inicio de
operaciones

Nuamero de
niveles
Digitos por
nivel

Establece la fecha de inicio del ejercicio contable de la empresa.

Ndmero de niveles que se manejan en la codificacion de las cuentas contables:

Cantidad de digitos que se usan en cada uno de los niveles, los nimeros se
deben escribir consecutivamente.

Ejemplo:
424 Cuatro digitos en el nivel uno, dos en el nivel dos y cuatro en el
nivel tres
3333 Tres digitos en cada nivel, siendo cuatro niveles en total
23223 Cinco niveles con dos, tres, dos, dos y tres digitos respectivamente
Nivel de la Especifica cual de los niveles del cddigo contable contiene la cuenta de mayor.
cuenta de
mayor Ejemplo:
1 La cuenta de mayor esta en el primer nivel
2 La cuenta de mayor esta en el segundo nivel
Caracter Es un caracter que se usa para separar un nivel de otro y hacer asi mas facil la
separador de escritura y lectura de los codigos contables. Las opciones son:
niveles &rdquor;-" (guion)
&rdquor;.” (punto)
Autonumerar En la captura de las pdlizas contables, ya sea en el modulo de contabilidad o en
poélizas el de bancos, el programa determina el folio consecutivo de las pdlizas segun el
tipo de pdliza que se captura o el que corresponda en base al proceso del que se
trate. Ante la ausencia de marca en esta casilla, el folio determinado podra ser
modificado por el usuario pero el programa no permitird que ese nimero se
intente duplicar con uno ya almacenado.
Aceptar Marcando esta casilla, el sistema aceptara pdlizas en las que las sumas de cargos
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polizas y abonos no sean iguales. Sin embargo como medida preventiva, el programa
descuadradas dara aviso de la situacion antes de grabar la pdliza en la base de datos.

El usuario o el responsable del sistema debe encargarse de corregir esta situacion
antes de emitir los reportes mensuales del médulo de contabilidad.

En esta parte se definen los diferentes cédigos contables necesarios para la elaboracion de las poélizas de
operaciones de compras y ventas.

En el cuadro de texto &rdquor;Tipo de operacidon” seleccione precisamente la operacion para la cual va a

definir las cuentas contables. En la ventana inferior del formulario se listaran todas las partidas que
componen la pdliza en cuestion. Las columnas de esa ventana son:

e Tipo de movimiento.
e Cuenta nimero.
e Cuenta nombre.

El dato &rdquor;Cuenta nimero” debe seleccionarlo de la lista mostrada.
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Datos Fiscales.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Seleccionar la opcion Factura Electrdnica para habilitar los campos y permitir ingresar la informacion.

il Configuracidn de Admincontrol

By Editar Salir
6. Partidas por documento ] 7. Producta ] 8. Flujo de trabajo ] 9. Rutas ] 10, Relaciones con dlientes v proveedares ]
1, General ] 2. Moneda e Impuestos 3. Compras ] 4, Ventas ] 2. Operaciones ]
11, Bancos ] 12, Contabilidad 13, Datos Fiscales 14, Contabilidad (Periodos) ]

Razdn Social * | OE

Del. Municipio *  [QUERETARD Pais * [MERICO P * 76000
Teléfona RFC* [BESOS161PPEG CURP |

CetificadoTimbre Fiscal |D:'l,Pruebas'l,TimbreFISCAL\,demnbes.pfx

Password Timbre Fiscal |*******

v Factura Electranica

Murm, Interiar

Estado * [QUERETARD

Calle * |MORELOS Mum, Exterior  |166

Colonia  JCEMTRO

Ciudad [QUERETARD

i CFD ¢ CFDI

C..]

Los campos marcados con () son obligataorios,

Razon Social
(Indispensable)

Calle
(Indispensable)
Namero
Exterior
Numero
Interior

Colonia

Ciudad

Estado
(Indispensable)
Del/Municipio
(Indispensable)
Pais
(Indispensable)
CP
(Indispensable)
Teléfono
(Indispensable)
RFC
(Indispensable)
CURP

Ingresar la Razon Social de la Empresa.

Ingresar Calle del domicilio fiscal.
Ingresar el numero exterior del domicilio fiscal. No es obligatorio.
Ingresar el nimero interior del domicilio fiscal. No es obligatorio.

Ingresar la Colonia del domicilio fiscal. No es obligatorio.
Ingresar la Ciudad del domicilio fiscal. No es obligatorio.
Ingresar el Estado del domicilio fiscal. Obligatorio.

Ingresar la Delegacion o Municipio del domicilio fiscal. Obligatorio.
Ingresar el Pais del domicilio fiscal. Obligatorio.

Ingresar el CP del domicilio fiscal. Obligatorio.

Ingresar el teléfono del domicilio fiscal. No obligatorio.

Ingresar el RFC del domicilio fiscal. Obligatorio.

Ingresar la Clave CURP del domicilio fiscal. Obligatorio.

Tipo de Comprobante

CFD

Comprobante Fiscal Digital. Seleccionar esta opcion solo las empresas que
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CFDI

58

tramitaron al menos un certificado en el ano 2010.

Comprobante Fiscal Digital. Seleccionar esta opcion solo las empresas que
tramitaron al menos un certificado en el afio 2010. Al seleccionar esta opcién se
debera ingresar la siguiente informacion:

Certificado Timbre Fiscal: Archivo con extensidn PFX que proporciona el
proveedor de Certificacion

Password Timbre Fiscal: Clave que le asigno el proveedor de Certificacion

Hacer clic aqui para obtener mas informacion oficial sobre la facturacidon sobre el
esquema CFDI
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Contabilidad (Periodos).
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Seleccionar el campo USA PERIODOS para habilitar la captura

il Confipuracién de Admincontrol

By ediar W0 cosds @ osale
 LGenwal | 2.Momedaclmpuestos | 3.Compras | d4.ventas | 5 Operadones
6. Partidas por documento 7. Producto ' 8. Flujo de trabajo | 9. Rutas 10, Relaciones con clientes v proveedores: |
11, Bancos [ 12; Contabilidad I 13, Datos Fiscales [ 14. Contabilidad (Perinodos)
[Jusa Perindos
Penodo ] Ejercicio J Fecha ] Fecha final ~
bt
< [
Periodo Ingresar los periodos (mes).
Ejercicio Ingresar los periodos (afio).
Fecha Inicial Ingresar la fecha de inicio y finalizacidén del periodo

Fecha Final
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Diversos

Diversos.
En esta ventana se podran dar de alta conceptos que seran necesarios en el uso del sistema, para que
cuando se efectle una transaccidn se realice con los valores correctos.

Vendedores.

Dar de alta:

e Clave tipo.

¢ Clave categoria.

e Clave categoria 1.

e Clave categoria 2.

e Clave grupo.

Capturar clave y descripcion de cada uno de los conceptos. Seran utilizadas para dar de alta un
vendedor y poder clasificarlos por estos conceptos.

Clientes.

Dar de alta:

e Clave tipo.

* Clave categoria

e Giro

e Clave categoria 1.

e Clave categoria 2.

e Condicion.

Las claves de condicion son listas de precios, plazos de créditos, descuentos, cargos. Puede crear
multiples condiciones.

Ejemplo.

Condiciéon 1: Descuento: 5%, Plazo: 30 dias , Lista de precio: 1.

Condicién 2: Descuento: 3%, Plazo: 15 dias, Lista de precio: 1.

Condicidon 3: Descuento: 15%, Plazo: 0 dias, Lista de precio: 1.

Capturar clave y descripciéon de cada uno de los conceptos. Seran utilizadas para crear un cliente y poder
clasificarlos.

La condicién determinard los dias de plazo, descuentos, cargos y lista de precios.

Proveedores.

Podra dar de alta:

e Clave tipo.

e Clave categoria.

e Clave giro.

e Clave categoria 1.

e Clave categoria 2.

e Condicion.

Las claves de condicién son listas de precios, plazos de créditos, descuentos, cargos. Puede crear
multiples condiciones.

Ejemplo.

Condiciéon 1: Descuento: 5%, Plazo: 30 dias , Lista de precio: 1.

Condiciéon 2: Descuento: 3%, Plazo: 15 dias, Lista de precio: 1.

Condiciéon 3: Descuento: 15%, Plazo: 0 dias, Lista de precio: 1.

Capturar clave y descripcién de cada uno de los conceptos. Seran utilizadas para crear un proveedor y
poder clasificar por estos conceptos.

La condicion determinara los dias de plazo, descuentos, cargos y lista de precios.
Productos.

Podra dar de alta:

e Clave categoria.

e Clave categoria sub 1.

e Clave categoria sub 2.

e Formato.

e Tamafio.

e Fabricante.

e Marca.

e Color.

e Clave categoria 1.

e Clave categoria.

e Medida.

Capturar clave y descripcion de cada uno de los conceptos.

Seran utilizadas para crear un producto y poder clasificarlos.

e Idioma .- Ingresar la clave de los idiomas adicionales en que se manejaran los productos. Opcidn
disponible solo en la versién Admincontrol Plus Pro.
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Ejemplo:

Idioma

Aleman

Ingles

e Caracteristicas.- Ingresar las caracteristicas que manejan los productos, con la finalidad de comprar,
vender y conocer las existencias a nivel de caracteristicas. Opcidn disponible solo en la versidon
Admincontrol Plus Pro.

Ejemplo:

Clave Caracteristicas

Talla

Color

e Sub caracteristicas.- Ingresa los posibles valores para las caracteristicas. Debe tener una longitud de 5
caracteres. Opcidn disponible solo en la versién Admincontrol Plus Pro.

Ejemplo:

Clave Caracteristicas Clave Sub Caracteristicas

Talla Ch

Talla M

Talla G

Talla XL

Color Rojo

Color Azul

Color Amari

e Caracteristicas Idioma.- Ingresar la traduccién de las caracteristicas, seleccionar la clave del idioma
previamente capturado en IDIOMA y especificar la palabra de la caracteristica traducida en el idioma
seleccionado. Opcién disponible solo en la versién Admincontrol Plus Pro.

Ejemplo:

Clave Caracteristicas Idioma Descripcién

Talla Ingles Size

Color Ingles Colour

Talla Aleman GréBe

Color Aleméan Farbe

e Sub Caracteristicas Idioma.- Seleccionar la caracteristica, sub caracteristica, el idioma e ingresar la
traduccién de la caracteristica al idioma seleccionado. Opcién disponible solo en la versién Admincontrol
Plus Pro.

Clave Caracteristicas Clave Sub Caracteristicas Idioma Descripcién

Talla Ch Ingles Small

Talla M Ingles Medium

Talla G Ingles Large

Talla XL Ingles Extra Large

Talla Ch Aleman Klein

Talla M Aleman Mittel

Talla G Aleman GroB

Talla XL Aleman ExtragroBes

Direcciones.

Dar de alta:

e Ciudad.

e Colonia.

e Estado.

e Pais.

e Zona.

Seran utilizados en todo el sistema al crear agentes de ventas, clientes y proveedores.

Contactos.

Podra dar de alta:

e Puesto

o Titulo

e Departamento

Que seran utilizados en clientes contactos y proveedores contactos.

Varios.

Dar de alta:

e Moneda.

Versidon gratuita solo puede manejar una moneda, version Admincontrol Plus Pro puede manejar
ilimitadas monedas.

Ingresar clave, descripcion de las monedas y el tipo de cambio.

Se tiene que mantener actualizado el tipo de cambio de las monedas.

Especificar el signo que se imprimira al final de las cantidades en letra y el nombre de la letra en plural y
singular, estos se utilizaran para la misma leyenda.

Signo Moneda Singular Moneda Plural

MN Peso Pesos

DLS Dollar Dollars

Leyenda en las operaciones, como por ejemplo:Cotizaciones, Facturas, etc.

"Cuatro mil Pesos 00/100 MN"
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Ademads se podra seleccionar el idioma en que se desea que se imprima la leyenda de las cantidades en
letra en las operaciones, existen dos posibilidades: INGLES y ESPANOL

"Cuatro mil Pesos 00/100 MN"

o]

"Four thousand Dollars 00/100 DLS"

e Aduana.

Capturar clave y descripcion de las Aduanas.

e Sucursal.

Versidn gratuita solo puede manejar una sucursal, version Admincontrol Plus Pro puede manejar
ilimitadas sucursales.

Ingresar la clave de la sucursal, el nombre de la sucursal y opcionalmente ingresar algin comentario de
la sucursal.

Admincontrol Plus Pro permite el manejo de varias sucursales y almacenes. Cada almacén debera ser
asignado a una sucursal y no debe de haber almacenes repetidos. A su vez al crear a un usuario, este
debe ser asignado a una sucursal de forma que un usuario solo podra tener acceso a las transacciones
que ocurren dentro de su sucursal, permitiendo incluso realizar operaciones en otros almacenes pero no
podra realizar ninguna operacion o consulta de otras sucursales.

Bancos.

Versidn gratuita limitada a una sola cuenta bancaria. Versién Admincontrol Plus Pro permite el manejo
de ilimitadas cuentas bancarias.

Banco Ingresar los siguientes conceptos:

Clave banco Dato indispensable.

No se puede repetir. En caso de repetir una clave el registro no serd guardado.

Banco Nombre del banco, no puede existir mas de un banco con el mismo nombre.

Comentarios Dato opcional.

Ingresar comentarios acerca del banco.

Borrar un banco.

Antes de borrar un banco, asegurarse de no existir relacion entre el banco a eliminar y la cuenta de
banco, en caso de existir alguna modificar la cuenta banco antes de eliminar el banco.

Tipo de cuentas Ingresar los tipos de cuentas que maneja la empresa.

Clave tipo Dato indispensable.

Tiene que ser una clave Unica por lo que no puede existir mas de una con la misma clave.

Tipo Ingresar la descripcién del tipo de cuenta.

Ejemplo:

CH Cheques

AH Ahorro

Cuenta banco Ingresar los datos generales de la cuenta bancaria.

Beneficiario No es necesario ingresar los nombres fisicos o0 morales a los cuales la empresa le entrega
cheques. Es un dato opcional.

Sin embargo, al momento de crear cheques e ingresar el nombre de algin beneficiario se agregara
automaticamente a esta lista, de esta forma el sistema recordara todos los nombres a los que se les ha
otorgado cheques para que en el futuro no se tenga que ingresar todo el nombre y seleccionarlo de una
lista en el moédulo de cheques.

Emisor Tiene la misma utilizacion que BENEFICIARIO con la diferencia que aqui se almacenaran los
nombres fisicos 0 morales de los que entregan cheques o realizan abonos a la empresa.

Categorias

Subcategorias Los datos que registren tienen que estar vinculados a los conceptos de ingresos y egresos
que la empresa maneje. Opcidn disponible solo en la version Admincontrol Plus Pro.

Ejemplo.

Clave Grupo Grupo Cargo

Gastos Gastos vV

Saldos Saldos

Clave Grupo Clave Grupo Sub Grupo Sub

G P Publicidad

S D Diversos

Contabilidad.

Opciodn disponible solo para la versidn Admincontrol Plus Pro.
Capturar:

e Tipo poliza.

e Clase pdliza.

Ejemplo:

Tipo

Tipo Pdliza Descripcion Numeracion
Eg Egreso Consecutivo

In Ingreso Consecutivo

Diario Diario Anual

Pdlizas

Pdliza Clase Descripcion

N Normal
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Iniciar sesion empresa.

Esta es la ventana de inicio. Con esta se podra conectar a la empresa de su eleccion.

Siempre que se inicie el sistema, seleccionar la empresa con la que se va a trabajar y hacer clic en el

botén "ACEPTAR".

En caso de existir solo una empresa, no saldrd esta ventana y se abrird directamente la ventana de
usuarios e iniciara sesion en la Unica empresa que se tendria.

Iniciar Sesion Empresa

SEEER administrativos

Seleccione la empresa con la cual desea trabajar v haga clic en el bokdn
Acepkar o presione la tecla "Enter”

2004 - 2009 Todos los derechos reservados Quanticus, 5.4, de CY,

Aceptar I Salir

Los elementos de esta ventana son:

Aceptar

Salir

Inicia sesion en la empresa que esté seleccionada como la empresa a la cual se
esta conectada actualmente.

Una vez que se hace clic en el botén "ACEPTAR" una ventana solicitard INICIAR
SESION USUARIO.

Seleccionar el usuario e introducir la clave de autorizacién que se otorgd al crear

la empresa.
Cierra toda la aplicacion de Quanticus Admincontrol Plus Pro.
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Iniciar sesién usuario.

Seleccionar la sucursal.

Admincontrol Plus Pro permite el manejo de varias sucursales y almacenes. Cada almacén debera ser
asignado a una sucursal y no debe de haber almacenes repetidos. A su vez al crear a un usuario, este
debe ser asignado a una sucursal de forma que un usuario solo podra tener acceso a las transacciones
que ocurren dentro de su sucursal, permitiendo incluso realizar operaciones en otros almacenes pero no
podra realizar ninguna operacion o consulta de otras sucursales.

Seleccionar un usuario de la lista de seleccidon "Usuario". Solo se observaran aquellos usuarios que
pertenecen a la sucursal que ha sido seleccionada.

En un inicio solo existird un usuario, el usuario ADMIN, con este usuario podra crear mas usuarios los
cuales se visualizaran en la lista.

Los passwords para todos los usuarios en la empresa demo es "1".

Iniciar Sesidn Usuario

Sucursal |1 b
Usuatio | Adrmin A
Passwiord -

Sali

Escribir el password que se le asigno al registrar el sistema.

El usuario ADMIN podra utilizar todos los almacenes que pertenezcan a la sucursal y que es especificado
en el modulo de DIVERSOS.

Hacer clic en el botén "ACEPTAR".

Este modulo solo se visualizara en pantalla cuando se configura el sistema a ingresar nombre de usuario
y password en configurar empresa.

Si al iniciar el sistema no se visualiza esta pantalla, verificar la configuracion del sistema y seleccionar la
opcién Solicitar usuario y password al iniciar sesion.
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Administracion

Catalogos

Vend

edores

Vendedores.

General

lill: Catdlogo de Yendedores Vendedor: 5

] Muevo ™ Deshacer ;! Editar [l Guardar ¥ Borrar I 4 Buscar Salir

Carren Electranico | |

Activi Fecha de Alta [ 11/4/2004

oto i,4 Comentarios I !-SI.HEEI-'upns'i

Wendedor |5 |

Mombre |Fernando Apelidos !Santiagn Flores |

Razdn Social |Fernand0 Santiago Flores |

RFC [54FF794512-A5D | curp | |

Zalle |Mnrelns 166 B | Mum, Exterior -i Murn, Inkerior -i

Colonia ICentrn _:_j Ciudad 1Querétaro _:'__| Estado 1Querétaro _:_l
Del. /Municipio ] l] Pais {México ﬂ

Cédiga Postal | 76000 | Teléfano| |

Supervisar |1 | E]

Vendedor Es la clave del vendedor. Es un dato indispensable para guardar un vendedor,

RFC

CURP

no puede haber claves repetidas.

Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema,
hacer clic aqui.

No puede existir mas de un vendedor con el mismo RFC.
Longitud maxima: 15 caracteres.
Caracteres no permitidos: "/ \: | <> *?'

Clave Unica del registro de poblacién (utilizado solamente en México), longitud
maxima: 20 caracteres.

Longitud maxima: 20 caracteres.

Caracteres no permitidos: "/ \: | < > *?'
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Colonia, Estos campos son catdlogos, por lo tanto se podran ir almacenando todos los
Ciudad, conceptos que se vayan capturando a lo largo del uso del sistema.

Estado,

Pais Escribir el nombre o seleccionarlo de la lista, si no existe, el sistema

preguntara si lo desea guardar.

A medida que va capturando el nombre, se podra visualizar una opcién de los
conceptos almacenados mediante el auto completado.

CcP Cddigo Postal: Longitud maxima 5 caracteres.

Es un campo numeérico por lo tanto solo se podran introducir nimeros.

Teléfono Ingresar teléfono y direccién de correo electronico.
Email
Activo Indica si el vendedor esta activo en el sistema.

En cualquier momento se puede volver a activar a través de la edicion del
vendedor.

Si la opcidn esta seleccionada indica que el vendedor estéa activo.

Para desactivar un vendedor existen dos opciones: hacer clic en el botdn
BORRAR, se pregunta si se desea eliminar de forma permanente, responder
que NO u la otra opcidn es EDITAR el registro y quitar la seleccion a la opcién
ACTIVO.

Un vendedor NO activo no podra participar en operaciones.

Otros datos.
Las categorias se utilizan para poder clasificar a los vendedores.

llll: Catdlogo de Yendedores Vendedor: 5

) Deshacer by Edit =l Guardar

| 1. General | 2. Otros Datos | 3, Fata | 4. Comentarios | 5. Grupos |

Tipo m Cateqaria 4 [—l
Cakegoria - Categoria 5 |—|
Zona lNORTE - Categoria & |—|
Categotia 1 W Cateqgotia 7 l—
Cateqgotia 2 J—L| Cateqgotia & I—i
Zategoria 3 l—

[¥] Comisign
Carmisidn | 2,00% |
Ejemplo.
Tipo | | categoria | | zona

66



Médulo

AS Asalariado AAA Ventas > 50000 100 Norte
CcO Comision AA Ventas > 10000 y 200 Sur
sC Salario + ventas < 49999 300 Este
Comisién A Ventas < 49999 400 Oeste
Categoria 1 Categoria
HW Hardware 2
SW Software AR Armadas
co Consumibles cM Marca
GR Genéricos

Catalogo de vendedores

Vendedor Tipo Categoria Zona Categoria 1 Categoria 2

1 AS AA 300 HW CM

2 CO A 300 SW CM

3 SC AAA 400 HW CM

Tipo Es un catalogo de Tipos, por lo tanto al capturar uno nuevo, si no se encuentra
dentro del catdlogo, el sistema preguntara si desea afiadirlo.

Zona Es un catdlogo de zonas, por lo tanto al capturar una nueva, si no se
encuentra dentro del catalogo se le preguntara si desea afiadirlo.

Categorias Sirve para clasificar a los vendedores. Es un catdlogo de categorias, por lo
tanto al capturar una nueva, si no se encuentra dentro del catalogo, el sistema
preguntara si desea afiadirlo.

Comision Marque este cuadro para indicar si el vendedor recibe una comision por

porcentaje concepto de ventas, en seguida capture la cantidad de porcentaje que recibe
de comision.

Foto

1 " 0 [ 1 (] (0
=] Mueva & g Editar ¥ Borrar | 44 Buscar B galir

1. General || 2. Otros Datos | 3. Foto |4, Comentarios | 5. Grupos

Escanear Foko

Cargar Foko

Wer Faoto

Ruta [CvERC

Escanear foto

Hacer clic en este boton para escanear una foto o tomarla con una camara
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digital y asociarla al vendedor.

Cargar foto Al hacer clic en este botén saldré un cuadro de dialogo de Windows a través de
la cuadl se podra explorar el disco duro para seleccionar la imagen que desea
asociar al vendedor.

Las imagenes que puede abrir son BMP yJPG.

Borrar foto Elimina la foto del disco duro y elimina la asociacién del vendedor con la foto.
Ver Foto Muestra la foto en el catalogo
Ruta Muestra la ruta donde esta guardada la foto.

Comentarios.
Esta seccion permitird la captura hasta de 65000 caracteres con comentarios que podran hacerse del
vendedor. Equivale aproximadamente a 16 paginas tamano carta escritas en Word.

lill: Catdlogo de Yendedores Vendedor: 5

) Deshacer ¢ Editer gl Guardar

[::1: General 2. Otros Datos | 3. Foto [ 4. Comerﬁrins i5 Grupos |

Comentarios

Grupos.

En esta seccion se observaran los grupos existentes y se debera seleccionar el grupo o grupos a los que
pertenecera el vendedor. El vendedor solo podra tener presencia solo en el grupo al que sea asignado.
El usuario ADMIN podra ver a todos los vendedores.

El usuario que inicie sesion solo podra ver a los vendedores que pertenezcan al mismo grupo, por
consiguiente, a los clientes que estos tienen asignados.
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llll: Catdlogo de Yendedores Vendedor: 5

Al Gusrdar 30 Bora I 4 Buscar

) Deshacer

1 General 2. Otros Datos | 3. Foto. |.4 Comentarios | 5. Grupos |

Asignar privilegios a grupos de usuarios: Los usuarios que perkenezcan a los grupos seleccionados, podran hacer uso de la informacion
de los clientes asignados a este vendedor,

Clave Grupo I Grupo I
D Almacen

Oe&ancos Bancos

OEancos v Contabilidad Bancaos y Contabilidad

D Campras Compras

[ contabilidad Contahilidad

O cuentas por Cobrar Cuentas por Cobrar %

D Cuentas por Pagar Cuentas por Pagar

O ventas Yentas
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Nuevo vendedor.

Para dar de alta un vendedor haga clic en el botén &rdquor;NUEVO” (ALT + N).

] Mueva Eﬁ Editar ><,' Borrar | (#7 Buscar | Salir I

Los campos indispensables para dar de alta un vendedor son: clave, nombre y apellido.

Hay dos tipos de claves:

e Las claves alfanuméricas, pueden recibir letras y nimeros. Al crear un vendedor, este campo
aparecera en blanco para que se pueda escribir la clave que se desee.

Ejemplo:
Quanticus001
Venac001

Caracteres no permitidos: "/ \: | <> *?"'

e Las claves numéricas: Solo pueden recibir nimeros. No se podran editar.
Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema, hacer clic aqui.
El RFC no es un dato indispensable sin embargo no podran existir dos vendedores con el mismo RFC.

Ingresar:
e Los datos generales
e  Otros datos
e Ingresar opcionalmente una foto o imagen y algin comentario.
e Asignar el o los grupos de usuarios a los que perteneceran.
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Editar vendedor.

En cualquier momento se pueden editar los datos de un vendedor. Se podran editar todos los datos a
excepcion de la clave.

Hacer clic en el boton &rdquor;EDITAR” (ALT + E).

=] Muevn By Editar " Borrar | 3 Buscar | Salir I

Hacer los cambios que sean necesarios y finalmente hacer clic en el botén &rdquor; GUARDAR” (ALT +
G)
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Borrar vendedor.

Se podra eliminar por completo un registro o solo ponerlo como inactivo. Al momento de hacer clic en el
botén "BORRAR", el sistema preguntara si se desea eliminar permanentemente un registro o solo
ponerlo como inactivo.

Una vez eliminado un registro no podra recuperarse.

Un registro inactivo podra reactivarse.

=] Muewa EL-? Editar )( Borrar || 33 Buscar | Salir I

Hay dos formas de desactivar un agente:
e Haga clic en el botéon &rdquor;BORRAR” (ALT + B) y no eliminarlo permanentemente,
automaticamente el check box de &rdquor;ACTIVO” localizado en la parte inferior de la pantalla
se desmarcara, lo que indica que ya no esta &rdquor;ACTIVO”.

e Haga clic en el boton &rdquor;EDITAR” (ALT + E) y manualmente hacer clic en el check box
&rdquor;ACTIVO” para desmarcar.

No podran eliminarse un vendedor que tenga registros relacionados, es decir, que un cliente lo tenga

seleccionado como su vendedor. En este caso habrd que abrir el catdlogo de clientes y modificar los
registros que tengan seleccionado al vendedor que se desea eliminar como su vendedor.
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Edicion en lote
Esta ventana le permitird realizar la edicién de varios vendedores en la misma ventana.

Ely Editar 2.3 Limpiar Fitros & Salr

[ sugerir valores en lista

Clierte Razdn Social Cateqoria Cateqatia 1 Cateqaria 2 Este campa _ Contenga. e
[ vw bl v v | Buscar
Razdn Socisl RFC CLRP Calls Colanis Comunida
ervicios Administrativos r'\lo'va, S, de C.Y, ]DDC-Q?D?DI—EIW Eje'CentraI Mo. .. LaMarena
Q Centra de Servicio ¥ Apoya Telsfanica, 5. .. |CE.¢\—961 103-M3% Loma Bonita Mo.... Rancho Alegre
5 Mega iluminacidn del Centro; 5.4, de TV, IMIC—SQIlDS—KH Sur 41 Mo, 4135 MNueva Industrial
7 Computron, 5.8, de Oy, |COM—?QDZD4—JH3 av, Tlahuac Mo, . Culhuacan
& Despacho Ruiz v Asociados%.c. |DRU-86E|604—AF3 A, México Mo, .. San Jeronimo

Al iniciar la edicién por lote el usuario tendrd que hacer clic en el botén EDITAR, de forma opcional se
puede pedir o no un Password para la edicion dependiendo de la configuracidon que se ha seleccionado en
la CONFIGURACION DE LA EMPRESA.

Una vez que se ha presionado el botéon de EDITAR, el usuario podra modificar toda la informacién de la
ventana a excepcidn de la columna VENDEDOR que corresponde a la clave del mismo.

Las primeras tres columnas: Vendedor, Nombre y Apellido permaneceran fijas, al desplazar la barra de
desplazamiento estas columnas no se moveran para darle al usuario facilidad de identificar el registro a
modificar.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botdn primario del Mouse sobre el
encabezado de la columna, dejar presionado el botén y mover hacia la izquierda o derecha sobre los
nombres de las columnas, soltar el Mouse sobre la ubicacion donde se desea la columna. Estos cambios
se guardaran para que en la préxima sesidn aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es util para que el usuario mueva las columnas y coloque mas préximas aquellas que si utiliza y
dejar mas alejadas aquellas que no utiliza.

Opcionalmente el usuario podra utilizar los filtros que se localizan en la parte superior de la pantalla para
limitar los registros a observar en pantalla.

Ingresar la palabra a buscar en los campos y oprimir el botéon BUSCAR. Se buscara todo lo que contenga
la palabra que se ha escrito.

Por ejemplo:
Razén Social: "AN"

El programa regresara todos los registros que en RAZON SOCIAL contiene la palabra "AN"
"FernANdo SANtiago Flores"
"JuAN ANtonio Solis Ramos"

endedor Razdn Social Cakeqoria Cateqoria 1 Cateqaria 2 Este campio Contenga
Ak - s - A
vendedor NDrRere Apelido F.azon Social Calle Colonia
(3] Fernando Santiago Flores IFernandD Santiago Flores Marelos 166 B Centro
1 Juan Antonio Solis Ramos IJuan Ankonio Solis Ramos Morelos 166 B Centro

Todos los cambios se guardaran en tiempo real.

Los cambios hechos no se pueden deshacer.
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Clientes
Clientes.
General
- Catélogo de Clientes Cliente: 2
] Muewo WY Deshacer ‘g' Editar Wl Guardar >( Barrar . 34 Buscar |8 Contactos . =3 Operaciones | Salir
1, General |2 Condiciones 3. Otras Datos. 4. Foto 5. Comertarios &, Embarque 7. Farmato de Reportes
Cliente |2 |
Razdn Social |Lina Santiago v Compafiia, 5.4, de .V, |%
Mombre comercial | |
RFC |LIS-750001-KM7 | CURP| | Tel&fono | [
Calle |Cda. Hidalgao Mo, 41 | Mum, Exterior | | Mum, Inkerior |
Colonia |Romerito ﬂ Ciudad ]México LJ Estado |D.F. ﬂ
Del. {Municipio | -] Pais |México | cploedsz |
Sitin Web | |
Contactos || Mormbre Apelida Tel Oficina Tel Fax Tel Particul: #
| Alejandra Romero Mirio 01 442 12345673 =
Sofia Lice:a Hernandez s
£ | >
[Mlactiva  [Jrroveedor wendedor |2 | E] Fecha de Alta |_11_||'4_||'£D_6:1_|
Cliente Es un dato indispensable para guardar un cliente, no puede haber claves
repetidas.

Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema,
hacer clic aqui.

Razoén Social Es un dato Indispensable para guardar un cliente. Es la razéon social o
nombre del cliente.

RFC No es un dato indispensable para guardar un cliente, sin embargo de esto
depende si se imprimira una factura o una nota al realizar una operacion.

Puede existir mas de un cliente con el mismo RFC pero se solicitara una
clave de autorizacion para permitir que dos clientes utilicen el mismo
Password.

Longitud Maxima: 15 caracteres.

Caracteres no permitidos: "/ \: | <> *?'

CURP Clave unica del registro de poblacion (utilizado solamente en México),
longitud maxima: 20 caracteres.

Caracteres no permitidos: "/ \: | <> *?'

Colonia, Estos campos son catdlogos, por lo tanto se podran ir almacenando todos
Ciudad, los conceptos que se vayan capturando a lo largo del uso del sistema.
Estado,

Pais Escribir el nombre, si no existe, el sistema preguntara si lo desea guardar.
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Teléfono

Sitio Web

Activo

Teléfono oficina 1,
Teléfono particular
1,

Teléfono celular 1,
Email 1,

Nombre,

Apellido

Proveedor

Vendedor

Condiciones.

Médulo

A medida que va capturando el nombre, se podra visualizar una opcién de
los conceptos almacenados mediante el auto completado.

Cédigo Postal: Longitud maxima 5 caracteres.

Teléfono de la empresa, el teléfono que se ingrese es el que podra ser
afiadido para ser impresos en las facturas.

Direccion de la pagina Web del cliente.

Al dar doble clic sobre ella se abrird el Navegador (IE, Netscape, Etc.), que
tenga el usuario como predeterminado para entrar al sitio Web.

Indica si el cliente esta activo en el sistema.

En cualquier momento se puede volver a activar a través de la edicion del
cliente.

Si el Check box esta marcado indica que el cliente esta activo.

Datos opcionales de los contactos. Se podran almacenar ilimitados
contactos.

Se podran almacenar teléfonos, Email y nombres de los contactos.

Este check box nos indica que el cliente es o no, un proveedor nuestro
simultdneamente.

Si esta marcado significa que también es nuestro proveedor.

Igualmente al momento de guardar el cliente y marcar esta casilla se
creard al mismo tiempo el cliente y el proveedor.

Dato indispensable.
El vendedor sera la persona encargada de brindar atencion al cliente.
Seleccione de la lista el vendedor que atendera al cliente. Al crear un nuevo

registro se asignara al vendedor *NA como el vendedor por omisién. Solo
se podran ver los vendedores permitidos al grupo que pertenece el usuario.
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Il Catdlogo de Clientes Cliente: ZE-1001

= Muevo sshacer By Editar vardar 9K Borear | 38 Buscar 8 Contactos | =3 Operaciones Salir

1. Genera 3. Otros Datas I 4, Fota ] 5. Comentarios I 6. Embarque ] 7. Formato de Reportes I

Lista de Precios | 1 [E - Comentario Condiciones de Wenta

Dias de Plazo I—D
Descuento Linea IW
Descuento General 0.00%
Limite de crédita | 40,

Dia de Revision |Lunes - [ Calcular vencimientos en dias naturales
Dia de Pagn |Lunes -

[~ Exento de Impuestas
[~ Retenar VA
[~ Retenar ISR

Condicion Es un dato indispensable.

Las claves de condicién son listas de precios, plazos de créditos, descuentos,
cargos. La seleccionada en esta lista sera la clave condicidn por omision.

Ejemplo.
El producto GO01 maneja 3 listas de precios:

Lista 1: $100.00
Lista 2: $200.00
Lista 3: $300.00

Ademas se tienen las siguientes condiciones:

Condicion 1: Lista de precio: 1, Descuento: 5%, Plazo: 30 dias
Condicion 2: Lista de precio: 2, Descuento: 3%, Plazo: 15 dias
Condicion 3: Lista de precio: 3, Descuento: 15%, Plazo: 0 dias.

Al crear una operacién con un cliente como cotizacién, pedido o venta, si se le
asigna la clave de condicidon 1 el precio sugerido sera: $100.00 por que la
condicién 1 tiene asignada la lista de precios 1.

Seleccionar de la lista la clave de condicidn.
Al crear un nuevo registro de venta se asignara la clave de condicion 00000

como la clave de condicidn por omisidn. Se recomienda modificarla ya que no
hacerlo al crear cotizaciones, pedidos o ventas el precio sugerido sera de 0.

Limite crédito Limite de crédito que tendra el cliente, solo acepta datos numéricos.

Dias de Revision Seleccionar dia de revision y dia de pago.
Dias de Pago

Calcular e Sj esta seleccionada esta opcién:

vencimientos en  Fecha cobrar = Fecha actual + Plazo crédito
cuentas por

cobrar en dias Eiemplo.
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naturales

Exento de
impuestos

Retener
Impuestos

Otros datos.

Médulo

Clave condicién = 15 5 3 (Plazo 15, Descuento 5%, Lista de Precio 3)
Por lo tanto, Plazo crédito = 15 dias

Fecha cobrar = 14/08/2004 + 15 = 29/08/2004

Fecha cobrar = 29/08/2004

e Sila opcidn no esta seleccionada:

Fecha cobrar2 = El siguiente "r;dia revisidn” a partir de “r;dia actual” +
"r;plazo crédito”

Fecha cobrar = El siguiente "r;dia de pago” a partir de fecha cobrar2

Ejemplo.
Estos conceptos estan definidos en : catdlogo de clientes

Dia revision = viernes

Dia pago = lunes

Clave condicién = 155 3

Plazo crédito = 15 dias

Dia actual = jueves 14/08/2004

Fecha cobrar2 = El siguiente (viernes) a partir del 14/08/2004 + 15 =
15/08/2004 + 15 = 30/08/2004

Fecha cobrar = El siguiente (lunes) a partir del 30/08/2004 =
01/09/2004
Fecha cobrar = 01/09/2004

j Nota:

Si Dia revision = “r;”
Dia pago = "r;” se considerara como la opcidn 1, se calculardn los
vencimientos en cuentas por cobrar en dias naturales = verdadero (marcado).

ﬁf Nota:

Si Dia revision = “r;”
Dia pago = ”"r;” se considerara como la opciéon 1, se calcularan los
vencimientos en cuentas por cobrar en dias naturales = verdadero (marcado).

Seleccionar esta opcidn solo para aquellos clientes que estan libres de todo
impuesto, como podrian ser entidades gubernamentales. Los clientes que
tengan seleccionada esta opcidn no se les cobrara impuestos al momento de
realizarles una venta.

Seleccionar para los clientes que se les retendrd el impuesto especificado en
CONFIGURAR EMPRESA.

Las categorias se utilizan para poder clasificar a los clientes.
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il Catalogo de Clientes Cliente: 2
] Muewo E]g' Editar > Borrar #4 Buscar  8=| Contactos -3| Operaciones Salir
| 1. General |2 Candidiones | 3. Otros Datos i4.lFoto | 5. Comentarios || & Embargue | 7. Formata de Reportes
Tipo ] - Cateqoria 3 |COODF
Cakegoria . Categoria 4 . _I
Zona l - Cateqaria 5 ' |
Giro e Categoria & | ]
Cateqaria 1 - Cateqaria 7 ' _i
Categoria 2 I - Categoria & ' |
[] Acepta Entrega Parcial Pedido
] Enviar Comunicado
[] Apartar Pedida Sin Requerimisnto de Anticipo
Idiomai vi
Ejemplo.
Catalogos
Tipo Categoria Zon
MA Mayorista AAA Compras > 5000 a
ME Menudeo AA Compras > 10000 < 49999 100 Nort
OF Oficinas A Compras < 9999 €
RE Reparaciones 200 Sur
300 Este
400 Oest
e
Gir Categoria 1
o HW Hardware
GO Gubernament SW Software
al - Cco Consumibles
PA Papeleria
RV Renta y Venta

Catdlogos de clientes

Cliente Tipo Categoria Zona Giro Categoria 1 Categoria 2

1 OF AA 100 GO CO GR

2 MA AAA 200 RV HW CM

3 RE AA 300 RV CO CM

Tipo Es un catdlogo que contiene los tipos de negocio utilizados en el sistema.
Si captura uno que no se encuentre en el catdlogo, el sistema preguntard si
desea agregarlo a este catalogo.

Categoria Es un catdlogo que contiene las categorias de negocio utilizados en el

sistema.
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Zona

Giro

Categoria

Acepta entrega
parcial pedido

Acepta entrega
parcial partida

Enviar comunicado

Apartar pedido sin
requerimiento de
anticipo

Idioma para
documento de
operaciones

Médulo

Si captura uno que no se encuentre en el catdlogo, el sistema preguntara si
desea agregarlo a este catalogo.

Es un catdlogo de zonas, por lo tanto al capturar uno nuevo, si no se
encuentra dentro del catdlogo, el sistema preguntara si desea anadirlo.

Es un catalogo que contiene los giros de negocio utilizados en el sistema.

Si captura uno que no se encuentre en el catalogo, el sistema preguntara si
desea agregarlo a este catdlogo.

Es un catdlogo que contiene las categorias de negocio utilizados en el
sistema.

Si captura uno que no se localiza en el catdlogo, el sistema preguntara si
desea agregarlo a este catalogo.

El estar marcado indicara que este cliente acepta recibir pedidos parciales.

Ejemplo:

El cliente solicita:

15 monitores 15 $1000.00
15 teclados $350.00

Al estar marcado, el cliente podria recibir: (Pedido parcial, partidas
completas)
15 monitores 15 $1000.00

Por omision este cuadro estd deshabilitado, para habilitarse debe estar
marcado el cuadro de Acepta entrega parcial pedidos.

El estar marcado significa que este cliente acepta recibir pedidos parciales y
ademas partidas parciales.

Ejemplo:

El Cliente solicita:

15 Monitores 15 $1000.00

15 Teclados $350.00

Al estar marcado este cuadro significa que acepta pedidos parciales y
partidas parciales por lo tanto podra recibir:
7 monitores 15 $1000.00

Si esta seleccionado este cuadro significa que en el momento que se realice
un reporte se le enviara el mismo reporte a este cliente via Email.

Se aprueba que este cliente pueda apartar productos sin que deje ningun
anticipo.

Si la tiene desmarcada y el cliente aparta productos el sistema le pedird que
deposite un anticipo.

Opciodn disponible solo en versién Admincontrol Plus Pro.
Seleccionar el idioma en que el cliente observara las descripciones de los

productos. Si no se selecciona idioma observara las descripciones en
espafiol.
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lll: Catdlogo de Clientes Cliente: 2

L

5] Muewo W Deshacer ‘9 Editar [ cuardar > Blrrar | #4 Buscar  8=| Contactos | B Qperaciones | Salir

Cargar Foto

Ruta

Escanear foto Hacer clic en este boton para escanear una foto o tomarla con una camara
digital y asociarla al cliente.

Cargar foto Al hacer clic en este botdn saldra un cuadro de dialogo de Windows a través de
la cudl se podra explorar el disco duro para seleccionar la imagen que desea
asociar al cliente.

Las imagenes que puede abrir son BMPyJPG.

Borrar foto Elimina la foto del disco duro y elimina la asociacidon del cliente con la foto.

Ruta Muestra la ruta donde se ha guardado la foto.

Comentarios.

Esta seccion permitira la captura de sus comentarios que podran hacerse del cliente, estos son para uso
interno.
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lll: Catdlogo de Clientes Cliente: 2

] Muewo ‘9 Editar i X Borrar #4 Buscar  8=| Contactos 23| Operaciones Salir

_1 Genaral I 2. Condiciones i|30trnsDatos { 4F0t0} 5. Comentarios |6 E;ﬁ.l.narque. I 7. Formato de Reportés;

Comentarios

b3

Embarque.

Embarques Capture una clave de envio (alfanumérica, puede recibir letras y niimeros pero
debe ser Unica es decir no se pueden repetir las claves de envio) calle, colonia,
ciudad, estado, pais, teléfono 1, teléfono 2 y transporte.

En caso de que se capturen mas de una direccion de embarque debe
seleccionar una direccién por omisién. Esta direccién sera la predeterminada
para enviar los productos a este cliente, sin embargo al momento de crear la
venta puede modificar la direccién de embarque.

En caso de no capturar ninguna direccion de embarque, al momento de

guardar el cliente, los datos generales del cliente se afiadiran como la direccién
de embarque.
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lll: Catdlogo de Clientes Cliente: 2

5] Muewo W Deshacer E]g' Editar Guardar P& Borrar | #4 Buscar  8=| Contactos | B Qperaciones | Salir

B General || 2. Candidiones 3. Otros Datas | 4, Foto 5. Comentarios | & Embargue i.'n".' Farmato de Reportes

Embarques
Clave de envin Calle Murn Exterior Murmn Inkerior Colonia (Carr
|D3-01 Zda, Hidalgo Mo, 41 Romerito £
LV
4 >

Hacer clic en el botén derecho del Mouse sobre una direcciéon de embarque para desplegar un menu con
la opcion de IMPRIMIR ETIQUETAS. Las etiquetas es una impresién con los datos del cliente y la
direccion de embarque seleccionada. El reporte de etiquetas se puede personalizar desde
PERSONALIZAR REPORTES DE OPERACION.

Formato de reportes.

Especificar el formato que se utilizara para las cotizaciones, pedidos, facturas, remisiones, remisiones sin
desglose, apartado, pagos diferidos, devolucidn de ventas, cargo, abonos, notas de crédito, series, lotes
y pedimentos.

En un principio solo existe un formato pero pueden crearse un sinnimero de formatos.

En caso de no especificar algun formato, se imprimira el formato por omision.
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lll: Catdlogo de Clientes Cliente: 2

5] Muewo W Deshacer E]g' Editar Guardar P& Borrar | #4 Buscar  8=| Contactos | B Qperaciones | Salir

B General || 2. Condiciones 3. Otros Datos | 4. Foto 5. Comentarios | & Embarque | 7. Formato de Repartes |

Formato de Repaortes | Hepqr_te_ ; qumatq
Cotizacion

| Pedido

| Wenta Factura

| Wenta Femizion

| Wenta Remizion S0 E

| Wenta Apartado

| Pagos Diferidos
D Wents
CxC Cargo

| CxC sbono
CxC dnt-MC

| Sefies

| Lotes

| Pedimenta

£ L *

Prospecto.

Seleccionar esta opcidn si se desea manejar al registro recién capturado como un prospecto de cliente.
Es un indicador de los que aun no pueden ser considerados como clientes, se entiende a la persona que
esta evaluando los precios, calidad o servicios de la empresa y que aln no puede ser considerado como
un cliente. A un prospecto solo se le podran realizar cotizaciones y pedidos pero no se le podran vender
productos. Al momento de crear una venta la aplicacion le preguntara si desea manejar al prospecto
como un cliente y dejar de ser solo un prospecto de cliente.

Los que se guardan sin este concepto se consideran como clientes y no pueden pasar a modo de
prospecto.

Es un indicador.
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¥ Borrar ‘ 34 Buscar’ @5 Contactos | E Salir

By Edear L -

S Musva <0 L

1. General |z, Condidiones | 3. Ctros Datos || 4, Fota | 5. Comentarins | 6, Embarque | 7. Formata de Repartes |

Clients |5 l
Razon social !Papelera del Sur, 5.4, t\? |
Mambre comercial | [
RFC |PAS-880205-K17 | curp | | Teléfono | |
Calle ETIapan Mo 541 | Murn, Exteriar | Mum, Tnterior | |
Coloniai La Joya ~|  Ciudad i_México V! Estadol L.F. Vl
Del. /Municipia | | Pais| Méxica v| o 04600 |
Siti Wek | !
Contactos f Mombre | Apelido | Tel Oficina | Tel Fax | TelParticulai ™
—r __@auezco_m? 01?1237456?3_ R _ S
Martinez D1 55 12345675 . it

A0 [
activa  [Proveedor vendedar [5 =] Fecha de Alta | 11/4/2004

Prospecto [
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Nuevo cliente.

5 Mueva E]‘:? Editar )( Borrar (¥4 Buscar 8] Contactos =3] Operaciones E  salir

Para dar de alta un cliente haga clic en el botén "NUEVO" (ALT + N).
Los campos indispensables para dar de alta un usuario son: clave, razon y clave condicion.

Hay dos tipos de claves:

e las claves alfanuméricas, pueden recibir letras y numeros. Al crear un cliente nuevo, este
campo aparecera en blanco para que se pueda escribir la clave que se desee.

Ejemplo:
Quanticus001
Agac001

Caracteres no permitidos: "/ \: | <> *?"'

e Las claves numéricas: Solo puede recibir nimeros y al crear un cliente nuevo, este campo
estara sin seleccionar ademas de que automaticamente se le asignara un nimero. No se podra
editar.

Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema, hacer clic aqui.

El RFC no es indispensable pero de eso depende si se le imprimird una factura o una nota. Si el cliente
tiene un RFC valido se le podra imprimir facturas, en su defecto se le imprimiran notas.

Puede haber 2 clientes con el mismo RFC pero se tendrd que capturar una clave de seguridad para
autorizar la duplicidad de RFC.

Capture:

e Los datos generales.
Condiciones de venta.
Otros datos.

Foto.

Comentarios.

Direcciones de embarque y
Formatos de reportes.

Cliente Prospecto.

Seleccionar esta opcion si se desea manejar al registro recién capturado como un prospecto de cliente.
Es un indicador de los que aun no pueden ser considerados como clientes, se entiende a la persona que
esta evaluando los precios, calidad o servicios de la empresa y que aun no puede ser considerado como
un cliente. A un prospecto solo se le podran realizar cotizaciones y pedidos pero no se le podran vender
productos. Al momento de crear una venta la aplicacidon le preguntara si desea manejar al prospecto
como un cliente y dejar de ser solo un prospecto de cliente. Es un indicador.
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lll: Catdlogo de Clientes Cliente: 5

=] Muewo  H Lk

By Editar

i

1. General | 2. Condiciones | 3. Otros Datos | 4. Foto | 5. Comentarios | &, Embarque | 7. Formato de Reportes |

| | |
> Borrar | #4 Buscar 8| Contactos | 23] Operaciones | Salir

Clisnts |5

R.azan Social |Papelera del 3ur, 3.4,

Mormbre comercial |

|
RFC |PaS-880205K37 | curp| | Teléfona | |
Calle |Tla|:|an Mo 541 | Muri, Exteriar Muri, Inkerior
Colonia iLa Jova :J Ciudad ;México _1] Estado iD.F. :J
Del.jMunicipio | -] Pais [México =] cplosson |
Sitio wieb | |
fLontactos Mombre I_ ~ Apelido |__TEIOF|C|na_ I Tel Fax I Tel Particul
Rodriguez Corona |01 55 12345678 E
Martinez 01 55 12345675 s’
>

active | Proveedor

Yendedor 5 () Ferha de Alta | 117412004

Prospecta |:|
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Editar clientes.

5 Mueva E]'c? Editar >( Borrar 34 Buscar |83 Contactos =3] Operaciones = Salir

En cualquier momento podemos editar los datos de un cliente. Se podran editar todos los datos a
excepcién de la clave.

Hacer clic en el botén &rdquor;EDITAR” (ALT + E).

Hacer los cambios que sean necesarios y finalmente hacer clic en el botdn &rdquor; GUARDAR” (ALT +
G).
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Borrar clientes.

Se podra eliminar por completo un registro o solo ponerlo como inactivo. Al momento de hacer clic en el
botén "BORRAR", el sistema preguntara si se desea eliminar permanentemente un registro o solo
ponerlo como inactivo.

Una vez eliminado un registro no podra recuperarse.

Un registro inactivo podra reactivarse.

5 Mueva E]'c? Editar >( Borrar 34 Buscar |83 Contactos =3] Operaciones = Salir

Hay dos formas de desactivar un cliente:
e Hacer clic en el boton &rdquor;BORRAR” (ALT + B), automaticamente el check box de
&rdquor;ACTIVO” localizado en la parte inferior de la pantalla se desmarcara, lo que indica que
ya no esta &rdquor;ACTIVO”.

e Hacer clic en el botén &rdquor;EDITAR” (ALT + E) y manualmente hacer click en el check box
&rdquor;ACTIVO” para desmarcarlo.

Un cliente con otros datos relacionados no podra eliminarse.
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Alta de clientes desde mddulos de operacion.

Se podran crear clientes al momento de crear una cotizacion, pedidos o ventas.

i Cotizacion

e

Almacén Moneda suwsal| 1]

Cliente ED =] | Tipo Cambio | $1.0000 | Fecha | 4/20/2009 |

vendedar | v =] | Folio Cotizacion | |
lsta|  v| DasdePlam| | Documento Cliente ||

_J Cantidad Producto | Clave LIM__I Factor UM| Descripcian | Precio Unitario |__ ~

1

=0 ) Deshacer !,p Editar [l Guardar 9 Borrar | |-] Motas = Totales '{I aF

Quanticus Admincontrol Plus

2 El cliente no existe en el catalogo.,
“r )

iDesea crearlo?

¥

<l il >
Subtkatal I:l
Descuenkas I:l
cogos[ ]
Impuestos I:l
[Jimpreso [Jancelado Takal I:l

Se capturan los datos de la operacion y cuando se tenga que capturar la clave del cliente, capture la
clave que asignara. El sistema le indicara que el cliente no existe y le preguntara si se desea agregar al
catdlogo, en caso de responder afirmativamente se abrira el catdlogo correspondiente para capturar los
datos.

Si el sistema esta configurado para manejar claves alfanuméricas, lo que se haya escrito en el moédulo
sera la clave.

Caracteres no permitidos: "/ \: | <> *?"'

Si el sistema esta configurado para manejar las claves numéricas: Solo podra recibir nUmeros y la clave
se le asignara al siguiente numero disponible. No se podra editar.

Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema, hacer clic aqui.

Capture los datos del cliente y al hacer clic en el boton "GUARDAR" regresara a la pantalla de la
operacion.
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Edicion en lote
Esta ventana le permitird realizar la edicién de varios clientes en la misma ventana.

By Editar 223 Limpiar Fitros & Sl

[ sugetir walores en liska

Cliente Razon Sodial ategoria Categoria 1 Categofia 2 Este campa _Conteriga e
| 7| v v | Blscar
Razdn Social RFC CURP Calle Coloria Comunidz

'_'_:Ser\;icios Administrativos r.\lo.va, S, de T, I|DDC 70201-61W Eje.CentraI Mo. .. LaMorena

q Centro de Servicio y Apoyo Telefonico, S, |CEA:&1103-M3W Loma Bonita Mo, ... Rancho Alegre

I Meqga lluminacion del Centra, 5.4, da C.W. |MIC—891108—KL4 Sur 41 Mo, 4135 Nueva Industrisl

7 Computran, 5.4, de C.\. |COM-?90204—JH3 A, Tlahuae Mo, .. Culhuacan

:6 Despacho Ruiz v Asociados, 5.C, |DRU—860604—AF3 Ay, México Mo, .. San Jeronimo

Al iniciar la edicién por lote el usuario tendra que hacer clic en el botéon EDITAR, de forma opcional, se
puede pedir o no un Password para la edicién dependiendo de la configuracion que se ha seleccionado en
la CONFIGURACION DE LA EMPRESA.

Una vez que se ha presionado el boton de EDITAR, el usuario podra modificar toda la informacidn de la
ventana a excepcién de la columna CLIENTE que corresponde a la clave del mismo.

Las primeras dos columnas: Cliente y Razdén Social permaneceran fijas, al desplazar la barra de
desplazamiento estas columnas no se moveran para darle al usuario facilidad de identificar el registro a
modificar.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botén primario del Mouse sobre el
encabezado de la columna, dejar presionado el botéon y mover hacia la izquierda o derecha sobre los
nombres de las columnas, soltar el Mouse sobre la ubicacion donde se desea la columna. Estos cambios
se guardaran para que en la proxima sesion aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es Util para que el usuario mueva las columnas y coloque mas préximas aquellas que si utiliza y
dejar mas alejadas aquellas que no utiliza.

Opcionalmente el usuario podra utilizar los filtros que se localizan en la parte superior de la pantalla para
limitar los registros a observar en pantalla.

Ingresar la palabra a buscar en los campos y oprimir el boton BUSCAR. Se buscara todo lo que contenga
la palabra que se ha escrito.

Por ejemplo:
Razén Social: "PA"

El programa regresara todos los registros que en RAZON SOCIAL contiene la palabra "PA"
"DesPAcho Ruiz y Asociados, S.C."

"PApeleria del Sur, S.A."

"DesPAcho Ruiz y Asociados, S.C."

"Lino Santiago y ComPAfiia, S.A. de C.V."

Cliente R.azon Social Cakegoria 1 akegoria 1 ategoria 2 Este campo Conkenga
pa I = v w v
Cliente Razdn Social RFC CURP Calle Colonia
| 31 Despacho Ruiz v Asociados, 5.2, IDRU—SISDE.D‘I—P.FS Ay, México Mo, 659 San Jer
5 Papelera del Sor, 5.4, IPAS-EBDZDS-KJ? Tlapan Mo 541 La Jova
4 Despachao Ruiz v Asociados, 5.C, IRU.C\-EEDID?EP-84 Colmenas Mo, §9 Los Moy
z Lino Sankiago v Compafia, 5.4, de C.Y, ILIS-?SDDDI-KM? Zda, Hidalgo Mo, 41 Romerit

Todos los cambios se guardaran en tiempo real.

Los cambios hechos no se pueden deshacer.
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Proveedores

Proveedores.
General

Proveedor Es un dato indispensable para guardar un proveedor, no puede haber claves repetidas.

Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema, hacer clic aqui.

Razoén Es un dato indispensable para guardar un proveedor. Es la razdn social o nombre del proveedor.
RFC No puede existir mas de un proveedor con el mismo RFC.

Longitud Maxima: 15 caracteres.

Caracteres no permitidos: "/ \: | < > *?'

CURP Clave Unica del registro de poblacion (utilizado solamente en México), longitud maxima: 20
caracteres.

Caracteres no permitidos: "/ \: | < > *?'

Colonia,

Ciudad,

Estado,

Pais Estos campos son catdlogos, por lo tanto se podran ir almacenando todos los conceptos que se
vayan capturando a lo largo del uso del sistema.

Escribir el nombre, si no existe, el sistema preguntara si lo desea guardar.

A medida que va capturando el nombre, se podra visualizar una opcidn de los conceptos almacenados
mediante el auto completado.

CP

Cddigo Postal: Longitud maxima 5 caracteres.

Es un campo numérico por lo tanto solo se podran introducir nUmeros.

Teléfono

Teléfono de la empresa, el teléfono que se ingrese es el que podra ser afiadido para ser impresos en las
compras.

Sitio Web Direccion de la pagina Web del proveedor.

Al dar doble clic sobre el campo: sitio Web se abrird el navegador (IE, Netscape, etc.) predeterminado
en la PC del usuario para entrar al sitio Web.

Cliente

Este check box indica que el proveedor es o no un cliente nuestro simultdneamente. Si estéd marcado
significa que también es nuestro cliente.

Igualmente al momento de guardar el proveedor y marcar este check Box se creara al mismo tiempo el
proveedor vy el cliente.

Activo Indica si el proveedor esta activo en el sistema.

En cualquier momento se puede volver a activar a través de la edicidn del proveedor.

Teléfono oficina 1,

Teléfono particular 1,

Teléfono celular 1,

Email 1,

Nombre,

Apellido Datos opcionales.

Se podran almacenar teléfonos, mails y nombres de los contactos.

Condiciones.

Dias de Plazo Es un dato indispensable. Los dias que el proveedor le da a la empresa para pagar sus
facturas, en relacidn a esta informacién se calcularan las cuentas por pagar.

Limite crédito

Limite de crédito que tendra el proveedor, solo acepta datos numéricos.

Exento de Impuestos Seleccionar esta opcion solo para aquellos proveedores a los cuales al comprar la
empresa esta libre de todo impuesto. Con los proveedores que tengan seleccionada esta opcidn no se le
pagara impuestos al momento de realizarles una compra.

Otros datos.

Las categorias se utilizan para poder clasificar a los proveedores.

Ejemplo.

Catélogos

Tipo

MA Mayorista

ME Menudeo

OF Oficinas

RE Reparaciones
Categoria

AAA Compras > 5000
AA Compras > 10000 < 49999
A Compras < 9999
Zona
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100 Norte

200 Sur

300 Este

400 Oeste

Giro

SW Software

HW Hardware

MU Muéblero

Categoria 1

HW Hardware

SW Software

CO Consumibles

Categoria 2

AR Armadas

CM Marca

GR Genérico

Catdlogo de Proveedores

Cliente Tipo Categoria Zona Giro Categoria 1 Categoria 2

1 OF AA 100 SW CO GR

2 MA AAA 200 HW HW CM

3 RE AA 300 MU CO CM

Tipo Es un catalogo de tipos, por lo tanto al capturar uno nuevo, si no se encuentra dentro del catalogo
se le preguntara si desea afiadirlo.

Categoria Es un catalogo de categorias, por lo tanto al capturar una nueva, si no se encuentra dentro del
catdlogo se le preguntara si desea afiadirlo.

Zona La clave zona es un catdlogo de zonas, por lo tanto al capturar una nueva, si no se encuentra
dentro del catdlogo se le preguntara si desea afiadirlo.

Giro

La clave giro es un catalogo que contiene los giros de negocio utilizados en el sistema.

Si captura uno que no se encuentre en el catdlogo de giros se le preguntara si desea agregarlo a este
catalogo.

Categoria 1,

Categoria 2

Es un catalogo de categorias, por lo tanto al capturar una nueva, si no se encuentra dentro del catalogo
se le preguntara si desea afiadirlo.

Entrega parcial orden El estar marcado indicard que a este proveedor se le permite enviar entregas
parciales.

Ejemplo:

Se le solicita al proveedor:

15 monitores 15" $1000.00

15 teclados $350.00

Al estar marcado, el proveedor podria enviar: (pedido parcial, partidas completas)

15 monitores 15" $1000.00

Entrega parcial partida Por omision este cuadro esta deshabilitado, para habilitarse debe estar marcado
el cuadro de entrega parcial partida.

El estar marcado significa que a este proveedor se le permite enviar entregas parciales y ademas
entregas parciales partida.

Ejemplo:

Al proveedor se le solicita:

15 monitores  $1000.00

15 teclados $350.00

Al estar marcado este cuadro significa que se aceptan entregas parciales y entregas parciales partida por
lo tanto podra enviar:

7 monitores $1000.00

Numero de cliente

El nimero con el cudl el proveedor tiene registrada a la empresa.

Idioma para documentos de operaciones Opcidn disponible solo en Admincontrol Plus Pro.

Seleccionar el idioma en que el proveedor observara las descripciones de los productos. Si no se
selecciona idioma observara las descripciones en espafiol.

Foto.

Escanear foto Hacer clic en este botdn para escanear una foto o tomarla con una camara digital y
asociarla al proveedor.

Cargar foto

Al hacer clic en este botdn saldra un cuadro de dialogo de Windows a través de la cudl se podra explorar
el disco duro para seleccionar la imagen que desea asociar al proveedor.

Las imagenes que puede abrir son BMP y JPG.

Borrar foto

Elimina la foto del disco duro y elimina la asociacién del proveedor con la foto.

Ruta Muestra la ruta donde se guarda la foto en la PC.

Comentarios.

Esta seccién permitird la captura de sus comentarios que podran hacerse del proveedor.
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Formatos de reportes.

Especificar el formato que se utilizara para las ordenes de compra, compras, devoluciones de compras,
cargos, abonos, anticipos/notas de crédito.

En un principio solo existe un formato pero pueden crearse un sinnimero de formatos.

En caso de no especificar algun formato, se imprimira el formato por omision.
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Alta de proveedores desde modulos de operacion.

Se podran crear clientes al momento de crear una orden de compra, compras y cuentas por pagar.

Se capturan los datos de la operacién y cuando se tenga que capturar la clave del proveedor, capturara
la clave que se le asigne al proveedor. Una ventana indicara que el proveedor no existe y le preguntara
si se desea agregar al catdlogo, en caso de responder afirmativamente se abrird el catalogo
correspondiente para capturar los datos.

Il Orden de Compra

&) Deshacer !,9 Editar H Guardar :?{ rrar | |_j Mokas X Tokales "'\I f E

Almacén | Querétaro ~ Moneda Sucursal 1
Provesdar |15 (=] | Tipa Cambio | $1.0000 Fecha | 4/20/2009
Plazo |:I Documento Proveedor l:’ Folio Qrden

| | Contidad | Producto | Clave UM Factor UM Desciipeidn | Costo Unitario | #

i ————— ] -

Quanticus Admincontrol Plus

<P ] El proveedar no existe en el catilogo.
-

iDeses creatlo?

| 3 | [ Mo v
< Ui bl

Subkotal
Descuentos I:I
Impuestos
Jimpress [ Cancelado Tatal I:l

Si el sistema esta configurado para manejar claves alfanuméricas, lo que se haya escrito en el moédulo
sera la clave.

Caracteres no permitidos: "/ \: | <> *?"'

Si el sistema esta configurado para manejar las claves numéricas: Solo podra recibir nUmeros y la clave
se le asignara al siguiente numero disponible. No se podra editar.

Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema, hacer clic aqui.

Capture los datos del proveedor y al hacer clic en el botdn "GUARDAR" regresara a la pantalla de la
operacion.
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Edicion en lote

Esta ventana le permitird realizar la edicién de varios proveedores en la misma ventana.

‘57 Editar i:.? Limpiar Eiltros. [ Salir

[ sugerir valores en lista |

Proveedor Razdn Social C.c?-_te.g_@riak Categoria 1 Categaria 2 Este campo Contengs -
| v || vl v | Euscar
Proveedor Pazan Social RFC CLURP WCalls Coloris W
» 10 Distribuidora da Cuaﬁlernos, S.A. de C.y, |DI'C—?"?.D4'DI-C>'<9 &, Tlahuac 1798 f\lopalera
9 Accesorios para PCs, 5.4, de CA. I.ﬂCP-BGDZDl-JHS A, México Tacub... Romero de Terreros
;8 Distribuidora de Tintas, S.4. de CAL |DIT—?SDSD4—GF? Chicle Mo, 674 Granjas
7 Accesorios v Perifericos Coyoacan, 5.4, I.C\PC-B?DIDZ-HGS Av. Coyoacan No... Herradura
6 Distribuidara de Articulas para aficing |D.0.O—?12514-DFS Ay, Las Palmas 1. Los Romeros
5 Todo de Papel, 5.4, de C.4. ITODP-?DDIDZ-JHS Av, Cipres 547 Mueva Santa Maria

Al iniciar la edicién por lote el usuario tendra que hacer clic en el botéon EDITAR, de forma opcional, se
puede pedir o no un Password para la edicién dependiendo de la configuracidn que se ha seleccionado en
la CONFIGURACION DE LA EMPRESA.

Una vez que se ha presionado el boton de EDITAR, el usuario podra modificar toda la informacidn de la
ventana a excepcién de la columna PROVEEDOR que corresponde a la clave del mismo.

Las primeras dos columnas: Proveedor y Razdén Social permaneceran fijas, al desplazarse la barra de
desplazamiento estas columnas no se moveran para darle al usuario facilidad de identificar el registro a
modificar.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botdn primario del Mouse sobre el
encabezado de la columna, dejar presionado el botéon y mover hacia la izquierda o derecha sobre los
nombres de las columnas, soltar el Mouse sobre la ubicacion donde se desea la columna. Estos cambios
se guardaran para que en la proxima sesion aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es Util para que el usuario mueva las columnas y coloque mas préximas aquellas que si utiliza y
dejar mas alejadas aquellas que no utiliza.

Opcionalmente el usuario podra utilizar los filtros que se localizan en la parte superior de la pantalla para
limitar los registros a observar en pantalla.

Ingresar la palabra a buscar en los campos y oprimir el boton BUSCAR. Se buscara todo lo que contenga
la palabra que se ha escrito.

Por ejemplo:
Razén Social: "COM"

El programa regresara todos los registros que en RAZON SOCIAL contiene la palabra "COM"
"COMputadoras, Accesorios y mas"
"COMpaiiia Mexicana del Papel"

Proveedor  © Razon Social Categoria Categoria 1 Cateqgoria 2 Este campo Conkenga
O w ¥ w w
Proveedor Razdn Social RFZ CURP Zalle Zolonia
| 30 Computadoras, Accesorios v mas IHJY-251342-F\LM Cerrada siempre ... El Rosed
1 Comparia Mexicana del Papel ICOM-884E|26-><US Morte 45 Santa Ri

Todos los cambios se guardaran en tiempo real.

Los cambios hechos no se pueden deshacer.
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Operaciones
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Clientes

Cotizaciones.

La cotizacion es el proceso en el cual la empresa le asigna precio a unos productos por los cuales esta
interesado un cliente, estos precios se respetan por un periodo de tiempo, dando con ello tiempo al
cliente para evaluar la relacion precio-producto.

No afecta al almacén ya que el producto no sale del mismo.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacion, solo podra utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:

El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1 y 2 son asignados a la sucursal "1"

El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesidn el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1 y 2.

Seleccionar el almacén del cual saldrian los productos. Solo podran seleccionarse los almacenes que
estén asignados a la sucursal a la esta asignado el usuario que esta utilizando la aplicacidn.

Seleccionar la moneda en la cual se realizara la operacion.

Se muestra el tipo de cambio que se tenga especificado en DIVERSOS. Hacer doble clic en este campo
para modificar solamente en esta operacion el tipo de cambio.

Ingresar la clave del cliente, automaticamente se asignara la clave del vendedor y la clave condicion que
se le asignaron en el catdlogo de clientes. Dependiendo de la configuracion se podrd o no modificar estos
datos.

Ingresar la clave del producto de las siguientes formas:

e Ingresando de forma manual.

e Oprimir la tecla F2 para abrir la busqueda de productos para seleccionar el deseado.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS (Disponible solo eb versién Admincontrol Plus Pro) se abrira
una ventana para la captura de las cantidades. Para ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.
Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcion: Playera Soccer

Caracteristicas:

¢ Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccién de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estan formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relacion a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

Hacer clic con el botdn derecho del Mouse sobre la clave del producto para verificar existencias,
disponibles, precios y kardex.

Hacer dos clic sobre la descripcion de un producto para agregar comentarios por partida. Se permiten
hasta 32000 caracteres.

Capturar los productos a cotizar y hacer clic en el botdn GUARDAR para salvar la operacion.

Elementos de la cotizacion a detalle.

Almacén

Seleccionar la clave de almacén del cudl saldrian los productos para surtir la cotizacion.

Solo se podran seleccionar los almacenes que se hayan dado de alta previamente.

Moneda

Moneda con la cual se realizara la operacion.
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Sucursal Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podra modificarse a menos que salga de
la cotizacion e ingrese al sistema como otro usuario que pertenezca a otra sucursal.

Cliente

Hay dos formas de seleccionar un cliente:

e Ingresar directamente la clave del cliente.

e Hacer clic en el botdn que se localiza a su derecha, la ventana de bldsqueda se abrira. Utilizar los filtros
para reducir los resultados en pantalla, una vez encontrado el cliente, hacer doble clic sobre él para que
sea el seleccionado para la cotizacion.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de clientes.

F3 - Abre el catdlogo de clientes en modo de edicion.

Hacer clic con el botén secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar la
opcién "CONSULTA CLIENTE" para visualizar todas las transacciones en que ha participado el cliente.
Tipo de cambio

Tipo de cambio de la moneda seleccionada. Hacer doble clic para modificar el tipo de cambio solo para la
transaccion actual.

Fecha

Por omision, al crear una cotizacidn la fecha sera igual a la fecha del dia en curso.

Hacer doble clic sobre la fecha para abrir un calendario y poder seleccionar otra fecha, o capturar
directamente una fecha.

Ejemplo:

14/08/2004

Vendedor

La Clave del vendedor sera el que tenga asociado el cliente.

Si el sistema se ha configurado para permitir el cambio de vendedor, entonces el usuario podra asignarle
uno nuevo. Para ver como permitir el cambio de vendedor, hacer clic aqui.

Hay dos formas de seleccionar un vendedor:

e Ingresar directamente la clave del vendedor.

e Hacer clic en el botén que se localiza a su derecha, la ventana de busqueda se abrira. Utilizar los filtros
para reducir los resultados en pantalla, una vez encontrado el vendedor, hacer doble clic sobre él para
que sea el seleccionado para la cotizacion.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el médulo de busqueda de vendedores.

F3 - Abre el catalogo de vendedores en modo de edicidn.

Hacer clic con el botén secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar la
opcién "CONSULTA VENDEDOR" para visualizar todas las transacciones en que ha participado el
vendedor.

Documento Cliente

Folio cotizacion

Se asigna automaticamente al momento de guardar la cotizacion. Es la clave de la cotizacion. No se
podra editar.

Condicién

La clave de condicion sera la que tenga el cliente por omision, sin embargo se puede configurar si se
podra o no modificar la misma. Para ver como permitir el cambio de condiciones, hacer clic aqui.

En caso de poder modificar la clave de condicidn, hacer clic en el botén que se localiza a su derecha y
seleccionar una nueva clave condicion.

Para dar de alta claves de condicion, hacer clic aqui.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de condiciones.

Detalle de la cotizacion.

Cantidad: Ingresar la cantidad de articulos a cotizar.

Clave producto: Capturar la clave del producto a cotizar o hacer doble clic sobre él para abrir una
ventana de blsqueda de productos. En este caso utilizar los filtros para reducir los resultados de
productos en pantalla. Una vez encontrado el producto hacer doble clic para regresar a la cotizaciéon con
ese producto seleccionado.

F2 o doble clic - Inicia el mddulo de busqueda de productos.

F3 - Abre el catalogo de productos en modo de edicidn.

F4 - Consulta existencias.

Hacer clic con el boton secundario del Mouse sobre este campo para ver un menUd pop up Yy seleccionar
alguna opcién para visualizar todas las existencias, disponibles, precios e informacidn variada acerca del
producto.

Clave UM es la unidad de medida, es la forma en que se medira el producto.

Ejemplo:

Caja.

Pieza.

Bolsa.

La clave UM por omisién que tenga el producto se mostrard en el campo, sin embargo se puede
seleccionar otra escogiéndola de la lista. Las claves UM seran solamente las que tenga dadas de alta el
producto.

Factor UM es el factor de unidad de medida, esto es el nimero de piezas que contiene la clave UM.
Ejemplo:
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Clave UM Factor UM

Caja 10

Pieza 1

Bolsa 100

Esto seria que la caja tiene 10 piezas, la pieza tiene una pieza y la bolsa tiene 100 Piezas.

Factor de UM sera el asociado a la clave UM que se escoja.

Descripcidn del producto sera la asociada a la clave producto escogida, asi como también el precio y el
descuento.

Doble clic para ingresar comentarios acerca del producto por partida.

Precio unitario es el precio que tiene el producto.

Doble clic para iniciar una calculadora.

Descuento es el descuento que tiene el cliente dado en las claves de condicidn, sin embargo se puede
configurar si se podra o no modificar la misma. Para ver como permitir el cambio de descuentos, hacer
clic aqui.

Precio neto es igual al precio menos el descuento.

Dias surtir son los dias en que se compromete la empresa a entregar los productos cotizados.

Fecha surtir es igual a la fecha en que se genera la cotizacion + los dias surtir.

Doble clic para iniciar el calendario.

Fecha cancelar es igual a la fecha surtir + los dias que tiene configurado el sistema para que un cliente
cancele una cotizacién.

Doble clic para iniciar el calendario.

Barra.

Nuevo

Hacer clic en el botén "NUEVO" (ALT +N).

Todos los campos son indispensables para crear una cotizacién.

Encabezado de la cotizacion.

Automaticamente se asignara el nimero de folio de la cotizacién al guardar la cotizacién.

La fecha podra ser editada en formato dd/mm/aaaa o haciendo doble clic sobre ella para abrir un
calendario y seleccionar una fecha.

Seleccionar la clave de almacén de la lista.

Existen varias formas en las que podra seleccionar el cliente:

e Capturar directamente la clave.

» Hacer clic sobre el botén que se localiza a su derecha.

En este Ultimo caso, se abrird una ventana de blusqueda, utilizar los filtros y una vez que se localice el
cliente deseado hacer doble clic sobre él.

Automaticamente se vera en pantalla el nombre del cliente, la clave condicidén y la clave del vendedor y
se podra capturar el detalle de la cotizacidn.

Para modificar el agente por omision:

e Capturar directamente la clave.

e Hacer clic sobre el botén que se localiza a su derecha.

En este Ultimo caso, se abrird una ventana de busqueda, utilizar los filtros y una vez que se localice el
agente deseado hacer doble clic sobre él.

Modificar la clave condicidn escogiéndola de la lista de claves condiciones.

Detalle de la cotizacion.

Capturar la cantidad de productos, la clave del producto, dependiendo del mismo la clave de la unidad
de medida mostrara la clave base del producto y su factor de unidad de medida.

Oprimir el botén RECALCULAR para ver en pantalla el total de la cotizacion.

Totales

Muestra los descuentos y cargos de la transaccidon actual. Puede afiadir hasta 5 cargos y 5 descuentos
adicionales a la misma.
Generar

Una vez guardada la cotizacidn, hacer clic en este botdn se puede generar la venta o generar el pedido
directamente, hacer clic sobre la opcion deseada y se abrird el pedido o la venta con los datos
previamente capturados en la cotizacién.

Envio

Envia la transaccién via Email en un archivo PDF, a vista preliminar o a Microsoft Word ®.

Notas

Existen tres comentarios:

e Generales: cualquier cosa acerca de la cotizacion. Se puede editar sélo cuando es un registro nuevo y
se tienen partidas. Este comentario puede ser afadido al formato impreso.

e Edicién: cuando se oprima el botéon editar, si se desea explicar porque se edita la cotizacién. Solo se
podra editar después de hacer clic en el botén EDITAR.

e Borrado: Cuando se va a eliminar la transaccién. Solo se podra editar después de hacer clic en el botén
BORRAR.

Pueden ser consultadas en cualquier momento.

Buscar

Abre la ventana de busqueda.
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No tiene que estar editando un cliente.
Puede buscar cotizaciones.
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Pedido.

El médulo de pedidos es el proceso en el cual se hace formal la venta. Tanto el cliente se compromete a
liquidar el pedido como la empresa se compromete a entregar los productos solicitados por el cliente en
la fecha que se establecera.

No afecta al almacén pues todavia no sale el producto del mismo.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacion, solo podra utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:

El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1 y 2 son asignados a la sucursal "1"

El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesidn el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1 y 2.

Seleccionar el almacén del cual saldrian los productos. Solo podran seleccionarse los almacenes que
estén asignados a la sucursal a la esta asignado el usuario que esta utilizando la aplicacion.

Seleccionar la moneda en la cual se realizara la operacion.

Se muestra el tipo de cambio que se tenga especificado en DIVERSOS. Hacer doble clic en este campo
para modificar solamente en esta operacion el tipo de cambio.

Ingresar la clave del cliente, automaticamente se asignara la clave del vendedor, clave de envio y la
clave condicién que se le asignaron en el catalogo de clientes. Dependiendo de la configuracion se podra
o0 no modificar estos datos.

Ingresar la clave del producto de las siguientes formas:

e Ingresando de forma manual.

e Oprimir la tecla F2 para abrir la bli,lsqueda de productos para seleccionar el deseado.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS (Disponible solo en Admincontrol Plus Pro) se abrird una
ventana para la captura de las cantidades. Para ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.

Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcién: Playera Soccer

Caracteristicas:

e Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccién de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estan formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relaciéon a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

Hacer clic con el botén derecho del Mouse sobre la clave del producto para verificar existencias,
disponibles, precios y kardex.

Hacer dos clic sobre la descripcion de un producto para agregar comentarios por partida. Se permiten
hasta 32000 caracteres.

Capturar los productos para el pedido y hacer clic en el boton GUARDAR para salvar la operacion.
Elementos del Pedido a detalle.

Almacén

Seleccionar la clave de almacén del cudl saldrian los productos para surtir el pedido.

Solo se podran seleccionar los almacenes que se hayan dado de alta previamente.

Moneda

Moneda con la cudl se realizara la operacidon, automaticamente se observa el tipo de cambio al dia de la
moneda seleccionada. Para actualizar el tipo de cambio, hacer clic.

Sucursal Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podra modificarse a menos que salga del
pedido e ingrese al sistema como otro usuario que pertenezca a otra sucursal.
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Cliente

Hay dos formas de seleccionar un cliente:

e Ingresar directamente la clave del cliente.

e Hacer clic en el botdn que se localiza a su derecha, la ventana de blusqueda se abrira. Utilizar los filtros
para reducir los resultados en pantalla, una vez encontrado el cliente, hacer doble clic sobre él para que
sea el seleccionado para el pedido.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de clientes.

F3 - Abre el catalogo de clientes en modo de edicion.

Hacer clic con el botén secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar la
opcién "CONSULTA CLIENTE" para visualizar todas las transacciones en que ha participado el cliente.
Tipo de cambio

Tipo de cambio de la moneda seleccionada. Hacer doble clic para modificar el tipo de cambio solo para la
transaccion actual.

Fecha

Por omision, al crear un pedido la fecha sera igual a la fecha en curso.

Doble clic sobre la fecha para abrir un calendario y poder seleccionar otra fecha o se puede capturar
directamente una fecha.

Vendedor

La clave del vendedor sera el que tenga asociado el cliente.

Si el sistema se ha configurado para permitir el cambio de vendedor, entonces el usuario podra asignarle
uno nuevo. Para ver como permitir el cambio de vendedor, hacer clic aqui.

Hay dos formas de seleccionar un vendedor:

e Ingresar directamente la clave del vendedor.

e Hacer clic en el botén que se localiza a su derecha, la ventana de busqueda se abrira. Utilizar los filtros
para reducir los resultados en pantalla, una vez encontrado el vendedor, hacer doble clic sobre él para
que sea el seleccionado para el pedido.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el médulo de busqueda de vendedores.

F3 - Abre el catalogo de vendedores en modo de edicidn.

Hacer clic con el botén secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar la
opcién "CONSULTA VENDEDOR" para visualizar todas las transacciones en que ha participado el
vendedor.

Clave Envio Clave donde se entregara el pedido. Se muestra por omisidon la clave que tenga el cliente
predeterminada en el catélogo de clientes.

Documento Cliente

Folio pedido

Se asigna automaticamente al momento de guardar un pedido. Es la clave del pedido. No se podra
editar.

Condicién La clave de condicidon sera la que tenga el cliente por omisidn, sin embargo se puede
configurar si se podrd o no modificar la misma. Para ver como permitir el cambio de condiciones, hacer
clic aqui.

En caso de poder modificar la clave de condicidn, hacer clic en el botén que se localiza a su derecha y
seleccionar una nueva clave condicion.

Para dar de alta claves de condicion, hacer clic aqui.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de condiciones.

Detalle del pedido.

Cantidad: Ingresar la cantidad de articulos a pedir.

Producto: Capturar la clave del producto a pedir o hacer doble clic sobre él para abrir una ventana de
busqueda de productos. En este caso utilizar los filtros para reducir los resultados de productos en
pantalla. Una vez encontrado el producto hacer doble clic para regresar al pedido con ese producto
seleccionado.

F2 o doble clic - Inicia el mddulo de busqueda de productos.

F3 - Abre el catalogo de productos en modo de edicidn.

F4 - Consulta existencias.

Hacer clic con el boton secundario del Mouse sobre este campo para ver un menud pop up Yy seleccionar
alguna opcién para visualizar todas las existencias, disponibles, precios e informacién variada acerca del
producto.

Clave UM es la unidad de medida, es la forma en que se medira el producto.

Ejemplo:

Caja.

Pieza.

Bolsa.

La clave UM por omisién que tenga el producto se mostrard en el campo, sin embargo se puede
seleccionar otra escogiéndola de la lista. Las claves UM seran solamente las que tenga dadas de alta el
producto.

Factor UM es el factor de unidad de medida, esto es el nimero de piezas que contiene la clave UM.
Ejemplo:

Clave UM Factor UM

Caja 10

102



Médulo

Pieza 1

Bolsa 100

Esto seria que la caja tiene 10 piezas, la pieza tiene una pieza y la bolsa tiene 100 Piezas.

Factor de UM sera el asociado a la Clave UM que se escoja.

Descripcidon del producto sera el asociado a la clave producto escogido, asi como también el precio y el
descuento.

Doble clic para ingresar comentarios acerca del producto.

Precio unitario es el precio que tiene el producto.

Doble clic para iniciar una calculadora.

Descuento linea es el descuento que tiene el cliente dado en las claves de condicidn, sin embargo se
puede configurar si se podra o no modificar la misma. Para ver como permitir el cambio de descuentos,
hacer clic aqui.

Precio neto es igual al precio menos el descuento.

Dias surtir son los dias en que se compromete la empresa a entregar los productos del pedido.

Fecha surtir es igual a la fecha en que se genera el pedido + los dias surtir.

Doble clic para iniciar el calendario.

Fecha cancelar es igual a la fecha surtir + los dias que tiene configurado el sistema para que un cliente
cancele un pedido.

Doble clic para iniciar el calendario.

Cancelado estard marcado en caso de que se haya cancelado alguna partida después de haber creado el
pedido.

Barra.

Nuevo

Hacer clic en el botén "NUEVO" (ALT +N).

Todos los campos son indispensables para crear un pedido.

Encabezado del pedido.

Automaticamente se asignara el nimero de folio del pedido al momento de guardar el pedido.
Seleccionar la clave del almacén de la lista.

La fecha podrd ser editada en formato dd/mm/aaaa o haciendo doble clic sobre ella para abrir un
calendario y seleccionar una fecha.

Capturar la clave del cliente utilizando algunas de las siguiente opciones:

e Capturar directamente la clave

e Hacer clic sobre el botén localizado a su derecha.

En esta Ultima opcidn, se abrird una ventana de busqueda, utilizar los filtros y una vez que se localice el
cliente deseado hacer doble clic sobre él.

Se podran capturar todos los datos del pedido sin importar si tiene operaciones pendientes el cliente.
Una vez capturada la clave, automaticamente se vera en pantalla el nombre del cliente, la clave
condicion y la clave del vendedor y se podra capturar el detalle del pedido.

Para modificar la clave del vendedor se puede hacer de alguna de las siguientes formas:

e Capturar directamente la clave.

e Hacer clic sobre el botén localizado a su derecha.

En esta ultima opcidn, se abrird una ventana, utilizar los filtros y una vez que se localice el vendedor
deseado hacer doble clic sobre él.

Modificar la Clave condicidén escogiéndola de la lista de claves condiciones.

Detalle del pedido

Capturar la cantidad de productos, la clave del producto, dependiendo del mismo la clave de la unidad
de medida mostrara la clave base del producto y su factor de unidad de medida.

Oprimir el boton RECALCULAR para ver en pantalla el total y guardar el pedido.

Totales

Muestra los descuentos y cargos de la transaccion actual. Podra afiadir 5 cargos y 5 descuentos
adicionales.
Envio

Envia la transaccién via Email en un archivo PDF, a vista preliminar o a Microsoft Word ®.

Notas

Existen tres notas:

e Generales: cualquier cosa acerca del pedido. Se puede editar solo cuando es un registro nuevo y se
tienen partidas. Este comentario podra agregarse al formato de impresion del pedido.

e Edicién: Cuando se oprima el boton editar, si se desea explicar porque se edita el pedido. Solo se
podra editar después de hacer clic en el botén EDITAR.

e Borrado: Cuando se va a eliminar la transaccién. Solo se podra editar después de hacer clic en el botén
BORRAR.

Pueden ser consultados en cualquier momento.

Generar

Al hacer clic en este botdon se puede generar la venta directamente con los datos que se presentan en

pantalla.
Buscar
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Abre la ventana de blusqueda de operaciones, con las cuales se podran buscar otros pedidos o agregar
las partidas de cotizaciones que tengan las mismas caracteristicas que la que se tiene en pantalla.
Ver: BUsqueda de operaciones.
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Venta.

La venta afecta al almacén. Los productos salen del almacén y se realiza la entrega al cliente, con la cual
se genera una cuenta por cobrar que debera ser cubierta por el cliente para recibir su factura.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacién, solo podra utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:

El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1y 2 son asignados a la sucursal "1"

El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesién el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1y 2.

Seleccionar el almacén del cual saldran los productos. Solo podréan seleccionarse los almacenes que
estén asignados a la sucursal a la esta asignado el usuario que esta utilizando la aplicacion.

Seleccionar la moneda en la cual se realizara la operacién.

Se muestra el tipo de cambio que se tenga especificado en DIVERSOS. Hacer doble clic en este campo
para modificar solamente en esta operacién el tipo de cambio.

Seleccionar el concepto de la venta:

*AJ* Ajuste automatico creado por el sistema.

*AP* Apartado

Ajust Ajuste manual

Aser Ajuste de series

F Factura

R Remision

RSD Remisién sin desglose de impuestos

SERV Servicio

Ingresar la clave del cliente, automaticamente se asignara la clave del vendedor y la clave condiciéon que
se le asignaron en el catalogo de clientes. Dependiendo de la configuracion se podra o no modificar estos
datos.

Ingresar la clave del producto de las siguientes formas:

e Ingresando de forma manual.

e Oprimir la tecla F2 para abrir la bli,lsqueda de productos para seleccionar el deseado.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS (Disponible solo en Admincontrol Plus Pro) se abrird una
ventana para la captura de las cantidades. Para ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.

Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcién: Playera Soccer

Caracteristicas:

¢ Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccién de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estan formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relaciéon a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

Hacer clic con el botén derecho del Mouse sobre la clave del producto para verificar existencias,
disponibles, precios y kardex.

Hacer dos clic sobre la descripciéon de un producto para agregar comentarios por partida. Se permiten
hasta 32000 caracteres.

Capturar los productos para la venta.

Si los productos manejan caracteristicas se levantara una ventana para seleccionar la cantidad de cada
producto con esas caracteristicas.
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Hacer clic en el boton GUARDAR para salvar la operacion.

Hasta el momento en que se imprima la venta, se crearan las cuentas por cobrar, folio factura o folio
remision y para el caso de cuentas a pagos diferidos, solo una vez impreso la operacién se podra abrir
dicho modulo para calcular los pagos diferidos y sus respectivas cuentas por cobrar.

Una venta ya impresa NO podra editarse.

Elementos de la venta a detalle.

Almacén

Seleccionar la clave de almacén del cuadl saldrian los productos para surtir la venta.

Solo se podran seleccionar los almacenes que se hayan dado de alta previamente.

Moneda

Moneda con la cudl se realizara la operacidon, automaticamente se observa el tipo de cambio al dia de la
moneda seleccionada. Para actualizar el tipo de cambio, hacer clic.

Sucursal Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podra modificarse a menos que salga de
la venta e ingrese al sistema como otro usuario que pertenezca a otra sucursal.

Concepto

Seleccionar un concepto de la lista:

Concepto Descripcion

*Aj* Ajuste del sistema. Este concepto NO se recomienda utilizar y sera utilizado por el sistema al
momento de realizar ajustes de inventario. Para ver mas acerca del ajuste de inventarios, hacer clic
aqui.

*AP* Apartado de productos. Seleccionar este concepto cuando un cliente desea realizar un apartado. Al
momento de guardar la venta en lugar de crear una CUENTA POR COBRAR ABONO, creara una CUENTA
POR COBRAR ANTICIPO/NOTAS DE CREDITO.

Ajust Ajuste manual. Utilizar este concepto si el usuario desea realizar algln ajuste al inventario.

Aser Utilizado en el momento de realizar un AJUSTE del inventario mediante el sistema. Este concepto
se utiliza para sacar los nimeros de serie del inventario.

F Factura. Seleccionar este concepto cuando se entregara una factura al cliente.

R Remisidn. Utilizar cuando se entregara una nota de remision al cliente con desglose impuestos.

RSD Remision sin desglose de impuestos. Utilizar cuando se entregara una nota de remision al cliente
sin desglose impuestos.

Serv Servicios

Tipo de cambio

Tipo de cambio de la moneda seleccionada. Hacer doble clic para modificar el tipo de cambio solo para la
transaccion actual.

Fecha

Por omision, al crear una venta, la fecha sera igual a la fecha en curso.

Doble clic sobre la fecha para abrir un calendario y poder seleccionar otra fecha o se puede capturar
directamente una fecha.

Cliente

Hay dos formas de seleccionar un cliente:

¢ Ingresar directamente la clave del cliente.

e Hacer clic en el botdn que se localiza a su derecha, la ventana de blsqueda se abrira. Utilizar los filtros
para reducir los resultados en pantalla, una vez encontrado el cliente, hacer doble clic sobre él para que
sea el seleccionado para la venta.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de clientes.

F3 - Abre el catalogo de clientes en modo de edicidn.

Hacer clic con el botén secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar la
opcién "CONSULTA CLIENTE" para visualizar todas las transacciones en que ha participado el cliente.
Clave Envio

Es el destino a donde se enviara el embarque.

Un cliente puede tener mas de un lugar donde pueda recibir los productos. Aqui se determinara a que
lugar se le enviaran de los que tiene dados de alta el cliente.

Folio venta Se asigna automaticamente al momento de guardar la venta. Es la clave de la venta. No se
podra editar.

Vendedor

La clave del vendedor sera el que tenga asociado el cliente.

Si el sistema se ha configurado para permitir el cambio de vendedor, entonces el usuario podra asignarle
uno nuevo. Para ver como permitir el cambio de vendedor, hacer clic aqui.

Hay dos formas de seleccionar un vendedor:

¢ Ingresar directamente la clave del vendedor.

e Hacer clic en el botén que se localiza a su derecha, la ventana de busqueda se abrira. Utilizar los filtros
para reducir los resultados en pantalla, una vez encontrado el vendedor, hacer doble clic sobre él para
que sea el seleccionado para la venta.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el médulo de busqueda de vendedores.

F3 - Abre el catalogo de vendedores en modo de edicidn.

Hacer clic con el botén secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar la
opcién "CONSULTA VENDEDOR" para visualizar todas las transacciones en que ha participado el
vendedor.

Condicion
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La clave de condicion sera la que tenga el cliente por omision, sin embargo se puede configurar si se
podra o no modificar la misma. Para ver como permitir el cambio de condiciones, hacer clic aqui.

En caso de poder modificar la clave de condicidn, hacer clic en el botén que se localiza a su derecha y
seleccionar una nueva clave condicion.

Para dar de alta claves de condicién, hacer clic aqui.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de condiciones.

Folio remision Es asignado al momento de mandar a imprimir una venta que tenga como concepto
"Remision". Hacer doble clic para modificar el folio de remisidn, no podra utilizar folios ya utilizados.
Documento cliente

Folio factura

Es asignado al momento de mandar a imprimir una venta que tenga como concepto "Factura". Hacer
doble clic para modificar el nimero de factura.

Detalle venta.

Cantidad: Ingresar la cantidad de articulos a vender.

Producto: Capturar la clave del producto a vender o hacer doble clic sobre él para abrir una ventana de
busqueda de productos. En este caso utilizar los filtros para reducir los resultados de productos en
pantalla. Una vez encontrado el producto hacer doble clic para regresar a la venta con ese producto
seleccionado.

F2 o doble clic - Inicia el mddulo de busqueda de productos.

F3 - Abre el catalogo de productos en modo de edicidn.

F4 - Consulta existencias.

Hacer clic con el boton secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up Yy seleccionar
alguna opcion para visualizar todas las existencias, disponibles, precios e informacién variada acerca del
producto.

Clave UM es la unidad de medida, es la forma en que se medira el producto.

Ejemplo:

Caja.

Pieza.

Bolsa.

La clave UM por omisidon que tenga el producto se mostrard en el campo sin embargo se puede
seleccionar otra escogiéndola de la lista de seleccién. Las claves UM seran solamente las que tenga
dadas de alta el producto.

Factor UM es el factor de unidad de medida, esto es el nUmero de piezas que contiene la clave UM.
Ejemplo:

Clave UM Factor UM

Caja 10

Pieza 1

Bolsa 100

Esto seria que la caja tiene 10 piezas, la pieza tiene una pieza y la bolsa tiene 100 Piezas.

Factor de UM sera el asociado a la cave UM que se escoja.

Descripcion del producto sera el asociado a la cave producto escogido, asi como también el precio y el
descuento.

Doble clic para ingresar comentarios acerca del producto.

Precio Unitario es el precio que tiene el producto .

Descuento es el descuento que tiene el cliente dado en las claves de condicion.

Nota:

En configurar empresa se podra determinar si se permitird modificar los vendedores, precios unitarios,
descuentos, claves de condicidn de la cotizacion.

Esto podra configurarse en:

7.- Utilerias - 1. Configurar Empresa - 4. Ventas

Precio neto es igual al precio menos el descuento.

Barra.

Nuevo

Haga clic en el botdn NUEVO (ALT +N).

Todos los campos son indispensables para crear una venta.

Encabezado de venta.

El folio de venta se asigna automaticamente al momento de guardar la venta.

El folio remision y folio factura se asignan al momento de imprimir la venta.

Seleccionar el almacén de la lista y la clave la moneda en la que se realizara la operacién, el tipo de
cambio se observara de forma automatica.

La fecha podra ser editada en formato dd/mm/aaaa o haciendo clic sobre ella para abrir un calendario y
seleccionar una fecha.

Capturar el cliente de algunas de las formas siguientes:

e Capturar directamente la clave.

e Escoger de la lista la clave cliente.

» Hacer clic sobre el botén localizado a su derecha.

En esta ultima opcidén, se abrird una ventana, utilizar los filtros y una vez que se localice el cliente
deseado hacer doble clic sobre el.

Se podra capturar todos los datos de la venta sin importar si tiene operaciones pendientes.
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Una vez capturada la clave automaticamente se vera en pantalla el nombre del Cliente, la clave
condicion vy la clave del vendedor y se podra capturar el detalle de la venta.

Capturar el clave del vendedor utilizando alguna de las siguientes formas:

e Capturar directamente la clave.

e Escoger de la lista una clave de cliente.

e Hacer clic sobre el botén localizado a su derecha.

En esta Ultima opcidn, se abrird una ventana, utilizar los filtros y una vez que se localice el vendedor
deseado hacer doble clic sobre él.

Modificar la clave condicién escogiéndola de la lista de claves condiciones.

Detalle de la venta.

Capturar la cantidad de productos, la clave del producto, dependiendo del mismo la clave de la unidad
de medida mostrara la clave base del producto y su factor de unidad de medida.

Oprimir el botén RECALCULAR para ver en pantallas los Totales.

Hacer clic en el boton GUARDAR.

Una vez guardado existen dos opciones: crear un apartado o realizar la venta de forma normal.

El apartado afecta a las existencias.

Instantaneamente se creara una CUENTA POR COBRAR - ABONO(En caso de haber seleccionado el
concepto *AP* se creara una CUENTA POR COBRAR - ANTICIPO/NOTA DE CREDITO.

Hacer clic en el botén GUARDAR. Instantdneamente se creard una Cuenta por cobrar. Los datos al ser
creados desde la venta ya no son modificables.

La Cuenta por cobrar tiene los siguientes elementos

Folio CC Folio de la cuenta por cobrar. Se asigna automaticamente. Es de tipo numérico.

Fecha

Fecha de creacion de la cuenta por cobrar que es igual a la fecha en que se guardoé la venta.

Clave concepto Todos los cargos creados por el sistema serdn bajo el concepto *CA. No se podra
modificar el concepto.

Clave cliente Cliente que ha realizado la compra desde el médulo de ventas.

Plazo crédito Los dias que tiene determinados el cliente en las condiciones.

Ejemplo.

Cliente: 1245

Clave Condicién 15 5 3 (i5 dias, 5 % Descuento, 3 Lista de Precios)

Plazo Crédito = 15

Fecha de cobro La fecha para cobrar depende de varios factores dependiendo como este configurado:

e Calcular Vencimientos en cuentas por cobrar en dias naturales = Verdadero (seleccionado) entonces:
Fecha Cobrar = Fecha Actual + Plazo Crédito

Ejemplo.

Clave Condicién = 155 3

Plazo Crédito = 15 Dias

Fecha Cobrar = 14/08/2004 + 15 = 29/08/2004

Fecha Cobrar = 29/08/2004

e Calcular Vencimientos en cuentas por cobrar en dias naturales = Falso (sin seleccionar) entonces:
Fecha Cobrar2 = El siguiente Dia Revisidon a partir de dia actual + Plazo Crédito

Fecha Cobrar = El siguiente Dia de Pago a partir de Fecha Cobrar2

Ejemplo.

Estos conceptos estan definidos en : Catalogo de Clientes

Dia Revisidn = Viernes

Dia Pago = Lunes

Clave Condiciéon = 155 3

Plazo Crédito = 15 Dias

Dia actual = Jueves 14/08/2004

Fecha Cobrar2 = El Siguiente (Viernes) a partir del 14/08/2004 + 15 = 15/08/2004 + 15 = 30/08/2004
Fecha Cobrar = El siguiente (Lunes) a partir del 30/08/2004 = 01/09/2004

Fecha Cobrar = 01/09/2004

Nota:

Si Dia revisidbn = y Dia Pago = se considerard como la opcién 1, se calculardn los vencimientos en
cuentas por cobrar en dias naturales = verdadero (marcado).

Documento cobrar Concepto del documento. Por omisidon toda vez que se crea una cuenta por cobrar
desde la venta aparecera el folio de venta.

Cargo Cargo.

Total cargos

Total de los cargos.

Folio venta Folio de venta que creo la cuenta por cobrar.

Totales

Muestra los descuentos y cargos de la transaccion actual.
Envio

Envia la transaccién via Email en un archivo PDF, a vista preliminar o a Microsoft Word ®.

Notas

Existen tres notas:

e Generales: cualquier cosa acerca de la venta. Se puede editar solo cuando es un registro nuevo y se
tienen partidas. Este comentario podra ser agregado a los formatos de impresién.
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e Edicion: Cuando se oprima el botdn editar, si se desea explicar porque se edita la venta. Solo se podra
editar después de hacer clic en el botdn EDITAR.

e Borrado: Cuando se va a eliminar la transaccion. Solo se podra editar después de hacer clic en el botdn
BORRAR.

Pueden ser consultados en cualquier momento.

Buscar

Abre la ventana de busqueda.

Tiene que estar en modo NO edicidn.

Puede buscar ventas o agregar las partidas de pedidos que tengan las mismas caracteristicas que las
que estan en pantalla.

Modificar folios de factura/remision )

Hacer doble clic en FOLIO FACTURA/ FOLIO REMISION para modificar el folio siguiente. Tiene que
realizarse este proceso antes de ingresar los datos de las partidas y solo cuando se quiere especificar el
folio de la operacion.

Dependiendo de la configuracion del sistema, en CONFIGURAR EMPRESA - GENERAL - SOLICITAR
PASSWORD PARA EDITAR Y BORRAR, se puede pedir un password, el password por omisién es "1". Para
modificar las claves de acceso el usuario "ADMIN" puede hacerlo desde UTILERIAS - SEGURIDAD -
EDITAR CLAVES DE ACCESO.

Modificar Remisiones a facturas.

Todas las operaciones que sean guardadas bajo el concepto R (Remisién) pueden modificarse al formato
F (Factura) sin afectar los inventarios.

Seguir los siguientes pasos:

1.- Seleccionar la operacion con el concepto R y abrirla.

2.- Hacer clic en el botén EDITAR.

3.- Modificar el CONCEPTO a F (Factura)

4.- Guardar

Los inventarios no se veran afectados. Las cuentas por cobrar y los abonos cambiaran haciendo
referencia al nUmero de factura.
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Apartado.

1. Se selecciona el concepto *AP* y se procede a capturar toda la informacion de la venta.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS se abrird una ventana para la captura de las cantidades. Para
ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.

Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcién: Playera Soccer

Caracteristicas:

¢ Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccion de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estén formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relacion a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

2. Guarda la operacion.

3. Se abrird el modulo de Cuentas por cobrar Anticipos/Notas de crédito y solicitara el porcentaje minimo
para realizar el apartado, ingresar un comentario y guardar.

Para modificar el porcentaje minimo para apartados haz clic aqui.
Entrar a CONFIGURAR EMPRESA y especificar en el tabulador de 4.VENTAS el porcentaje. El modulo de
anticipos y notas de crédito no podra aceptar un monto inferior al porcentaje minimo de apartado.

4. Cuando se va a liquidar el apartado, el usuario tiene que abrir el modulo de VENTAS y buscar la
operacion. Una vez seleccionada, hacer clic en el botéon EDITAR y cambiar el concepto a F (Factura) o R
(Remision) o RSD (Remisidn sin desglose de impuestos) y guardar la operacion.

MUY IMPORTANTE es que al momento de guardar la venta, la aplicacion preguntara si se desea crear el
abono de forma automatica, responder negativamente a la pregunta.

5. Abrir el modulo de CUENTAS POR COBRAR ABONO, hacer clic en NUEVO, seleccionar el cliente de la
operacion.

6. En el campo DOCUMENTO ABONO seleccionar la operacién del Anticipo/Nota de crédito y en el campo
SALDO automaticamente se observara la cantidad que se dejo como concepto de apartado.

7. En DOCUMENTO CARGO seleccionar el folio de la venta, en el campo abono se observara el total de la
venta, modificarlo por el total del anticipo.

8. Afadir en el siguiente rengldon el mismo folio de factura por el resto del saldo a liquidar.

9. Guardar la operacidn.
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Ventas a plazos diferidos.

Configurar el sistema para manejar ventas a plazos diferidos, para hacerlo haz clic aqui.

Para realizar ventas a plazos diferidos verificar que en CONFIGURAR EMPRESA - VENTAS este
seleccionada la opcion "MANEJAR PAGOS DIFERIDOS POR OMISION".

Seleccionar un plan de pago para manejarlo como el plan por omisidén, de esta forma al crear una venta
a pagos diferidos este plan sera el seleccionado aunque permitird su modificacién.

Si esta seleccionada esta opcidn, en el modulo de VENTAS se observara en la parte inferior de la pantalla
una opcion llamada "CALCULAR VENTAS CON PAGOS DIFERIDOS" en caso contrario no se observara
dicha etiqueta.

Hacer la captura de los datos de la venta.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS (Disponible solo en Admincontrol Plus Pro) se abrird una
ventana para la captura de las cantidades. Para ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.

Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcién: Playera Soccer

Caracteristicas:

¢ Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccion de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estén formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relacion a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

Antes de guardar, asegurarse de tener seleccionada la opcién "CALCULAR VENTAS CON PAGOS
DIFERIDOS" y hacer clic en el boton GUARDAR.

Es indispensable imprimir la venta para poder crear los folios de factura o remisién y para abrir la
ventana de PAGOS DIFERIDOS. Si no se imprime la venta no se podra abrir el modulo.

Una vez abierto el modulo de pagos diferidos, automaticamente se observa el total de la venta o capital,
ingresar la siguiente informacién:

e Enganche.

e Tasa de interés.

* Periodicidad del pago (Diario, Semanal, Quincenal, Mensual, Bimestral, Trimestral, Semestral, Anual).
e Seleccionar si se aplicara el interés al Periodo o al afio.

e NUmero de pagos y

e Seleccionar el plan de pago (Personalizado, Pagos Fijos, Pago y Abonos Fijos o Saldos Insolutos).

Al seleccionar el plan de pago de Pago Fijo, Pago y Abono fijo o Saldos Insolutos serd necesario oprimir
el botén CALCULAR.

La tabla de amortizacion se observaran los pagos calculados en las fechas establecidas.

No podran modificarse los valores mostrados.

En el caso de seleccionar el plan de pago "Personalizado", se calculara de forma automatica tomando
una tasa de interés del 0%.

Se divide la cantidad entre el nimero de pagos. El usuario podra modificar las fechas de pago, enganche
y las cantidades de pago neto. Al final el saldo debera ser igual a cero para poder guardar la operacion.
Hacer clic en el boton GUARDAR, de forma automatica se regresara a la venta y se crearan de forma
automatica un cargo por cada niumero de pagos que se ha establecido mas otro cargo por el enganche.
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Cobro de las ventas a plazos diferidos.
Para cobrar las ventas a plazos diferidos sin utilizar el modulo de BANCOS, el usuario tendra que
ingresar a OPERACIONES - CLIENTES - CUENTAS POR COBRAR - ABONOS.

Una vez abierto el modulo de Abonos, seguir los siguientes pasos:

1. Verificar la fecha, por omision la fecha es igual al dia en curso. Para modificarla hacer doble clic sobre
ella o ingresar directamente la fecha.

2. Seleccionar la forma de pago: Ch (Cheque), Efe (Efectivo) o Transf (Transferencia).

3. Seleccionar el cliente, el cual debe ser al que se le realizo la venta.

4. En el campo DOCUMENTO ABONO, ingresar una referencia. P.E. Pago de enganche venta 26 o
seleccionar anticipos o notas de crédito que tenga a su favor.

5. Seleccionar del campo DOCUMENTO CARGO el movimiento deseado.

Los folios se guardaran con la etiqueta "Almacén: " + nombre del almacén + "Folio Factura:" + No. de
Factura + "Docto:" + No. de pago-

Ejemplo:

Almacén: Querétaro Factura: 26 Docto: 1 de 4

Almacén: Querétaro Factura: 26 Docto: 2 de 4

Almacén: Querétaro Factura: 26 Docto: 3 de 4

Almacén: Querétaro Factura: 26 Docto: 4 de 4

6. Guardar.

Para hacer el cobro utilizando el modulo de BANCOS, el usuario deberd ingresar a BANCOS -
MOVIMIENTOS.

1. Seleccionar la cuenta de Bancos que se va a ser afectada
2. Hacer clic en el botén ABONO
3. Ingresar la referencia, documento abono, clave del cliente y oprimir el botén CXC Abono.

4. En el campo Documento Abono seleccionar una nota de crédito, anticipo o capturar un comentario. En
documento Cargo seleccionar la(s) facturas a cobrar y oprimir el botdn GUARDAR.

5. Se regresa a la ventana anterior, la columna ABONO mostrara el total de las facturas cobradas en el

paso anterior.
6. Guardar.
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Devoluciones de ventas.

Este mddulo se utilizara cuando por alguna razén el cliente devuelva productos a la empresa. Se afecta
al almacén pues se suman productos a este. Se le asigha una nota de crédito al cliente por el total de lo
que regreso.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacién, solo podrd utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:

El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1y 2 son asignados a la sucursal "1"

El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesién el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1y 2.

Seleccionar el almacén, una vez seleccionado en el campo CLIENTE solo se observaran aquellas claves
que han tenido operaciones con el almacén seleccionado. Una vez seleccionado el Cliente, seleccionar el
folio de venta, solo se observaran las ventas en las que haya tenido lugar el cliente y en el almacén
seleccionados.

La clave moneda y tipo de cambio son informativas y no podrén ser modificadas y estan ajustadas a la
venta que hacen referencia.

No se podran agregar mas partidas solo podra modificar cantidades y/o eliminar partidas.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS (Disponible solo en Admincontrol Plus Pro) se abrird una
ventana para la captura de las cantidades. Para ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.

Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcion: Playera Soccer

Caracteristicas:

* Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccién de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estan formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relacion a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

Hacer dos clic sobre la descripcion de un producto para agregar comentarios por partida. Se permiten
hasta 32000 caracteres.

La devolucion de ventas afecta al inventario y regresa el producto al mismo.

Elementos de la devolucidén de venta a detalle.

Almacén

Seleccionar la clave de almacén del cual salieron los productos para surtir la venta.

Moneda

Moneda con la cudl se realizo la operacién, automaticamente se observa el tipo de cambio al dia de la
transaccion.

Sucursal Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podrd modificarse a menos que salga de
la devolucidon de ventas e ingrese al sistema como otro usuario que pertenezca a otra sucursal.

Cliente

Hay dos formas de seleccionar un cliente:

e Ingresar directamente la clave del cliente.

e Seleccionar una clave de la lista de seleccion.

Solo podré seleccionar clientes que han tenido transacciones.

Su nombre aparecera junto a la clave.

Tipo de cambio

Tipo de cambio de la moneda seleccionada.
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Fecha

Por omision, al crear una devolucidon de venta la fecha sera igual a la fecha del dia actual.

Doble clic sobre la fecha para abrir un calendario y poder seleccionar otra fecha o se puede capturar
directamente una fecha.

Folio venta

Una vez ingresado una clave de proveedor se visualizaran en este campo solo aquellos folios en los que
se relaciono con el proveedor seleccionado.

Folio devoluciones venta

Se asigna automaticamente al momento de guardar la operacion. Es la clave de la devolucién de venta.
No se podra editar.

Detalle de la devolucion de venta Se visualizardn en pantalla los productos que han salido para el
cliente.

Solo se podran modificar cantidades pero no podra afiadir mas productos.

Barra.

Nuevo

Hacer clic en el boton "NUEVO" (ALT +N).

Todos los campos son indispensables para crear una devolucién de ventas.

Encabezado de la devoluciéon de venta.

El folio de la devolucién de venta se asignara automaticamente.

La fecha podra ser editada en formato dd/mm/aaaa o haciendo doble clic sobre ella para abrir un
calendario y seleccionar una fecha.

Capturar el cliente:

e Seleccionarlo de la lista. Solo se visualizaran los clientes que tienen registradas ventas.

e Seleccionarlo de la lista de seleccion.

El nombre del cliente aparecerd junto a la clave.

Se podran modificar las cantidades pero no se podran agregar mas productos.

Haga clic en el boton GUARDAR.

Una nota de crédito se creara a favor del cliente.

El nimero de nota de Crédito aparecera en pantalla. .
Hacer doble clic en Folio NC para abrir la CUENTA POR COBRAR: ANTICIPOS / NOTAS DE CREDITO
generara un abono.

Totales

Muestra los descuentos y cargos de la transaccion actual.
Envio

Envia la transaccién via Email en un archivo PDF, a vista preliminar o a Microsoft Word ®.

Notas

Existen tres notas:

e Generales: cualquier cosa acerca de la devolucién de ventas. Se puede editar solo cuando es un
registro nuevo y se tienen partidas. Este comentario opcionalmente puede ser afiadido al formato de
impresion.

e Edicién: Cuando se oprima el botdn editar, si se desea explicar porque se edita la devolucion de
ventas. Solo se podra editar después de hacer clic en el botdén &rdquor;EDITAR”.

e Borrado: Cuando se va a eliminar la transaccion. Solo se podra editar después de hacer clic en el botdn
&rdquor;BORRAR".

Pueden ser consultados en cualquier momento.

Buscar

Abre la ventana de busqueda de operaciones.

Tiene que estar en modo NO edicidn.

Puede buscar devoluciones de ventas.
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Cuentas por cobrar - cargo.

Al momento de crear una venta, automaticamente se crea la cuenta por cobrar - cargo, sin embargo, se
permite la captura de este formato para situaciones especiales, como lo seria efectuar un cargo cuando
una factura por alguna razon fue escrita a mano y no impresa por el sistema.

i Cuentas por Cobrar: Cargos PX|
] Muewvo IEI‘; Editar )( Borrar | i5° Enwvio | 33 Buscar | Salir
Falio C.C. | 50 Sucursal | 1
Conceptn |C Fercha | 09/02}2007
Cliente |7 E] |Computron, 5.4, de C.Y,
Plazo Crédita | 0 Fecha de Cobra | 09/02{2007
Documenta Cargo Cargo -~

Factura 8516 $250000 |

-
al [ ]

Total Cargos | 2,500,000

[ Impreso [ Cancelado Falio Yenta ]

Hacer clic en el boton NUEVO, el concepto cuando es manual es C, cuando es creado automaticamente
por el sistema es igual a *CA, seleccionar el cliente, el plazo crédito automaticamente se ajustara al
plazo que tiene determinado el cliente en el catdlogo de clientes y que son los dias que tendrd dicho
cliente para liquidar la operacion.

La fecha de cobro se calculara dependiendo de como esta configurado en OPERACIONES los calculos de
vencimientos, si esta configurado en dias naturales, la fecha de cobro = fecha + plazo crédito

Ejemplo:

Clave Condicién: 30 10 1 (30 dias, 10 % descuento, Lista nimero 1)

Plazo Crédito = 30Dias

Fecha Actual = 14/08/2004

La Fecha Cobrar = 14/08/2004 + 30 dias = Sabado 13 de Septiembre de 2004

Si no esta configurado en dias naturales, toma en cuenta el dia revision y el dia de pago especificados en
el catalogo del cliente.

Fecha de cobro 2 = Proximo dia de revisidon a partir de la fecha del documento + plazo crédito

Fecha de Cobro = préximo dia de pago a partir de la fecha de cobro 2

Ejemplo:

Plazo: 3 dias

Dia de revision: Lunes

Dia de Pago Viernes

fecha de documento: Martes 21/09/2004

El proximo lunes a partir del martes 22/09/2004 es el lunes 27/09/2004, a partir de esta fecha se le
suman los 3 dias Jueves 30/09/2004. El dia de pago sera el proximo dia de pago (viernes) a partir del
jueves 30/09/2004 = El viernes 01/10/2004

Ingresar en DOCUMENTO CARGO una referencia al cargo que se esta creando e inserte el total del cargo.
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Hacer clic en GUARDAR.

Elementos de la cuenta por cobrar - cargo a detalle.

Folio CC

Sucursal

Concepto

Cliente

Fecha

Plazo crédito

Fecha de cobro

Cargo

Folio venta
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Folio cuenta por cobrar. Es numérico y automatico.

Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podra modificarse a
menos que salga de la cuenta por cobrar - cargo e ingrese al sistema como
otro usuario que pertenezca a otra sucursal.

Conceptos de cuentas por cobrar.

Cuando el sistema genera una cuenta por cobrar automaticamente desde la
venta, el concepto sera "*CA" en caso contrario el usuario tendrd que
seleccionar el concepto "C".

Hay dos formas de seleccionar un cliente:
e Ingresar directamente la clave del cliente.

(] Hacer clic en el botéon que se localiza a su derecha, la
ventana de busqueda se abrira. Utilizar los filtros para reducir los
resultados en pantalla, una vez encontrado el cliente, hacer doble clic
sobre él para que sea el seleccionado para la cuenta por cobrar -
cargo.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de clientes.

Por omisidn, la fecha serd la fecha del dia en curso, sin embargo en modo de
edicion se podra hacer doble clic sobre el campo para levantar un calendario y
poder elegir otra fecha o introducir una fecha.

Dependiendo de las condiciones que el cliente determinadas en el catalogo de
clientes sera el plazo de crédito.

Ejemplo:

Clave Condicién: 30 10 1 (30 dias, 10 % descuento, Lista numero 1)

Plazo Crédito = 30Dias

Son los dias que se dan de plazo para que se liquide la cuenta por cobrar.
Fecha en que se realizara el pago.

Hacer doble clic para levantar un calendario y poder modificar la fecha o
capturar usando el formato dd/mm/aaaa
Ejemplo: 14/08/2004

Si cambia la fecha cobrar automaticamente se ajustara también el plazo
crédito.

Ejemplo.

Clave Condicién: 30 10 1 (30 dias, 10 % descuento, Lista numero 1)

Plazo Crédito = 30Dias

Fecha Actual = 14/08/2004

La Fecha Cobrar seré Sabado 13 de Septiembre de 2004

Si hace doble click en Fecha cobrar y se escoge la fecha: 28/08/2004
El Plazo Crédito cambiara a: 14 Dias

Cargo del documento.

En caso que se haga referencia a un folio de venta se incluira el folio de venta.
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Cuentas por cobrar - abono.

Este mddulo sera el que la empresa utilizara para registrar los cobros a los clientes. Permitiendo incluso
que un cliente realice pagos parciales o completos utilizando o sin utilizar con notas de crédito/anticipos.

Podra capturar mas de 1 documento cargo en la misma transaccion.

i Cuentas por. Cobrar: Abonos PX|
=] Muewvo IEI‘; Editar )( Borrar | i Enwvio | 33 Buscar | Salir
Sucursal| 1 |
Folio C.C. | 51 | Fecha | 22{12{2006 |
Concepto |.ﬁ. | Forma Pago | Efe w |
Cliente 011 | [] |oRTIZ ¥ ASOCIADOS, 5.4. de C.V. |
Cocumento P.I:u:unu:u| Almacén: 1 V| Salu:h:u| $0.00 |
Documento Cargo Abono ~
Almacér: 1 Factura: 2 $402.70
L
£ >
Total Abonos | $402.70 |
impress [ Cancelada Falio Devolucian de Yenka | 1] |

Hacer abonos sin documentos a favor del cliente:
1. Hacer clic en el botén NUEVO
2. El concepto automaticamente tomara el valor de A. El concepto cuando es manual es A, cuando
es creado automaticamente por el sistema al crear una venta es igual a *A.
Seleccionar al cliente.
Seleccionar la forma de pago.
En el campo DOCUMENTO ABONO ingresar un comentario como referencia.
Seleccionar un documento de cargo, si se selecciona mas de un cargo el total de los abonos se
recalculara.
7. Hacer clic en GUARDAR.

ousw

Hacer abonos utilizando notas de crédito/anticipos:

1. Hacer clic en el botén NUEVO

2. El concepto automaticamente tomara el valor de A. El concepto cuando es manual es A, cuando
es creado automaticamente por el sistema al crear una venta es igual a *A.

3. Seleccionar al cliente.

4. Seleccionar la forma de pago.

5. En el campo DOCUMENTO CARGO se podra seleccionar un anticipo o nota de crédito. El campo
SALDO tendra el total de la nota de crédito o anticipo.

6. Seleccionar un documento de cargo y modificar la columna ABONO por el total del campo
SALDO.

7. Seleccionar nuevamente el mismo documento cargo, la columna ABONO mostrara el nuevo
saldo por pagar.

8. Hacer clic en GUARDAR.

9. Si la nota de crédito es superior al cargo que se esta abonando, la nota de crédito se
recalculara obteniendo un nuevo saldo para poder ser utilizado en otras operaciones.

Elementos de la cuenta por cobrar - abono a detalle.
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Sucursal

Folio CC

Fecha

Concepto

Forma pago

Cliente

Documento
abono

Documento
cargo
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Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podrda modificarse a
menos que salga de la cotizacidén e ingrese al sistema como otro usuario que
pertenezca a otra sucursal.

Folio cuenta por cobrar. Es numérico y automatico.

Por omision la fecha serd la fecha del dia actual sin embargo en modo de
edicion se podra hacer doble clic sobre el campo para levantar un calendario y
poder elegir otra fecha o introducir una fecha.

Conceptos de cuentas por cobrar. Cuando el sistema genera una cuenta por
cobrar automaticamente desde la venta, el concepto sera "*A" en caso
contrario el usuario tendra que seleccionar el concepto "A".

Seleccione de la lista de seleccién alguna de las opciones que aparecen ahi.

Las opciones disponibles son:
Efectivo

Cheque

Transferencia

No pueden afiadirse nuevos tipos de formas de pago.

Hay dos formas de seleccionar un cliente:
e Ingresar directamente la clave del cliente.

(] Hacer clic en el botdén que se localiza a su derecha, la ventana
de busqueda se abrira. Utilizar los filtros para reducir los resultados en
pantalla, una vez encontrado el cliente, hacer doble clic sobre él para
que sea el seleccionado para la cuenta por cobrar - abono.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el médulo de busqueda de clientes.

Seleccionar un documento abono de la lista de seleccidn.

En este combo se podrén seleccionar las NOTAS DE CREDITO o ANTICIPOS que
tenga a su favor el Cliente. Una vez que se selecciona un documento, el campo
SALDO tomara el valor del documento seleccionado.

Si el cliente NO tiene Notas de Crédito o Anticipos a su favor, ingresar un
comentario.

Seleccionar un documento cargo. Se pueden agregar varios documentos. El
total de este documento. El total de abonos serd igual a la suma de los
documentos seleccionados.

Los documentos cargos haran referencia a las facturas.
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Cuentas por cobrar - anticipo / notas de crédito.

Este moddulo sera utilizado en el momento en que un usuario aparte producto y deje una cantidad como
anticipo o en caso de una devolucién de venta en que la empresa le otorga una nota de crédito a un
cliente o cuando se crean notas de crédito de forma manual.

il Cuentas por Cobrar: Anticipos /£ Motas de Crédito

=] Muewvo IEI‘; Editar )( Borrar | i5° Enwvio | #3 Buscar | Salir
Sucursal| 1 |
Folio C.C. | 52 | Fecha | 2212}2006 |
Zoncepko | L w | Forma Pago | Efe w |
Cliente 011 | [-=] orTIz ¥ ASOCIADOS, 5.4, de .V, |

Documento Abono |.ﬁ.lmacén: 3 Dev, de Yenta, Folio: 011 |

Comentario | Mota de crédito por venta devuelka

[ aplicar Movimientos Total Abonos $35.85 |

[impresa [ ]Cancelado

1. Seleccionar el concepto:
e NC Nota de crédito.
e AN Anticipo.
Seleccionar la forma de pago.
Seleccionar el cliente.
Ingresar el DOCUMENTO ABONO que es una referencia del abono.
Opcionalmente agregar un comentario.
Especificar el total del abono.
Hacer clic en el botdn GUARDAR.

NoukwnN

Cuando se hace una devoluciéon de ventas se crea una nota de crédito de forma automatica y se le
asigna el concepto *NC.

Elementos de la cuenta por cobrar - anticipo/nota de crédito.

Sucursal Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podrd modificarse a
menos que salga de la cotizacién e ingrese al sistema como otro usuario que
pertenezca a otra sucursal.

Folio CC Folio cuenta por cobrar. Es numérico y automéatico, se asigna al momento de
guardar la operacion.

Fecha Por omision la fecha sera la fecha del dia actual sin embargo en modo de
edicion se podra hacer doble clic sobre el campo para levantar un calendario y
poder elegir otra fecha o introducir una fecha.

Concepto Conceptos de cuentas por cobrar.
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Forma pago

Cliente

Documento
Abono
Total Abonos

120

Los conceptos que se podran utilizar son:
NC = Nota de crédito
AN = Anticipo

El concepto "*NC" es una nota de crédito creada por el sistema de forma
automatica al realizar una devolucién de venta.

Seleccionar de la lista de seleccion alguna de las formas de pago que
aparecen.

Seleccionar la clave del cliente utilizando alguna de las siguientes formas:
° Capturar directamente la clave del cliente.
. Hacer clic en el botén que se localiza a su derecha.

Utilizando esta Ultima opcidn se levantara la busqueda de clientes. Utilizar los
filtros para buscar un cliente. Una vez encontrado hacer doble clic sobre el
para regresar a esta ventana con los datos del cliente.

Ingresar una referencia para el abono.

Total de la nota de crédito o anticipo.
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Cancelar ventas apartadas.

il Cancelar Yentas Apartadas

almacén Folio enta | Fecha de Venta | Fecha Cancelar Clave Cliente ~ Razdn Cancelar ”~
10 4/20/2009 4/27/2009 7 Computron, 5.4, de C.V. = =
M
& L) ¥
Cancelar Apartados ] [ Salir

Este modulo serd utilizado para cancelar las ventas apartadas.

En CONFIGURAR EMPRESA se determina el nimero de dias para cancelar un apartado. Los apartados
que sobrepasen el nimero de dias especificados en la configuracion apareceran en esta ventana.

Una vez que inicia, seleccionar la venta a cancelar y hacer clic en el botén "CANCELAR APARTADOS",

repetir el proceso las veces que sean necesarias. Una vez cancelado el apartado la cantidad de
productos podran ser vendidos asignados a nuevas operaciones.
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Consolida Remisiones

Este modulo servird para consolidar las remisiones (notas de venta) y asi poder generar facturas a partir
de estas.

il Consolidacion de Remisiones (Motas de Venta)

|Z| Consolidar Salir

Seleccion de Documentos
Fecha Inicial | _4,!'_29_,!'2909_! Fecha Final !__SII_,I'ZI:IEH Almacén iQuerétarn b ! |

Fecha | Folio Yenka | Faolio Remisidn | Clave Cliente | R.azon Social

O4paorzo09 ... 11 1 1 Benavides Crtiz v Asociados, 5.C.

O4fz0f2009 ... 12 2 z Lino Santiago v Compariia, 3.4, de CY.

< >
Dakos para Factura
Fecha| 5/12003| Foio| 8515 | Amacén | Querétaro| cliente [-cR- | [ ] v

Primero se debe de especificar la Fecha Inicial y la Fecha Final de las notas de venta generadas, por
omisién la Fecha Inicial sugerida serd el primer dia del mes en curso. Para modificar las fechas se
pueden editar directamente o hacer doble clic para abrir el calendario para seleccionar las fechas.
Después se selecciona el almacén y clic en el botén MOSTRAR DOCUMENTOS y se mostraran todas las
notas generadas a partir de las fechas seleccionadas.

Se pueden seleccionar una o varias remisiones. Una ves que se seleccionan las remisiones deseadas se
le da clic en el botdbn CONSOLIDAR, saldra una ventana mostrando el folio de factura de dicha remision.

En la parte inferior se muestran los datos de la factura, se generara con la fecha, folio y almacén
indicado.
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il Consolidacién de Remisiones (Notas de Venta)

;I;] gonsnll%r B Saliv

Seleccidn de Documenkos

Fecha Inicial | 4/29/2009 Fecha Final F'.Imacén|Querétar0 v| [Mostrar Documentos ] -

Fecha I Faolio Wenta I Falio Remisidn I Clave Cliente i F.azan Social
4fa0fz009 .., 11 1 1 Benavides Crtiz v Asocados, 5.C.
413002009 ... 12 z z Lino Santiago v Compariia, 3.6, de CY.

Quanticus Admincontrol Plus |E|

-
1 J La Factura 8515 ha sido creada

[akos para Factura

Fecha| 5/1/2009| Folio| 8515 | Almacén Guerétaro | Cliente |-cR- | [ ] |-CR- |

Una ves generada la factura se puede consultar entrando a la BUSQUEDA DE OPERACIONES. En ella se
mostrara en la suma del total de ambas remisiones seleccionadas previamente.

Il Ventas

] Muevn

E e X Borrar | |__1 Motas  Z  Totales Eﬂj Enwio | 33 Buscar | [ salir

Almacén | Querétaro w Moneda Sucursal _
Concept0| -CR- v| | | Tipo Cambio Fecha
Cliente |—CR— | E] |Concentrado de Remisiones | Clave Envio IC' E] Falia Yenta 3

J 1.4

Wendedor |-CR- | E] |-CR- -CR- | Folio Remisidn

Lista Dias de Plazo D Documento ClienteD Folio Factura 8515
_I Cantidad | Producto | Clave UM | Factor UM | Descripcian | Precio Unitario i o~
| -1.00-CR- Fz -1|Concentrado de Remisiones $130.90 =
£ |

Foocc 0] Subtotal $130.90
Falio CC Anticipo l:l Descuentos $0.00

Cargos 40,00

Impuestos $19.63

Impreso [ Cancelado Tokal $150,53

ibai

1

N
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Cancelacion de Remisiones Consolidadas

Este modulo servird para cancelar las remisiones (notas de venta) ya consolidadas.

wi| Cancelacion de Remisiones Consolidadas (Notas de Yenta) g@@
Z| Cancelar Salir
Seleccion de Documentos
Fecha Inicial Fecha Final Almacén| [uerétaro V| |_ -
Fecha | Fulio Wenta | Falio Factura | Comentarios
Ooz/m9:2007 14 Hia ] YWentas del dia 01/02/2007 al 09/02/2007 IR emiziones consolidadas: N0
< ¥

Primero se debe de especificar la Fecha Inicial y la Fecha Final de los documentos, por omisidn la Fecha
Inicial sugerida sera el primer dia del mes en curso. Después se selecciona el almacén y clic en
MOSTRAR DOCUMENTOS, y se mostraran todas las remisiones consolidadas previamente, cada una con
su fecha de creacidn y sus folios de venta y factura.

Se pueden seleccionar una o varias remisiones consolidadas. Una ves que se seleccionan las remisiones
deseadas se le da clic en CANCELAR, y saldra una ventana mostrando el folio de factura de dicha
remision.

En la parte inferior se muestran los datos de la factura, se generara con la fecha, folio y almacén
indicado.

Una ves que se seleccionan los documentos deseados se le da clic en "Cancelar", y saldra una ventana
mostrando las facturas canceladas.
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" Cancelacion de Remisiones Consolidadas (Notas de Yenta)

Cancelar [ 3alir

Seleccion de Documentos

Fecha Inicial | 01,/02/2007 Fecha Final | 09/02/2007 Almaceén | Querétarn v| l Mostrar Documentos ]

Fecha | FalioWenta | Folio Factura | Comentarioz
02/09/2007 14 2516 Yentas del dia 01,/02/2007 al 09/02/2007 IR emiziones consolidadas: 10

Quanticus Admincontrol Plus

. | J Lals) Facturals) 8516 han sido canceladas

Una ves cancelada la factura se puede consultar entrando ala BUSQUEDA DE OPERACIONES. En la parte
inferior de la factura tendra marcado el campo de Cancelado.

Il Ventas |

=] Huevo ¥ Deshacer H‘:? Editar E Guardar )( Borrar | |__1 Motas X Toktales W‘ Ei | (33 Buscar | = Salir

Almacén | Querétaro w Moneda Sucursal
Concepto| -CR- V| | | Tipo Cambio Fecha
Cliente: |—CR— | E] |C0ncentrad0 de Remisiones | Clave Envio I:l E] Folio Yenta
Wendedaor |—CR— | E] |—CR— -CR- | Falio Remision l:l
Lista Dias de Plazo D Docurmento ClienteD Folio Factura

_' Cantidad | Producta | Clave UM | Factar UM Descripeidn | Precio Unitario i 25
] -1.00 -CR- FZ -1 |Concentrado de Remisiones $130.90 =

Folio CC l:l Subtotal $130,90
Folio CC Anticipo l:l Descuentos $0.00

Cargos $0.00

IIII"
I

Impuestos $19.63

Impreso Cancelado Takal $150.53

1

N
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Proveedores

Orden de compra.

Se hace formal el compromiso por parte de la empresa de adquirir al proveedor los productos solicitados
y liquidarios en la fecha establecida, asi mismo el proveedor se compromete a entregar los productos
solicitados.

El inventario no se afecta con la orden de compra.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacién, solo podra utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:

El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1y 2 son asignados a la sucursal "1"

El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesién el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1y 2.

Seleccionar el almacén al cual entraran los productos. Solo podran seleccionarse los almacenes que
estén asignados a la sucursal a la esta asignado el usuario que esta utilizando la aplicacion.

Seleccionar la moneda en la cual se realizara la operacion.

Se muestra el tipo de cambio que se tenga especificado en DIVERSOS. Hacer doble clic en este campo
para modificar solamente en esta operacion el tipo de cambio.

Ingresar la clave del proveedor, automaticamente se asignara la clave condicién que se le asignaron en
el catélogo de proveedores. Dependiendo de la configuracion se podra o no modificar estos datos.
Ingresar la clave del producto de las siguientes formas:

e Ingresando de forma manual.

e Oprimir la tecla F2 para abrir la bli,lsqueda de productos para seleccionar el deseado.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS (Disponible solo en Admincontrol Plus Pro) se abrird una
ventana para la captura de las cantidades. Para ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.

Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcién: Playera Soccer

Caracteristicas:

¢ Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccién de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estan formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relaciéon a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

Hacer clic con el botén derecho del Mouse sobre la clave del producto para verificar existencias,
disponibles, precios y kardex.

Hacer dos clic sobre la descripcion de un producto para agregar comentarios por partida. Se permiten
hasta 32000 caracteres. Este comentario podra opcionalmente imprimirse en el formato impreso.
Capturar los productos a ordenar y hacer clic en el boton GUARDAR para salvar la operacion.

Elementos de la orden de compra a detalle.

Almacén

Seleccionar la clave de almacén del cudl saldrian los productos para surtir la cotizacion.

Solo se podran seleccionar los almacenes que se hayan dado de alta previamente.

Moneda

Moneda con la cudl se realizara la operacidon, automaticamente se observa el tipo de cambio al dia de la
moneda seleccionada. Para actualizar el tipo de cambio, hacer clic.
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Sucursal

Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podra modificarse a menos que salga de la
cotizacién e ingrese al sistema como otro usuario que pertenezca a otra sucursal.

Proveedor

Hay dos formas de seleccionar un proveedor:

¢ Ingresar directamente la clave del proveedor.

e Hacer clic en el botén que se localiza a su derecha, la ventana de busqueda se abrira. Utilizar los filtros
para reducir los resultados en pantalla, una vez encontrado el proveedor, hacer doble clic sobre él para
que sea el seleccionado para la orden.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de bisqueda de proveedores.

F3 - Abre el catalogo de proveedores en modo de edicidn.

Hacer clic con el botén secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar la
opcién "CONSULTA PROVEEDOR" para visualizar todas las transacciones en que ha participado el
proveedor.

Tipo de cambio

Tipo de cambio de la moneda seleccionada. Hacer doble clic para modificar el tipo de cambio solo para la
transaccion actual.

Fecha

Por omision, al crear una orden de compra la fecha sera igual a la fecha del dia actual.

Doble clic sobre la fecha para abrir un calendario y poder seleccionar otra fecha o se puede capturar
directamente una fecha.

Condicién

La clave de condicidn sera la que tenga el proveedor por omisidon, sin embargo se puede configurar si se
podrd o no modificar la misma. Para ver como permitir el cambio de condiciones, hacer clic aqui.

En caso de poder modificar la clave de condicidn, hacer clic en el botén que se localiza a su derecha y
seleccionar una nueva clave condicion.

Para dar de alta claves de condicion, hacer clic aqui.

F2 - Inicia el médulo de busqueda de condiciones.

Documento proveedor

Folio orden

Se asigna automaticamente. Es la clave de la orden de compra. No se podra editar.

Detalle de la orden de compra.

Cantidad: Ingresar la cantidad de articulos a ordenar.

Producto: Capturar la clave del producto a ordenar o hacer doble clic sobre él para abrir una ventana de
busqueda de productos. En este caso utilizar los filtros para reducir los resultados de productos en
pantalla. Una vez encontrado el producto hacer doble clic para regresar al pedido con ese producto
seleccionado.

F2 o doble clic - Inicia el mddulo de busqueda de productos.

F3 - Abre el catdlogo de productos en modo de edicidn.

F4 - Consulta existencias.

Hacer clic con el boton secundario del Mouse sobre este campo para ver un mend pop up Yy seleccionar
alguna opcién para visualizar todas las existencias, disponibles, precios e informacion variada acerca del
producto.

Clave UM es la unidad de medida, es la forma en que se medira el producto.

Ejemplo:

Caja.

Pieza.

Bolsa.

La clave UM por omision que tenga el producto se mostrard en el campo sin embargo se puede
seleccionar otra escogiéndola de la lista de seleccion. Las claves UM seran solamente las que tenga
dadas de alta el producto.

Factor UM es el factor de unidad de medida esto es el nUmero de piezas que contiene la clave UM.
Ejemplo:

Clave UM Factor UM

Caja 10

Pieza 1

Bolsa 100

Esto seria que la caja tiene 10 piezas, la pieza tiene una pieza y la bolsa tiene 100 Piezas.

Factor de UM sera el asociado a la clave UM que se escoja.

Descripcion del producto sera el asociado a la clave producto escogido, asi como también el precio y el
descuento.

Doble clic para ingresar comentarios del producto.

Barra.

Nuevo

Hacer clic en el boton "NUEVO" (ALT +N).

Todos los campos son indispensables para crear una orden de compra.

Encabezado de la orden de compra.

El numero de folio de orden se asignara automaticamente.

La fecha podra ser editada en formato dd/mm/aaaa o haciendo doble clic sobre ella para abrir un
calendario y seleccionar una fecha.
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Capturar la clave del proveedor con alguna de las siguientes opciones:

e Capturar directamente la clave.

e Hacer clic sobre el botén que se localiza a su derecha.

En estas ultima opcion, se abrird una ventana, utilizar los filtros y una vez que se localice el proveedor
deseado hacer doble clic sobre él.

Se podra capturar todos los datos de la orden de compra sin importar si tiene operaciones pendientes.
Una vez capturada la clave automaticamente se verd en pantalla el nombre del proveedor, la clave
condicion y se podra capturar el detalle del pedido.

Detalle de la orden de compra.

Capturar la cantidad de productos, la clave del producto, dependiendo del mismo la clave de la unidad
de medida mostrara la clave base del producto y su factor de unidad de medida.

Oprimir el botén RECALCULAR para ver en pantalla el total.

Totales

Muestra los descuentos y cargos de la transaccion actual.
Envio

Envia la transaccidn via Email en un archivo PDF, a vista preliminar o a Microsoft Word ®

Notas

Existen tres notas:

e Generales: cualquier cosa acerca de la orden de compra. Se puede editar solo cuando es un registro
nuevo y se tienen partidas.

e Edicién: Cuando se oprima el botén editar, si se desea explicar porque se edita la orden de compra.
Solo se podra editar después de hacer clic en el botéon EDITAR.

e Borrado: Cuando se va a eliminar la transaccién. Solo se podra editar después de hacer clic en el botén
BORRAR.

Pueden ser consultados en cualquier momento.

Generar

Al hacer clic en este boton se genera automaticamente la compra directamente.
Buscar

Abre la ventana de busqueda.

Tiene que estar en modo NO edicién.

Puede buscar orden de compra.
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Compra.

El inventario si se afecta, la compra es cuando entra al almacén los productos que se le adquirieron a un
proveedor. Se crea una cuenta por pagar.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacién, solo podrd utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:

El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1y 2 son asignados a la sucursal "1"

El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesién el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1y 2.

Seleccionar el almacén al cual entraran los productos. Solo podran seleccionarse los almacenes que
estén asignados a la sucursal a la esta asignado el usuario que esta utilizando la aplicacion.

Seleccionar la moneda en la cual se realizara la operacién.

Se muestra el tipo de cambio que se tenga especificado en DIVERSOS. Hacer doble clic en este campo
para modificar solamente en esta operacién el tipo de cambio.

Ingresar la clave del proveedor, automaticamente se asignara la clave condicién que se le asignaron en
el catdlogo de proveedores. Dependiendo de la configuracién se podrd o no modificar estos datos.
Ingresar la clave del producto de las siguientes formas:

e Ingresando de forma manual.

e Oprimir la tecla F2 para abrir la blisqueda de productos para seleccionar el deseado.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS (Disponible solo en Admincontrol Plus Pro) se abrird una
ventana para la captura de las cantidades. Para ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.

Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcién: Playera Soccer

Caracteristicas:

¢ Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccién de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estan formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relacion a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

Hacer clic con el botén derecho del Mouse sobre la clave del producto para verificar existencias,
disponibles, precios y kardex.

Hacer dos clic sobre la descripciéon de un producto para agregar comentarios por partida. Se permiten
hasta 32000 caracteres. Este comentario podra opcionalmente imprimirse en el formato impreso.
Capturar los productos a comprar y hacer clic en el botén GUARDAR para salvar la operacion.

Elementos de la compra a detalle.

Almacén Seleccionar la clave de almacén del cudl saldrian los productos para surtir la cotizacion.

Solo se podran seleccionar los almacenes que se hayan dado de alta previamente.

Moneda

Moneda con la cudl se realizara la operacidon, automaticamente se observa el tipo de cambio al dia de la
moneda seleccionada. Para actualizar el tipo de cambio, hacer clic.

Sucursal

Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podrd modificarse a menos que salga de la
cotizacidn e ingrese al sistema como otro usuario que pertenezca a otra sucursal.

Concepto

Conceptos de las formas de compras.

Concepto Descripcion
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*AJ* Ajuste del sistema. Este concepto NO se recomienda utilizar y sera utilizado por el sistema al
momento de realizar ajustes de inventario. Para ver mas acerca del ajuste de inventarios, hacer clic
aqui.

Ajust Ajuste manual. Utilizar este concepto si el usuario desea realizar algun ajuste al inventario.

C Concepto para ser utilizado al crear una compra.

Tipo de cambio

Tipo de cambio de la moneda seleccionada. Hacer doble clic para modificar el tipo de cambio solo para la
transaccion actual.

Fecha

Por omision, al crear una compra la fecha sera igual a la fecha del dia en curso.

Doble clic sobre la fecha para abrir un calendario y poder seleccionar otra fecha o se puede capturar
directamente una fecha.

Proveedor

Hay dos formas de seleccionar un proveedor:

e Ingresar directamente la clave del proveedor.

e Hacer clic en el botdn que se localiza a su derecha, la ventana de blusqueda se abrira. Utilizar los filtros
para reducir los resultados en pantalla, una vez encontrado el proveedor, hacer doble clic sobre él para
que sea el seleccionado para la compra.

Su nombre aparecerd junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de proveedores.

F3 - Abre el catalogo de proveedores en modo de edicién.

Hacer clic con el botdn secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar la
opcion "CONSULTA PROVEEDOR" para visualizar todas las transacciones en que ha participado el
proveedor.

Pedido proveedor

Namero con el cual maneja la transaccion el proveedor.

Folio compra Se asigna automaticamente al momento de guardar la operacién. Es la clave de la compra.
No se podra editar.

Condicién La clave de condicién serd la que tenga el proveedor por omisién, sin embargo se puede
configurar si se podra o no modificar la misma. Para ver como permitir el cambio de condiciones, hacer
clic aqui.

En caso de poder modificar la clave de condicidn, hacer clic en el botén que se localiza a su derecha y
seleccionar una nueva clave condicion.

Para dar de alta claves de condicion, hacer clic aqui.

F2 - Inicia el médulo de busqueda de condiciones.

Detalle de la compra.

Cantidad: Ingresar la cantidad de articulos a comprar.

Producto: Capturar la clave del producto a comprar o hacer doble clic sobre él para abrir una ventana de
busqueda de productos. En este caso utilizar los filtros para reducir los resultados de productos en
pantalla. Una vez encontrado el producto hacer doble clic para regresar al pedido con ese producto
seleccionado.

F2 o doble clic - Inicia el mddulo de busqueda de productos.

F3 - Abre el catalogo de productos en modo de edicién.

F4 - Consulta existencias.

Hacer clic con el botén secundario del Mouse sobre este campo para ver un menu pop up y seleccionar
alguna opcidn para visualizar todas las existencias, disponibles, precios e informacion variada acerca del
producto.

Clave UM es la unidad de medida, es la forma en que se medira el producto.

Ejemplo:

Caja

Pieza

Bolsa

La clave UM por omisidn, que tenga el producto se mostrara en el campo, sin embargo se puede
seleccionar otra escogiéndola de la lista de seleccion. Las claves UM seran solamente las que tenga
dadas de alta el producto.

Factor UM es el factor de unidad de medida, esto es el nimero de piezas que contiene la clave UM.
Ejemplo:

Clave UM Factor UM

Caja 10

Pieza 1

Bolsa 100

Esto seria que la caja tiene 10 piezas, la pieza tiene una pieza y la bolsa tiene 100 piezas.

Factor de UM sera el asociado a la clave UM que se escoja.

Descripcién del producto serd el asociado a la clave producto escogido, asi como también el precio y el
descuento.

Doble clic para ingresar comentarios acerca del producto.

Costo unitario es el precio que tiene el producto.

Doble clic para iniciar la calculadora.

Descuento es el descuento que tiene el proveedor especificado en las claves de condicidn.

Costo neto es igual al precio menos el descuento.

Barra.
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Nuevo

Hacer clic en el boton "NUEVQO" (ALT +N).

Todos los campos son indispensables para crear una compra.

Encabezado de la compra.

El nimero de folio de compra se asignara automaticamente al momento de guardar la operacion.

La fecha podrd ser editada en formato dd/mm/aaaa o haciendo doble clic sobre ella para abrir un
calendario y seleccionar una fecha.

Capturar la clave del proveedor utilizando algunas de las opciones siguientes:

e Capturar directamente la clave.

e Hacer clic sobre el boton que se localiza a su derecha.

En este Ultimo caso, se abrird una ventana de busqueda, utilizar los filtros y una vez que se localice e
proveedor deseado hacer doble clic sobre él.

Se podra capturar todos los datos de la compra sin importar si tiene operaciones pendientes.

Una vez capturada la clave automaticamente se vera en pantalla el nombre del proveedor, la clave
condicion y se podra capturar el detalle de la venta.

Modificar la clave condicién escogiéndolo de la lista de seleccién de claves condiciones.

Detalle de la compra.

Capturar la cantidad de productos, la clave del producto, dependiendo del mismo la clave de la unidad
de medida mostrara la clave base del producto y su factor de unidad de medida.

Oprimir el botén &rdquor;RECALCULAR” para ver en pantallas los totales.

Haga clic en el botdn &rdquor; GUARDAR”.

Automaticamente se creard una Cuenta por pagar.

Folio CP NUmero del folio de la cuenta por pagar. Se asigna de forma automatica.

Fecha Fecha en que se crea la cuenta por pagar. Al ser creada desde el modulo de compras no es
modificable.

Clave concepto Al crearse una cuenta por pagar desde la compra el concepto serd siempre igual a *CA
que es el concepto que el sistema asignara para identificar que es un cargo creado desde el mismo
sistema.

No se podra modificar.

Clave proveedor La clave del proveedor serd la misma que la que se tenia en compras. No se podra
modificar la clave ya que se hereda de compras.

Plazo crédito Es el nimero de dias que se tendrd para pagar al proveedor. Esta determinado por la clave
condicion determinado en el catalogo de proveedores.

Ejemplo:

Clave condicién: 15 5 3 (15 dias, 5 % descuento, lista de Precios 3)

Plazo condicién : 15 dias

Fecha pagar Para determinar la fecha por pagar hay que configurar lo siguiente:

e Calcular vencimientos en cuentas por pagar en dias naturales.

Puede tener dos valores:

o Verdadero (marcado)

Fecha pagar = Fecha Actual + Plazo Crédito

Ejemplo.

Clave Condiciéon = 155 3

Plazo Crédito = 15 Dias

Fecha Pagar = 14/08/2004 + 15 = 29/08/2004

Fecha Pagar = 29/08/2004

o Falso (desmarcado)

Fecha pagar = El siguiente &rdquor;dia pago” después del proximo &rdquor;dia revision” a partir de la
fecha actual + plazo crédito

Ejemplo.

Dia Revisidn = Viernes

Dia Pago = Lunes

Clave Condiciéon = 155 3

Plazo Crédito = 15 Dias

Dia actual = Jueves 14/08/2004

Fecha Pagar2 = El Siguiente (Viernes) a partir del 14/08/2004 + 15 = 15/08/2004 + 15 = 30/08/2004
Fecha Pagar = El siguiente (Lunes) a partir del 30/08/2004 = 01/09/2004

Fecha Pagar = 01/09/2004

Nota:

Si Dia revisiéon = &rdquor;” y Dia Pago = &rdquor;” se considerara como la opcién 1, se calcularan los
vencimientos en cuentas por pagar en dias naturales = verdadero (marcado).

e Dia revision

Dia en que se revisan las transacciones del proveedor.

e Dia pago

Dia de la semana que se efectuan los pagos.

Cargo

Cargo en moneda nacional.

Total cargos Total de los cargos.

Folio Compra Folio de compra que género la cuenta por pagar

Totales
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Muestra los descuentos y cargos de la transaccion actual.
Envio

Envia la transaccidn via Email en un archivo PDF, a vista preliminar o a Microsoft Word ®.

Notas

Existen tres notas:

e Generales: cualquier cosa acerca de la compra. Se puede editar solo cuando es un registro nuevo y se
tienen partidas.

e Edicion: Cuando se oprima el botdn editar, si se desea explicar por que se edita la compra, solo se
podra modificar después de hacer clic en el botdon EDITAR.

e Borrado: Cuando se va a eliminar la transaccion. Solo se podra editar después de hacer clic en el boton
BORRAR.

Pueden ser consultados en cualquier momento.

Buscar

Abre la ventana de blsqueda.

Tiene que estar en modo NO edicidn.

Puede buscar compras o agregar partidas de ordenes de compra que tengan las mismas caracteristicas
que la compra que esta en pantalla.
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Devolucién de compras.

Este mddulo se utiliza cuando la empresa regresa al proveedor algun producto obteniendo a su favor una
nota de crédito.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacién, solo podrd utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:

El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1y 2 son asignados a la sucursal "1"

El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesién el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1y 2.

Seleccionar el almacén, una vez seleccionado en el campo PROVEEDOR solo se observaran aquellas
claves que han tenido operaciones con el almacén seleccionado. Una vez seleccionado el Proveedor,
seleccionar el folio de compra, solo se observaran las compras en las que haya tenido lugar el proveedor
y en el almacén seleccionados.

La clave moneda y tipo de cambio son informativas y no podrén ser modificadas y estan ajustadas a la
compra que hacen referencia.

No se podran agregar mas partidas solo podra modificar cantidades y/o eliminar partidas.

Si el producto maneja CARACTERISTICAS (Disponible solo en Admincontrol Plus Pro) se abrird una
ventana para la captura de las cantidades. Para ver mas acerca de las caracteristicas haz clic aqui.

Son las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y se especifica cuales de ellas se utilizaran en el catdlogo de Productos.

Para detallar los elementos que forman una caracteristica debe hacerse en DIVERSOS.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcion: Playera Soccer

Caracteristicas:

e Modelo

e Talla

Se pueden hacer una transaccién de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estan formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relacion a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Si el sistema esta configurado a no mostrar la lista completa de caracteristicas, entonces mostrara solo
aquellos productos que tengan existencias disponibles y para seleccionar una caracteristica que no
aparezca en pantalla habra que usar los filtros de la parte superior.

Hacer dos clic sobre la descripcion de un producto para agregar comentarios por partida. Se permiten
hasta 32000 caracteres.

La devolucion de compras afecta al inventario y regresa el producto al proveedor.

Elementos de la devolucién de compra a detalle.

Almacén Seleccionar la clave de almacén del cual saldrian los productos para surtir la cotizacion.

Solo se podran seleccionar los almacenes que se hayan dado de alta previamente.

Moneda

Seleccionar la clave de almacén del cual saldrian los productos para surtir la cotizacidn.

Solo se podran seleccionar los almacenes que se hayan dado de alta previamente.

Sucursal

Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podrd modificarse a menos que salga de la
cotizacién e ingrese al sistema como otro usuario que pertenezca a otra sucursal.

Proveedor

Hay tres formas de seleccionar un proveedor:

e Ingresar directamente la clave del proveedor.

e Seleccionar un proveedor de la lista de seleccidn.

En el la lista de seleccion solo se visualizaran los proveedores que han realizado compras.

El nombre del proveedor aparecera junto a la clave.

Tipo de cambio

Tipo de cambio de la moneda seleccionada. Hacer doble clic para modificar el tipo de cambio solo para la
transaccion actual.
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Fecha

Por omision, al crear una devolucidn de compra la fecha sera igual a la fecha del dia actual.

Doble clic sobre la fecha para abrir un calendario y poder seleccionar otra fecha o se puede capturar
directamente una fecha.

Folio compra

Una vez ingresado una clave de proveedor se visualizaran en este campo solo aquellos folios en los que
se relaciono con el proveedor seleccionado.

Folio devoluciones de compra Se asigna automaticamente al momento de guardar la operaciéon. Es la
clave de la devolucién de compra. No se podra editar.

Detalle de la devolucidon de compras

Se visualizaran en pantalla los productos que han entrado del proveedor.

Solo se podran modificar cantidades pero no podra afiadir mas productos.

Barra.

Nuevo

Hacer clic en el boton &rdquor;NUEVO” (ALT +N).

Todos los campos son indispensables para crear una devolucién de compra.

Encabezado de la devolucién de compra.

El niumero de folio de la devolucién de compra se asignara automaticamente al momento de guardar la
operacion.

La fecha podrd ser editada en formato dd/mm/aaaa o haciendo doble clic sobre ella para abrir un
calendario y seleccionar una fecha.

Capturar el Proveedor:

e Seleccionarlo de la lista de seleccion..

e Ingresar directamente la clave del proveedor.

El nombre del proveedor aparecera junto a la clave.

Se podran modificar las cantidades pero no se podra agregar mas productos.

Haga clic en el botdn &rdquor; GUARDAR”.

Una nota de crédito se creara a favor de la empresa.

Automaticamente se creara una Cuenta por pagar. La cuenta por pagar se compone de los siguientes
elementos:

Folio CP Es numérico, se crea de forma automatica al momento de guardar la operacion.

Fecha Fecha en que se creo la cuenta por pagar. En las devoluciones de compra la fecha de la cuenta
por pagar es igual a la fecha de la devolucién. No se puede modificar.

Clave concepto El concepto por omisidn cuando se crea una cuenta por pagar desde la dev. de compra
es &rdquor;*NC"” no se puede modificar.

Documento abono Cuando precede de una dev. de compra el documento abono es: &rdquor;devolucién
de compra” + el numero de folio de la devolucion.

Abono Importe de la devolucidn.

Totales

Muestra los descuentos y cargos de la transaccion actual.
Envio

Envia la transaccidn via Email en un archivo PDF, a vista preliminar o a Microsoft Word ®.

Notas

Existen tres notas:

e Generales: cualquier cosa acerca de la devolucidon de compras. Se puede editar solo cuando es un
registro nuevo y se tienen partidas.

e Edicién: Cuando se oprima el botdn editar, si se desea explicar porque se edita la devolucion de
compras. Solo se podra editar después de hacer clic en el botén &rdquor;EDITAR”.

e Borrado: Cuando se va a eliminar la transaccion. Solo se podra editar después de hacer clic en el boton
&rdquor;BORRAR".

Pueden ser consultados en cualquier momento.

Buscar

Abre la ventana de blsqueda.

Tiene que estar en modo NO edicidn.

Puede buscar devoluciones de compras.
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Cuentas por pagar - cargo.

Al momento de crear una compra, automaticamente se crea la cuenta por pagar - cargo, sin embargo,
se permite la captura de este formato para situaciones especiales.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacion, solo podra utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:
El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1y 2 son asignados a la sucursal "1"
El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesidn el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1 y 2.

- Cuentas por Pagar: Cargos PX|
] Muevo E';,r Editar )( Baorrar | i Enwio | 34 Buscar | Salir

Folio P, | 9| Sucursal| 1 |

Concepto [* CA | Fecha | 04/11/2004 |
Proveedor |9 | E] |P.cu:esu:uriu:us para PCs, 5.4, de CW, |

Plazo Crédito | 0l Fecha de Pago | 13/11/2004 |
Documento Cargo Cargo ~
Almaceén: Querétaro Folio Compra:B $463.45
w
£ >
Total Cargos | $463.45 |
[impresa [ ]Cancelado Folio Compra | £ |

Hacer clic en el boton NUEVO, el concepto cuando es manual es C, cuando es creado automaticamente
por el sistema es igual a *CA, seleccionar el proveedor, el plazo crédito automaticamente se ajustara al
plazo que tiene determinado el cliente en el catdlogo de clientes y que son los dias que tendra dicho
cliente para liquidar la operacion, puede ser modificado por el usuario.

Seleccionar la fecha de pago.

Ingresar en DOCUMENTO CARGO una referencia al cargo que se esta creando e inserte el total del cargo.

Hacer clic en GUARDAR.

Elementos de la cuenta por pagar - cargo a detalle.
Folio CP Folio cuenta por pagar. Es numérico y automédticamente se asignara al
momento de almacenar la operacion.

Sucursal Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podrd modificarse a
menos que salga de la cotizacion e ingrese al sistema como otro usuario que
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pertenezca a otra sucursal.

Clave concepto Conceptos de cuentas por pagar.
Concepto Descripcion
*CA Concepto que se genera automaticamente al momento
de generar la cuenta por pagar desde el modulo de
compras.
C Concepto que podra utilizar el usuario al crear la cuenta
por pagar de forma manual.

Fecha Por omision la fecha sera la fecha del dia en curso sin embargo en modo de
edicion se podra hacer doble clic sobre el campo para levantar un calendario y
poder elegir otra fecha.

Proveedor Hay dos formas de seleccionar un proveedor:
e Ingresar directamente la clave del proveedor.
. Hacer clic en el botdn que se localiza a su derecha, la

ventana de buUsqueda se abrirad. Utilizar los filtros para reducir los
resultados en pantalla, una vez encontrado el proveedor, hacer doble
clic sobre él para que sea el seleccionado para la cuenta por pagar -
cargo.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de proveedores.

Plazo crédito Dependiendo de las condiciones que el proveedor tenga determinadas en el
catalogo de proveedores sera el plazo de crédito.

Ejemplo:

Clave condicion: 30 10 1 (30 dias, 10 % descuento, Lista nimero 1)
Plazo crédito = 30 dias

Los dias que se dan de plazo para que se liquide la cuenta por pagar.

Fecha de pago Fecha en que se realizara el pago.

Doble clic para levantar un calendario y poder modificar la fecha o capturar
usando el formato dd/mm/aaaa.
Ejemplo: 14/08/2004

Si cambia la fecha a pagar, automaticamente se ajustard también el plazo
crédito.

Ejemplo:

Clave condicion: 30 10 1 (30 dias, 10 % descuento, Lista nimero 1)
Plazo crédito = 30 dias

Fecha actual = 14/08/2004

La fecha pagar serd sabado 13 de Septiembre de 2004

Si hace doble clic en fecha pagar y se escoge la fecha: 28/08/2004
El plazo crédito cambiara a: 14 Dias

Total cargo Cargo del documento.
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Cuentas por pagar - abono.

Este mddulo serd el que la empresa utilizara para registrar los pagos a los proveedores. Permitiendo
incluso que la empresa pague una parte o toda una cuenta por pagar con notas de crédito.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacion, solo podra utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:

El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1y 2 son asignados a la sucursal "1"
El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesidn el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1 y 2.

- Cuentas por Pagar: Cargos PX|
] Muevo E';,r Editar )( Baorrar | i Enwio | 34 Buscar | Salir
Folio P, | 9| Sucursal| 1 |
Concepto [* CA | Fecha | 04/11/2004 |
Proveedor |9 | E] |P.cu:esu:uriu:us para PCs, 5.4, de CW, |
Plazo Crédito | 0l Fecha de Pago | 13/11/2004 |
Documento Cargo Cargo ~
Almaceén: Querétaro Folio Compra:B $463.45
w
£ >
Total Cargos | $463.45 |
[impresa [ ]Cancelado Folio Compra | £ |

Hacer abonos sin documentos a favor del usuario:

1.
2.

3.
4,
5

6.

Hacer clic en el boton NUEVO

El concepto automaticamente tomara el valor de A. El concepto cuando es manual es A, cuando
es creado automaticamente por el sistema al crear una venta es igual a *A.

Seleccionar al proveedor.

En el campo DOCUMENTO ABONO ingresar un comentario como referencia.

Seleccionar un documento de cargo, si se selecciona mas de un cargo el total de los abonos se
recalculara.

Hacer clic en GUARDAR.

Hacer abonos utilizando notas de crédito/anticipos:

1.
2.

3.
4.

Hacer clic en el boton NUEVO

El concepto automaticamente tomara el valor de A. El concepto cuando es manual es A, cuando
es creado automaticamente por el sistema al crear una venta es igual a *A.

Seleccionar al proveedor.

En el campo DOCUMENTO CARGO se podra seleccionar un anticipo o nota de crédito. El campo
SALDO tendr3 el total de la nota de crédito o anticipo.

Seleccionar un documento de cargo y modificar la columna ABONO por el total del campo
SALDO.
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6. Seleccionar nuevamente el mismo documento cargo, la columna ABONO mostrara el nuevo
saldo por pagar.

7. Hacer clic en GUARDAR.

8. Si la nota de crédito es superior al cargo que se esta abonando, la nota de crédito se
recalculara obteniendo un nuevo saldo para poder ser utilizado en otras operaciones.

Elementos de cuenta por pagar - abono.
Folio CP Folio cuenta por pagar. Es numérico y se genera automaticamente al momento
de almacenar la operacion.

Sucursal Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podrd modificarse a
menos que salga de la cotizacion e ingrese al sistema como otro usuario que
pertenezca a otra sucursal.

Concepto Conceptos de cuentas por pagar.
El concepto a utilizar es "A"

Fecha Por omision la fecha sera la fecha del dia actual sin embargo en modo de
edicion se podra hacer doble clic sobre el campo para levantar un calendario y
poder elegir otra fecha.

Proveedor Hay dos formas de seleccionar un proveedor:
e Ingresar directamente la clave del proveedor.
° Hacer clic en el botdn que se localiza a su derecha, la ventana

de busqueda se abrira. Utilizar los filtros para reducir los resultados en
pantalla, una vez encontrado el proveedor, hacer doble clic sobre él
para que sea el seleccionado para la cuenta por pagar - abono.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de proveedores.

Documento Seleccionar un documento abono de la lista de seleccidn.

abono
En este combo se podrdn seleccionar las NOTAS DE CREDITO que tenga a su
favor. Una vez que se selecciona un documento, el campo SALDO tomara el
valor del documento seleccionado.

Si NO tiene Notas de Crédito a su favor, ingresar un comentario.
Documento Seleccionar un documento cargo. Se pueden agregar varios documentos. El
cargo total de este documento. El total de abonos sera igual a la sumatoria de los
documentos seleccionados.

Los documentos cargos haran referencia a las compras.

138



Médulo

Cuentas por pagar - anticipos / notas de crédito.

Este modulo serd utilizado en el momento en que la empresa aparte producto y deje una cantidad como
anticipo o en caso de una devolucion de compra en que el proveedor le otorga una nota de crédito a la
empresa.

Cada usuario es asignado a una sucursal, y los almacenes también son asignados a una sucursal, por lo
que, el usuario que este utilizando la aplicacion, solo podra utilizar los almacenes que pertenecen a la
misma sucursal.

Ejemplo:
El usuario GPEREZ es asignado a la sucursal "1"

El almacén 1 y 2 son asignados a la sucursal "1"
El almacén 3 es asignado a la sucursal "2"

Por lo tanto al iniciar sesién el usuario GPEREZ solo podra utilizar los almacenes 1y 2.

il Cuentas por Pagar: Anticipos £ Motas de Crédito

=] Muewvo | i Enwio | #3 Buscar | Salir
Falio C.P, | 3III| Sucursal | 1 |
Concepto | * HC v| Fecha | 22/12/2006 |
Proveedor |1III | E] |Distril:uuidu:ura de Cuadernos, 3.4, de .V, |

Documento Abono |.ﬁ.lmacén: Zuerétaro Devolucion de Compra, Folio: 3 |

Camentario

Abono | $416,99 |

[impresa [ ]Cancelado

1. Seleccionar el concepto:
e NC Nota de crédito.
e AN Anticipo.
Seleccionar el proveedor.
Ingresar el DOCUMENTO ABONO que es una referencia del abono.
Opcionalmente agregar un comentario.
Especificar el total del abono.
Hacer clic en el botdn GUARDAR.

QU hwWN

Cuando se hace una devolucién de compras se crea una nota de crédito de forma automatica y se le
asigna el concepto *NC.

Elementos de la cuenta por pagar - anticipo/nota de crédito.
Folio CP Folio cuenta por pagar. Es numérico y automaticamente se genera al momento
de guardar la operacion.

Sucursal Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podrd modificarse a
menos que salga de la cotizacién e ingrese al sistema como otro usuario que
pertenezca a otra sucursal.

Concepto Conceptos de cuentas por pagar.
Concepto Descripcidn
*NC Concepto que se genera de forma automatica al momento

de crear una devolucién de compra.
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Fecha

Proveedor

Documento
abono

Abono

140

NC Concepto para ser utilizado en forma manual por el
usuario.

Por omision la fecha serd la fecha del dia actual sin embargo en modo de
edicion se podra hacer doble clic sobre el campo para levantar un calendario y
poder elegir otra fecha.

Hay dos formas de seleccionar un proveedor:
e Ingresar directamente la clave del proveedor.

. Hacer clic en el boton que se localiza a su derecha, la
ventana de blsqueda se abrird. Utilizar los filtros para reducir los
resultados en pantalla, una vez encontrado el proveedor, hacer doble
clic sobre él para que sea el seleccionado para la cuenta por pagar -
anticipo / nota de crédito.

Su nombre aparecera junto a la clave.

F2 - Inicia el mddulo de busqueda de proveedores.

Descripciéon del documento.

Total del abono.
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Cancelar partidas de operacion

Activar Partidas.

La funcién de esta ventana es la de visualizar y poder Activar cualquier partida de las operaciones
siguientes:

e  Pedidos.
e  (Cotizaciones.
e Ordenes de Compra.

Solo se observaran las partidas que estan canceladas.

il Activacion de Partidas g|
Documenta Fuolio Cotizacion Almacén Cliente Razén Social Fecha
(Cotizacian | |
A B C e} E F G H I J 1
-
< >
Activar Mo Seleccionadas ] [ Activar Todas ] ’Borrar Filtros ] ’ Salir

Seleccionar de la lista de seleccidon ubicado en la parte superior izquierda, alguna de las operaciones
indicadas anteriormente.

Una vez que seleccione alguna operacion, en pantalla se visualizaran todas las partidas por Folio, Clave
Almacén, etc. Pero también se visualizara una columna para seleccionar llamado &rdquor; CANCELADO".

Podra utilizar los filtros para reducir los datos mostrados en pantalla.

Activacion Manual

Una vez que tenga las partidas en pantalla hacer click sobre el campo &rdquor;DESCANCELAR NO
SELECCIONADOS”, el campo se mostrar como Falso (desmarcado). Repetir las veces que sean
necesarias sobre las partidas a activar.

Activacion Automatica
Hacer click sobre el botéon &rdquor;DESCANCELAR TODOS” para que todas las partidas que hayan
estado en pantalla se Activen.

4 Nota:

Mientras no cambie de operacién podra activar y cancelar partidas usando los dos métodos: el manual y
el automatico. Pero en el momento en que cambie de operacion si llega a regresar a la operacion donde
efectud activaciones ya no se veran las partidas ya que como se menciono previamente solo se
visualizaran las partidas canceladas.
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Comunicaciones

Contactos.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Aplica para Contactos Clientes y Contactos Proveedores

Elementos de la Ventana Contactos

Filtros de Seleccion:
Existen dos formas de seleccionar un contacto:

Catalogo Si se abre desde el catdlogo, automaticamente habra seleccionado al contacto
que se tenia en pantalla.

Cliente / Haga clic sobre el botén [...] y una lista con todas las claves se desplegara, asi
Proveedor que se podra desplazar y seleccionar al registro de su seleccion y de forma
inmediata observara en pantalla los datos de los contactos.

lll Proveedor, - Contactos E|

Sﬂ Relacion de Proveedores i‘l Tareas .| Motas :ﬁ Citas S E-Mail JEI Comentarios Salir

|Pr0veed0r hd ”3301 | E Razdn Social |Pr0veed0r 1 |
Mombre Apellida Puesto Departamento L
Joze Marez Carpintia Gerente Dpta. Recursos Humatios
v
4 b
] Mueswo E]g Editar )( Borrar |

Detalles - Contactos

T|'tu|o| Ing. vl Departamentol Recursos Humanos v|

Nombrel Jose F\pellidosl Marez Carpintia |

Puesta | Gerente Dpta, v

Tel. Oficina 1 | 01 442 2198208 Tel, Oficina 2 |

Tel. Particular 1 | Tel. Particular 2|

|
|
Tel, Celular 2 | |
|
|

Tel. Celular 1 | 044 442 1096011
Tel. Fax 1 Tel. Fax 2|
E-mail 1 |jocarp@mail, conn E-mail2|
Datos del Contacto
Titulo El titulo se refiere a la profesion del contacto.

Ejemplo: Doctor, Licenciado, Ingeniero, etc.

Es un catélogo de titulos por lo que se pueden ir almacenando los titulos que
se vayan utilizando a lo largo del uso del sistema.

Haga clic en la lista con los titulos que existen en el catdlogo o escriba
directamente el titulo que desee. De no existir, el sistema preguntard si
desea agregarlo al catalogo de titulos.

Para agregar titulo de forma manual:
1. Catédlogos - 6 Diversos - Contactos - Contacto Titulo

Departamento El departamento se refiere al departamento al que pertenece el Contacto.
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Puesto

Teléfono Oficina 1
Teléfono Oficina 2
Teléfono
Particular 1
Teléfono
Particular 2
Teléfono Celular 1
Teléfono Celular 2
Teléfono Otro 1
Teléfono Otro 2
Email 1

Email 2

Médulo

Ejemplo: Recursos Humanos, Compras, Ventas, etc.

Es un catalogo de departamentos, por lo que se pueden ir almacenando los
departamentos que se vayan utilizando a lo largo del uso del sistema.

Haga clic en la lista de seleccién y se desplegaran los departamentos que

existen en el catdlogo, o escriba directamente el departamento que desee.

De no existir, el sistema preguntard si desea agregarlo al catdlogo de

departamentos.

Para agregar departamentos de forma manual:

1. Catélogos - 6 Diversos - Contactos - Contacto Departamento
El puesto se refiere al puesto del contacto.

Ejemplo: Jefe de Departamento, Gerente General, etc.

Es un catalogo de puestos por lo que se pueden ir almacenando los puestos
que se vayan utilizando a lo largo del uso del sistema.

Seleccione un elemento de la lista que existe o escriba directamente el
puesto que desee. De no existir, el sistema preguntara si desea agregarlo al
catalogo de puestos.

Para agregar un puesto de forma manual:
1. Catadlogos - 6 Diversos - Contactos - Contacto Puesto

Escriba los teléfonos y Email del contacto.

Contactos - Barra

LA Relacion de Clientes

Tareas

Notas

Citas

<] Tareas .| Motas j Citas 2 E-Mail EI Comentarios Salir
La lista de tareas permite gestionar y realizar un seguimiento de las
actividades a realizar.

Agrega una Tarea a Microsoft Outlook ®. Haga clic en el boton TAREAS y se
abrird la ventana de Tareas:

Modifique y oprima el botéon "GUARDAR" y "CERRAR".

Las notas en el Outlook se utilizan igual que las notas adhesivas de papel
amarillo que se usan en las oficinas. Utilizarlas para anotar ideas, recordatorios
o cualquier empleo que suela darle a las notas de papel. Con la ventaja de
poder archivarlas, agruparlas y guardarlas de modo ordenado.

Agrega una Nota a Microsoft Outlook ®. Haga clic en el botén "NOTAS" y
capture el texto de la nota.

Una vez que se capture el texto de la nota, la nota estara creada.

Agrega una cita a Microsoft Outlook ®. Funciona como una agenda electrénica.
Haga clic en el botdn "CITAS" y capture el texto de la cita.

A continuacion introduzca la fecha en formato dd/mm/aa y la hora en formato
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Email

Comentarios

Salir
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HH:mm
Ejemplo: 31/10/03 17:30

Haga clic en el boton &rdquor;EMAIL” para abrir una ventana de Envio de Mail.
Podréd mandar solamente mensajes de texto, adjuntar archivos o Reportes.

Seleccionar las direcciones de Email y hacer clic en el botén ">" para anadir o
en el botén "<" para eliminar, si se desea mandar a un Email adicional
agregarlo en el campo que se localiza junto al botéon "AGREGAR" y una vez
capturado, oprimir dicho botdn.

Escriba el asunto del Mensaje, Mensaje y haga clic en el botén
&rdquor;ENVIAR"”

Existen dos formas de enviarlo: una por Mail y la otra por SMTP. Para
determinar la forma de envio, debera especificar esto en CONFIGURAR
EMPRESA.

9.- Utilerias - 1. Configurar Empresa - 11. Relaciones con clientes y
proveedores

Si estd configurado por SMTP se enviard automaticamente, pero si esta

configurado para enviar por Mail se abrira el editor de Mail que se tenga como
predeterminado, aqui se podra modificar y enviar el Mail.

Haga clic para agregar comentarios a sus contactos. Se abre una ventana
donde se podra capturar lo que se considere importante de ese contacto.

Cierre la ventana para regresar a la pantalla anterior.

Cierra la ventana de contactos.
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Envio de reportes de operacion en formato PDF por Email.

Por medio de todas las operaciones se podra enviar el reporte de la misma por medio de un archivo PDF.
Las operaciones contienen un botén de ENVIAR y adentro existe la opcion EMAIL, al hacer clic en esta
opcidn se abrira la siguiente ventana.

lll- Enviar Documento por, Correo Electrinico

Conkackos Clave Clients Razdn Social
|Cliente w |1 IBenavides Cirkiz v Asociados, 5.,
Destinatarios
Cliente Contacko Razér # loviedo@bena.com, mix
1 Carlos Mata Lopez Benavides Orkiz v Asociado =
Lucrecia Oviedo Tellez  Benavides Ortiz v Asociado
L

4 | ¥ | | ’ Agregar

Azunta |Factura PDF

Mensaje |Se apexa Factura

Seleccionar al contacto al que se desea enviar el Email y hacer doble clic sobre el contacto u oprimir el
botéon ">". Para eliminar un Email de la lista de destinatarios hacer doble clic sobre el contacto u oprimir
el boton "<". Para agregar un Email que no aparece en la aplicacion, ingresarlo en el campo que se
localiza a un lado del botén AGREGAR y una vez que se ha escrito dicha direcciéon hacer clic en el botén

AGREGAR.

Ingresar el asunto y el mensaje y hacer clic en el boton ENVIAR.

Contactos

Clave
Cliente/Proveedor

Destinatarios

Son los tipos de contactos que el usuario quiere observar en pantalla.
Seleccionar alguna de las tres opciones siguientes:

CLIENTE: En el campo clave cliente/proveedor se podra ingresar claves de
clientes con lo que se actualizara la pantalla y se observaran solo contactos
de clientes.

PROVEEDOR: En el campo clave cliente/proveedor se podrd ingresar claves
de proveedores con lo que se actualizara la pantalla y se observaran solo
contactos de proveedores.

OUTLOOK: Si se selecciona esta opcidn, se observaran aquellos contactos
que se importaron desde Microsoft Outlook, para ver como importar
contactos haga clic aqui.

Por omisiéon aparece la clave del cliente/proveedor con el que se realizo la
transaccion, sin embargo se puede modificar dicha clave con lo que la razén
social se actualizara.

Se muestran las direcciones de correo electronico que recibiran el Email.
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Consultas

Consulta vendedores.

El objetivo de esta ventana es la de consultar las transacciones en las que tuvo lugar el vendedor, se
podran consultar las siguientes transacciones:

(f} Catizaciones O Pedidos O Yentas O Dev, Wentas O Cuentas por Cobrar O Operaciones

Operacitn | Cotizaciones Detalle « | vendedor | * | almacén | * || Buscar ][ Yer Todos
Sucur ... Almacén Clave Mon... Fecha docume... Folio Cotizac... Wende... [wendedor Mombre Cliente
3 1 Querétara MM 04111/2004 2 AT Mo asignado MOSTR
1 Querétaro MM 10411/2004 g1 Solis Famos Juan Antonio 1
1 Querétaro MM 09/11/2004 7 Solis Ramos Juan Antonio 1
1 Querétaro MM 0a/11/2004 61 Salis Ramos Juan Antonio 1
1 Querétara MM 08i11/2004 51 Solis Famos Juan Antonio 1
1 Querétaro MM 04f11/2004 41 Solis Ramos Juan Antonio &
1 Querétaro MM 04/11/2004 1)1 Solis Ramos Juan Antonio 1

e (Cotizaciones.

Detalle.

Resumen semanal.
Resumen mensual.
Resumen anual.
Resumen total.

[eNeNeoNeNe)

e  Pedidos.

Detalle.

Resumen semanal.
Resumen mensual.
Resumen anual.
Resumen total.

00000

e Ventas.

Detalle.

Resumen semanal.
Resumen mensual.
Resumen anual.
Resumen total.

OO0O0O0O0

e Devoluciones de ventas.
Detalle.

Resumen semanal.
Resumen mensual.
Resumen anual.
Resumen total.

OO0O0O0O0

e  Cuentas por cobrar.
Cargos-abonos-saldos.
Dias vencidos.

Dias por vencer.
Cliente dias vencidos.
Cliente documento.

(el eNeNeoNe]

e  Operaciones.
O Resumen.

Hacer clic en alguna opcién y consultar los datos que se presentan en pantalla.

Se podra filtrar por vendedor y almacén seleccionando algin elemento de la lista de seleccion o
escribiendo directamente sobre el campo, de existir mas de dos opciones, se filtraran los datos.
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Borrar filtros:
Hacer clic en el botén "VER TODOS" ubicado a la derecha del filtro. Al hacerlo el campo sera igual a
&rdquor;*”. Para volver a utilizar los filtros se da clic en el botdn "VER FILTROS".
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Consulta clientes.

El objetivo de esta ventana es la de consultar las transacciones en las que tuvo lugar el cliente, se
podran consultar las siguientes transacciones:

(%) Cotizaciones () Pedidos

Operacion | Cotizaciones Detalle

O entas

b

O Dev. Yerkas

Cliente

#*

() Cuentas por Cobrar

W

Almacén

O Operaciones

*

b

Buscar ” Wer Todos

Sucur ... Blmacén
3 1 Querétaro
1 Querétaro
1 Querétara
1 Querétaro
1 Querétara
1 Querétaro
1 Querétaro

Man... Fecha Docume...

[l
[l
[l
MM
TN
MM
TN

e  (Cotizaciones.

(o]
(e]
(e]
(o]
(o]
e  Pedidos.
(o]
(e]
(o]
(o]
(e]
e \Ventas.
(e]
(e]
(o]
(o]
(e]

Detalle.

Resumen
Resumen
Resumen
Resumen

Detalle.

Resumen
Resumen
Resumen
Resumen

Detalle.

Resumen
Resumen
Resumen
Resumen

10/11}2004
091142004
081142004
081142004
04/11/2004
041142004
04/11/2004

semanal.
mensual.
anual.
total.

semanal.
mensual.
anual.
total.

semanal.
mensual.
anual.
total.

e Devoluciones de ventas.

(el eNeNoNe]

Detalle.

Resumen
Resumen
Resumen
Resumen

semanal.
mensual.
anual.
total.

e  Cuentas por cobrar.
Cargos-abonos-saldos.
Dias vencidos.

Dias por vencer.
Cliente dias vencidos.

[eNeNeNeNe)

Cliente documento.

e  Operaciones.

(o}

Resumen

Falio Catizac... Vendedor

g1
71
61
51
11
34
41

Hacer clic en alguna opcion y consultar los datos que se presentan en pantalla.

vendedar harr
Solis Ramos Ju
Solis Ramos T
Solis Ramos Ju
Solis Ramos Ju
Solis Ramos Ju
Zurfiiga Lara Er
Solis Ramos Ju

Se podra filtrar por cliente y almacén seleccionando algun elemento de la lista de seleccidn o escribiendo
directamente sobre el campo, de existir mas de dos opciones se filtraran los datos.

Borrar filtros:

Hacer clic en el botéon "VER TODOS" ubicado a la derecha del filtro. Al hacerlo el campo sera igual a

&rdquor;*”. Para volver a utilizar los filtros se da clic en el botén "VER FILTROS".
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Consulta proveedores.

El objetivo de esta ventana es la de consultar las transacciones en las que tuvo lugar el proveedor, se
podran consultar las siguientes transacciones:

@ Crdenes O Compras O D, Compras O Zuentas por Pagar O Jperaciones

Operacion | Ordenes Detalle | Proveedar

b3 | Almacén

w

Buscar ][ Ver Todos

Sucur ... [Bimacén
» 1 Querétaro
1 Querétara
1 Querétaro
1 Querékara
1 Querétaro
1 Querétaro

e  Ordenes.

OO0O0O0O0

e Compras

OO0O0O0O0

Man... FechaDocurme... Provesdor

MH 04/11/2004 1

M 04/11/2004 10

M 04/11/2004 2

M 04/11/2004 2

M 04/11/2004 4

M 04/11/2004 5
Detalle.

Resumen semanal.
Resumen mensual.
Resumen anual.
Resumen total.

Detalle.

Resumen semanal.
Resumen mensual.
Resumen anual.
Resumen total.

e Devoluciones de compras.

OO0OO0OO0O0

e (Cuentas

[eNeNeNoNe)

e  Operacio
(0]

Hacer clic en alguna opcion y consultar los datos que se presentan en pantalla.

Detalle.

Resumen semanal.
Resumen mensual.
Resumen anual.
Resumen total.

por pagar.
Cargos-abonos-saldos.
Dias vencidos.

Dias por vencer.
Proveedor dias vencidos.
Proveedor documento.

nes.
Resumen.

Razdn Social

Compariia Mexicana del Papel
Distribuidara de Cuadernos, S
Distribuidora Aguascalientes
Distribuidara Aguascalientes
Compukadoras, Accesorios v n
Todo de Papel, 5.4, de C.W,

Se podra filtrar por proveedor y almacén seleccionando algin elemento de la lista de seleccidon o
escribiendo directamente sobre el campo, de existir mas de dos opciones, se filtraran los datos.

Borrar filtros:

Hacer clic en el botén "VER TODOS" ubicado a la derecha del filtro. Al hacerlo el campo sera igual a

&rdquor;*”. Para volver a utilizar los filtros se da clic en el botdn "VER FILTROS".
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Contabilidad

Contabilidad.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Antes de profundizar en la descripcion de este moddulo, previamente deben haberse definido por
completo y correctamente los pardmetros relacionados con contabilidad en la tabla de configuracién de
la empresa.

Para configurarlo lo podra realizar en:
7. Utilerias &endash; 1. Configurar Empresa

Namero de cuenta, clave de cuenta y cuenta son sindnimos de cddigo contable, el cual es la clave de
acceso al catdlogo de cuentas. Es un valor numérico el cual se debe especificar de acuerdo a los
parametros especificados en la tabla de configuracion de la empresa, tales como usar separador entre
cada nivel, nimero de niveles y cantidad de digitos en cada nivel.

Consejos para teclear los codigos contables, especificamente en las ventanas del mantenimiento del
catalogo y en las de captura de pdlizas:
° Puede especificar la cuenta completa ya sea incluyendo u omitiendo el separador de
niveles.
° Si usa el separador, los ceros a la izquierda en cada nivel pueden omitirse, pero los de
la derecha tienen que especificarse.
. Los niveles a la derecha que sean totalmente ceros pueden omitirse pero sin saltarse
ninguno, esto quiere decir que no debe haber dos separadores juntos.

Ejemplos asumiendo 4 niveles con 3 digitos en cada nivel, en total 12, con el guién (&rdquor;-&rdquor;)
como separador:

010-001-000-000
010001000000
10-1-0-0

10-1

En todos los casos se ha tecleado la misma cuenta. Cuando el sistema procesa esa informacién cada
valor resulta en &rdquor;010001000000”

Con la idea de que sea mas facil revisar el catalogo por bloques (una cuenta con sus niveles inferiores),
localizar una cuenta o simplemente por estética, la descripcidn es alineada hacia la derecha un espacio
por cada nivel. Esto ocurre sdélo de manera visual en las listas de seleccién, ventanas de consulta y en
los reportes en donde se impriman cuentas de forma continua. Esta no es una opcién configurable.

Ejemplo:
Cuenta Nivel Descripcién
010-000-000-000 1 Nombre de la cuenta 010-000-000-
010-001-000-000 2 Ic\)lggvbre de la cuenta 010-001-000-
010-001-001-000 3 I(:/g(r)nbre de la cuenta 010-001-001-
010-001-001-010 4 I?/(Z)Ombre de la cuenta 010-001-001-
010-001-001-020 4 I(zlf)?nbre de la cuenta 010-001-001-
010-001-001-030 4 Ic\)lifnbre de la cuenta 010-001-001-
010-001-002-000 3 I(:/-z(r)nbre de la cuenta 010-001-002-
010-001-003-000 3 I?/(Z)Ombre de la cuenta 010-001-003-
010-001-003-010 4 ISI;anre de la cuenta 010-001-003-
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Catalogo de cuentas

Catalogo de Cuentas.

(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

A través de esta opcion se debera capturar el catdlogo de cuentas contables.

Inicialmente se mostrard un campo, el cual puede usar como punto de partida para la blsqueda de una
cuenta especifica. Este campo visualiza una lista completa del catadlogo, los datos de la cuenta
seleccionada seran mostrados en la parte central del formulario. Ademas, en la parte de abajo, dentro

otra ventana se mostrara esa misma cuenta con todos sus niveles inferiores.

Adicionalmente, al hacer doble clic se mostrara la ventana de consulta/seleccidon de cuentas.

Los datos necesarios para cada cuenta son:

llll. Catdlogo de Cuentas Contables

] Muevo E'J‘? Editar 2% Borrar [ Salir

Mimero de Cuenta 0000000000

Fecha de Alka |1/5/2009
Mamera de Cuenta [1110-000-000 ' Subcuenta de ..
Mombre de la Cuenta |CATA '

Tipo de Cuenta Ackivo acreedora v N
Cuenta Mambre i Tipa ~
/ 0 acreedora
1110007000 FOMDO FLIO Activo Acreedora
1110002000 EFECTIO Activo Acreedora
1120000000 BAMNCOS EXTRAMNJEROS Activo Acreedora
1120007000 BAMCOMER Activo Screedora
1120002000 BITAL Activo Screedora
1120003000 BAMAME Activo Acreedora
1125000000 BAMNCOS MACIONALES Activo Acreedora
1125001000 BAMAME Activo Acreedora
1125002000 SAaMTAMDER Activo Screedora
1140000000 INWERSIOMES EM WALORES Activo Acreedora
1140007000 INMWERSIOMES CUEMTA # Activo Acreedora
1150000000 CLIEMTES EXTRAMJEROS Activo Acreedora w
Fecha El sistema asigna la fecha de proceso de la PC cuando se da de alta la cuenta,

no es modificable.

Ndmero de Este campo es necesario, se pregunta Unicamente cuando se da de alta la
cuenta cuenta.
Subcuenta de . . El programa determina a que subcuenta (nivel superior) corresponde la

cuenta. Este campo es para uso interno del sistema y no se puede modificar.

Nombre de la Descripcion del cddigo contable.

cuenta

Tipo de cuenta Seleccione uno de la lista que se muestra o escriba la clave dentro del cuadro
de texto.

En la subforma que se localiza en la parte inferior de la ventana, ubicar la cuenta deseada y hacer clic en
cualquiera de las columnas, los datos se mostraran en la parte central de la ventana para la accion que
se requiera, en esta subforma no se pueden modificar los campos ni eliminar la cuenta.
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Catalogo de Cuentas &endash; Nuevo.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

El sistema comprobara lo siguiente:
e Que sea una cuenta valida segun la estructura del cddigo contable
® Que no se duplique la cuenta
® Que exista el nivel superior, excepto cuando la nueva cuenta sea de nivel 1

Para el tipo de cuenta, cuando sean nivel mayor a 1, se propone el mismo tipo que tiene el nivel
superior.
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Catalogo de Cuentas Editar.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Los datos que se le permite modificar son la descripcién y tipo de cuenta.
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Catalogo de Cuentas &endash; Borrar.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

No se podran borrar los cédigos contables si:

° Tienen niveles inferiores.
° Tienen movimientos (pdlizas).
. Tienen referencias en las pdlizas de solicitudes de bancos, si es necesario primero

modifique o borre tales solicitudes.
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Consulta de cuentas.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

El propésito de esta opcion es realizar consultas rapidas al catédlogo de cuentas, funciona de la siguiente
manera:

En el cuadro de texto &rdquor;Numero de cuenta”, especifique la cuenta o una parte de ella y permita
que el programa la complete. También la puede seleccionar de la lista de seleccién que presenta este
campo, a continuacidén se mostrara un listado de cuentas comenzando por la indicada e incluira todos los
niveles inferiores de la misma.

il Consulta Catdlogo de Cuentas f'5_<|

S4E0099030 - Cuenta 05

S460200000 - Almacen

5460301000 - Clientes

5460503000 - Proveedores

5480590000 - Compras

5460939200 - Descuentos v Devoluciones
5280500000 - Compras

Esta ventana es la misma que se muestra cuando se hace doble clic en el campo donde se solicita
teclear un cddigo contable. Una vez que se tenga visible la cuenta deseada:

e Hacer doble clic sobre el selector de registro de esa cuenta.

e  Este formulario de consulta se cerrara regresando el control a la ventana previa.
e La cuenta seleccionada se mostrara en el campo de partida.

e  Presione [Intro/ENTER] para que el programa procese el nuevo dato.
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Pélizas

Captura de Pdlizas.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

En esta opcion se registran las pdlizas contables que no estan consideradas en los distintos modulos del
sistema.

Ejemplo:
Ajustes diferencias en tipo de cambio, pdlizas fijas; amortizaciones, depreciaciones, etc.

Es necesario tener codificadas las tablas de:
e (Catalogo de cuentas
e Clases de pdliza
e Tipos de podliza

Para mas informacion sobre esas tablas, vea las secciones:
6. Contabilidad &endash; 1. Catdlogo de Cuentas
1. Catdlogos &endash; 6. Diversos &endash; Contabilidad

Il Captura de Pdlizas

= Muewva ) D £ E';} Editar X Borrar =4 Imprimir Y Buscar Salir
k] ] Tipog Diario v F0|i0§. _1! Claseg Mormal
Referencia |CH159 I Concepko ?CH159
Cuenta Concepto Cargo Abono Descripcian Referencia ~
1120001000 ZH159 $1,000,00 $0,00 BAMCOMER.
1190001000 ZH159 40,00 $1,000.00 EM COMPRAS DE ACTIVG |
v.
| »
[Jcancelada Cuadra Cargosé $1,000.00 | abonos $1,000.00|  Diferencia :_T;DDD

La captura consta de dos partes, datos generales y partidas. A continuacion una explicacion detallada:
Datos generales de la pdliza

Fecha El programa propone la fecha del sistema, puede ser de cualquier mes. Esta
fecha sirve de parametro para determinar el folio de la pdliza. También sirve
como base para determinar los movimientos por periodo y saldos de las
cuentas.

Tipo Tipo de pdliza. Seleccionarlo de la lista de seleccién de opciones o capturar la
clave en el cuadro de texto. Este dato se usa como parametro para determinar
el folio de la pdliza.

Para configurarlo lo podra realizar en:
1. Catalogos &endash; 5. Diversos &endash; Contabilidad

Folio NUmero consecutivo, se determina de acuerdo a las especificaciones en la
tabla de tipos de podliza. Este dato se puede modificar si asi lo indica la tabla de
datos de la empresa.

Para configurarlo lo podra realizar en:
7. Utilerias &endash; 1. Configurar Empresa

Clase Clase de pdliza, seleccionar un valor de la lista de opciones o capturar la clave
en el cuadro correspondiente.
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Médulo

Para configurarlo lo podra realizar en:
1. Catédlogos &endash; 5. Diversos &endash; Contabilidad

Campo opcional.

Aunqgue no es obligatorio, es conveniente introducirlo para un mejor control de
la informacién ademés de que se usa en algunos reportes del médulo.

éComo se determina el folio de la poliza?

Antes que nada se requiere que se introduzcan la fecha y tipo de pdliza.
El sistema verifica qué tipo de numeracion se seleccion6 para el tipo de poliza.
Se seleccionan las pdlizas del mismo tipo y se determina cual es el ultimo folio

registrado en la tabla, considerando ademas alguno de estos criterios en relacion a la fecha de

la poliza:

[ ]
Partidas

Nuamero de
cuenta

Concepto

Cargo o Abono
Nombre
Referencia

Comentario

El mes (numeraciéon mensual)
El afio (numeracion anual)
Sin importar la fecha (numeracidén consecutiva)

El folio asignado sera el obtenido més 1 o en su defecto serd el nimero 1

Seleccionar una cuenta de la lista que se despliega en este campo. También se
podra capturar la cuenta considerando las caracteristicas del cédigo contable
(Ver: 6. Contabilidad), hacer doble clic sobre este campo para que se muestre
la ventana para consulta del catdlogo de cuentas.

Para optimizar la captura, se podra seleccionar un concepto previamente
almacenado de la lista que se muestra en este campo. Si escribe uno nuevo el
programa le permitira agregarlo a la tabla correspondiente.

Es necesario sélo uno de los importes.
Descripcidn de la cuenta, no se puede editar.
Opcional.

Opcional.

Debajo de la ventana de partidas, se visualizan estos datos:
e Cancelada; indica si la pdliza esta cancelada
e  Monto total de cargos
e  Monto total de abonos
e Importe de diferencia

No se le permitird guardar una pdliza con diferencia al menos que haya definido en la tabla de
configuracion de la empresa que el sistema acepte pdlizas descuadradas.

Para configurarlo lo podra realizar en:
7. Utilerias &endash; 1. Configurar Empresa
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Captura de Pédlizas &endash; Nuevo.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Para una nueva pdliza todos los campos se podrédn modificar. En los datos generales, la referencia y
concepto son opcionales. Igualmente en partidas, la referencia y comentario son opcionales.

El nimero de folio determinado por el sistema podra modificarse si asi lo indica la tabla de configuracion
de la empresa. De otra manera, el campo estara bloqueado para modificaciéon aun en el alta de la péliza.

Para configurarlo lo podra realizar en:
7. Utilerias &endash; 1. Configurar Empresa
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Captura de Pdlizas &endash; Editar.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Para editar una pdliza el sistema verifica:
® Que no esté cancelada

® Que no sea de las generadas por lote
Para configurarlo lo podra realizar en:
6. Contabilidad &endash; 3. Pdlizas en lote

Estos campos no se pueden modificar:

e Fecha

e Tipo de pdliza
e Folio

e Clase de pdliza
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Captura de Podlizas &endash; Borrar.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

No hay restricciones para cancelar una podliza, excepto que ya esté cancelada. Tomar en cuenta que en

el caso de cancelar una pédliza generada en lote, los documentos que originaron tal pdliza no se
restablecen para la generacidn de una nueva pdliza.
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Captura de Pdlizas &endash; Buscar.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Le permitira localizar una podliza para hacer modificaciones o borrarla. Se mostrard una ventana con las
caracteristicas de las formas para busqueda, haga doble click sobre el selector de registros en alguna
podliza para consultar los datos correspondientes.

i Contabilidad: Bisqueda - Pdlizas Contables

{:3 Limpiar Filtros (2] Seleccionar =4 Imprimir Salir

IMes Afio Fecha Tipo Falio Clase Referencia Concepto
I I I
IMes Afio Fecha Tipo Falio Clase Referencia |Concepta Cargos |Abo... |Cua..
B (12 - 2006 26112/2006 Ingresos 1 Mormal 10000 10000 [
12 - 2006 26/12/2006 Diaria 1 Mormal 560 sa0 v
12 - 2008 26/12/2006 Diaria 3 Marmnal 5680 SeE0 [V
12 - 2006 26112/2006 Diario 4 Mormal 2505 7505 W
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Polizas en Lote.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

A través de este proceso se generan las pdlizas contables de los mddulos de clientes, proveedores,
cuentas por cobrar, cuentas por pagar e inventarios. Las operaciones que se consideran son:

e Entradas

Cancelacion de entradas

Devolucion de entradas

Cancelacion de devolucion de entradas
Abonos a cuentas por pagar

Cancelacion de abonos a cuentas por pagar
Salidas

Cancelacion de salidas

Devolucién de salidas

Cancelacion de devoluciéon de salidas
Abonos a cuentas por cobrar

Cancelacion de abonos a cuentas por cobrar

Requisitos para efectuar este proceso:

° Tener registrado el catalogo de cuentas

° Haber definido las cuentas correspondientes a cada concepto de los arriba listados en
la configuracion de la empresa

° Las operaciones del periodo deben estar impresas

Inicio del proceso:

En la ventana que se muestra, especifique las fechas inicial y final las cuales servirdn como parametro
de inclusiéon de los documentos de operaciones. También indique la fecha para la elaboracion de las
polizas.

i Generar Polizas Contables por Lote E]|§|E|

[7& Generar 2 Crear Poliza Unica | crear Paliza Individual E  salir

&

Movimientos | S5

almacén IQuerétarn - ]

De Fecha JIZ,I'EII,I'EIJIIII
.ﬁ.Fechallz,l'Dl,l'ZEIlD [ Seleccionar Todao ]

Fecha Paliza llZ,l'Ell,l'ZElltl

A continuacién seguir uno de los siguientes métodos para elaborar las pélizas:
1. Crear una por una
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a. Seleccionar el tipo de operacién en el cuadro “r;movimientos”
b. Hacer click en el botén "r; GENERAR POLIZAS”
c. En la ventana intermedia se listaran la fecha y folio de operacién de los

documentos incluidos. Esto puede ser (til para revisar los documentos que se incluyen
de acuerdo a las fechas indicadas, se podran realizar varias pruebas antes de confirmar
la creacién de la pdliza )

d. Al presionar el botdn “r;CREAR POLIZA", se realiza la creacion fisica de la
podliza. Esta accion no se podra reversar ni cancelar. Inmediatamente después de crear
la péliza, el programa presenta la ventana de impresion por si desea imprimir la pdliza
en ese momento.

2. Crear todas las pdlizas a la vez .
a. Hacer click en el boton "r; CREAR EN UN PASO LA POLIZA DE CADA MOVIMIENTO”

Este proceso incluye cada paso mencionado en el punto 1 para cada tipo de operacion sin
que el usuario tenga que verificar los documentos incluidos

Los datos generales de la pdliza se determinan asi:
e Tipo de pdliza; en base a esta tabla:

Operacién Tipo de Péliza
Entradas Diario
Cancelacion de entradas Diario
Devolucién de entradas Diario
Cancelacion de devolucién de entradas Diario
Abonos a cuentas por pagar Egresos
Cancelacion de abonos a cuentas por pagar Ingresos
Salidas Diario
Cancelacion de salidas Diario
Devolucién de salidas Diario
Cancelacion de devolucién de salidas Diario
Abonos a cuentas por cobrar Ingresos
Cancelacion de abonos a cuentas por cobrar Egresos

e  Folio; se determina en base a la fecha y tipo de pdliza.
Para configurarlo lo podra realizar en:
6. Contabilidad &endash; 2. Captura de Pdlizas

e (Clase de poliza; se asigna la clave predefinida “"r;Norma
e Concepto; se asigna el texto “r;Lote”

1"

Mediante el boton “r;IMPRIMIR” se mostrara una ventana listando las poélizas emitidas a través de este
proceso, ubicar alguna pdliza y nuevamente hacer click en el botdn “r;IMPRIMIR”. Seleccionar la
impresora y si es conveniente cambiar las propiedades de impresidn, a continuacion se obtendra la
pdliza impresa.
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Reportes contables

Reportes.

(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

En esta seccion se emiten los reportes contables que forman parte de las herramientas del contador de
compafiia, estos reportes en conjunto con los de otros moddulos del sistema resumen la informacidn

necesaria para la toma de decisiones a nivel gerencial de la empresa.

La informacion se extrae de las pdlizas almacenadas a la fecha, ya sean de operaciones, cuentas por
cobrar, cuentas por pagar, bancos y las registradas directamente en el modulo de contabilidad.

Para cada reporte, se preguntan parametros de impresion los cuales determinan el periodo y tipo de
informacidn que se debe presentar en los informes.
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Es un listado que contiene las cuentas al nivel de detalle que usted indique, los parametros de impresion

que se preguntan son:

llll Catdlogo de Cuentas

_.l, Wista Preliminar .j Imprirnir

Cuenka Inicial | 0000000000

1=

Cuenta Final 9999959999

=

Rivel

X]

Cuenta Inicial y Especifican el rango de cuentas a considerar. Introducir la cuenta en el cuadro
Cuenta Final de texto, elija una de la lista que muestra el campo o hacer doble click para

seleccionarla de la ventana de consulta del catalogo.

Nivel Namero de nivel maximo a considerar en el listado.

Los datos que muestra este listado son:
e Cuenta.
e  Descripcion.
e Tipo de cuenta.
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Diario de mayor.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Este es un reporte oficial, también conocido como Diario General, en el que se muestran los datos
fiscales de la empresa en los encabezados. Los parametros de impresion solicitados son:

Il Diario Mayor %]

_.l, Wista Preliminar j Imprirnir

Mes | Afo

Orden de Impresion (3) Péliza
() Fecha Péliza

Falio Inicial

Mes/Afio Establece el periodo de detalle, el programa propone el mes y afio actual de la
PC.
Orden de Indica como se deben clasificar las pdlizas, las opciones son:
impresion . Pdliza; El orden es por tipo de pdliza y folio
. Fecha y pdliza; Las poélizas se ordenan por fecha, tipo y folio.
Folio inicial Es el nimero con el cual iniciara la numeracion de paginas.

El contenido de este reporte se divide es las siguientes partes:

1. Datos de la pdliza.
° Tipo.
. Folio.
. Fecha.
. Concepto.
2. Detalle de las partidas.
o Numero de cuenta.
° Descripcion.
° Referencia.
° Importe de cargo o
° Importe de abono.

3. Total de cargos y abonos de la pdliza.
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(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La balanza de comprobacidon resume los saldos en las cuentas de afectacién y acumula los importes
hacia los niveles superiores que correspondan. Las opciones de impresion son:

Cuenta inicial y
Cuenta final

Nivel

Mes/Aio

Movimientos

Incluir cuentas
sin movimiento

ik Balanza §|

_l Wista Preliminar j Imprirnir

Zuenka Inicial (0000000000 E
Cuenta Final 9393999999 E]
Mivel |3 w
Mes afio | 12/2006
Mavirnientos .{_;_3. Del Mes
) Del Afio

Incluir Cuentas Sin Movimientos

Rango de cuentas a considerar. Introducir la cuenta en el cuadro de texto, elija
alguna de la lista de seleccion que se muestran el campo o hacer doble click
para seleccionarla de la ventana de consulta del catalogo.

Namero de nivel maximo a considerar.

Establece el periodo limite para saldos de movimientos, el programa propone
el mes y afio actual de la PC.

Determina si la concentracién de movimientos sera:
° Del mes o
° Del afio

Indica si se deben imprimir o no las cuentas sin movimientos dentro del
periodo establecido.

Las columnas de este reporte son las siguientes:

e Cuenta.

e  Descripcion.

Dependiendo de opcién que haya tomado en &rdquor;Movimientos” los acumulados siguientes seran:

Del mes Del Afio

Saldo al inicio del Saldo al inicio del
mes ejercicio

Cargos del mes Cargos del afio

Abonos del mes Abonos del afo

Saldo final Saldo final

Al final del reporte se dan los saldos totales de todas las cuentas.

169



Manual Admincontrol Plus

Auxiliares.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

El reporte de auxiliares detalla los movimientos por cada cuenta, incluye ademas los saldos a nivel de
afectacion asi como los acumulados hacia los respectivos niveles superiores, es una especie de
concentrado de balanza con el libro mayor. Se requieren estos parametros de impresién:

il fuxiliares X

_.l, Wista Preliminar j Imprirnir

Cuenta Inicial | 0000000000 =

Cuenta Final | 999599599 1=

Mes/afio

Cuenta inicial y Rango de cuentas a considerar. Introducir la cuenta en el cuadro de texto, elija
Cuenta final alguna de la lista de seleccién que se muestran en el campo o hacer doble click
para seleccionarla de la ventana de consulta del catalogo.

Mes/Afio Establece el periodo limite para saldos y el mes para detalle de movimientos,
el programa propone el mes y ano actual de la PC.

La informacion que contiene este reporte se divide de esta forma:
1. Codigo contable y saldos.

° Cuenta.
Descripcion.
Saldo inicial.
Cargos.
Abonos.
Saldo final.

2. Detalle de movimientos.

Fecha de la poliza.
Tipo de poliza.

Folio de la pdliza.
Concepto de la pdliza.
Referencia.

Importe de cargo o
Importe de abono.
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Médulo

En éste reporte se resumen los saldos de las cuentas de &rdquor;mayor”, la ubicacidon de ese nivel en la
estructura del cédigo contable debe especificarse en la configuracién de la empresa.

Para configurarlo lo podra realizar en:
7. Utilerias &endash; 1. Configurar Empresa

Los parametros para el reporte son:

il Libro Mayor

3, Vista Preliminar

Mes | &fia |12/2006

Movimientos (&) Del Mes
) Del Afio

Falio Inicial |1

Incluir Cuenkas Sin Movimienkos

=4 Imprimir

X

Mes/Afio Establece el periodo limite de movimientos para calcular los saldos, el
programa propone el mes y afio actual de la PC.

Movimientos Determina si el resumen de movimientos sera:
° Del mes o
° Del afio
Incluir cuentas Indica si se deben imprimir o no las cuentas sin movimientos del periodo
sin movimiento establecido.
Folio inicial Es el niumero con el cual iniciara la numeracion de paginas.

Dado que este es un reporte oficial, en el encabezado se muestran los datos fiscales de la empresa. El

contenido del reporte es:
e Cuenta.
e  Descripcion.

Los acumulados a mostrar seran en funcion de la opcion &rdquor;Movimientos”:

Del Mes

Del Afio

Saldo Inicial del
mes

e  Saldo al inicio del
Ejercicio

Cargos del mes

e  Cargos del afio

Abonos del mes

e Abonos del afio

Saldo Final

e  Saldo Final

Al final del reporte se dan los saldos totales de todas las cuentas del nivel de &rdquor; mayor”.
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Estado de resultados.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Este reporte resume los saldos de las cuentas de Ingresos y Egresos de acuerdo al tipo de cuenta de los
codigos contables acumulativos.

Las opciones de impresion son:

i Estado de Resultados E|

_l ‘Wista Preliminar j Irnprirnir

Desde Mes [ Afo [12) 2006

Haska Mes | Afio | 12)2006

Desde Mes/Aifio Establece el periodo que se debe considerar para determinar los saldos, el
y Hasta programa propone el mes y afio actual de la PC para ambos campos.
Mes/Ano

El contenido del reporte es el siguiente:

Ingresos Imprime la descripcion y saldos de todas las cuentas de nivel mayor de
ingresos.

Egresos Imprime la descripcidn y saldos de todas las cuentas de nivel mayor de
egresos.

Utilidad/perdida Es la diferencia entre los saldos de ingresos y egresos.
neta del periodo

172



Médulo

Balance.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Este reporte resume los saldos de las cuentas de activo, pasivo y capital segun el tipo de cuenta de los
codigos contables acumulativos.

Las opciones de impresion son:

i Balance General §|

jv YWiska Preliminar j Irnprirnir

Diesde Mes/Afio | 12/200&

Haska Mes/afo | 12/2006

Desde Mes/Aiio Establece el periodo que se debe considerar para determinar los saldos, el
y Hasta programa propone el mes y afio actual de la PC para ambos campos.
Mes/Aiio

El contenido del reporte es el siguiente:

° En bloques separados, la descripcion, saldos y gran total de todas las cuentas de nivel
mayor de

O Activo.

O Pasivo.

O Capital.
° Suma total del pasivo mas capital contable.
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Relaciones de clientes y proveedores
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Administracion

CRM - Administracién de relaciones de clientes y proveedores.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Con esta util herramienta, el usuario tendra un CRM (Customer Relationship Management) incluido en su
aplicacion administrativa, un CRM es un sistema informatico para la gestion de la relacion con los
clientes y proveedores, es una estrategia de negocio que implica hacer que una organizacién pase de
girar en torno al concepto de desarrollo de productos y lo haga en torno al desarrollo de clientes.

Un CRM responde a preguntas del tipo: ¢Qué hago para que toda mi empresa se vuelque con mis
clientes y les ponga en el centro de su atencion? ¢Coémo garantizo que cualquier cliente, venga del canal
que venga (en persona, a través de Email, visitando nuestra pagina Web o por teléfono) tiene siempre el
trato que le corresponde? éComo puedo dar a todos mis empleados informaciéon al minuto de cualquier
cliente con el que estén en contacto en ese momento?

En realidad, el complejo sistema de lo que es hoy el CRM surgié del entorno del soporte de atencién
telefénica y la problematica que causaba el que un cliente importante fuera pasado a un "Call center"
que desconocia su importancia, y le trataba como a cualquiera. Al cliente no le gustaba, acostumbrado al
trato con un vendedor que si sabia quién era y era todo preferencia hacia él.

Esta herramienta, a través de una base de datos, permite a la empresa conocer mejor a su publico y
anticiparse a sus necesidades.

Para ingresar al CRM el usuario tendra que seleccionar la opcion del meni OPERACIONES vy elegir el
elemento RELACIONES CON CLIENTES Y PROVEEDORES - ADMINISTRACION DE RELACION DE
CLIENTES Y PROVEEDORES

lll Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

2 1. Wendedores | 5] 2. Clientes ] 3. Proveedores ] 4, Productos 95 S, Bancos

1, Clientes

2. Contackos

3, Edicion por Loke

4, Blsqueda de Clientes Ctrl+F2

5, Cotizaciones Shift+F1

A, Pedidos Shift+Fz

7. Wentas shift+F3

g, Dev, Yentas Shift+F4

9, Cancelar Yentas Apartadas

0, Consolida Remisiones

A, Cancelar Facturas Consolidadas

EB. Busqueda de Cperaciones Zhrl+1

. Cargos

L., Abonos

E. Anticipos | Motas de Crédito

E. Administracion de Relacim con Clientes Ckrl+2 |

. E-mail b Chrlt7

H. Consultas Chrl+4 Adminc
Sistema

1. Reportes Ctrl+& para Ig ;-:-:ue

WWW.

El CRM se divide en 6 tabuladores:
1. Operaciones.- El usuario podra ver de forma rapida todas las operaciones en las que ha
intervenido el cliente o el proveedor.
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2. Tareas.- El usuario podra agregar tareas relacionadas con el cliente o proveedor y que incluso
seran recordadas por una alerta programada por el usuario. La lista de tareas permite
gestionar vy realizar un seguimiento de las actividades a realizar.

3. Citas.- El usuario podra programar CITAS con un cliente o proveedor y programar alertas para
no olvidar dicha cita. Agrega una cita a Microsoft Outlook ®. Funciona como una agenda
electroénica.

4. Notas.- Se podran agregar ilimitadas notas acerca de un cliente o proveedor para siempre
tenerlo recordado y brindar luna atencion en la cual el cliente o proveedor se sienta que tiene
un trato personalizado. Las notas en el Outlook se utilizan igual que las notas adhesivas de
papel amarillo que se usan en las oficinas. Utilizarlas para anotar ideas, recordatorios o
cualquier empleo que suela darle a las notas de papel. Con la ventaja de poder archivarlas,
agruparlas y guardarlas de modo ordenado.

5. Oportunidades.- El usuario podra agregar Oportunidades que pueden ser clasificadas por
categorias.

6. Comunicaciones.- Se podran almacenar todos los e-mails que ha enviado el cliente/proveedor
asi como los que la empresa le ha enviado a ellos. De esta forma se crea un historial de todas
las conversaciones entre ambas partes.

Clientes |1 E Benavides Ortiz v Asociados, 5.C.
Limite de Crédito 45,000.00 Saldo $3,858.02
L. Operaciones | 2, Tareas | 3. Citas || 4. Mokas | 5. Oportunidades | 6, Comunicaciones
Operacion | JEREE
Sucursal | Almacén Monmeda  [Faolio Falic Renisidn| Falio Factural Conceptal Fecha Impuesto Total Cargo Total
» 1 Querétaro R 13 0 0[R 09/02/2007 $26.10 $0.00
1 Querétaro [ a 0 8514F 10/11/2004 $20.10 $0.00
1 Querétaro MR E 0 oF 107112004 $40.50 $0.00
1 Querétaro [ 7 0 0/F 09/11;2004 $877.20 $0.00
1 Querétaro MR 3 0 0oF 08112004 $12.492 $0.00
1 Querétaro [ E 0 0/F 08/11/2004 $26.10 $0.00
1 Querétaro [ 1 0 8513[F 04112004 $520.50 $0.00

Clientes

Operaciones.

Seleccionar el si buscamos un CLIENTE o un PROVEEDOR.
Ingresar directamente la clave del CLIENTE/PROVEEDOR o hacer clic en el botén [---] para abrir
la busqueda, el usuario podra hacer uso de los filtros para facilitar la busqueda, una vez
boton SELECCIONAR.
Autométicamente se observara la RAZON SOCIAL, su limite de crédito y su saldo actual.

encontrado,

(011

Lirnite: de: Crédito

3.
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hacer

40,00

doble click sobre el

(] [orT1z ¥ ASOCIADOS, 5.4, de CW.

Saldo

registro u oprimir

el

$321.97

Para ver todas las operaciones en las que ha intervenido el CLIENTE/PROVEEDOR, hacer clic en
el tabulador 1- OPERACIONES.
En el caso de los clientes, podra seleccionar:
COTIZACIONES

PEDIDOS
VENTAS

DEVOLUCIONES DE VENTAS

Seleccionar una de las cuatro opciones y automaticamente se observaran todas las transacciones
en las que se ha visto involucrado el CLIENTE.

1. Operaciones | 2, Tareas | 3. Citas | 4. Mokas || 5. Oportunidades | 6, Comunicaciones
Cperacidn | Mentas L
Sucursal Almacén Moneda | Faolio Falio Remisidn | Folio Factura| Concepta
b |1 Querékaro G} 13 1] ][>}
1 Querékaro G} q 1] a514/F
1 Querékaro G} a 1] aF




Médulo

En el caso de los proveedores, podra seleccionar:
ORDENES DE COMPRAS

COMPRAS

DEVOLUCIONES DE COMPRAS

Seleccionar una de las cuatro opciones y automaticamente se observaran todas las transacciones
en las que se ha visto involucrado el PROVEEDOR.

1. Operaciones |2. Tareas | 3. Citas | 4, Motas | 5. Oportunidades | &, Comunicaciones

Cperacian IZZI:nrru:nr'a::

Sucursal Almacén Moneda | Folio Falio CP Concepka Fecha
k|1 Querétaro ] 11 i 04

1 Querétaro ] 11 i 04

1 Querékaro IT (MM A 15 i 04

4. El usuario podra consultar toda la transaccion, para hacerlo puede hacer doble clic sobre el
registro para abrir la transaccion o puede seleccionarla y oprimir el boton SELECCIONAR.
Ademas podra crear una nueva transaccién para el CLIENTE/PROVEEDOR con solo oprimir el
boton NUEVO.

] Muevo [ Seleccionar 8= Datos del Proveedor 4 Limpiar Filtros Eﬁ Sincronizar Salir

Hacer clic en el boton Datos del Cliente/Proveedor para abrir el catdlogo respectivo en modo de consulta

Tareas.
Automaticamente se observaran en pantalla todas las tareas relacionadas con el cliente/proveedor. Para
abrir una tarea hacer doble clic sobre ella.

il Tarea: Revisar sus productos E

] Mueva E'J Editar }( Borrar _l Imnprimir Salir

Proveedor |Cu:umpaﬁia Mexicana del Papel |

Tarea |Revisar sus produckos Usuario | Admin V|

Cakeagatia | 1.1 w |

Fecha Inicio (04112004 |[—] Estatus Fecha a completar [11/11/2004  |[—]
Avance Ijl % Prioridad

[Jrecardar | |E] | |

Revisar sus productos, se han presentado muchas quejas de parte de los clientes, realizar un muestreo v
werificar su calidad,

Para crear una nueva tarea siga los siguientes pasos:
1. Seleccionar el si buscamos un CLIENTE o un PROVEEDOR.
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2. Ingresar directamente la clave del CLIENTE/PROVEEDOR o hacer clic en el botén [---] para abrir
la busqueda, el usuario podra hacer uso de los filtros para facilitar la busqueda, una vez
encontrado, hacer doble clic sobre el registro u oprimir el botén SELECCIONAR.
Automaticamente se observara la RAZON SOCIAL, su limite de crédito y su saldo actual.

Clienkes wl|[o11 (] [orT1z ¥ ASOCIADOS, 5.4, de CW.
Limite de Crédito 40,00 Saldo $321.97

(bNota: Se puede dejar en blanco los campos clave y hombre del cliente/proveedor. En cuyo caso se
deberd proceder desde el punto nimero 3 y no se relacionaran las tareas a ningun cliente/proveedor.

3.
4.

Hacer clic en el tabulador: TAREAS.
Hacer clic en el boton NUEVO.

] Muevo [ Seleccionar %= Datos del Proveedor o2 Limpiar Filtros @3 Sincronizar Salir

5.
6.

Automaticamente se le asociara al proveedor que se tenia seleccionado.
Ingresar los siguientes datos:
Ingresar un nombre para la tarea.
Ingresar una categoria para la tarea, en caso de existir la categoria podra seleccionarla de la lista
desplegable en caso contrario al escribirla se guardara para en el futuro tener rapido acceso a
esa categoria.
Ingresar la fecha de inicio de la tarea o hacer clic en el botdn [---] para abrir un calendario y
seleccionar una fecha del mismo.
Seleccionar el estatus de la tarea, podra seleccionar las siguientes opciones:
e No iniciada
e En progreso
e Terminada
e En espera
e Diferido
Ingresar la fecha programada de finalizacién de la tarea .
El avance en %.
Seleccionar la prioridad de la tarea:

e Baja.
e Media.
e Alta.

Ingresar el texto de la tarea.

Si el usuario realiza modificaciones en Outlook se recomienda oprimir el boton SINCRONIZAR para
igualar las tareas de Outlook y las tareas de Admincontrol Plus.

Hacer clic en el boton Datos del Cliente/Proveedor para abrir el catdlogo respectivo en modo de consulta

Citas.

Automaticamente se observaran en pantalla todas las citas relacionadas con el cliente/proveedor. Para
abrir una CITA seleccionarla de la lista y hacer doble clic sobre ella.

178



Médulo

i Cita: Yenta Cotizacion 1209

] Mueva E'J Editar }( Borrar | _l Imprimir %= Contactos | Salir
Clienke | |

Cita |'n.|'enta Catizacian 1209 | Usuaric |.C'.dmin b |

Contacko | | Categoria | Wentas w |

Fecha Inicio [03/01/2007  |[—] [03:13 p.m. | Localizacion |aw. Zaragoza #1254 |

[Frecordar [o3pojzo0r [[—] [o4i15pm|

Wenta de licencia de 5 usuarios, realizar demo

Para crear una nueva CITA siga los siguientes pasos:

1. Seleccionar el si buscamos un CLIENTE o un PROVEEDOR.

2. Ingresar directamente la clave del CLIENTE/PROVEEDOR o hacer clic en el botén [---] para abrir
la blusqueda, el usuario podrd hacer uso de los filtros para facilitar la bldsqueda, una vez
encontrado, hacer doble clic sobre el registro u oprimir el botdn SELECCIONAR.
Automaticamente se observara la RAZON SOCIAL, su limite de crédito y su saldo actual.

Clientes | [o11 |[=] [orTIz ¥ ASOCIADCS, 5.8, de C.1, [ [Primere ] [(=<][==]

Limite de Crédita 40,00 Saldo $321.97

®Nota: Se puede dejar en blanco los campos clave y nhombre del cliente/proveedor. En cuyo caso se
debera proceder desde el punto nimero 3 y no se relacionaran las citas a ningun cliente/proveedor.

3.
4,

Hacer clic en el tabulador: CITAS.
Hacer clic en el botén NUEVO.

~d

Muewvo ¥ Seleccionar 5= Datos del Cliente §. 1 Limpiar Fechas |%3| Sincronizar Salir
@

5.
6.

Automaticamente se le asociara al cliente/proveedor que se tenia seleccionado.

Ingresar los siguientes datos:
Ingresar un nombre para la cita.
Hacer clic en el boton CONTACTOS, se observaran en pantalla los contactos relacionados al
cliente/proveedor. Oprimir con el botén primario del Mouse sobre el campo "SELECCIONAR"
sobre aquellos contactos con los que se tendra la cita. Solo se podran tener cita con contactos de

una sola razén social.
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i Cliente - Contactos E|
éﬂ' Relacién de Clientes j Tateas || MNotas jﬁ Citas 2 E-Mail E| Comentarios Salir
|Cliente A ||3301 | E] Razdn Social |Pr0veedor 1 |
Mombre Apellido Puesto Departamento Seleccionar,
Joze M arez Carpintia (] =
st
0 || >
] Muevo E]‘{,' Editar )( Borrar ‘

Detalles - Contactos

Tl'tulol w | Departamento | - |

Nombre | Joss #pelidos | Marez Carpintia |

Puasto | hd

Tel. Particular 1 | Tel. Particular 2|

|
|
Tel. Oficina 1 | 1996238 | Tel. Ofitina 2 |
|
|

|
|
Tel. Celular 2 | |
|
|

Tel. Celular 1 |
Tel, Fax 1 | Marez Carpintia Tel, Fax 2|
E-mail 1 |19982581831 E-mail 2|

Ingresar una categoria para la cita, en caso de existir la categoria podra seleccionarla de la lista
desplegable en caso contrario al escribirla se guardara para en el futuro tener rapido acceso a
esa categoria.

Ingresar la fecha de inicio de la cita o hacer clic en el botén [---] para abrir un calendario y
seleccionar una fecha del mismo e ingresar la hora.

Ingresar la localizacion de la cita o direccion.

Ingresar el texto de la cita.

Si el usuario realiza modificaciones en Outlook se recomienda oprimir el botén SINCRONIZAR para
igualar las citas de Outlook y las citas de Admincontrol Plus.

Hacer clic en el boton Datos del Cliente/Proveedor para abrir el catalogo respectivo en modo de consulta

Notas.
Automaticamente se observaran en pantalla todas las NOTAS relacionadas con el cliente/proveedor. Para
abrir una nota seleccionarla de la lista y hacer doble clic sobre ella.
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i Hota: Proveedor 1 E|
] Mueva E'J Editar }( Borrar _l Imnprimir Salir
Cliente | |
Lsuatio |F'.|:Imin A Cakeqgaoria | Mota V|

(lkima maodificacion: Miércales, 03 de Enero de 2007 04:20 p.m.

La Srita, Laura Mendoza salio de vacaciones v regresa hasta el & de enero

Para crear una nueva NOTA siga los siguientes pasos:

1. Seleccionar el si buscamos un CLIENTE o un PROVEEDOR.

2. Ingresar directamente la clave del CLIENTE/PROVEEDOR o hacer clic en el botén [---] para abrir
la blusqueda, el usuario podrd hacer uso de los filtros para facilitar la bldsqueda, una vez
encontrado, hacer doble clic sobre el registro u oprimir el botén SELECCIONAR.
Automaticamente se observara la RAZON SOCIAL, su limite de crédito y su saldo actual.

Clientes | [o11 |[=] [orTIz ¥ ASOCIADCS, 5.8, de C.1, | [Primera |

®Nota: Se puede dejar en blanco los campos clave y nhombre del cliente/proveedor. En cuyo caso se
debera proceder desde el punto nimero 3 y no se relacionaran las notas a ningun cliente/proveedor.

3. Hacer clic en el tabulador: NOTAS.
4. Hacer clic en el boton NUEVO.

3 Muevo  [# Seleccionar 85 Datos del Proveedor o4 Limpiar Filtros % Sincronizar Salir

5. Automaticamente se le asociara al cliente/proveedor que se tenia seleccionado.

6. Ingresar los siguientes datos:
Una categoria para la nota, en caso de existir la categoria podrd seleccionarla de la lista
desplegable en caso contrario al escribirla se guardara para en el futuro tener rapido acceso a
esa categoria.
Texto de la nota.

Si el usuario realiza modificaciones en Outlook se recomienda oprimir el botén SINCRONIZAR para
igualar las notas de Outlook y las notas de Admincontrol Plus.

Hacer clic en el boton Datos del Cliente/Proveedor para abrir el catalogo respectivo en modo de consulta

Oportunidades.
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Automadticamente se observaran en pantalla todas las OPORTUNIDADES relacionadas con el
cliente/proveedor. Para abrir una oportunidad seleccionarla de la lista y hacer doble clic sobre ella.

il Oportunidad: Proveedor 1 E|
] Muewa E]‘;r Editar }( Borrar _l., Imprimir Salir
Clientel |
Usuario |.ﬁ.|:|min ¥ | Categu:url'a| A b Prababilidad %o

Estatus |.°.I:uierta w | Avance %

Clltima modificacion: Migrcoles, 03 de Enero de 2007 04:23 p.m.

Oportunidad de wenka de licencia de 10 usuarios

Para crear una nueva OPORTUNIDAD siga los siguientes pasos:

1. Seleccionar el si buscamos un CLIENTE o un PROVEEDOR.

2. Ingresar directamente la clave del CLIENTE/PROVEEDOR o hacer clic en el botéon [---] para abrir
la busqueda, el usuario podra hacer uso de los filtros para facilitar la busqueda, una vez
encontrado, hacer doble click sobre el registro u oprimir el botén SELECCIONAR.
Automaticamente se observara la RAZON SOCIAL, su limite de crédito y su saldo actual.

Clientes v/ [o11 |[] [orTiz ¥ ASOCIADGS, 5.8, de C.1, | [primera ]

®Nota: Se puede dejar en blanco los campos clave y nhombre del cliente/proveedor. En cuyo caso se
debera proceder desde el punto nuimero 3 y no se relacionaran las oportunidades a ningun
cliente/proveedor.

3. Hacer clic en el tabulador: OPORTUNIDADES.
4. Hacer clic en el boton NUEVO.

3 Muevo  [# Seleccionar 85 Datos del Proveedor o4 Limpiar Filtros Eﬁ Sincronizar Salir

5. Automaticamente se le asociara al cliente/proveedor que se tenia seleccionado.

6. Ingresar los siguientes datos:
Una categoria para la oportunidad, en caso de existir la categoria podra seleccionarla de la lista
desplegable en caso contrario al escribirla se guardara para en el futuro tener rapido acceso a
esa categoria.
Texto de la Oportunidad.

Si el usuario realiza modificaciones en Outlook se recomienda oprimir el boton SINCRONIZAR para
igualar las oportunidades de Outlook y las oportunidades de Admincontrol Plus.

Hacer clic en el boton Datos del Cliente/Proveedor para abrir el catdlogo respectivo en modo de consulta
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Comunicacion.

Automaticamente se observaran en pantalla todas las COMUNICACIONES relacionadas con el
cliente/proveedor. Para abrir una COMUNICACION seleccionarla de la lista y hacer doble clic sobre ella.
Por comunicacién deberad entenderse todo aquel Email recibido o todo Email que se le ha enviado al
cliente/proveedor.

il Muevo mensaje X |

=] Enwviar ¥} Guardar EJ;? Adjuntar | ilmprimir &= Contactos | Salir

De |alertas@mai|.cum |

Para |usuariu@emai|.cum |

oo | |

Asunto |Respuesta Orden de Compra |

Migrcoles 03/01/2007 04:24 p.m.

Se adjuntan documentos,

Saludos. |

Para crear una nueva COMUNICACION siga los siguientes pasos:

1. Seleccionar el si buscamos un CLIENTE o un PROVEEDOR.

2. Ingresar directamente la clave del CLIENTE/PROVEEDOR o hacer clic en el botén [---] para abrir
la busqueda, el usuario podra hacer uso de los filtros para facilitar la busqueda, una vez
encontrado, hacer doble click sobre el registro u oprimir el botdn SELECCIONAR.
Automaticamente se observara la RAZON SOCIAL, su limite de crédito y su saldo actual.

Clientes

v/ [o11 |[=] [orTIz ¥ ASOCIADOS, 5.4. de C.Y. | [Primero ] Ce< ] (3= ] [Otmo_)

Limite de Crédito 40,00 Saldo $321.97

3.
4.

Hacer clic en el tabulador: COMUNICACIONES.
Hacer clic en el boton NUEVO.

] Muevo [ Seleccionar |5 Datos del Proveedor o/ Limpiar Filtros E& Sincronizar Salir

5.
6.
7

Se abrird una ventana para escribir correos electrdnicos.

Ingresar la siguiente informacion:

En el campo PARA ingresar la (s) direcciones destino. En caso de ser mas de una separarlas con
"," o puede oprimir el botén CONTACTOS vy seleccionar alguno oprimiendo el botén primario del
Mouse sobre el campo SELECCIONAR de la lista de contactos y hacer clic en SALIR.

En el campo "CC" ingresar las direcciones de correo electrénico que recibirdn una copia del
mismo.

en ASUNTO ingresar un titulo al mensaje.

. Ingresar el cuerpo del mensaje.
. Oprimir boton ADJUNTAR para anexar hasta 5 archivos.
. Hacer clic en el botén ENVIAR para enviarlo o en GUARDAR para mandarlo a Email no enviados.
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S Muevo [#| Seleccionar % Borrar 3 Checar E-mail :S_| Vaciar carpeta E Salir

Carpeta |Mensajes enviados % | Mensajes no leidos (1) ; Mensajes no Buscar en |Todo v
Para | Asunto | Fecha %
glugo@quanticus, com Confirmacion de cita Migrcoles 10711704 11:38:17 a.m.
lugo@gquankicus. com Autarizacion

glugo@guan o, e -
[gluge@quanticus. com Mensaje de confirmacion Martes 09711704 01:30:00 p.m.

v

£ >

Tarea Asignada:
El dia viernes no se realizo la entrega de las devoluciones, Urge recibir la mercancia, Eldia 11 tendran que trasladarse a la ciudad de México para recibir el

equipo, Informar de la situacian,

Asignada por Admin

MOTA: Puede consultar la barea en el Sistema Quanticus Admincontrol Plus,

Filtrar Operaciones.
El usuario podra filtrar las operaciones entre un rango de fechas utilizando los campos "DE FECHA" y

IIAII .
De Fecha i}

Ingresar la fecha con el teclado o hacer doble clic sobre alguno de los 2 campos para seleccionar una
fecha en un calendario.

Ademas en los tabuladores de tareas, citas, notas, oportunidades y comunicaciones se agrega un nuevo
filtro. Ingresar la cadena de caracteres y seleccionar la columna donde se buscara la cadena de

caracteres.

Cakegoria | Comunicacion * | Usuario | Admin R Buscar |glugo en De b

Tamafio

] 0711
Migrcales 10711

J2004 11:36:58 a.m.
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Email
Email.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Para iniciar el modulo de Email hacer clic en 2. OPERACIONES - 7. RELACIONES CON CLIENTES Y
PROVEEDORES - 2. EMAIL.

Il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

=] 1. Wendedores | 2] 2. Clientes ] 3. Proveedores ] 4. Productos 9B 5. Bamcos =07 6. Contabilidad 23 7. Configurar
1. Clientes
2. Contactos
3. Edician por Lote
4, Bisqueda de Clientes Chrl+F2
5. Cotizaciones shift+F1
6, Pedidos Shift+Fz
7. Wentas Shift+F3
3. Dev, Wentas Shift+F4
9. Cancelar Ventas Apartadas
0. Consolida Remisiones
#, Cancelar Facturas Consolidadas
B. Bisgueda de Operaciones Chrl+1
C. Cargos
0. Abonos
E. Anticipos | Mokas de Crédito
: B iR administrativos
E. Administracion de Relacion con Clientes Zhrl+2 [FHE
5. E-mail [ Chrl+7 |
H. Consulkas Ctrl+4 Admincontrol PLUS
Sistemas administrativas
L Repartes Chrl+ para la pegueia y mediana empresa
amsiias Mk

A través de este modulo, el usuario podra gestionar su cuenta de Email, podra enviar correos, recibir
correos, enviar a la bandeja de correos borrados, guardarlos para su futuro uso e incluso imprimirlos.

Para verificar su cuenta de Email es indispensable haber configurado su cuenta de correo electrénico en
CONFIGURAR EMPRESA - 11. RELACIONES CON CLIENTES Y PROVEEDORES.

Para verificar su correo, oprima el botdn CHECAR E-MAIL u oprima ALT + H

Para borrar todos los mensajes de la carpeta en la que se encuentren oprima el botéon VACIAR CARPETA
u oprima ALT + V.

Para borrar un Email, seleccione con el boton primario del Mouse y haga clic en el botén BORRAR u
oprima ALT + B.

Para abrir un correo haga doble clic sobre el o seleccione y haga clic en el boton SELECCIONAR.
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] 1. Catdlogos 53] 2. Operaciones ] 3. Comsulkas i3 4. Reportes 9B/ 5. Bancos =% 6. Contabilidad % 7. Utilerias @ 8. Acceso (@)

2| Seleccionar }( Borrar |32 Checar E-mail '5_| ‘Wariar carpeta Salir

] Muewa
Carpeta || + | Mensajes no enviados (2) Buscar en w
Leido | De Pata Asunta Fecha E
p [T Admin <gluge@aquanticus,comnz {glugoi@quanticus, conm Mueva Tarea Asignada Lures 1.
V¥ admin <gligo@quanticus.com: glugo@quanticus. com Tarea Pendiente Lunes 1.
[T admin <glige@aquanticus.com: glugo@quanticus, com Autorizacion Lunes 1
¥ admin <glugo@aquantious.com: glugo@quanticus, com Confirmacian Cita Lunas 1
W admin <glugo@guanticus,com= usuario@email . com Confirmacidn Lunes 1.
£ >

Tarea Asignada:
El dia viernes no se realizo la entrega de las devoluciones. Para el dia 10 kendran que trasladarse a la ciudad de Guadalajara para recibir el equipo.

Asignada por Admin

F1 = Aypuda

Para buscar una cadena de caracteres siga los siguientes pasos:

1. En el campo BUSCAR ingrese la cadena de caracteres.
2. en el campo EN seleccione la columna en la que desea realizar la busqueda, las opciones
disponibles son: Todo, De, Para, mensaje o Asunto.
3. Admincontrol buscara la cadena de caracteres en la columna seleccionada.
= Muevo  [2] Seleccionar % Borrar 37 Enviar E-mails §_| Vaciar carpeta Salir
Carpeta |[(EE e v [ Mensajes no enviados (1)

Leido | De Para Asunto
[T  Admin <quant@quanticus.com> bjante@entelix.com Solicitud de Informacion

Para escribir un correo electrdnico siga los siguientes pasos:

1.

2.
3.
4

Ul

ORN»
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Hacer clic en el botén NUEVO.

Se abrira una ventana para escribir correos electrdnicos.

Ingresar la siguiente informacion:

En el campo PARA ingresar la (s) direcciones destino. En caso de ser mas de una separarlas con
"," o puede oprimir el boton CONTACTOS y seleccionar alguno oprimiendo el botén primario del
Mouse sobre el campo SELECCIONAR de la lista de contactos y hacer clic en SALIR.

En el campo "CC" ingresar las direcciones de correo electrénico que recibirdn una copia del
mismo.

en ASUNTO ingresar un titulo al mensaje.

Ingresar el cuerpo del mensaje.

Oprimir botén ADJUNTAR para anexar hasta 5 archivos.

Hacer clic en el botdn ENVIAR para enviarlo o en GUARDAR para mandarlo a E-mails no

enviados.
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il Muevo mensaje

] Enwviar ¥} Guardar i;r Adjuntar | ._-,llmprimir 8= Contackos | Salir

De |glugn@quanticus.com |

Para |usuariu@emai|.cum |

oo | |

Asunto |N0tiFicaci6n |

Lunes 08/01/2007 10:34 a.m.

Recibido
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Reportes

Reportes.

Existen reportes definidos clasificados por grupos.

Seleccionar el grupo del que se desea obtener un reporte.

Al expandir el grupo se observaran los reportes definidos. Hacer doble clic en el reporte para

seleccionarlo. Al hacerlo, se observara en pantalla los posibles filtros que tiene el reporte, estos filtros se
podran modificar o eliminar. Estos cambios solo aplicaran para esa ocasion.

i Quanticus Admincontrol Plus Admin - Admincontrol PL... EI@FEI

Wer Datos  Exportar  Enviar

HEQdS &= 2k a

=1 Admincontrol Plus LS Zolumna Tipo de COrden | Prioridad de Zritn
=-[] Obijetos ) Praoducta Ascendente 1 BET'WEET
-5 Bancos Descripcion
=[5 Catélogos
& clientes
£ cliertes Contactos
5
£ Productos Cateqorias
& Productos de Ensamble
& Productos Lista de Pres
& Proveedores
& Proveedores Contacto
5] vendedores
#-{5F Compras
#-{5F Cotizaciones
-5 Cuentas por Cobrar
#-{5F Cuentas por Pagar
#-{Zr Devolucidn de Compras
(5 Devolucidn de Yentas

H-7r Tnwventarine o,
|

||

|

|
L
b

Hacer clic en el botdon VER DATOS para ver la informacidon en pantalla.

Hacer clic en el botdn VISTA PRELIMINAR para ver el reporte.
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il Prevista de Reportes |Z||E|fz|

O &ew. [0 éh | OB Q@ WoePaev|| 5 @17 || O

B 10 s e g T g g b 230 e a1 fiER

o
i ke B VHEH ol D e ]

L
W O+ DD RO IO

LN P PR, 1l W WP 3 2
LG PHE P, CLAGAD DD M 2

LG PHE D, LLAGAO LD

LM P PR 11 B il

W O+ OND-RE P A

LG PHE D, R W PR,

LG P RS, CLMCATIE T WA W
LG PHE S LIAG AT U M,

LA PHE PR, 1 FCD U,

WOk LG MO PO OE

LG+ PO 4 O R RO

LG PHE P | NG A CHIED RO
CLUGH PHO P i 1M LING A CT
OG- MOF IO EORE RO

W O WD KA BN

LG PHE Pl |l T

LM P P4 1A E LN E M B
LA PH P i 1 M EANG AT MR P,
CLAGH PO 1O DO R HA
WO LN T WA b R

LA P P A 3 P i
CLUGH PHO HOPAA HAHO 3 LU DA EH M
LG M FOPAA D34 EA DO ED4 RO
LA P FOFAA HAHCH 3
G MCHFILWAD £O DAY

G MCHFILAAD £O L HICRD

S MCHFILWG O RS
CdMCHP ILWAD O CLAHDH

MR ILACHEDS O A AEI T

O M CHF ILVEHCDE O, % R

W+ ILVOHEC O, RO

o MR ILAEHEDS O A

O P ILVEHECH O, M

M+ VMO O, L

o MCHF ILVEHEDS O, MR
SN S Ha

CAMCH AR o Ha 3
[LOFLAEF

A MCH AP P Pl DR o o, O
CAMCHA Pl G o o P LR O T
A M1 Pl DAL kR L O ALY

]!iii!iiiii!i!i!!lii!!!i!lIlll!lll!l!lll!lllI

=T T

BB L e L S VS 0 VR L ) 2 14 150 b 1o e e i e e« [

Utilizando los botones del menu principal se podran ver los datos, mandar a imprimir, exportar a PDF o a
Microsoft Excel.

Desde el modulo de Reportes no se pueden agregar, o modificar los reportes hechos.
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Diseiador de Reportes.
Existen reportes definidos clasificados por grupos.

Seleccionar el grupo del que se desea obtener un reporte.

Al expandir el grupo se observaran los reportes definidos. Hacer doble clic en el reporte para
seleccionarlo. Al hacerlo, se observara en pantalla los posibles filtros que tiene el reporte, estos filtros se
podran modificar o eliminar. Estos cambios solo aplicaran para esa ocasion.

Provecto  Disefiar  Ver Dabos  Exportar  Enwiar  Utilerias wer
O% 6 HaRE SnEaE 2® 2R2E A
=27 Admincontrol Plus ~ ] i‘
#-[J Conexiones
&[] Ohietos O* tall Columns) s
i[5 Bancos [ Producta —
=-{5 Catélogos
& dlientes Ooescripeicn 2
£ Clientes Contactos [ cédiga Proveedar
a Productos Oclave 1
£ Productos Categorias Mlawe 2 hd|
&3] Productos de Ensambles & ﬂ
& Productos Lista de Precios — Tabla Columna Alias Salida | Tipo #~
& Provesdores CProducta Producto Producto W |Ascen
& Provesdares Contactos CProducto Descripcidn Descripcian v
&3] wendedores -
#-5F Campras -
#- [ Cotizaciones u
#-{5 Cuentas por Cobrar r
®-5F Cuentas por Pagar r y
#-5 Devolucidn de Compras r
#-1=F Nevnliridn dr Wentas ! i A7
¢ | e >

Hacer clic en el boton VER DATOS para ver la informacion en pantalla.

Hacer clic en el boton VISTA PRELIMINAR para ver el reporte.
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il Prevista de Reportes Elfﬁlle
B & P | 0] d8 | 0 @] Q @ WhlePoge ]| Q

B 10 s e g T g g b 230 e a1 fiER

o
i ke B VHEH ol D e ]

L
W O+ DD RO IO

LN P PR, 1l W WP 3 2
LG PHE P, CLAGAD DD M 2

LG PHE D, LLAGAO LD

LM P PR 11 B il

W O+ OND-RE P A

LG PHE D, R W PR,

LG P RS, CLMCATIE T WA W
LG PHE S LIAG AT U M,

LA PHE PR, 1 FCD U,

WOk LG MO PO OE

LG+ PO 4 O R RO

LG PHE P | NG A CHIED RO
CLUGH PHO P i 1M LING A CT
OG- MOF IO EORE RO

W O WD KA BN

LG PHE Pl |l T

LM P P4 1A E LN E M B
LA PH P i 1 M EANG AT MR P,
CLAGH PO 1O DO R HA
WO LN T WA b R

LA P P A 3 P i
CLUGH PHO HOPAA HAHO 3 LU DA EH M
LG M FOPAA D34 EA DO ED4 RO
LA P FOFAA HAHCH 3
G MCHFILWAD £O DAY

G MCHFILAAD £O L HICRD

S MCHFILWG O RS
CdMCHP ILWAD O CLAHDH

MR ILACHEDS O A AEI T

O M CHF ILVEHCDE O, % R

W+ ILVOHEC O, RO

o MR ILAEHEDS O A

O P ILVEHECH O, M

M+ VMO O, L

o MCHF ILVEHEDS O, MR
SN S Ha

CAMCH AR o Ha 3
[LOFLAEF

A MCH AP P Pl DR o o, O
CAMCHA Pl G o o P LR O T
A M1 Pl DAL kR L O ALY

]!iii!iiiii!i!i!!lii!!!i!lIlll!lll!l!lll!lllI

=T T

BB L e L S VS 0 VR L ) 2 14 150 b 1o e e i e e« [

Hacer clic en el boton para exportar a Microsoft Excel.

Desde este modulo es posible crear nuevos reportes, modificar los existentes o cambiar el aspecto de
impresion de los reportes.

Para hacer nuevos reportes es necesario contar con conocimientos de bases de datos para
crear consultas.

En el grupo CONEXIONES hacer doble clic y al expandir se observaran las TABLAS y CONSULTAS que
tiene el programa. Seleccionar tablas y moverlas al ventana de trabajo.

Se puede relacionar tablas para crear consultas.

Una vez relacionadas oprimir el botén para entrar al modo de disefiar reporte, en este modulo se
abrird una vista preliminar del reporte.
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Il Diseiador, de Reportes

He@K d S5 0@ 9 580G I
b ab i SO = %% e w el 5

| vl ] Bl A
D IR I B B R B S B A

1

4 8] o2 E Grupos £ Totales

S|E IR A=

Fiel x g . Ainear aladerecha | GroupHeadert -
J ReportHeader 3 E_ i
= Bl
Fecha . |[EMPRESA DEMO.CON DATOS:
Mumern Cheque N DS R Y D el Dl e {Marne) aroupHeader1 ”~
Emisor Beneficiaria 1 BackCalor [ ]
Carga Y I U I Backstyle O - ddEKTranspare
Abono J PageHeader CanGrow  True
Conzecutivo Sl -
- Mavimientos Bancarios - - CanShrink  False
N T e I e ColurnnLayout True
! DataField
B n GrpKeepTogel 0- None
5 )
- Fecha | - - - Chegue # - - Emisor/Beneficiario- - eyt 0
KeepTogether False __
, MewZolurn  O- Mone
Dretail
- —— MNewPage 0- Mone
Fecha | - - - Mumera - - - Emisor Beneficiano- -
Repeat - Mone bl
J GroupFooter]
J PaneFnnter st
< | 3
- —

Mover los objetos a la ubicacion deseada arrastrandolos con el Mouse.
Hacer clic en el botdn GUARDAR.
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Personalizar formatos de operacion.

Permite al usuario disefiar sus propios reportes totalmente personalizados a las necesidades de la
empresa. Podra guardar ilimitados reportes de operacidn para ser asignados a clientes/proveedores.

Para ejecutar este mddulo seleccionar la opcidn "PERSONALIZAR REPORTES DE OPERACIONES " ubicado
en el menu "REPORTES", tal como se muestra en la siguiente imagen.

65.0.0 - EMPRESA DEMO CONDATOS - Admin

1 3. Proveedores ] 4. Productos % 5. Bancos =0 6, Contahilidad | 257 7. Configurar @] 8. Accesn [ Ventaras (@)
1. Confiqurar Empresa
2. Configurar Bancos 3
3. Sequridad 3
4, Diversos CtrH+Fa
5. Personalizge Formatos de Operaciones
6. Ublerias "% »

Un reporte se compone de una cabecera de pagina, detalle del reporte y el pie de pagina.

Frinkall 14 mEY. Sl | e ks Hign El -
e o o Cabecera de Pagina
L - Earlm k. -
—
=1
= oy
D 6 TR B = Cetalle
T
Pie de Pagina
3 e
s
g

A su vez, estos tres elementos pueden contener a su vez etiquetas y datos.
Las etiquetas son los textos que integran al reporte y que nunca cambian. El texto de las etiquetas se

puede modificar asi como también su ubicacién, tamafio de letra, color.
Ejemplo:

R.F.C.EMT-021104-414 I

El texto "R.F.C." nunca cambiara por lo tanto es una etiqueta.

Los campos son los valores de las etiquetas. Pueden cambiar de registro en registro. Se podra modificar
su ubicacidn, tamafio de letra, ancho y alto del campo.

Ejemplo:
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F.F.CoEMT-021104-414

El valor ENT-021104414 es el RFC del registro actual y puede variar entre reportes.

Il Personalizador de Reportes de Operaciones

g @ ] H‘y & I v 4 B X x Tipo de Reparte + | Mombre: |%erta Factura A
w hd S B 7 U A
It Aaabl ¥ B3 ~ O %5 H S @ m
= NS EEIENE S RCE- IR B SR I SN SR A SRS ENE: SRS BN IR [ RIS £
J PageHeader # || ActiveReport

Folio_Salida ~ 2o |[= Ao lma :

L A
d - Factura d
Fol!o_Flemlsmn 1 Allowsplitters  True
Folio_Factura - 4
Fecha . Folio Sdida Folio_Salida . . . .. #Amacén|  Clave, loeumentiame Yenta Factura
Clawe_Sucurzal 2 Fechg . . . Fecha . . .. Moreda  dave. Exaresc e
Clave_Amacen T vendedar ave, Agents. | " Razin| | Agentt MERREE=S L
Elaveliionada E Cliente Clave_diente Razin  Cliente frintuicth ——
Moneda z S - - ) Rulervisible  True
Tipo, Carmbio : REC RFC . . . QR cURP Script
Clave_Agente a T Y B o ScriptDebuggerl False
.élgentecr t - oo calle (Calle . ScriptLanguage WBScript
CI;::; =ne § Colonia. . . Colonia. ShowParameter True
Credito_Dias N Gudad . .. | | [Gudad TOCEnabled  True
Comentano_Main g Estadd . . . Estado . TOCYisible False
Cid - T . s Toolbartisible  True
Clawve_Producto : Fais = UserData
Descnpm_on z L= e Wersion 2.0
Er‘ment‘?&o—sw . SR ER B N o WWatermark {MNone)
Faac\:;_ IR Z G} M. | [Descripficn - weatermarkalign 2 - ddPACenter
F‘recio:Unitario J Detail _ WWatermarkPrint
Dzcto_Linea o ad. dave Descripcion. . WatermarkSizer 0 - ddsMClip

| z R
Precio_Ext_Neto - Caractendicas

'

Taza_Va J PageFooter
Tasa IEPS | Documento Elaborado por: DEMO SIN DATOS ADMINCONTROL PLUS
Tasa_Suntuario - PR
Tasa_lmpuesta_1 b’ 7€ 3

Para personalizar un reporte, seleccionar el reporte a personalizar de la barra de menus, posteriormente

en la ventana de campos, hacer clic en el botén para visualizar todos los campos disponibles. Si
desea agregar algun campo seleccionarlo y arrastrarlo hasta el reporte. Podra agregar etiquetas
haciendo clic en el boton ETIQUETA.

Existe en la parte inferior una etiqueta la cual desplegara razén social de la empresa de forma
automatica, se puede modificar sus propiedades sin embargo no se podra borrar ya que de forma
automatica se creara nuevamente.

Modificar las propiedades de la hoja de impresion.
Para modificar el tamafio de la hoja de papel, la orientacion y los margenes de la hoja de papel hacer

clic en el botén Ch que se localiza en la barra de menus del disefiador de reportes. El usuario podra
seleccionar uno de los tamanos predeterminados o seleccionar la opciéon "CUSTOM" y especificar el
ancho y alto de la hoja.

Modificar los margenes a los requerimientos del cliente y seleccionar la casilla "MARGENES".

Seleccionar la orientaciéon VERTICAL u HORIZONTAL. La orientaciéon DEFAULT tomara la orientacion que
este configurada en la impresora.

Una vez especificados los parametros para las propiedad es de impresidn hacer clic en el botdn
GUARDAR.

194



Médulo

%)

llll. Propiedades de Impresidon

Tamario de Papel

Tamario de Papel |Letter bl |

Ancho I:I Cms
Alko I:I Cms

Cirientacicon Margenes
Izquierda 1.02| Cms

) Default Derecha s
&) Yertical Arriba s
) Horizantal Abaio i
Interlineada EI s
Margenes
I Guardar l ’ Cancelar

Barra de menus del diseifiador de reportes.
HAEH &m PSS 3 B % $  TipodeReporte |Venta Factura v|Nombre: |Venta Factura A

24
[&,
=

: g
a

38 W

Xl & ¥ 5

Disefio. Hacer clic en este botdn para regresar al modo de disefio.

Vista preliminar. Muestra como se imprimiria el reporte.

Guardar. Una vez modificado el reporte hacer clic para guardar los cambios.
Guardar como. Permite guardar un reporte con un nombre diferente.

Imprimir. Imprime una prueba del reporte.

Propiedades de impresién. Permite configurar el tamafio de la hoja y sus margenes.

Propiedades de controles. Abre las ventanas de campos y propiedades en caso de que se
hayan cerrado.

Deshacer. Deshacer el Ultimo cambio realizado.

Cortar. Corta un objeto.

Copiar. Copia un objeto.

Pegar. Pega un objeto que previamente se habia cortado o copiado.

Eliminar. Borra un objeto del reporte.

Tipo de Reparte | Venta Factura v | Mornbre: |"v’enta Factura v

Seleccione el titulo del reporte del reporte para modificar. Los reportes disponibles para el
grupo apareceran en la lista de seleccion NOMBRE, seleccionar reporte a modificar. Es el
primer paso para personalizar un reporte.

Barra de diseio
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MNarmal w | Tahoma wilg || B FUA E=E=
Marrmal T Estilo. Selecciona el estilo del texto para el objeto seleccionado.
T shoma 3 Letra. Selecciona el tipo de letra para el objeto seleccionado.

g 3 Tamano. Selecciona el tamafo del texto para el objeto

seleccionado.

B 7 U A Selecciona el tipo: Negrita, cursiva, subrayado y la fuente.

e — Alineacién. Selecciona la alineacién del objeto.

M A Selecciona el color de fondo, el color, el borde del texto al objeto

seleccionado.

Barra de controles

[} deabl ¥ 5 ~ O % B = m@ M

Los botones que seran utilizados para personalizar un reporte son los siguientes:
[:E Seleccionar para cancelar la seleccion de otros botones de la barra de controles.

An Ingresa etiquetas en el reporte. En la ventana de Propiedades modificar el renglon
"CAPTION" por el mensaje a desplegar.

Ingresa imagenes en el reporte. En la ventana de propiedades seleccionar la propiedad
PICTURE y hacer clic en el botdn que se observara a la derecha de la propiedad para abrir un
cuadro de dialogo e ingresar la ruta de la imagen.

. Ingresa lineas en el reporte.

- Ingresa cuadros en el reporte.

Ventana de campos
Una vez seleccionado el reporte a personalizar haz clic en el botdn:

=]

En la ventana se observara todos los campos que se pueden agregar al reporte.
Seleccionar el campo a agregar y arrastrar a la posicion donde se desea colocar el campo.
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*

-~

Faolio_Salida

Id
Falio_Femizion
Faolio_Factura
Fecha
Clave_Sucurzal
Clave_Almacen
Clave_Moneda
Moneda
Tipo_Cambin
Clave_fgente
Agente
Clave_Cliente
Clignte
Credito_Dias
Comentario_kain
Ctd
Clawve_Producto
D ezcripcion
Comentario_Sub
Clawe_LIk
Factor_LIk
Precio_Unitario
Dzcto_Linea
Precio_Ext_Meta
Taza_|Wid
Taza_|EPS
Taza_Suntuario b

Ventana de propiedades.
Las etiquetas o campos son llamados objetos. Cada objeto tiene propiedades, tales como nombre, color,
tamafio, posicion.

Los nombres de las etiquetas comienzan con la palabra: "LABEL" y los nombres de los campos
comienzan con "TXT".

SE RECOMIENDA NO MODIFICAR LOS NOMBRE DE LOS OBJETOS.

Podra modificar la alineacidn del objeto, texto, color de fondo, letra, tamafo del objeto, posicion, estilo
de la letra, etc.
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Froperty ToolBox

Labell -

B |4

(Mame) Label1 »
Alignment 0 - ddTxLeft

Angle a

BackColar [ ]

Backstvle 1 - ddBkMormal
Caption Folio Salida
ClassMame  Marmal

Font: Tahoma
ForeColor [

height 204
hperLink,

left 709
MulkiLine  True

Skyle Fonk-Farnily: "Tahor
Tag

top 250
Werticaltligrn O - ddTxTop
Visible True

width 1134

(TR -
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Inventarios
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Catalogos
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Productos
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Productos

Productos.
General

Producto Es la clave del producto y es un dato indispensable para guardar un producto, no puede haber
claves repetidas.

Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema, hacer clic aqui.

Descripcion

Descripcidn del producto, permite hasta 255 caracteres.

Descripcion adicional Dato opcional. Se puede utilizar para completar una descripcidon. Permite hasta 255
caracteres.

Codigo proveedor Codigo con el cual el proveedor maneja el producto.

Clave proveedor Clave del proveedor que provee este producto.

Dias de garantia del proveedor

Dias de garantia del cliente

Determinar los dias de garantia por parte del proveedor, cuantos dias se dan al cliente de garantia.
Ensamble

Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro.

Indica si un producto esta formado de un ensamble.

Activo

Indica si el producto esta activo en el sistema.

En cualquier momento se puede volver a activar a través de la edicion del producto.

Copiar Hacer clic en el botén COPIAR para duplicar todos los datos del registro, se abrira una ventana
para asignar la nueva clave del producto. Si esta configurado el sistema para manejar claves numéricas,
el usuario no podra modificar la misma; si esta configurado a usar claves alfanuméricas, el usuario
tendra que asignarla.

Materia Prima * Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro.

(Aplica solo cuando en CONFIGURAR EMPRESA - GENERAL se selecciona la opcién de REALIZA
PROCESOS DE PRODUCCION).

Seleccionar para aquellos productos que son de produccion.

Por ejemplo:

Clave: 7814523695

Descripcién: Tela

Materia Prima:

Clave: 8425123654

Descripcidon: Botones

Materia Prima:

Ingresar al producto *

Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro.

(Aplica solo cuando en CONFIGURAR EMPRESA - GENERAL se selecciona la opcién de REALIZA
PROCESOS DE PRODUCCION).

Ingresar la clave del producto en el que se convierte al ser traspasado a un almacén de producto
terminado.

Ejemplo:

Clave: 7814523695

Descripcién: Tela

Materia Prima:

Clave: 8425123654

Descripcién: Botones

Materia Prima:

Clave: E5423697451 (Es un ensamble que se compone de los dos anteriores)

Descripcién: Tela y botones

Materia Prima:

Ingresar al producto: PT12345678 (que corresponde a una camisa)

U.M. de Entrada *

Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro.

(Aplica solo cuando en CONFIGURAR EMPRESA - GENERAL se selecciona la opciéon de REALIZA
PROCESOS DE PRODUCCION)

Unidad de medida que tendra el producto de materia prima al ser traspasado a un almacén de producto
terminado.

Ejemplo:

Clave: E5423697451 (Es un ensamble que se compone de los dos anteriores)

Descripcién: Tela y botones

Materia Prima:

Ingresar al producto: PT12345678 (que corresponde a una camisa)

UM de Entrada: Pz

Productos con procesos de produccion.

(Disponible solo en versién Admincontrol Plus Pro).

Para crear los productos de materia prima se tiene que tomar en cuenta lo siguiente:

Se tiene que crear previamente un almacén de MATERIA PRIMA.
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Crear el producto con sus caracteristicas y descripciones de PRODUCTO TERMINADO, como se vende al
cliente final.

Crear los productos de MATERIA PRIMA, seleccionando en la parte inferior que es un producto de
materia prima. Crear tantos productos sean necesarios.

Crear el producto de ENSAMBLE que contiene los productos de materia prima y especificar que se
ingresara al producto de PRODUCTO TERMINADO anteriormente creado.

Ejemplo:

Se crea el Producto Clave: 100 Descripcion: Mufieco de Peluche.

este producto es como se vendera al cliente final. No se marca la opcion MATERIA PRIMA

Se crea el producto Clave: 1MP Descripcion: Botones

Este producto es materia prima, se selecciona la casilla MATERIA PRIMA

Se crea el producto Clave: 2MP Descripcion: Tela

Este producto es materia prima, se selecciona la casilla MATERIA PRIMA

Se crea el producto Clave: 3MP Descripcion: Relleno

Este producto es materia prima, se selecciona la casilla MATERIA PRIMA

Se crea un producto que es el que contendrd a los tres anteriores (1MP, 2MP y 3MP)

Se crea el producto Clave: 4MP Descripcion: Mufieco Peluche Materia Prima

Este producto es materia prima, se selecciona la casilla MATERIA PRIMA

Adicionalmente en la seccion ENSAMBLE se seleccionan las cantidad y las claves de los subproductos que
lo forman (1MP, 2MP y 3MP)

Se especifica que se ingresara al producto 100

De esta forma al hacer un traspaso del almacén de materia prima al almacén de producto terminado del
producto 100MP, descendera las cantidades de los subproductos pero en el almacén ingresan las
cantidades del producto 100

Categorias.

Las categorias se utilizan para poder clasificar a los productos.

Ejemplo.
Catélogos
Categoria

CO Consumibles
HW Hardware
SW Software

Categoria Sub 1
CO-1 Cartuchos
HW-1 Monitores
SW-1 Juegos
Categoria Sub 2
CO-1-1 Tonner
CO-1-2 Inyeccion
SW-1-1 Educativos
SW-1-2 Juegos
Formato

15 15"

NE Negro

CD CD
Fabricante

HP HP

MS Microsoft
DE Dell

Marca

PA Pavillion

HP HP

MS Microsoft
Categoria 1

LA Laptops

ES Escritorio

SE Servidores
Categoria 2

P4 Pentium 4
P3 Pentium 3
P2 Juegos

Catdlogo de Productos

Clave Producto Categoria Categoria Sub 1 Categoria Sub 2 Formato Fabricante Marca Categoria 1
Categoria 2

1240 CO CO-1 CO-1-2 NE HP HP

1651 HW HW-1 15 HP PA ES P4

1950 SW SW-1 SW-1-2 CD MS MS P2

Clave categoria
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Clave categoria 1

Clave categoria 2 Es un catalogo que contiene los tipos de negocio utilizados en el sistema.

Si captura uno que no se localice en el catdlogo, el sistema preguntard si desea agregarlo a este
catdlogo.

Caracteristicas.-

(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Las caracteristicas que tiene un producto como por ejemplo: talla, color, modelo, aroma, etc. Asi de
esta forma se puede llevar un control hasta este nivel. Se pueden manejar hasta tres caracteristicas por
producto y aqui se especifican cuales de las creadas en DIVERSOS utilizara este producto.

Ejemplo:

Clave: PLAYXXXX

Descripcién: Playera Soccer

Caracteristicas:

¢ Modelo

e Talla

Los modelos que puede manejar el producto playera son: Hombre, Mujer y nifio ademas las tallas que
puede manejar son CH, My G.

Se pueden hacer una transaccion de 29 PZ del producto PLAYXXXX pero estas 29 PZ estan formadas de
la siguiente forma:

Cantidad Modelo Talla

2 Nifio CH

1 Nifio M

3 Nifio G

7 Mujer CH

3 Mujer M

3 Mujer G

2 Hombre CH

5 Hombre M

3 Hombre G

TOTAL: 29

El inventario se afecta en relacidon a las caracteristicas de forma que se pueda llevar el control del
inventario a nivel de las caracteristicas.

Precios.

Costo estandar

Costo en el que se compra el producto.

Clave moneda

Clave en la que se compra el producto.

Listas de precios Listas de Precios: Se pueden manejar multiples listas de precios para un producto.

Una vez que se tenga el Costo estandar y la clave de la moneda se pueden definir los precios de las
listas.

Hacer click en Factor Precio e indicar el Porcentaje que se desea obtener de ganancia del producto.
Capturar el Numero de Listas permitido. En caso de Faltar Precios en la Lista al momento de guardar se
le asignara el costo estandar.

El precio sugerido en una operacién con los clientes depende de la clave de condicién la cual especifica la
lista de precios que se asignara al cliente. En caso de recibir el precio sugerido igual a cero, verificar que
la lista de precios asignada en la clave de condicidn sea diferente a la lista de precios 0.

Indicar los porcentajes de los impuestos.

Los valores que se observan son los especificados en CONFIGURAR EMPRESA.

UM

Clave UM es la unidad de medida, es la forma en que se medira el producto.

Ejemplo:

Caja.

Pieza.

Bolsa.

La clave UM por omision que tenga el producto se mostrard en el campo sin embargo se puede
seleccionar otra escogiéndola de la lista. Las claves UM seran solamente las que tenga dadas de alta el
producto.

Factor UM es el factor de unidad de medida, esto es el nimero de piezas que contiene la clave UM.
Ejemplo:

Clave UM Factor UM

Caja 10

Pieza 1

Bolsa 100

Esto seria que la caja tiene 10 piezas, la pieza tiene una pieza y la bolsa tiene 100 Piezas.

Clave UM base seré la que se manejara como omisién para el producto.

Inventarios.

Ingresar los siguientes conceptos:
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Seleccionar la opcién de "MANEJA SERIES LOTES y/o PEDIMENTO" en caso de que el producto maneje
numeros de serie, lote y/o pedimento.

Seleccionar la opcién COMISION para indicar si el vendedor recibe una comisién por concepto de ventas
a este cliente, en seguida capture la cantidad de porcentaje que recibe de comision.

El stock maximo de productos, nimero maximo de articulos que puede haber en el almacén.

El stock minimo, nimero de articulos que deben existir como minimo en el almacén para surtir las
ventas.

El stock de reorden, especificar el niumero de articulos en el cual al llegar a el se debe realizar una
compra del mismo producto.

Dias de resurtido, nimero de dias que tarda el proveedor en surtir el producto una vez hecha la compra.
Foto.

Escanear foto Hacer clic en este botdn para escanear una foto y asociarla al producto.

Cargar foto Al hacer clic en este botdn saldréd un cuadro de dialogo de Windows a través de la cual se
podra explorar el disco duro para seleccionar la imagen que desea asociar al producto.

Las imagenes que puede abrir son BMP yJPG.

Borrar foto Elimina la foto del disco duro y elimina la asociacién del producto con la foto.

Ruta Muestra la ruta donde se guarda la foto.

Ensamble.

(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Quanticus Admincontrol Plus Pro permite el ensamble de productos. Un ensamble es el conjunto de
productos que maneja la empresa para formar uno sélo.

Clave BOM son las claves de los productos que se manejan en la empresa.
Descripcién corresponde a la descripcidn de la Clave BOM que se capturo.

Clave UM es la Unidad de medida predeterminada para el producto.

Factor UM es el factor que corresponde a la Clave UM.

Cantidad es la cantidad de productos que formaran el ensamble.

Ejemplo:

Producto: Computadora 1.8 Ghz Armada

Ensamble:

Clave Producto BOM Descripcion Clave UM Factor UM Cantidad

1150123 Monitor 15Pz1 1

1149235 Procesador 1.8 GHz Pz 1 1

1184251 Disco duro40 Gb Pz 1 1

1145321 Flopy Disk 3 1/2Pz 11

1151154 CDROM Pz 1 1

1548612 Motherboard Pz 1 1

2154111 Gabinete Pz 1 2

1149541 256 Mb Memoria Pz 1 1

Comentarios.

Esta seccion permitird la captura hasta de 65000 caracteres con comentarios que podran hacerse del
producto. Equivale aproximadamente a 16 paginas tamafo carta escritas en word.

Idiomas.

(Disponible solo en versiéon Admincontrol Plus Pro).

Dato opcional. Si solo se imprime en el mismo idioma no es necesario la captura de esta informacion.
Seleccionar de la lista de seleccién IDIOMA alguno de los idiomas creados en DIVERSOS vy especificar la
descripcion del producto en dicho idioma.

Los clientes que tengan asignado un idioma recibiran las descripciones que coinciden en el idioma del
producto.

Por ejemplo:

Al cliente John W. Smith se le asigna el idioma ingles, todas las descripciones de los productos en sus
cotizaciones, pedidos, ventas, devoluciones de venta, ordenes de compra y compras saldran en idioma
inglés, si un producto no cuenta con la descripcion en el idioma la mostrara en espafiol.
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Promociones.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La funcién de esta ventana es la de crear y manejar promociones para los productos que maneje la
empresa.

Una promocién puede consistir en un descuento u obsequiar productos a algun cliente en especial o a
todos ellos. Las Promociones se determinan si se aplicara a la compra de un nimero de articulos, a un
rango de fechas o a ambas.

i Catdlogo de Promociones Promocidn: Promocidn de verano
= Muevo E]p Editar )( Borrar 34 Buscar Salir
Promocion: _Promocién de verano _- De Fecha _-_.5,|'1,|'2DDQ jA Fecha ;.-511512009-“
Clisntes
Tados Unicamente a | 1 E] Razdn Sacial |
Con Condicidn E] Tipo | |
Con Categoria |
Con Categoria 1 | | (Categoria 2| v |
Productos
|:| Tadas Unicamente E_ID22 | E] Descripcion ?_[_)iscos Compackos MOD, 91224
D& Proveedor '_ E] Razdn Social
Con Categoria w|  Subcat, 1 v | subcat z| ~
Con Categoria 1 w | Categaria 2: |
De Marca | v Calor v |  Formato | v
Ctd Minima Ckd Maxima Clave UM, Factor UM, | Descuento | Producto de Reqgalo Ctd de Reqalo Cla
1 5, 000000 10,000000 PZ 1 30,00 1021 1.000000 P2
2
“
< ¥
Activa

Los pasos a seguir para crear una promocién son los siguientes:

1. Ingresar el nombre de la promocion.

2. Seleccionar la vigencia de la promocién especificando la fecha de inicio y la fecha de finalizacién
de la misma.

3. En la seccién de CLIENTES, especificar si es a TODOS o las caracteristicas que deberd de
cumplir un cliente para recibir la promocion. Para que un cliente obtenga la promocidén debera
cubrir el 100% de las caracteristicas que se especifiquen en la promocion.

4. En la seccion de PRODUCTOS, especificar si aplicara a TODOS los productos o seleccionar las
caracteristicas que deberd de cumplir el producto para que se proporcione la promocion. El
producto debera cubrir el 100% de las caracteristicas que se especifiquen en la promocion.

5. Especificar la cantidad minima, maxima, la clave de unidad de medida, el factor de la unidad de
medida, el descuento y/o la clave del producto que se obsequia junto a la cantidad de los
productos que se obsequian.

Elementos de la promocion.

Promocion Nombre que recibira la promocion.
Datos cliente Existen dos opciones para saber a quien se le aplicara la promocidn:
. Todos los clientes.

Hacer clic en el Check Box &rdquor;TODOS"” para que se aplique la
promocion a todos. En este caso no capturar ningin dato del cliente.

° Un solo Cliente. Capturar los datos del Cliente. Esta
promocion se le aplicard a un solo cliente, al que se capture en
pantalla.

Los datos del Cliente como la Clave Condicién, Tipo, Clave Categoria, Categoria
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1 y Categoria 2 deben coincidir al 100 % con los datos que el Cliente tiene
especificados en el Catalogo de Clientes. De otra forma no se le aplicara el

descuento al Cliente.

Aqui se especifica si la promocion se dara al comprar un producto en particular
o si se aplicara la promocion en cualquier compra.

Al igual que en los datos del cliente aqui también existen dos opciones para
saber que productos tienen alguna promocion:

. Todos los productos.
Hacer clic en el Check Box &rdquor;Todos”. En la compra de cualquier
producto aplicara la promocién. En este caso, no capturar ningin dato
del producto.

° Un solo producto.
La promocion aplicara cuando se compre el producto que se especifico.
Los datos del producto: Clave Proveedor, Categoria, Categoria Sub 1,
categoria Sub 2, Clave Cat. 1, Categoria 2, Clave Marca, Color y
Formato deben coincidir al 100 % con los datos que tiene determinado
el producto en el catdlogo de productos. En caso de no coincidir algun

dato no se aplicara la promocién.

El detalle es la promocion. Lo que un cliente (o todos los clientes) se llevaran
de obsequio o descuento al comprar el producto (o todos los productos). Puede
agregar varias partidas a una Promocidn.

Cantidad Es el rango de productos que se tienen que comprar del

minima y producto para que se aplique la promocién.

Cantidad

maxima La cantidad minima tiene que ser mayor que cero y
menor o igual a la cantidad maxima.

Clave UM La unidad de medida que se tiene que comprar para
aplicar la promocidn.

Factor UM Estard relacionado a la clave UM. No se puede
modificar.

De Fecha Es la fecha de inicio de la promocidn.
Capturar la fecha en formato dd/mm/aaaa o hacer
doble clic para abrir un calendario.
En caso de no capturar una fecha se asignard la fecha
del dia en curso.

A Fecha Es la fecha de terminacién de la promocion.

Descuento En el caso de otorgar un descuento capturar el monto.
Tiene que ser mayor a cero y menor a 100.

Cantidad de En el caso de que se obsequien algunos productos.

regalo

Clave producto
Regalo

Clave UM

Capturar la cantidad a regalar.

Seleccionar de la lista de seleccidon o capturar la clave
del producto a obsequiar.

Seleccionar la Unidad de Medida del regalo.

Hacer clic en el botén &rdquor; GUARDAR”

Al momento de crear una cotizaciéon, pedido o salida y que cumpla los
requisitos del dato de cliente y datos de producto se aplicara la promocion y se
aplicara el descuento o el obsequio.

Se puede desactivar una promocion en cualquier momento.
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Hacer clic en el botén &rdquor;EDITAR” y hacer clic en el check box
&rdquor;Activa” para desmarcarlo, lo que indicard que la Promocion ya esta
desactivada.
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Edicion en lote
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Esta ventana le permitira realizar la edicién de varios productos en la misma ventana.

By Editar €:ﬂ Limpiar Filkres 2 Salir

[l sugetir valores an lista

Producta _ Descripeidn Categoria  Sub Categoria 1 Sub Cateqoria 2 Este campo Contenga ’
| = L= v v Buscar

Producta Descripcion \Descripcion Adicional Codigo Proveedor  (Clave 1 Cla
» PTS00D Producto de Materia Prima |

1013 Tirita China Color Azul |

01z Tinka China Color verde I

01 Tinta China Colar Sepia |

Al iniciar la edicién por lote el usuario tendra que hacer clic en el botéon EDITAR, de forma opcional, se
puede pedir o no un Password para la edicién dependiendo de la configuracidn que se ha seleccionado en
la CONFIGURACION DE LA EMPRESA.

Una vez que se ha presionado el boton de EDITAR, el usuario podra modificar toda la informacién de la
ventana a excepcién de la columna PRODUCTO que corresponde a la clave del mismo.

Las primeras dos columnas: Producto y Descripcidn permaneceran fijas, al desplazar la barra de
desplazamiento estas columnas no se moveran para darle al usuario facilidad de identificar el registro a
modificar.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botén primario del Mouse sobre el
encabezado de la columna, dejar presionado el botéon y mover hacia la izquierda o derecha sobre los
nombres de las columnas, soltar el Mouse sobre la ubicaciéon donde se desea la columna. Estos cambios
se guardaran para que en la proxima sesion aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es (til para que el usuario mueva las columnas y coloque mas proximas aquellas que si utiliza y
dejar mas alejadas aquellas que no utiliza.

Opcionalmente el usuario podra utilizar los filtros que se localizan en la parte superior de la pantalla para
limitar los registros a observar en pantalla.

Ingresar la palabra a buscar en los campos y oprimir el boton BUSCAR. Se buscara todo lo que contenga
la palabra que se ha escrito.

Por ejemplo:
Descripcion: "JUEG"

El programa regresara todos los registros que en el campo DESCRIPCION contiene la palabra "JUEG"
"JUEGoO de Escuadras para Dibujo Grande"

"JUEGo de Escuadras para Dibujo Grande"

"JUEGo de Geometria Mod. 002"

Producto Descripcidn Cakeqaria Sub Cakegoria 1 Sub Cakegoria 2 Eske campo Contenga
JUEG v L= v v
Producto Descripcion Descripcion Adicional Codigo Proveedor  |Clave 1
¥ (1003 Juego de Escuadras para Dibujo Grande | Tf\'?
ooz Juego de Escuadras para Dibujo Grande |
Jool Juego de Geornetria MOD, 002 |

Todos los cambios se guardaran en tiempo real.

Los cambios hechos no se pueden deshacer.
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Cambio de Precios - (Método Tradicional).
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La funcién de esta ventana es la de modificar precios en relacion a incrementar o disminuir a un
porcentaje o una cantidad.

Ingresar a Catdlogos - Productos - Cambio de Precios (Método Tradicional)

Il Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 1. Wendedores ] 2. Clientes 1 3. Proveedores | ] 4. Productos | %6 S, Bancos =0 6. Contabilidad 257 7. Con

. Productos

Promaciones

Edicidn por Lote

Cambio de F&}cius {Metodo Tradicional) |
Cambio de Precios {Método Incremento por Fackor)
Buisqueda de Productos Chrl+F4

1= W O TV e

I~

Traspasos shift+Fa

, Listado de Productos para Conteo Fisico

Captura de Inventario Fisico

(=R =R ]

Ajustes al Inventario

Servicios

. Servicios - Edicidn por Lote

IoIm

. Busgueda de Servicios CLrl+FS

Consultas Chrl+6
. Reportes Chrl+3

. Reporte de Kardex

& Imom s

. Requerimientos de Materiales

AdMINCOMIor FLUS

Abrird una ventana que permite el filtrar el catdlogo de productos por alguna caracteristica que los
agrupe, se podran filtrar por los siguientes campos:

Proveedor

Categoria

Sub Categoria 1

Sub Categoria 2

Formato

Tamafio

Fabricante

Marca

Debe seleccionar la fecha de actualizacion, la lista de productos a modificar solo mostrara aquellos que
la fecha de modificaciéon sea menor a la especificada en la ventana.

Seleccionar la operacién a realizar: Incrementar o Disminuir.

Ingresar el porcentaje o importe y oprimir el botén CALCULAR.
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llii: Parametros para cambio de precios

Criterios para actualizar precios (Los productos que cumplan estos croketios seran actualizados )

Proweedor | | E | |

Formata | b Tamario | b Fabricante | b |
Marca | b | La fecha de actualizacion sea menar a |19||'11,|'2_I39§_|
Operacion a realizar en precios Incrementar o Disminuir en
@ Incrementar (O Disminuir (%) Porcentaje (%) (O Imporke  Yalor [ 0.00

[ Calcular ] [ Ver Anterior ] [ Cancelar

Se abrird una ventana solo con los productos que cumplan con las caracteristicas de la ventana anterior.
Adicionalmente se puede filtrar los datos en pantalla con el filtro de la parte superior.

Apareceran las columnas PRECIO dependiendo de las listas de precios que se tenga configurado y a su
derecha la columna SUGERIDO que mostrara el precio nuevo dependiendo de el porcentaje o importe a
modificar.

Selecciona la casilla de seleccion de la columna ACTUALIZA, podra seleccionar uno por uno o puede
oprimir el botén "+" para seleccionar toda la columna u oprimir el botén "-" para quitar la seleccién a
toda la columna ACTUALIZA.

H Actualizar Precios {:3 Limpiar Eiltras Salir %
Categoria Sub Categoria 1 Sub Categoria 2 ' Este campo Contenga
| v|| v|| v|'| R H Buscar ][Ver[odos][+l-]
Clave Producto Descripcidn Clave Provee... | Categoria Preciol Sugeridol Actualiza
CUADERMO PROF, RAYADO MARCA BASIC (MOD) I 10.4 1.9 [
AOO3 CUADERNG PROF, CUADRC CHICO BASIC I 10.4 1.9 [
AD04 CUADERMNO PROF, CUADRO GDE BASIC I 10.4 1.9 [
AD0S CUADERMO PROF, BLANCO BASIC (Modificado) I 10.4 1.9 [
AD07 CUADERNG PROF, RAYADO FIVER I 9.99 11.49 [
ADOG CUADERNG PROF, CUADRO CHICO FIVER I 1z 138 O

Una vez que se han seleccionado los productos a modificar, oprimir el boton ACTUALIZAR PRECIOS

Lﬂ Actualizar Precios

Se abrird una ventana de Microsoft Excel que mostrara solo los productos a los que se les modifico el
precio. Adicionalmente los productos se actualizara el campo FECHA DE MODIFICACION al dia del
cambio.
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Cambio de Precios - (Método Incremento por Factor).
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La funcidn de esta ventana es la de modificar precios en relacidon a incrementar en relacién a un
porcentaje de ganancia sobre la lista de precios.

Ingresar a Catalogos - Productos - Productos Cambio de Precios (Método Incremento por Factor)

i Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 1. ¥endedores 7] 2. Clientes 1 3. Proveedores | ] 4. Productos | % 5. Bancos =0F 6. Contabiidad 237 7. C

. Productos

. Promociones
. Edicidn por Lote

. Cambin de Precios (Método Tradicional)

. iCambin de Precips (Método Incremento por Fackor)
. Biisqueda de Profuctos Chrl+F4

Ll 11 R L P [ L

=l

. Traspasos Shift+Fg

. Listada de Praductas para Canken Fisica

. Captura de Inventario Fisico

1= o oo

. Ajustes al Inventario

Servicios

. Servicios - Edicidn par Loke

Tal =

. Buisqueda de Servicios ChrlHFS

Consulkas Chrl+6
Reportes Chrl+a
. Reporte de Kardex

wmom s

. Requerimientos de Materiales
aAamineanTrnT PT TS

Abrird una ventana que permite el filtrar el catdlogo de productos por alguna caracteristica que los
agrupe, se podran filtrar por los siguientes campos:

Proveedor

Categoria

Sub Categoria 1

Sub Categoria 2

Formato

Tamafio

Fabricante

Marca

Debe seleccionar la fecha de actualizacion, la lista de productos a modificar solo mostrara aquellos que
la fecha de modificaciéon sea menor a la especificada en la ventana.

Oprimir el botén CALCULAR.

Hacer clic en el boton VER ANTERIOR para abrir la Ultima ventana de modificaciones.
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llli: Parametros para cambio de precios

Criterios para actualizar precios (Los productos que cumplan estos crotetios seran actualizados )

Proveedor | | E | |

[
1]
Tl
[
(=]
(=]
=
i)

Farrnato | vl
Marca |
Calcular ] ’ Ver Anterior ] ’ Cancelar

Se abrird una ventana solo con los productos que cumplan con las caracteristicas de la ventana anterior.

Adicionalmente se puede filtrar los datos en pantalla con el filtro de la parte superior. Seleccionar un
valor de los cuadros de seleccién o escribir en los campos y oprimir el botén BUSCAR.

Catagoria Sub Cateqoria 1 Sub Categoria 2 ' Este campao Conkenga
S v '| v| H Buscat ][Verlodos][+]-]

Apareceran las columnas COSTO ESTANDAR, ULTIMO COSTO, NUEVO COSTO y FACTOR. Modificar la
columna FACTOR a modificar. Se calcularan los precios en relacion al nuevo porcentaje de ganancia.

Hacer clic en APLICAR FACTOR para copiar el porcentaje en todas las columnas.
Selecciona la casilla de selecciéon de la columna ACTUALIZA, podra seleccionar uno por uno o puede

oprimir el botén "+" para seleccionar toda la columna u oprimir el botén "-" para quitar la seleccion a
toda la columna ACTUALIZA.

el Actualizar Precios {:ﬁ Limpiar Eiltros Salir

E Categaria Sub Categaria 1 Sub Categaria 2 E Este campo Contenga

'| v|| v|| v|:| A H Buscar ][VBFIDdDS][‘f’I’]

Clave Praducta Descripcitn Fabricante Marca |Costo Estandar | Ultima Costa | Muewa Costo Fartorl
¥ 8002 'CUADERNO PROF. RAYADD MARCA BASIC (MODY | ]  5.5ElZSe4s | . 50.00%

ADD3 CUADERNG PROF, CUADRO CHICO BASIC | 8.48794454 00%
ADD4 CUADERNG PROF, CUADRO GDE BASIC | 8.53150133 50.00%
ADDS CUADERNG PROF. BLAMCO BASIC (Modificado) | 8.4741431 50.00%
_QUU? CUADERNG PROF, RAYADO FIVER | 8.5575168 50.00%
Anno FUARERRA ARAE C1ATR CUTES ETUET I o £oATaCe ononnn

Una vez que se han seleccionado los productos a modificar, oprimir el boton ACTUALIZAR PRECIOS

Lﬂ Actualizar Precios

Se abrira una ventana de Microsoft Excel que mostrara solo los productos a los que se les modifico el
precio. Adicionalmente los productos se actualizara el campo FECHA DE MODIFICACION al dia del
cambio.
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Servicios

Servicio.
General

Servicio Es un dato indispensable para guardar un servicio, no puede haber claves repetidas.

Para aprender como configurar el tipo de claves que manejara el sistema, hacer clic aqui.

Codigo proveedor Cédigo con el cual el proveedor maneja el servicio.

Clave proveedor Clave del proveedor que provee este servicio.

Dias de garantia del proveedor

Dias de garantia del cliente

Determinar los dias de garantia por parte del proveedor, cuantos dias se dan al cliente de garantia.
Ensamble Indica si un producto esta formado de un ensamble.

Activo

Indica si el servicio esta activo en el sistema.

En cualquier momento se puede volver a activar a través de la edicién del servicio.

Materia Prima *

(Aplica solo cuando en CONFIGURAR EMPRESA - GENERAL se selecciona la opcién de REALIZA
PROCESOS DE PRODUCCION).

Seleccionar para aquellos servicios que son de producciéon como por ejemplo: mano de obra.
Categorias.

Las categorias se utilizan para poder clasificar a los servicios.

Ejemplo.
Catalogos
Categoria

CO Consumibles
HW Hardware
SW Software

Categoria Sub 1
CO-1 Cartuchos
HW-1 Monitores
SW-1 Juegos
Categoria Sub 2
CO-1-1 Tonner
CO-1-2 Inyeccion
SW-1-1 Educativos
SW-1-2 Juegos
Categoria 1

LA Laptops

ES Escritorio

SE Servidores
Categoria 2

P4 Pentium 4

P3 Pentium 3

P2 Juegos

Catélogo de Servicios

Clave Servicio Categoria Categoria Sub 1 Categoria Sub 2 Categoria 1 Categoria 2

1240 CO CO-1 CO-1-2

1651 HW HW-1 ES P4

1950 SW SW-1 SwW-1-2 P2

Clave categoria,

Clave categoria 1, Clave categoria 2 Es un catdlogo que contiene los tipos de negocio utilizados en el
sistema.

Si captura uno que no se localice en el catdlogo, el sistema preguntard si desea agregarlo a este
catalogo.

Precios.

Costo estandar

Costo en el que se compra el producto.

Clave moneda Clave en la que se compra el producto.

Listas de precio Listas de Precios: Se pueden manejar multiples listas de precios para un producto.

Una vez que se tenga el costo estandar y la clave de la moneda se pueden definir los precios de las
listas.

Hacer click en factor precio e indicar el porcentaje que se desea obtener de ganancia del producto.
Capturar el nimero de listas permitido. En caso de faltar precios en la lista al momento de guardar se le
asignara el costo estandar.
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Impuestos.
Indicar los porcentajes de los impuestos.

UM.

Clave UM es la unidad de medida, es la forma en que se medira el producto.

Ejemplo:

Caja.

Pieza.

Bolsa.

La clave UM por omision que tenga el producto se mostrara en el campo sin embargo se puede
seleccionar otra escogiéndola de la lista. Las claves UM seran solamente las que tenga dadas de alta el
producto.

Factor UM es el factor de unidad de medida, esto es el nimero de piezas que contiene la clave UM.
Ejemplo:

Clave UM Factor UM

Hr 60

Min 1

Esto seria que la caja tiene 60 minutos, el MIN tiene un minuto.

Clave UM base sera la que se manejara como omision para el producto.

Ensamble.

Quanticus AdminControl permite el ensamble de servicios. Un ensamble es el conjunto de servicios que
maneja la empresa para formar uno solo.

Clave BOM son las claves de los servicios que se manejan en la empresa.

Descripcion corresponde a la descripcion de la Clave BOM que se capturo.

Clave UM es la Unidad de medida predeterminada para el servicio.

Factor UM es el factor que corresponde a la Clave UM.

Cantidad es la cantidad de servicios que formaran el ensamble.

Ejemplo:

Producto: Mantenimiento preventivo y correctivo de computadoras

Ensamble:

Clave BOM Descripcion Clave UM Factor UM Cantidad

1150123 Mantenimiento preventivo Hr 1 1

1149235 Mantenimiento correctivo Hr 1 1

Comentario.

Esta seccion permitird la captura hasta de 65000 caracteres con comentarios que podran hacerse del
servicio. Equivale aproximadamente a 16 paginas tamafio carta escritas en word.

Idiomas.

(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Dato opcional. Si solo se imprime en el mismo idioma no es necesario la captura de esta informacion.
Seleccionar de la lista de seleccién IDIOMA alguno de los idiomas creados en DIVERSOS vy especificar la
descripcion del producto en dicho idioma.

Los clientes o proveedores que tengan asignado un idioma recibiran las descripciones que coinciden en
el idioma del producto.

Por ejemplo:

Al cliente/proveedor Mega Iluminacidon del Centro, S.A. de C.V. se le asigna el idioma francés, todas las
descripciones de los productos en sus cotizaciones, pedidos, ventas, devoluciones de venta, ordenes de
compra y compras saldran en idioma francés, si un producto no cuenta con la descripcion en el idioma la
mostrara en espafiol.
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Edicién en lote.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Esta ventana le permitira realizar la edicién de varios Servicios en la misma ventana.

q‘i Editar €:? Limpiar Filtras 2 Salie

[ sugerir valores en lista

Servicio _Descripcion Categoria b Categoria 1 Sub Categoria 2 Este campo _Contenga y
= =" v v Buscar

Producko Descripcion \Descripcion Adicional liCddigo Froveedor  (Clave 1 I

ervicio de Manksnimisnto Preventiva
S003 Servicio de Copiado I
5002 Engargolado I

Al iniciar la edicion por lote el usuario tendra que hacer clic en el boton EDITAR, de forma opcional, se
puede pedir o no un Password para la edicién dependiendo de la configuracién que se ha seleccionado en
la CONFIGURACION DE LA EMPRESA.

Una vez que se ha presionado el boton de EDITAR, el usuario podra modificar toda la informacidn de la
ventana a excepcién de la columna PRODUCTO que corresponde a la clave del servicio.

Las primeras dos columnas: Producto y Descripcidn permaneceran fijas, al desplazar la barra de
desplazamiento estas columnas no se moveran para darle al usuario facilidad de identificar el registro a
modificar.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botén primario del Mouse sobre el
encabezado de la columna, dejar presionado el botén y mover hacia la izquierda o derecha sobre los
nombres de las columnas, soltar el Mouse sobre la ubicacidon donde se desea la columna. Estos cambios
se guardaran para que en la proxima sesion aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es (til para que el usuario mueva las columnas y coloque mas préoximas aquellas que si utiliza y
dejar mas alejadas aquellas que no utiliza.

Opcionalmente el usuario podra utilizar los filtros que se localizan en la parte superior de la pantalla para
limitar los registros a observar en pantalla.

Ingresar la palabra a buscar en los campos y oprimir el boton BUSCAR. Se buscara todo lo que contenga
la palabra que se ha escrito.

Por ejemplo:
Descripcion: "DO"

El programa regresara todos los registros que en DESCRIPCION contiene la palabra "DO"
"Servicio de CopiaDO"
"EngargolaDO"

"EnmicaDO"
Servicio Q Descripcidn Cateqoria Sub Cateqgoria 1 Sub Categaria 2 Este campo Contenga
[2l] = L= - v
Producta Descripcian Descripcian Adicional Cadigo Provesdor  Clave 1
¥ [S003 Servicio de Copiado |
S002 Engargolada I
5001 Enmicado |

Todos los cambios se guardaran en tiempo real.

Los cambios hechos no se pueden deshacer.
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Operaciones
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Inventarios

Inventarios.

El proceso del inventario se basa en tres pasos:
1. Realizar el listado de productos para conteo.
2. Captura del inventario fisico.
3. Comparar el inventario fisico contra el kardex.

El primer paso, solo es imprimir un documento con todos los productos que maneja la empresa para que
el usuario lo utilice para realizar un conteo fisico de los productos.

El segundo paso, el usuario ingresara a la computadora los datos que ha reunido en el primer paso.

Por Ultimo se realizara una comparacion entre lo que el usuario contd fisicamente y lo que el sistema
tiene en el kardex. En caso de existir diferencias se podran crear notas de venta o notas de entrada.

El inventario esta dado en la unidad de medida minima.

9 El kardex contiene el inventario de productos en el sistema.
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Listado de productos para conteo.
Es una ventana donde se podra enviar a imprimir un listado de existencias teodricas.

El reporte contendra la clave del producto, descripcion, clave UM y una linea donde el usuario podra
hacer un conteo fisico de lo productos que tiene en almacén.

i Listado de Productos Para Conteo Fisico

51 Wista Preliminar ;j Imnprirnir

R.ango de impresidn

& Todos los productos: 7 Sélo con movimientos

[ Imprimir s6lo productos activos

Crdenado par I{Ningunu:u]l ﬂ

Se podra seleccionar si se quiere todo el catdlogo o solo productos con movimientos, asi como también
ordenarlo por algin campo o mostrar solo productos activos.

Seleccionar la opcion &rdquor;IMPRIMIR SOLO PRODUCTOS ACTIVOS” para que no imprima productos
cancelados.

Si se desea ordenar por algin campo seleccionarlo de la lista de seleccién o seleccionar la opcién
"NINGUNO" para que salga la impresion por omision.

Hacer clic en el botéon &rdquor;VISTA PRELIMINAR” para ver en pantalla como se visualizara la
impresion.

% Inventario Fisico |._||E X|

B

| Pages WA MM

Hacer clic en el boton &rdquor;IMPRIMIR” para mandar directamente a impresora sin ver una vista
preliminar del reporte.
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Captura de inventario fisico.

Una vez que tenga su listado de existencias tedricas el siguiente paso sera pasar los datos obtenidos en
el listado de existencias teodricas al sistema.

Se podran capturar hasta 3 conteos los cuales se determinan en CONFIGURAR EMPRESA, el ultimo
conteo es el que se considera como el exacto.

Por omisidén se manejan 2 conteos pero desde CONFIGURAR EMPRESA - PRODUCTOS puede determinar
el nimero entre uno y tres.

llll Captura del Inventario Fisico

H Guardar X Borrar Salir %
Almacén
;Querétaro v Producto |A002 Descripoion |Cuaderna Profesional Rayado Marca Basic I
Producta Descripcidn Carack, 1 | Carack, 2 | Carack, 3 | Existencia | Clave UM | Factaor UM Conteo 1 | Conteo 2 ~
£00Z Cuaderno Profesional Ravado 36.00 P? oo 7oa] 7o
ADO03 Cuaderno Profesional Cuadro ¢ 29.00 PZ 1.00 2,00 2,00
A004 Cuaderno Profesional Cuadro ¢ 36,00 PZ 1.00 11,00 11,00
A00S Cuaderno Profesional Blanco B 46,00 PZ 1.00 50,00 50.00
007 Cuaderno Profesional ravado F 41.00 PZ 1.00 50,00 50,00
A00g Cuaderno Profesional Cuadro ¢ 41,00 |PZ 1.00 50,00 50,00
A0 Cuaderno Profesional Cuadra ¢ 41,00 |PZ 1.00 125,00 125.00
AoLa Cuaderno Profesional Blanco F 37.00|PZ 1.00 0.0a 0.00
BOOZ Cuaderno Italiano Rayado Bas -11,00 P2 1.00 75,00 75,00
BOO3 Cuaderna Ikaliano Cuadro Chic -11.00 PZ 1.00 12.00 12.00
BOO4 Cuaderno Ikaliano Wuadro Grar -11.00 PZ 1.00 11.00 9.00
BOOS Cuaderno Italiano Doble Rayva -7.00 PZ 1.00 1.00 1.00
BOO7 Cuaderno Italiano Rayado five 7.00 PZ 1.00 1.00 1.00
BODS Cuaderno Ikaliano Cuadro Chic 5.00|PZ 1.00 5.00 5.00
00z Cuaderno Forma Francesa Fay 57.00 P2 1.00 7.00 7.00 v
£ [l »

Seleccionar un Almacén de la lista de seleccién ubicado en la parte superior izquierda. Enseguida elegir
el conteo que se realizara ya sea el primero o el segundo.

Capturar la clave de producto ya sea introduciendo directamente la clave o escogiéndola de la lista de
seleccidn, la descripcidon se visualizara inmediatamente.

Seleccionar la clave UM y capturar el nimero de productos que se han contado fisicamente.
Repetir la operacion con todos los productos que se manejen.
Hacer clic en el boton &rdquor;BORRAR” para borrar todos los productos capturados.

Una vez realizada la captura de todos los productos hacer clic en el botén "GUARDAR".
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Ajustes al inventario teoérico.

La funcion de esta ventana es la de mostrar las diferencias entre el inventario fisico y en kardex.

i Inventarios Fisico vs. Kandex

Almacén |Querétarn ﬂ [Eeporte de Diferencias ][ Ajustes al Kardesx
Producto Descripcion Caract.1 | Caract.2 | Caract.3 | Diferencia | Ultimo Costo | Cosko Total J=
G002 Cartulina Color Azul -5.00 366 -18.32 |
5001 Cartulina Color Blanco -5.00 3.62 -18.08
G003 Cartulina Color Megro -5.00 3.57 -17.84
BOO3 Cuaderno Italiano Cuadro Chico Basic -5.00 4,79 -23.95
BO0S Cuaderna Ikaliano Doble Rava Basic -5.00 4,75 -23.75
BOOZ Cuaderno Italiano Rayado Basic -5.00 4,80 -24.00
BOO7 Cuaderno Ikaliano Rayado fiver -5.00 5.80 -28.99
BO04 CZuaderno Ikaliano Yuadro Grande Basic -5.00 4,50 -24.00
A0S Cuaderno Profesional Blanco Basic -5.00 g.47 -42.37
A010 Cuaderno Profesional Blanco Fiver -17.00 8,49 -144.36
AD03 Cuaderno Profesional Cuadro Chico Basic -5.00 8.49 -42 .45
A003F Cuaderno Profesional Cuadro Chico Fiver -13.00 g.52 -110.77
a004 Cuaderno Profesional Cuadro grande Ba: -5.00 8.53 -42,65
AD09 Cuaderno Profesional Cuadro Grande Fiv -13.00 9.51 -123.61
a007 Cuaderna Profesional rayvado Fiver -13.00 .56 -111.25
ADDzZ Cuaderno Profesional Rayado Marca Bas -5.00 8.56 -42,80
Joos Escalimetro -10.00 1.00 -10.00
1026 Eskuche para C0 MOD, 93000 -10.00 1.00 -10.00 |L
4 b

Nota: Los valores en la columna "Ultimo Costo" deberdn ser mayores a O para iniciar el proceso de
ajuste. El usuario puede modificar dicho valor en esta misma ventana.

Hacer click en el botén &rdquor;REPORTE DE DIFERENCIAS” para mandar a imprimir dichas diferencias
entre lo fisico y el kardex.

Hacer click en el botdn &rdquor;AJUSTES AL KARDEX”, aparecera una ventana en la que tendra que
seleccionar la moneda en que se realizaran los movimientos de ajuste y la fecha, por omisién la moneda
sera la configurada para ser manejada como la default y la fecha sera la del sistema.

Hacer clic en el botdn PROCESAR para iniciar el proceso de ajuste del inventario.

I Ajustes al Kardex Ed

Este proceso crea los documentos de Compra v Venka por ajustes al karde:s,
para |o cual es necesario gue proporcione la moneda en que se realizaran
eskos movimientos asi como |a Fecha que se asignara a los mismos,

Sucursal l— Almacén l—

Moneda para Compras I_‘ Tipo de Cambio I—

Maoneda para YWentas 1| - Tipo de Cambio I—
Fecha W

[ Procesar ” Salir ]

Hay dos casos en los cuales ajustara el sistema:

e Siel inventario fisico < kardex = Se crea una nota de salida
Ejemplo:

Inventario Fisico Kardex
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Clave descripcion Inv. fisico Clave Descripcién Inv. fisico
producto producto
1250 Monitor 3 1250 Monitor 8

15" 15"

Al ser el inventario fisico menor al kardex se crea una nota de salida de 5 productos
La clave del concepto de la venta sera &rdquor; *AJ*”

e Siel inventario fisico > kardex = se crea una nota de entrada

Ejemplo:
Inventario fisico Kardex
Clave Descripcion | Inv. fisico Clave Descripcidn Inv. fisico
producto producto
1250 Monitor 8 1250 Monitor 5
15" 15"

Al ser el inv. fisico menor al kardex se crea una nota de entrada de 3 productos

La clave del concepto de la compra serd &rdquor; *AJ*”

Al final mandarad un mensaje indicando cuantas notas de salida y cuantas notas de entrada se han

creado.
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Requerimiento de Materiales.

Herramienta que es (til para calcular cuantas unidades se necesitan para cubrir un ensamble, el
ensamble puede ser de materia prima o de producto terminado.

Seleccionar el Almacén.

Seleccionar el producto.

Ingresar la cantidad requerida y la unidad de medida.
Hacer clic en el boton CALCULAR.

Se realizara el calculo y mostrar en pantalla cuantas unidades se requieren para cubrir el requerimiento.

Hacer clic en el boton EXPORTAR para migrar los datos obtenidos a Microsoft Excel.

i Calculo, de Disponibles ¥ Requerimientos de Materiales

E Calcular @’__1, Exportar Salir
Almacén |Querétaro -
Producto |CDUI E] |Kit de Cuadernos Forma Francesa
Requerimiento 5 Unide Medida |ZERMMIE ~|  Factorum 1
Componente | Descripcidn | Cantidad | L Fackor UM | Requerimiento | Ulkimo Costo e
Co0z lcuaderno Forma Francesa Rayvado Basic 1 PZ 1 3 5.30350400 |
| |Co03 Cuaderno Forma Francesa Cuadro Chico Basic 1 P2 1 5 5.30365400
| |coos Cuaderno Forma Francesa Cuadro Grande Basic 1/PZ 1 5 5.24300000
005 Cuaderno Forma Francesa Blanco Basic 1 P2 1 5 4.54110000
-
| o[
Costo del Reguerimiento 10345744 Inversion $0.00
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Reporte del Kardex.

Herramienta para sacar reportes por producto de una fecha inicial a una fecha final.

La fecha inicial sugerida sera el primer dia del mes en curso.

Seleccionar almacén, producto y establecer fechas y oprimir el botén VISTA PRELIMINAR o IMPRIMIR.

Las existencias iniciales seran aquellas antes de la fecha inicial y a partir de esta se sumaran o restando
y se desplegara que cantidades entran o salen, en que fechas y en que movimiento.

Il Reporte de Kardex X

Q Wista Preliminar .j Irnprirnir

Almacén |Querétaru:| -

Producto |I|3|2E|

Fecha Inicial |01/02{2007

Fecha Final |09/02/2007
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Traspasos.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La funcién de esta ventana es la de traspasar productos de un almacén a otro. Donde los 2 almacenes
pertenecen a la empresa.

[T —— =3

= Mugvo Ely Editar o+ 9 Borrar | AE° Erwio ] MNotas | 3% Buscar % Recibir Salir
D Almacén | Querétara v , & Almacén | Querétaro 11 v , [CJutilizar Almacén de Transito Sucursal 1
Fecha de Traspaso 5,!'1,!'2_0@9 -i Fecha de Recepcion _ 5,1'1,!'2_00_9 -i Folio Traspaso 4
Cantidad Producto Clawe UM | Fackor LM Descripcion ”~
4.00 1010 PZ 1 Tinta China Calor Amarilla
v.
£ *
[Jimpreso [Jcancelada Recibido

Para realizar un traspaso entre almacenes siga los siguientes pasos:
Seleccionar el almacén origen.

Seleccionar el almacén destino.

Ingresar la cantidad y clave de los productos.

Guardar la operacion.

La recepcion se realizara de inmediato

AW

En caso de contar con un almacén de TRANSITO:
1. Seleccionar la opcidon TRANSITO.
2. Una vez guardada la operacidn no se habra realizado la recepcién del traspaso.
3. Para recibir el traspaso, hacer clic en el boton RECIBIR.

Elementos del traspaso a detalle.

De almacén Almacén origen. El lugar que tiene los productos.
A almacén Almacén destino. El lugar al cual recibira los productos.
Transito Es un almacén virtual. Es utilizado al momento de hacer el traspaso. Al realizar

un traspaso los productos dejan de estar en el almacén origen y se colocan en
este almacén hasta que el almacén destino recibe los productos.

Ejemplo:
Sucursal
Clave Sucursal Ciudad Estado Teléfono
Sucursal
GD1 Guadalajara Guadalajara Jalisco 01555123456
DF1 México DF DF DF 01555123456
DF2 México DF DF DF 01555123456
Almacén
Clave Almacén Sucursal Clave Almacén de
Almacén Almacén Transito
Folio
Al Guadalajara GD1 Al
A2 Mexicol DF1 A2 v
A3 Mexico2 DF2 A2
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Fecha de
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Fecha de
recepcion

Folio
traspaso

Detalle del
traspaso

Convertir a
producto
terminado *

Médulo

Muestra la sucursal a la que pertenece el usuario. No podra modificarse a menos
que salga de la cotizacidn e ingrese al sistema como otro usuario que pertenezca
a otra sucursal.

Por omisidn es igual a la fecha actual. Para modificar dicha fecha capture una
utilizando el formato dd/mm/aaaa o hacer click para abrir un calendario por el
cual se podra desplazar, seleccionar la fecha y oprimir el botdn
&rdquor; ACEPTAR".

Fecha en que se recibe el traspaso.

Se asigna de forma automatica una vez que se captura el almacén origen. Es
numeérico y no se podra modificar.

Capturar la cantidad a traspasar.

Seleccionar la clave del producto utilizando alguna de las siguientes formas:

. Capturar directamente la clave.

° Seleccionar la clave de la lista de seleccion.
Podra visualizar si maneja series, lotes, pedimentos o las existencias del
producto.

. Hacer doble click sobre el campo.
Se abrird la ventana de busqueda, sin embargo esta ventana solo
mostrara los productos que se encuentran en el almacén origen. Hacer
doble click sobre un producto para regresar a la ventana de traspasos.

Hacer click en el boton &rdquor;GUARDAR”. En caso de que los productos
manejen series, lotes o pedimentos saldra una ventana para capturarlos.

Capturar y hacer click en el botén &rdquor;GUARDAR” las series, lotes o
pedimentos.

Seleccionar cuando se traspasa de un almacén de produccidon a uno de producto
terminado
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Consultas

Consulta de productos.

El objetivo de esta ventana es la de consultar datos del producto, como son:

®  Precios.
e  Kardex.
e Costos.
e Disponibles.

Seleccionar de la lista de seleccién OPERACION una de las opciones disponibles y consultar los datos que
se presentan en pantalla. En Precios se observara un precio por cada lista de precios por lo que se puede
observar un mismo producto varias veces.

Operacidn Producto Descripcidn Almacén Caracl  CaracZ  Caracs
Almacén Produ... Descripcion Ctd Disponible Ctd Apartado Clave UM Factor UM (Caracteristica 1 |(Carac
P |Querétaro ADDZ  Cuaderno Profesional Rayado Marca Basic 36 PZ 1
Querékaro ADDS  Cuaderno Profesional Cuadro Chico Basic 29 Pz 1
Querétara ADD4  Cuaderno Profesional Cuadro grande Basic 36 Pz 1
Querétara ADDS  Cuaderno Profesional Blanco Basic 46 Pz 1
Querétaro ADO7  Cuaderno Profesional rayado Fiver -3 Pz 1

Se podra filtrar por producto y por almacén seleccionando algun elemento de la lista de seleccion o
escribiendo directamente sobre el campo, de existir mas de dos opciones, se filtraran los datos.

Borrar filtros:
Hacer clic en el botén "VER TODOS" ubicado a la derecha del filtro. Al hacerlo el campo sera igual a
&rdquor;*”. Para volver a utilizar los filtros se da clic en el botdn "VER FILTROS".
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Bancos

Bancos.
(Admincontrol Plus Pro permite manejo ilimitado de cuentas bancarias,
version gratuita limitado a solo una cuenta bancaria).

Antes de ingresar a este modulo, asegurarse de tener definidas las tablas necesarias para operar
adecuadamente: Bancos y Cuentas bancarias.

Si va a registrar Abonos o Anticipos, Cuentas por Cobrar y/o Cuentas por Pagar, también debe haber
alimentado previamente los catalogos correspondientes de: Clientes y Proveedores.

Dependiendo de la configuracidn de las opciones generales de la empresa, también podria ser necesario
tener registradas las cuentas contables:
e (Catalogo de Cuentas
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Movimientos
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Operaciones
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Movimientos bancarios

Seleccionar cuenta.

Antes de ingresar a este modulo, asegurarse de tener definidas los datos necesarios para operar
adecuadamente: bancos y cuentas bancarias, los cuales debieron ingresarse en el catalogo.

Para iniciar, ir a la opcion &rdquor;MOVIMIENTOS” del menu principal y enseguida hacer clic en
&rdquor; SELECCIONAR CUENTA” u oprimir CTRL + F7. Se mostrard una ventana con la lista de las
cuentas disponibles.

i Quanticus Admincontrol Plus 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

[ L Vendedores [] 2. Clientes ] 3. Proveedores ] 4. Productos | %8 5. Bancos| =% &, Contabiidad [ 7. Configurar
| L Movirientos Curl+F7 |
Z. Abono
3. Cargos
4, Cheques
5. Programacion de Movimienkos 4
6. Solicitudes Pendientes Ctrl+FE
7. Reportes Chrl+8

Se visualizara la siguiente ventana, en la cual estaran todas las cuentas bancarias que el usuario haya
ingresado en el catdlogo. Podra observar la clave, su descripcién y el nUmero de cuenta.

lll Seleccionar una Cuenta Bancaria ['5_<|
Cuenta Clave | Cuenta Mombre | Cuenta Ndmero |
01 | CLEMTA PRUEES: 0

Hacer doble clic sobre la clave con la que se trabajara para ingresar al panel de operaciones bancarias.
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Panel de operaciones bancarias.

] L Catdlogos =5] 2. Operaciones | 3. Consultas i3 4. Reportes %5 5. Bancos =0% 6. Contabiidad %7 7. Utilerias g 8. Acceso @)

# fbono = Cheque = Cargo = Traspaso -] Captura Répida i3] Conciliar &l Salir

Cuenta Mo, [1234567890 Total Abonos $446,0596,55 | Total Cargos $573,944,17 | Saldo -§127,887.62

Mavimientos Pendientes de Aplicar: Abonos $0.00| Total Cargos $0.00 | Saldo -$127,8587.62

IMovimientos Bancarios entre el 5/12/2006 v el 08/01)2007

Cheque Cargo Abono Cancelado  |Impreso Conc. Temp. |Conciliada ~
2,000,00 $300.00 r (] [m] [m] 15/12{2006
$640,00 40.00 - (] O O 15§12/2006
15/12/2008 63 Ch $87,328.75 40,00 r | O O 15/12/2008
15/12/2008 &2 Ch $7,443.13 $0.00 r | O O 15/12/2008
n2f12/2008 &1 Ch $500,00 $0.00 r | O O 02f12{2008
071142008 &0 & $14,950.00 $121.00 r | O O 07/11/2008
07/11/20086 594 $0.00 $500.00 r | O O 07/11/20086
04/11/2006 28 ch $3,821.00 $0.00 r | O O 04/11/20086
24)10§2006 58 C $3,500,00 40.00 - (] O O 24/10§2006 v
Detalles del Movimiento
Cliente Ernisar Falio C¢

ABC

b

Ver |Todos | (Que el campo + | Contenga Yer Categorias ” Cerrar Detalle

F1 = Apuda

Después de indicar la cuenta bancaria con la cual se quiera trabajar se desplegara el panel de
operaciones bancarias. El formulario se compone de las siguientes opciones:

A ) Opciones de Operaciones y consultas.

menu

B ) Acumulados y Total de cargos, abonos y el saldo final. En el rengldn inferior la suma de
saldos cargos y abonos de los movimientos aun no aplicados y el saldo total.

Cuenta Mo, |0 Total Abonas $253,336.93 | Tokal Cargos $25,428.85 | Saldo §227,910.08

Movimientos Pendientes de Aplicar: Abonios $0.00 | Total Cargos $0.00 | Saldo $227,910.08
C ) Movimientos a la Datos generales de abonos, cheques y cargos.
cuenta

Movimientos Bancarios entre el 8/12/2006 v el 05/01/2007

Fecha Folio Tipo Cheque |Cargo Abono Cancelado | Impreso Canc. Temp. |Conciliado
15/1212006 &7 A, $2,00... $300,00 Ivl (] - 15122006
1501212006 64 Z $640.00 £0.00 r e - 1511 2/2006
15/12}2006 63 Ch $57,3... 40,00 ¥ v - 15122006

JFl o 1sf12i2006 62 Ch 47,44 40,00 r (| - 15122006
021212006 61 Ch $500,00 $0,00 r r v |_ 021212006
D ) Detalles de Emisores/beneficiarios de los movimientos
movimiento
Cliente Ernisor Folio Ct #

Cuando las ventanas de movimientos y detalle estén visibles, se podran consultar los detalles moviendo
el apuntador de registro en la ventana de movimientos.
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La lista de seleccion que esta en la parte inferior, permitira filtrar los movimientos a desplegar por medio
de estas opciones:

ETodos.
E‘Abonos.

Cargos.
E‘Cheques.

Cargos y cheques.

Impresos.

No impresos.
EConciIiados.
ENO conciliados.

Posfechados.
E‘Aplicar del dia.

El botén &rdquor;VER DETALLE” / &rdquor;VER RESUMEN”, alterna el modo de presentar los
movimientos.

El primer modo (por omisidon) muestra la informacién, en dos ventanas. Al hacer clic en el botdn, la
informacidn de ambas ventanas se concentra en una sola, recorriendo las columnas por medio de la
barra de desplazamiento horizontal se podran ver los nombres de beneficiario/emisor.

En esa misma ventana de movimientos, haciendo doble clic sobre un registro especifico se levantara la

forma que corresponda y mostrara todos los datos permitiendo realizar las acciones de editar, borrar o
imprimir el movimiento.
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Abono.

Esta ventana es utilizada para registrar abonos a las cuentas de bancos.

Ejemplo: cobranza, anticipos, ventas de contado y toda clase de ingresos. Los documentos fuente
pueden ser remesas de cobranza, fichas de depdsito o cualquier relacion de documentos de ingresos de
dinero.

La informacién que se solicita se organiza como sigue:

Datos generales.

Fecha Creacidn del documento, el programa propone la fecha actual de la PC.

Fecha a aplicar Indica la fecha hasta la cual sera considerado el movimiento en el estado de cuenta.

Folio movimiento Este es determinado por el programa y no es modificable.

referencia Opcional.

Documento de abono

Opcional.

Importe Es la suma total de movimientos del documento, no son modificables por el usuario.

Abonos.

En un documento puede incluir uno o mas ingresos, los datos necesarios son:

Emisor Si se trata de un cliente, este campo representa el nombre del cliente y no se puede editar, de lo
contrario es el nombre del emisor del pago.

El nombre puede escogerlo de la lista de seleccion que despliega el campo o proporcionarlo por
completo, éste se relaciona con la tabla de emisores y no con la de clientes.

En caso de no existir el nombre se podra agregar a la tabla.

Abono Importe del abono, en movimientos a cuentas por cobrar no se podra modificar este dato.
Devuelto Indica si un movimiento fue cancelado por devoluciéon de cheque, este campo es actualizado
so6lo por el sistema.

El botédn &rdquor; CHEQUE DEV.” debe usarse para cancelar pagos recibidos.

Ejemplo cuando el cheque haya sido &rdquor;rebotado” por el banco o por cualquier otra circunstancia
que resulte en la cancelacién de la transaccidon. Automaticamente sera generado un &rdquor;cargo” a
bancos, el sistema le pedird completar la informacion correspondiente. Este botén no estd habilitado en
nuevos documentos, solo cuando esté editando uno ya existente.

Un abono que haya sido procesado como &rdquor;Cheque Devuelto” no se podra modificar ni eliminar.
Asimismo, el documento completo tampoco se puede borrar. Si es necesario, borrar el cargo generado y
automaticamente se borrara el movimiento de abono original.

Categorias.

Los datos que registre en esta ventana estan vinculados a los conceptos de ingresos que la empresa
maneje. A continuacidn se muestran un ejemplo de como deben ser creadas las tablas de categorias y
subcategorias de bancos:

Categorias: Subcategorias:

Pagos recibidos Cobranza

Anticipos

Ventas contado

Otros ingresos Intereses

Comisiones

Los datos que se solicitan son:

Clave de categoria Dato necesario, seleccionar una clave de la lista de seleccion que se despliega en este
campo.

Clave de subcategoria Dato opcional, podra seleccionar una clave de la lista de seleccion que se
despliega en este campo.

Abono El programa ird proponiendo el importe hasta igualar la suma con el abono total del documento.
Comentario Opcional.

Para crear una nueva categoria y/o subcategoria durante la captura de un documento, escribir las claves
como se desee manejarlas, el programa las buscara y al no localizarlas el sistema le preguntara si
quiere agregarlas a las tablas correspondientes.

Otros datos.

El Unico dato previsto en esta ventana es un comentario general, el cual es opcional.

Los datos en la parte inferior de la ventana indican el estado del documento

Impreso El abono ya se imprimio

Cancelado el abono se cancelo.
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Abono borrar.

No se pueden cancelar los abonos ya conciliados o que contengan algun &rdquor; CHEQUE DEVUELTQ”,
en este Ultimo caso debe &rdquor;BORRAR” el documento de cargo generado y el sistema
automaticamente borrard el abono correspondiente.

Para realizarlo el usuario tendra que hacerlo en:
5. Bancos - 1. Movimientos &endash; 1. Seleccionar Cuenta &endash; Cargo

Después tendra la posibilidad de borrar todo el documento.

Por otro lado, al borrar un abono generado por &rdquor; CHEQUE DEVUELTO”, automaticamente borrara
el documento asociado, ya sea cheque o cargo.

Para hacerlo el usuario lo tendra que realizar en:

5. Bancos - 1. Movimientos &endash; 1. Seleccionar Cuenta &endash; Cheque
5. Bancos - 1. Movimientos - 1. Seleccionar Cuenta - Cargo
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Abono editar.

Los documentos cancelados, impresos o conciliados no se pueden modificar. En lo que respecta a la
edicion de campos, esta opcidn funciona igual que en el alta del documento.

En los abonos generados a partir de un &rdquor;CHEQUE DEVUELTO”, no se puede realizar ningin tipo
de cambio a la informacién del tabulador & dquor;Abono”.

Podra realizarlo en:
5. Bancos - 1. Movimientos &endash; 1. Seleccionar Cuenta &endash; Cheques.
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Abono imprimir.

Le servira para obtener una impresion del documento. Tiene estas opciones:

1. Abono.
2. Abono con recibo.
3. Abono y detalle de categorias.

Al momento de instalar la aplicacion, estos reportes tendran un formato predefinido siendo modificables
por el usuario.

Para configurar los formatos de impresién, el usuario podra realizarlo en:
7. Utilerias &endash; 2. Configurar Bancos - 2. Formato de cheques
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Abono nuevo.

Todos los datos generales y de las diversas subventanas son modificables con excepcion del nUmero de
folio, el cual es asignado por el sistema, es un nimero consecutivo por cada clave de cuenta incluyendo
los diferentes tipos de documentos (abonos, cheques y cargos).
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Cheque.

Utilice esta opcidn para registrar y emitir cheques.

Nota:

Los documentos fuente pueden ser comprobantes de gastos o cualquier otro documento por pagar.

La informacidn requerida esta organizada de la siguiente manera:

Datos generales.

Fecha

Fecha de emisién del cheque, la fecha serd igual a la fecha en curso. Hacer doble clic para levantar un
calendario para elegir una nueva fecha.

Fecha a aplicar Indica la fecha en la cual debe ser considerado el movimiento en el estado de cuenta.
Folio movimiento Nimero consecutivo determinado por el programa, no es modificable.

referencia Opcional.

Documento cargo

Opcional.

Beneficiario Es el nombre del beneficiario del cheque. El nombre puede escogerlo de la lista de seleccion
que despliega el campo o proporcionarlo por completo, éste se relaciona con la tabla de beneficiarios. En
caso de no existir el nombre éste se podra agregar a la tabla.

Namero de cheque

Folio consecutivo determinado por el programa, se podra modificar este dato.

Importe Importe del cheque, si es un pago a proveedores (movimiento de cuentas por pagar) no podra
modificar este dato.

Categorias.

Los datos que se registren en esta ventana estan vinculados a los conceptos de pagos que la empresa
maneje.

Ejemplo:

Se muestra un esquema de como deben ser creadas las tablas de categorias y subcategorias.
Categorias Subcategorias

Pagos Factura proveedor

Servicios

Comisiones

Gastos Renta

Teléfono

Luz

Los datos que se solicitan son:

Clave de categoria

Dato necesario, seleccione una clave de lista que se despliega en este campo.

Clave de subcategoria Dato opcional, podrd seleccionar una clave de lista que se despliega en este
campo.

Cargo El programa ird proponiendo el importe hasta igualar la suma con el cargo total.

Comentario Opcional.

Se puede crear una nueva categoria y/o subcategoria al momento de estar registrando un documento,
tan solo capturar las claves como se quieran manejar, entonces si el programa no las encuentra
preguntara si se agregan a las tablas correspondientes.

Hacer doble click en el total de categorias, mostrado al pie de ésta ventana, el sistema lo copiara al
importe del cheque. Esta accion funciona solamente cuando el cheque no afecta saldos de proveedores,
0 sea que se capturd el nombre de un beneficiario y ademas registré una lista de conceptos en esta
ventana.

Otros datos.

El Unico dato previsto en esta ventana es un comentario general, el cual es opcional.

Datos que se localizan en la parte inferior de la ventana

Impreso

Indicador de cheque ya impreso.

Cancelado Indicador de cheque cancelado.

Devuelto Indicador de cancelacion por devolucidn de cheque.

Abono en cuenta Al activar esta casilla se imprimird en el cheque la leyenda de proteccién (cruce) que se
defina en la tabla de configuracion de la empresa, en cual también se define el importe a partir del cual
se debe imprimir la leyenda mencionada.

Para configurarlo lo podra realizar en:

7. Utilerias &endash; 2. Configurar bancos 2.- Formato de cheques

Esta opcion no aplica si el importe del cheque es menor al monto mencionado en el parrafo anterior o si
el cheque es girado &rdquor;AL PORTADOR"”

El botén &rdquor; CHEQUE DEV.” debe usarse para cancelar cheques emitidos, de forma automatica sera
generado un abono a bancos, complete la informacion requerida. Este botén no estd habilitado en
documentos nuevos, sino cuando esté editando uno ya existente.
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Cheque borrar.

No se pueden cancelar los cheques ya conciliados o procesados como &rdquor; CHEQUE DEVUELTO".
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Cheque editar.

Los cheques cancelados, impresos, conciliados o procesados como cheque devuelto no se pueden
modificar.

Los datos generales numero de folio, beneficiario y monto del cheque no se podran editar. La
informacion de las ventanas de categorias y otros si se puede modificar.
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Cheque imprimir.

Le brinda estas opciones:
1. Cheque.
2. Cheque con recibo.
3. Cheque y detalle de categorias.

Al momento de instalar la aplicacidon, estos reportes tendran un formato predefinido siendo modificables
por el usuario. Consulte la seccidon de configuracién de la empresa para definir los diferentes formatos de
cheques que maneje su empresa en:

7. Utilerias &endash; 2. Configurar bancos 2.- Formato de cheques
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Cheque nuevo.

El nimero de folio es el Unico dato que no puede editar el usuario, ya que éste es asignado por el
sistema, es un nUmero consecutivo por cada clave de cuenta incluyendo los diferentes tipos de
documentos (abonos, cheques y cargos).

En esta opcidn no estd habilitada la devolucién de cheque.
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Cargo.

il Cargos en cuenta: CUENTA PRUEBA

B9 fuevo ¥ Deshacer My Ediar =l Guardar 4

Mombre Cuenta | | v I Clave Cuenta |CUENT.0. PRIIEEA | Saldo I $230,410.08 I

TR T e | T
Fecha |4,I'SD,|'2DD'9 Fecha Aplicar !_4,!'30,!'2009 Folio Movimienko i o)

Referencia IPF\GO DE REMTA |

Documento Cargo |RENTA NOVIMEBRE |

Beneficiario | | E]

=

Importe I $0.00 :
Categatias | Péliza | Comentario |
Categoria | Subcategoria | Cargo | Comentario &
| | =
w
Total Cargos ! $0.00 |
[Timpreso [ Jcancelado [ ] Devuelo Falio CP [ i] [ CxP Abono ” CxP Anticipo ] Devolver

La operacion de cargos es basicamente la misma que en cheques con las siguiente observacion:
1. No hay dato de nimero de cheque

@’Nota:

Esta opcién de captura esta prevista para registrar cargos bancarios que no sean por emision de
cheques. Tal es el caso de operaciones via Internet, por ejemplo, o para el registro de comisiones e
impuestos bancarios para efectos de la conciliacion.
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Cargo borrar.

Al borrar un cargo generado por el sistema a causa de un &rdquor;CHEQUE DEVUELTO” operado en
&rdquor;ABONOS”, también cancelara ese movimiento de abono.

Para configurarlo lo podra realizar en:
5. Bancos - 1. Movimientos - Seleccionar cuenta - Abono
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Captura rapida.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Al hacer clic en este botoén, la seccidn de "Movimientos a la cuenta" del Panel de operaciones se
transforma en una ventana de captura, como la que se muestra a continuacion:

Tipo Fecha Emisar | Beneficiario Cuenta Receptora Importe Mo, Cheque | G | Cat | Imp Referencia
Cheque | 27/12/2006 Transporkes Meriano $2,500,00 460 | ok
Abono  (27/12/2006 ** Saldo Inicial ** $1,500,00 R.55

Ingresar el Tipo de transaccion a capturar:

B  Abono
B Cargo
M  Cheque
A Traspaso

Capturar los datos solicitados y hacer clic en los siguientes botones para realizar las siguientes
funciones:

[G] para grabar el movimiento

[CAT] para abrir una ventana para ingresar los datos de las categorias de la transaccion.
[IMP] para visualizar una vista preliminar de la operacion.

Para salir del modo de captura rapida, hacer clic en el botdn:

Cetrar Captura Rapida
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Conciliar.

En este proceso se realiza la conciliacidon bancaria de los movimientos operados en el sistema en relacion
a la cuenta con la que esté trabajando.

Descripcion del contenido de la ventana que se maneja en este proceso
En la parte superior se muestra el saldo de la cuenta en proceso segun las operaciones realizadas en el
sistema.

Conciliacion Bancaria de la Cuenta: CUENTA PRUEBA

=] Iniciar ] Actualizar Conciliacién Salir
Clave Cuenta |01 Saldn Sisterna $227,910.08 celeccionar Todos
Abonos
Folio Movimienta Fecha Abono Conciliada Comentario ~
2 h 04112004 4250,000,00 =
38 04112004 $216.60 =
48 04112004 £3,122,33 =
v
Seleccionar Todos
Cargos
Falio Movimiento Fecha Cargo Conciliada Cheque Camentario -~
5/C 047112004 $1,928.85 = i}
1ch 04112004 $21,000,00 = 459
W
Salda Inicial - Edo. Cuenta $0.00|  Monto a Conciliar $0.00 |  Monta Conciliada $0.00
Saldo Final - Eda. Cuenta $0.00 | abonos Conciliados $0.00 | Cargos Conciliadas $0.00
Manto por Conciliar $0.00

En las ventanas de la parte central, una de abonos y otra de cargos, se listan los movimientos por
conciliar. Estos tienen una casilla de verificacion la cual se debe marcar para indicar empate entre la
informacion del sistema con el detalle del estado de cuenta.

En la parte inferior se muestran los siguientes importes:

Saldo inicial - Ingresar el saldo inicial del periodo del estado de cuenta bancario.
Edo. cuenta

Saldo final - Capturar el saldo final del periodo del estado de cuenta bancario.
Edo. cuenta

Monto a Diferencia entre los saldos inicial y final del periodo.
conciliar

Monto Diferencia de abonos menos cargos conciliados.
conciliado

Abonos Suma de los movimientos de abono conciliados.
conciliados

Cargos Suma de los movimientos de cargo conciliados.
conciliados

Monto por Monto a conciliar menos el monto conciliado.
conciliar

Al conciliar cada abono o cargo, se actualizarén los importes de los totales antes mencionados. Asi, el
usuario verificara paso a paso el avance de la conciliacién, permitiendo terminar el proceso en una sola
sesién o en varias.

El programa recordara los saldos y movimientos marcados hasta completar el proceso.
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El botén &rdquor;INICIAR” prepara las listas de movimientos de cargos y abonos, restaurando las
marcas de verificacion y borrando los saldos del estado de cuenta. A partir de esta acciéon podra
comenzar con el proceso de conciliacion.

El botén &rdquor; ACTUALIZAR” verifica que el proceso este concluido revisando que no haya importe de

diferencia. Si procede, los movimientos conciliados se registran de forma permanente y los no marcados
quedan disponibles para el siguiente proceso.
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Programaciéon de movimientos

Programacion de movimientos.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

En esta parte del médulo de bancos podréd programarse el flujo de efectivo a través de la generacién de
solicitudes de abonos, cheques y cargos.

Estas solicitudes pueden ser Unicas (de una sola ocasion como puede ser el pago de remodelacion de las
oficinas), o bien puede ser para movimientos periddicos (para un nimero determinado de eventos por la
misma cantidad, por ejemplo: el pago de renta).

La informacion requerida, basicamente la misma tanto para abonos, asi como para cheques y cargos, se
describe a continuacién:

lll- Programacidon de Movimientos E“E”E
Salicitud de; Cargos = = Muevo : - By Editar ¥ Borrar 384 Buscar Salir

Fecha [5/1j2009 |
Folio Solicitud | 1]
Referencia [PAGO RENTA _
Proveedar B Beneficiario CP.RLOS MORP-LES v

Imporke $3,DDDDD Movimiento Periddico Aviso Previo con _ 3 Dias de Anticipacion

Detalles E_Categorfas_ | Pliza |

Mo, de Veces? 3 Frecuencia EMensuaI v Interyalo 1 Fecha Inicial 55-“,|;2DE|9
Fecha Emision Carqgo Emitida R
1 (05012009 $3,000,00 =
2 | 06/01/2009 $3,000,00 H
3 | 07/01/2009 $3,0000,00 =
w

Datos generales.
Fecha El sistema propone la fecha del dia utilizando la fecha en curso. Hacer doble
clic para abrir un calendario para elegir una nueva fecha.

Folio solicitud Numero consecutivo asignado automaticamente, no es posible modificarlo.
Referencia Opcional.

Emisor/ Abonos: Especificar el nombre del emisor, este hombre puede escogerlo de la
Beneficiario lista de seleccidn que se despliega o capturarlo, el campo se relaciona con la

tabla de emisores, en caso de no existir el nombre se podra agregar a la tabla.

Cheques/Cargos: Especificar el nombre del beneficiario, este nombre puede
escogerlo de la lista de seleccion que se despliega o capturarlo, el campo se
relaciona con la tabla de beneficiarios, en caso de no existir el nombre se
podra agregar a la tabla.

Importe Monto de cada movimiento.

Movimiento Al marcar esta casilla, le indicard al sistema que la solicitud es para generar
periddico movimientos periédicos.

Detalle.
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Este tabulador consta de dos partes, la primera contiene datos que complementan la solicitud y se
relacionan con movimientos periddicos, para tener acceso a estos campos es necesario marcar la casilla
de verificacién que se localiza en la parte inferior de la ventana etiquetada como &rdquor;MOVIMIENTO
PERIODICO".

No. de veces Es la cantidad de veces que se debe generar el documento.
Frecuencia Determina el tipo de periodo para calcular las fechas con las que se deben
generar los documentos. Opciones disponibles:
o Dias.
. Semanas.
. Quincenas.
. Meses.
Intervalo Valor numérico que aplicado a &rdquor;FRECUENCIA” establece cuantos dias,

semanas, quincenas o meses habran de transcurrir entre un documento y otro.

Fecha inicial Fecha del primer documento, a ésta se aplicara el resultado de multiplicar
frecuencia por intervalo para determinar la fecha de emisidn del siguiente
documento y asi sucesivamente.

Aviso previo Opcional: En caso de seleccionarse se enviaran correos electronicos a los

con usuarios que se elijan para informarles acerca de la necesidad de autorizar la
solicitud para generar el movimiento de abono, cheque o cargo
correspondiente.

Hacer clic aqui, para ver como configurar las direcciones de correo electrénico.

Dias de Este valor establece con cuantos dias de anticipacién se notificard a los
anticipacion usuarios como se indica en el campo de &rdquor;AVISO PREVIO A USUARIOS”.

Complementa el concepto anterior.

En la parte baja de éste tabulador se mostrara una lista de movimientos con las fecha calculadas segun
los paréametros proporcionados, indicando ademas los movimientos que ya hayan sido autorizados y
generados. Ningun dato de esa tabla se puede editar, s6lo se muestra como referencia para el usuario.

Categorias.

En esta ventana puede introducir el detalle de ingresos/egresos del pago por recibir o a efectuar segun
sea el caso. Es opcional capturar categorias, si lo hace, el sistema validara que el monto total cuadre con
el importe de la solicitud.

Para una descripcion mas detallada en relacion al registro de categorias ver:
5. Bancos - 1. Movimientos - Seleccionar cuenta - Cheque
5. Bancos - 1. Movimientos - Seleccionar cuenta - Abono

Datos al pie de la ventana.

Solicitud Indica si la solicitud se canceld.
cancelada
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Solicitudes nuevo.

El folio de cada solicitud es asignado por el sistema, es un nimero consecutivo de todas las solicitudes
sin distinguir el tipo de movimiento (abono, cheque, cargo).
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Solicitudes editar.

Los siguientes datos estan bloqueados para edicién:
E‘Folio de la solicitud.
Fecha de creacion.
EIEmisor/Beneficiario.
Al modificar los datos de una solicitud que contenga movimientos ya generados, el nimero de éstos vy la

informacién correspondiente tal como el importe y la fecha de emisidon se respetaran. Los cambios
tendran efecto solo para aquellos movimientos alin no autorizados.
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Solicitudes borrar.

A través de esta opcidon se podra borrar cualquier solicitud, inclusive aquellas que ya hayan sido
autorizadas total o parcialmente. Hay que tener especial cuidado en el segundo caso, ya que los
movimientos pendientes también serdn eliminados y por lo tanto no se consideraran para el proceso de
autorizacion.
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Solicitudes buscar.

Permitira localizar una solicitud especifica de cualquier tipo de movimiento.

Médulo

- Quanticus Admincontrol Plus - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin - [Bancos: Busqueda - Solicitudes de fibonos]

m =] L Catdlogos 3 2. Operaciones 22| 3. Consultas 43 4, Reportes & 5. Bancos {f 6, Contabilidad ff‘z. Ukilerias ﬁﬁ. Accesn (@)

€:3 Limpiar Filtros  |%| Seleccionar Salir
Mes Afio Fecha Fecha Emisidn Cliente Ermnisor
I
Folio Mes - Afio Fecha Creada Fecha Emisidn Cliente Ermisor
[} 12 - 2006 271212006 2711212006 011 ORTIZ ¥ ASOCIADOS, 5.8, de C.Y,
z 12 - 2006 FFIEIZO06 ZTIEE006 oia Lonas del Centrao, 5.4, de .Y,
3 12 - 2006 2722006 2T 2006 011 ORTIZ ¥ ASOCIADOS, 5.4, de C.Y,
4 12 - 2006 2211212006 2211202006 011 ORTIZ ¥ ASOCIADOS, 5.4, de C.Y,

Se mostrara una ventana con las caracteristicas de las formas para busqueda, como son filtros por

campo Y seleccion de:
No canceladas.

—al

MiCanceladas.

= .

™INo autorizadas.

E‘Autorizadas.

Todas.

Hacer doble clic sobre el selector de registros en la solicitud deseada se abrird la forma con los datos
correspondientes.

Ejemplo.
Solicitudes generando movimientos Unicos y periodicos:
Total Frecuen Interv Fecha Ajust Dia Dia Consecuti Fecha
movimient cia alo inicial ar revisi pago vo calculada
0s. fecha oén empre movimien
client sa to.
e
Abonos:
1 - - 01/0Oct/2 - - - - 01/0ct/20
003 03
3 Semana 1 01/0ct/2 No Jjueve - 1 01/0ct/20
/ 003 5 03
2 08/0ct/20
03
3 15/0ct/20
03
3 Mensual 1 01/0ct/2 Si Jueve - 1 02/0ct/20
003 5 03
2 06/Nov/2
003
3 11/Dic/20
03
Cheques
3 Semana 2 01/0Oct/2 No - Miércol 1 01/0Oct/20
/ 003 es 03
2 15/0ct/20
03
3 29/0ct/20
03
3 Dias 30 01/0Oct/2 Si - Miércol 1 01/0ct/20
003 es 03
2 05/Nov/2
003
3 10/Dic/20
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Autorizacion de solicitudes.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

En este proceso se efectla la generaciéon de documentos de abonos, cheques y cargos bancarios a partir
de las solicitudes alimentadas.

i Autorizacion de !‘*ﬂicitudes

S Autarizar Salir
AFecha |5/1/2009 |
Clave Cuenta | 01 v|  Cuenta |CUENTA PRUEBA. I
Tipo de Movimiento ':'-n:nlin:itud de Cargos |
Folic ] Fecha Emision | Beneficiario ] Cargo | Yencimiento
1 5i1/2009 CARLOS MORALES 43,000,00  5/1/7009
Total Pendiente de Aukorizar | $3_,I5EIEDE|

Se muestra una ventana en donde se deben indicar los siguientes parametros:

De fecha Fecha inicial y final a considerar para la inclusion de solicitudes que tengan

A fecha pendiente la autorizaciéon de movimientos con fecha de emisidon dentro de esos
rangos.

Clave cuenta Clave de la cuenta de bancos en cual se procesaran los movimientos
generados.

Abonos/ Seleccione el tipo de operacidn requerida.

cheques/ cargos

Después de proporcionar los datos requeridos, se mostrara una ventana con los movimientos que
cumplan con el criterio de fecha y tipo de operacién. Los datos visualizados son: el importe, nombre del
emisor/beneficiario, fecha y documento el cual puede ser editado para indicar algun folio o referencia.

Para confirmar la generacion de cada movimiento, sefalar el registro deseado y hacer doble clic sobre el
selector de registros. El sistema levantara la ventana correspondiente a abonos, cheques o cargos y por
medio de un mensaje se pedird que complete los datos, tal como categorias.

Cuando se haga clic sobre el botéon &rdquor;GUARDAR”, después de que el programa cheque la
informacion registrada, la ventana sera cerrada para que se pueda continuar con el proceso de
autorizacion de solicitudes. Los registros confirmados se eliminaran de la lista conforme se vayan
autorizando.
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Factura Electronica

Factura Electronica *.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La factura electronica en México es la representacion digital de un tipo de Comprobante Fiscal Digital
(CFD) con validez fiscal, que utiliza los estédndares definidos por el SAT - Servicio de Administracién
Tributaria - (RMF Anexo 20) en cuanto a forma y contenido, garantizando la integridad, autenticidad y
no repudio del documento:

e Integridad.-Garantiza que la informacidn contenida en el mensaje queda protegida y no puede
ser manipulada o modificada, confirmando la no alteracidn de los datos de origen.

e Autenticidad.- Permite verificar la identidad del emisor y el receptor del CFD.

e No repudio.-El emisor que selle digitalmente un CFD no podrda negar la generacion del
comprobante.

Para obtener la firma electrénica avanzada (FIEL), deberad descargar y ejecutar en su computadora la
aplicacion SOLCEDI disponible en la pagina del SAT.

Una vez ejecutada la aplicacion seleccione el mend SISTEMA y en seguida la opcion requerimiento de
FEA para iniciar el proceso

Tratandose de personas morales, en la pantalla que se mostrara capturar el RFC de la empresa, un
correo electrénico de la empresa, el RFC del representante legal, su CURP (opcional) y la clave de
revocacion del certificado, una vez que se captura la informacion, presionar el boton CONTINUAR, en
seguida se le solicitara definir la contrasefia de acceso a su clave privada, esta sélo debera ser conocida
por el representante legal para efectos de su propia FEA y por quien este designe al interior de la
empresa para efectos de la FEA de la empresa.

Presionar el boton GENERAR, en seguida se mostraran varias pantallas informativas de continuacién del
proceso y al final la indicacion de que deberda MOVER EL RATON para la generacion aleatoria de las
claves. Concluido el proceso, el sistema le indicara que ya cuenta con un REQUERIMIENTO DIGITAL
(*.req) y una clave privada (*.key).

Imprimir y llenar por duplicado la solicitud de Forma Electronica Avanzada y con el archivo *.req en un
disquette acuda a su cita con el SAT.

Guarde en un lugar seguro los archivos *.key tanto del representante legal como de la empresa (en caso
de personas morales) ya que su uso sera responsabilidad absoluta del titular.

Requisitos Personas fisicas:

Copia certificadas y copia del acta de nacimiento.
Original y copia de Identificacion oficial.

Original y copia de comprobante de domicilio fiscal.
Solicitud de certificado de FEA por duplicado.
Disquette con archivo de requerimiento (*.req).

Requisitos Personas Morales:

Original y copia del poder general para actos de dominio o de administracion del representante legal.
Original y copia de identificacién oficial del representante legal.

Original y copia del comprobante de domicilio fiscal.

Original, copia certificada y fotocopia del acta, documento constitutivo, contrato, estatuto o resolucién
de registro, segun el tipo de persona moral que se trate.

Solicitud de certificado FEA por duplicado.

Disquette con archivo de requerimiento (*.req).

Con la FIEL se obtiene en las oficinas del SAT un archivo .CER que es el Certificado de Sello Digital que
se utilizara para la emision de las facturas electrénicas

Las Personas fisicas/morales que realizaron este tramite en el afio 2010 y que al menos emitieron un
factura electrdénica utilizaran el esquema de facturacién CFD, este esquema permite a la persona emitir
sus facturas por propios medios, es decir, haber desarrollado un sistema informatico o haber comprado
uno, en este caso, Quanticus Admincontrol, las facturas emitidas serédn inmediatamente validas.
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Las Personas fisicas/morales que realicen este tramite a partir dl afio 2011 utilizaran el esquema de
facturacion CFDI, utilizaran el esquema de facturacién CFDI, este esquema permite a la persona emitir
sus facturas, sin embargo, tendran que ser enviadas a un Proveedor de Certificacion de CFDI autorizado,
para su validacion, asignacion de folio e incorporacion del Sello Digital del SAT.

Para ver mas acerca de la facturacidn electrdnica le recomendamos visitar la siguiente direccion:
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/comprobantes_fiscales/15_3064.html

Para verificar que una factura es valida puede hacerlo directamente en el sitio del SAT:
https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/ModuloECFD_Plus/ValidadorComprobantes/ValidadorCo
mprobantes.html

* Solo aplica para México.
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Configuracion.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

En la ventana de CONFIGURAR EMPRESA que se localiza en el menu principal UTILERIAS aparecera un
nuevo tabulador: DATOS FISCALES.

Il Configuracidn de Admincontrol

Ely Editar ardal alir
6. Partidas por documento ] 7. Producto ] . Flujo de trabajo ] 9, Rutas ] 10. Relaciones con clientes v proveedores ]
1. General ] 2. Moneda e Impuestos 3. Compras ] 4. Ventas ] 5. Operaciones ]
11. Bancos | 12, Contabilidad 13 Dakos Fiscales ] 14, Cortabiidad (Periodos) |

W Factura Electrénica

Razdn Social * | JE
Calle * [MORELOS Murn, Exkerior Ir Murn, Inkerior ’7
Coonia [cEMTRO Ciudad [QUERETARD Estado * [QUERETARO
Del Municipio * [QUERETARD Pais * [MEXICO P * 76000
Telfore | RFC * [BES0S161PPES clURp |

" CFD * CFDI

CetificadoTimbre Fiscal ID:'|,F‘ruebas'l,TimbreFISCAL'l,demubes.pfx E]

Password Timbre Fiscal [t

Los campos marcados con (*) son obligatorios.,

Se debera seleccionar la opcion "FACTURA ELECTRONICA", en caso de no seleccionarla aunque se
ingrese la informacién no se podran imprimir documentos electrénicos.

Ingresar la informacion requerida, las marcadas con asterisco son obligatorios.

Seleccionar el tipo de esquema en el que se encuentra la empresa para la facturacion electrénica:

CFD: Comprobante Fiscal Digital, debe ser seleccionado por todas las empresas que al menos tramitaron
un certificado en el afio 2010.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet: debe ser seleccionado por toda aquella empresa que
inicia la facturacion a partir del afio 2011. Al seleccionar esta opcidn se hara visible las opciones:

CERTIFICADO TIMBRE FISCAL: Archivo con extension PFX que proporciona el proveedor de timbrado.
PASSWORD TIMBRE FISCAL: Clave asignada por su proveedor de timbrado

Guardar.
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Detalle de Almacenes.

Una vez que se ha establecido en la ventana de CONFIGURAR EMPRESA el manejo de los documentos
electronicos se tendra que especificar en la ventana de ALMACENES la direccion fisica del almacén
(Calle, Numero Exterior, Numero Interior, Colonia, Ciudad, Estado, Delegacidn/Municipio, Pais y Cédigo
Postal).

En caso de no utilizar la facturaciéon electrénica estos datos no seran indispensables. Para los que utilicen
factura electronica son indispensables.

i Catalogo de Almacenes

S Husvo W) Des By Editar dar 9K Borear | (3 Buscar Salir

2. Falios Preimpresos ] 3. Folios Electrdnicos Unicos ] 4, Factura Electrdnica | S, Motas de Carge Electrénica | 6, Notade C 4 | ¥

Almacén |1

Descripcisn |Neza

Sucursal | 1 LJ
=l

Almacén para Folio | 1

Calle | Ballen Murn, Exterior | S Murn, Inkerior [24
Colonia |Lago j Ciudad | TExico ﬂ Estado |Estad0 de México j
Dl /Municipio |Nezahua|coyotl ﬂ Pais |Mé><i-:c- _vj

Cadigo Postal |57130
[~ Materia Prima

[ Almacén de Transito %

En el tabulador de Factura Electronica se tiene que especificar:
Folio Inicial y Final

Serie

No de Autorizacion

Afio de autorizacién

Estos datos son proporcionados por el SAT

En Ruta se debe seleccionar una carpeta donde guardaran todas las facturas que la empresa vaya
creando.

En Certificado Digital se debe seleccionar la careta donde se guarda el archivo .CER que fue
proporcionado por el SAT

En Llave Privada se debe seleccionar la careta donde se guarda el archivo .KEY que fue proporcionado
por el SAT

Ingresar el password que se establecié en el SAT. Si el password es correcto aparecera la vigencia del
Certificado.

En caso de querer ser avisado cuando el certificado este por vencer entonces hay que establecer un
numero de dias a partir del cual se avisara al usuario de que sus certificados estan préximos a vencer.
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lli Catdlogo de Almacenes

] Muevo f - E']‘g Editar ( >( Borrar 34 Buscar Salir

1. General ] 2. Folios Preimpresos ] 3. Folios Electrénicos Unicos | 4. Factura Electrdnica li. Motas de Cargo Eleckronica | 6. Notade 0.4 | *

Factura Electranica

Falio Inicial ’1— Folio Final ’257
Setie ’F\—
Mo, de Aukorizacion ’W
#Ario de Aukarizacion W

Ruta |D:'|,Pruebas'|,

Certificado Digital * |D:'l,Pruebas'l,ganSDﬁ18|:-19.cer

FUH

Llave Privada * |D:'|,Pruebas'| GPNOS0E1EP19_ 0903091720 ke

Passtrd* |*******************
Vigencia Desde: 17iMarzo/2009 Hasta: 17 Marzofz011

Avisar con |7 dias de anticipacion de vencimiento

En el tabulador de Notas de Crédito Electrdnicas se tiene que especificar:
Folio Inicial y Final

Serie

No de Autorizacion

Ao de autorizacion

Estos datos son proporcionados por el SAT

En Ruta se debe seleccionar una carpeta donde guardaran todas las facturas que la empresa vaya
creando.

En Certificado Digital se debe seleccionar la careta donde se guarda el archivo .CER que fue
proporcionado por el SAT

En Llave Privada se debe seleccionar la careta donde se guarda el archivo .KEY que fue proporcionado
por el SAT

Ingresar el password que se establecid en el SAT. Si el password es correcto aparecera la vigencia del
Certificado.

En caso de querer ser avisado cuando el certificado este por vencer entonces hay que establecer un
nimero de dias a partir del cual se avisara al usuario de que sus certificados estan préximos a vencer.

En el tabulador de Folios Electronicos Unicos se tiene que especificar:
Folio Inicial y Final

Serie

No de Autorizacion

Ao de autorizacion

Estos datos son proporcionados por el SAT

En Ruta se debe seleccionar una carpeta donde guardaran todas las facturas que la empresa vaya
creando.

En Certificado Digital se debe seleccionar la careta donde se guarda el archivo .CER que fue
proporcionado por el SAT

En Llave Privada se debe seleccionar la careta donde se guarda el archivo .KEY que fue proporcionado
por el SAT

Ingresar el password que se establecié en el SAT. Si el password es correcto aparecera la vigencia del
Certificado.

En caso de querer ser avisado cuando el certificado este por vencer entonces hay que establecer un
numero de dias a partir del cual se avisara al usuario de que sus certificados estan préximos a vencer.
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Los folios Unicos compartiran folios entre facturas, notas de crédito.
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Reporte Mensual SAT.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

El Servicio de Administracion Tributaria (SAT) solicita que se haga un reporte mensual de los
documentos electrdnicos. El reporte serd un archivo de texto plano que tendrd que ser enviado al SAT.

Para crear el reporte ingresaremos a REPORTES - REPORTE MENSUAL SAT

i Quanticus Admincontrol Plus 5.0.6 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 1. Catdlogos =3 2, Operaciones | 3. Consultas | #5 4, Reportes 8B 5. Bancos =0% 6, Contabildad 57

1. Reportes kel
Z. Disefiador de Reportes

(3]

. Personalizar Formatos de Operaciones
EB 4.- Reporte Mensual SAT

Seleccionaremos el afio y mes y la ruta donde se guardara el archivo.

i Reporte Mensual SAT (Documentos Electronicos) @

% Generar Reporte Salir
Periodo para reporte

Ao lm Mes [11

Ruta para guardar el archivo
JD:'I,F'rueI:uas'l,FuIanitu:usSQL'l,Firma Electronica Digikal), E]

Oprimir el boton GENERAR REPORTE. Se abra creado un archivo txt en la carpeta seleccionada.
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Operaciones.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Una vez que se ha configurado correctamente los datos de factura electronica en la ventana de VENTAS
en el campo CONCEPTO apareceran dos nuevos:

FE Factura Electrdnica

RE Remisidn Electrénica

En la ventana de DEVOLUCIONES DE VENTAS aparecerd un nuevo CONCEPTO:
NCE Nota de Crédito Electrénico

Seleccionar uno de estos cuando se quiera guardar como documento electrénico.

La diferencia sera que al guardar se abrira la ventana de NUEVO MENSAJE con dos archivos adjuntos:
* PDF y *.XML

Estos dos archivos tienen que ser entregados al cliente.

Il Yentas
S tuevo @ Deshacer  Elp Editar Bl Guar % > Borrar | [] Mgtas T Totales 4% Envio 33 Buscar Saliv
Almaceén @Féa:uro T_! Moneda |T\'1_N v Sucursal | 1_|
Conceptoi FE vi |Remisic’un | Tipo Cambin |_$TDD@| Fecha M
Cliente |2 | E] iLino Santiago v Compafiia, 5.4, de C.¥. | Clave Envio i_D_SE—| E] Falio Werta |712!
vendedor !2 | E] iMUraIes Martinez Guadalupe | Folio Rermisidan |72|
Lista ' 1 r] Cias de Plazo E‘ Documento Cliente| ] Falio Factura |
| Cantidad Producto | Clave UM | Factor UM Descripcidn Precio Unitario |
1.00 1010 [2rd 1 |Tinta China Color Amarillo $18.70 =
5.00 jo0 Pz 1 Tinta China Color Ultramar $18.70
!
4 | 3
Folocc 4] Subtatal | $112,20|
Folio CC Anticipo | gj Descuentos |— @|
Cargos | $0.00]
Impuestos [ $16.83
Impreso [ Cancelado Takal |—$_@!
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Punto de Venta

Configuracién de Caja.
Seguir los siguientes pasos para la configuracion de Punto de Venta:

1. Creacién de Grupo.-
Entrar desde el menu principal a:
Configurara
Seguridad
Grupos
Agregar Grupos

[ 7. Configurar @ 8. Acceso [ Wentanas (@)

1. Configurar Empresa
2, Configurar Bancos 4

| 3. Seguridad | 1, Agregar Grupos m 1, Grupos 3
4. Diversos 2. Modificar Datos de Grupos 2. Usuarios k
5, Personalizar B 3. Borrar Grupos 3, Editar Claves de Acceso
&, Lkilerias 4, Privilegios de Grupo

En la ventana que abre, escribir la clave para el nuevo grupo por ejemplo: PV, seleccionar todos
los vendedores y oprimir el boton GUARDAR.

Il Agregar Grupos X]

Propaorcione los datos del nuevo grupa,

Clave de Grupo iF"u' |

Mombre de Grupo !F"-.-'

Hetedar del Grupao i.ﬁ.dministradar w |

Este grupo de usuarios podra hacer uso de la informacion de los clientes
asignados a los vedendares seleccionados,

Clave Vende... 1 Mombre Yendedor |
1 PEDRO SOTO
iDeseleccionar bodo Cancelar ] [ Guardar
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2. Configurar Empresa - Usuario de Punto de venta y lista de precios para ventas.
A continuacién asignaremos un cliente por default para todas las operaciones de Punto de Venta,
entrar desde el menu principal a:
Configurar
Configurar Empresa

% S Bancos ECf 6. Contabilidad ff‘ 7. Configurar ﬁj‘]ﬁ. fcceso | Yentanas (@)

| 1. Configurar Empresa |

2, Configurar Bancos »
3. Sequridad »
4. Diversos Chrl+Fa

5, Personalizar Formatos de Operaciones
&, Ltilerias »

Hacer clic en el botén EDITAR.
Ingresar al tabulador 4.- Ventas

En el campo CLIENTE DE PUNTO DE VENTA seleccionar la clave que se desea utilizar como la
inicial para todas las operaciones, se recomienda utilizar un cliente mostrador.

En el campo LISTA DE PRECIO PARA PUNTO DE VENTA seleccionar entre las listas de precios que
maneja la empresa, la que se utilizara para las operaciones de Punto de venta.

Hacer clic en el botén GUARDAR.

lli: Configuracion de Admincontrol

o Guardar
6. Partidas por documento | 7. Producto | 8, Flujo de trabajo | 8. Rutas | 10, Relaciones con cientes v proveedores |
11.Bancos | 12, Contabilidad _ 13. Datos Fiscales 14, Contabilidad (Perindas)
1. General 2. Moneda e Impuestos I 3. Compras | 4. Wentas | 5. Operaciones
Permitir cambiar wendedor [ Mo permitir ventas sin existencia
Permitir cambiar precios [] Awisar clientes sin RFC
[ Permitir cambiar descuentos cliente de Punto de Yenta| I w

Permitir cambiar condiciones |
Lista de Precio para Punto de Yenta| 1 [

Combinar warios pedidos Ea— ]

Apartados
Permitir apartar productos Anticipo minimo para apartados 1EI.EID%J Dias para cancelar apartados I 7
“entas con pagos diferidos
[manejar pagos diferidos por omisidn () Pago fijn () Pago v abano Fijo (&) saldos insolutas
Cancelaciones - ) :
Dias en que se cancelara una cotizacion ! ?_! Dias en que se cancelard un pedido | .T"_|
Dias en que s& surtird una cotizacidn | 7 | Dias en que se surtird un pedida | 7 |

Levenda para Factura a crédito | |

Levenda para Factura contado IF‘AGO EM UMNA SOLA EXHIBICION |
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3. Crear Usuario de Punto de Venta
Entrar desde el menu principal a:
Configurar
Seguridad
Usuarios
Agregar Usuarios

[ 7. Configurar @] 8. Acceso [ ] Vemtanas @)

1. Canfiqurar Empresa
2. Configurar Bancos r

| 3. Seguridad b| 1. Grupos »
4. Diversos 1. Agreqar Usuarios || 2. Usuarios L4
5, Personalizar 2. Modificar Datos de Usuarios 3, Editar Claves de Acceso
6, Utilerias 3. Borrar Usuarios

Ingresar los datos del usuario: Nombre, clave con la que iniciara sesién, password, departamento
y en CLAVE GRUPO, seleccionar el GRUPO que anteriormente creamos para punto de venta.

Si desea que al hacer las ventas se abra una ventana de COBROS y que se distinga la forma de
pago haga clic en USUARIO REALIZA COBROS.

Oprimir el boton GUARDAR.

Mombre de Usuario EPLI['-.ITICEI DE VEMTA

Clave de suario |F‘Llr'-.ITOI DE WEMTA

Passward |*

[
Confirmar Password |*

i Agregar un Usuario E'
|
|
|
|
vl

Departamento | Administracion

Clave Grupo | Py e |

Clave Sucursal | 1 b |

Clave Almacén | Querétaro v |

E-mail 1 | |

E-mail 2 | |

[ ] administrador de Relacion de Clientes

Isuario Realiza Cobros

Cancelar H Zonfiguracian SMTP ” Guardar

4. Creacion de Cajas.
Entrar desde el menu principal a:
Configurar
Diversos
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% S Bancos =0% 6. Contabilidad | 257 7. Configurar €18 Acceso ] Wentanas (7]
1. Configurar Empresa
2, Configurar Bancos r
3. Seguridad r
4, Diversos Ckrl+F&
5, Personalizar Formatos de Operaciones
6. Utilerias r

Hacer clic en la opcién VARIOS.
Hacer clic en CAJAS

Ingresar el numero de caja y un comentario, al cambiar de celda la informacién queda guardada
de forma automatica.

Cerrar

il Diversos r>__(|

ivendedores () Clienkes (O Proveedores (O Produckos ) Direcciones () Contackos (3)Yarios  (JBancos () Contabilidad
Monedas Caja | Localizacién S
Almacenes — - . .
Aduana I} 1 =
Sucursales |2 2
5
)
o [ >
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Apertura de Caja.

La funcion de esta ventana es la de registrar el importe con el que inicia operaciones el usuario y
asignarlo a una caja.

Una vez que el usuario ha iniciado sesién debe entrar desde el menu principal a:
Punto de Venta
Apertura de Caja

l Quanticus Admincontrol Plus Pro 6.0.4 - MEXATEL, S.A. DEC.V. - PY

2 1, Purko de Yenta €12 Acceso ] Wentanas (7]

. Apertura de Caja |

. Cierre de Caja
. Ingreso de valores

. Retira de Valores

{10 I T (6 B [ O N

. Puntao de wWenta

Seleccionar la caja, ingresar el importe y oprimir el botdn de GUARDAR.

Apertura de Caja

Caja: |1 L]

Fondo de apertura: $500.00

‘ Cancelar H Guardar ‘

Una vez guardado se abrird una ventana de vista previa del formato a imprimir. Este documento es el
comprobante de que el vendedor recibe una cantidad. Al Imprimir y cerrar la vista previa se cerrara la
ventana de apertura de caja.
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Movimientos de Caja

Martes, 15 de Septiembre de 2009

Usuario: PUNTO DE VENTA

Tipo de Movimiento

Importe del Movimiento,

W Apertura OlIngreso  ORetiro

200,00

(Quinientos pesos 00/100 M.N.)

O Cierre

Importe en lefra

LBuario

Recibe
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Ingresos de Valores.

La funcion de esta ventana es la de registrar ingresos adicionales a la caja posteriormente de la apertura
de la caja.

Desde el menu principal a:
Punto de Venta
Ingreso de Valores

ll Quanticus Admincontrol Plus Pro 6.0.4 - MEXATEL, S.A. DEC.V. - P¥

1, Punto de Verta €2 Accesn ] Yentanas (7]

. Apertura de Caja
. Cierre de Caja

Ingresno de Yalores |

Retiro de Walores

(12, S T [T

Punto de Yenta

En la ventana que abre, ingresar la cantidad que se ingresa en la caja.

Ingreso de efectivo a la caja

Proporcione la cantidad a ingresar a la caja

‘ $1,000.00

‘ Cancelar H

Una vez guardado se abrird una ventana de vista previa del formato a imprimir. Este documento es el
comprobante de que el vendedor recibe una cantidad. Al Imprimir y cerrar la vista previa se cerrara la
ventana de ingresos de valores.
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Movimientos de Caija Jueves, 17 de Septiembre de 2009
euario:  PUNTODE WVENTA

Tipo de Movimiento O Apertura Ingreso [ Retiro O Cierre

Importe del Movimiento: 000

(Un mil pesos 00/100 M.N.)

Importe en letra

LLuario Recibe
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Retiro de Valores.

La funcion de esta ventana es la de registrar salidas de dinero de la caja antes de realizar el cierre.

Desde el menu principal a:
Punto de Venta
Retiro de Valores

l Quanticus Admincontrol Plus Pro 6.0.4 - MEXATEL, S.A. DEC.V. - PY

2 1, Purto de Yenta G2 Acceso ] Wentanas (7]

. Apertura de Caja
. Cierre de Caja

. Ingreso de Valores

. Retiro de Valores

LA ) R [ Lo

. Punto de wWenta

En la ventana que abre, ingresar la cantidad que se retira de la caja y oprimir el botén de Guardar.

Retiro de efectivo a la caja

Proporcione la cantidad a retirar de la caja

J $250.00

‘ Cancelar H Guardar ‘

Una vez guardado se abrird una ventana de vista previa del formato a imprimir. Este documento es el
comprobante de que el vendedor ha retirado una cantidad. Al Imprimir y cerrar la vista previa se cerrara
la ventana de retiro de valores.
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Movimientos de Caja Jusves, 17 de Septiembre de 2000
Leuario;  PUNTODE WVEMNTA

Tipo de Maovimiento OApertura O lIngreso Retiro O Cierre

Importe del Movimiento: 250,00

(Doscientos cincuenta pesos 00100 M.N.)

Importe en letra

lsuario Recibe
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Cierre de Caja.
La funcion de esta ventana es la de registrar el cierre de operaciones del vendedor.
Desde el menu principal a:

Punto de Venta
Cierre de Caja

Cierre de Caja

B Excel ) Imprimir

Al hacer el cierre de caja se actualizan todas las operacion que
se realizaron durante el periodo que se mantuvo abierta esta
caja, en este momento debe de tener en caja la cantidad de:

$1,400.00

Antes de realizar el cirre puede emitir un reporte detallado de
las operaciones realizadas exportandolo a excel o impreso.

Fondo de apertura: _ Eﬁm

‘ Cancelar H Realizar cierre ‘

Automaticamente se observara el importe que debe encontrarse en la caja, en caso de dejar una
cantidad en la caja, ingresarlo en FONDO DE APERTURA. Oprimir el botén de REALIZAR CIERRE.

Se imprimird un comprobante con el total con el que se cierra y un segundo reporte con el desglose de
cada operacidn que se realizo en la caja.

Opcionalmente se puede exportar el desglose de todas las operaciones al oprimir el boton EXCEL.
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Movimientos de Caja Viermes, 18 de Septiembre de 2009
Lsuarior PY

Caja: 1

Tipo de Movimiento OApertura  OlIngresco  ORetiro Cierre

Importe del Movimiento: 1,400.00

(Un mil cuatrocientos pesos 00/100 M.N.)

Importe en letra

Se deja para fondo en caja $0.00

suario Recibe
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Punto de Venta.
La funcion de esta ventana es la de registrar todas las ventas y formas de pago.
Desde el menu principal a:

Punto de Venta
Punto de Venta

i Quanticus Admincontrol Plus Pro 6.0.4 - MEXATEL, S.A. DEC.V. - P¥

Sf 1, Punko de Yenta €72 Acceso ] Yentanas (7]

. Apertura de Caja
. Cierre de Caja
. Ingresao de Valores

. Retira de Valores

(L0 o L R [ R L

. Punto de venta

Hacer clic en el boton NUEVO.

Si se ha configurado un usuario para punto de venta, este serd siempre el usuario con que se inicia la
venta. Hacer clic en el botén [...] para seleccionar un cliente distinto. Para agregar un nuevo cliente
oprimir F4. Se abrird ventana de clientes para la captura basica de datos de facturacién.

Seleccionar si es Remisién o Factura lo que se va a imprimir. Por omisién siempre sera una Remision.

Para maodificar la fecha, hacer doble clic para abrir calendario.

Ingresar la clave del cliente, automaticamente se mostrara descripcién y precio con impuestos. La
cantidad por omision sera 1

Para ingresar un producto puede escribir directamente su clave, oprimir la tecla F2 en la celda de
Producto o hacer doble clic con el Mouse para abrir la busqueda de productos.

Hacer clic en el botén GUARDAR.
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llll Quanticus Admincontrol Plus Pro 6.0.4 - INAYA, 5.A. DE C.V. - PUNTO DE YENTA - [Punto de Venta]

H g 1. Punto de Venta ﬁg. fcceso ] Wentanas @ i |E| XJ

Bl tioevo ¥y Deshacer W Editar [l Guardar 3 Borrar | 1 Motas X Totales &0 Enuio | 33 Buscar | B Sl

% Remision ¢ Factura Fecha |17/09/2009
Cliente [M [—] [MOSTRADOR Venta |

Producto | Cantidad  Clave UM |Factor UM
%1 1.000000 PZ _ 1 COCA COLA
||

-

Descripcion T

Total | $25.00

|F1 = Ayuda

Una vez guardado e impreso, saldra la ventana de cobros.

En el campo PAGO ingresar la cantidad que esta pagando el cliente y oprimir el botén correspondiente a
la forma de pago.

Total $25.00

Pago $25.00

’ 1, Efectiva ] ’ 2, T. Créditn ] ’ 3, T. Déhito ] ’ 4, Cheques ] ’ 5, Otros ]

Tipo Importe | Referencia |
| =
jos|
E o JUTTE| >
Saldo 0 Dejar pendiente

Una vez ingresado el importe y forma de pago oprimir el boton de GUARDAR.
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Total $25.00

Pago 0

I 1. Efectivo ] I 2. T. Crédito ] I 3. T. Débito ] I 4, Cheques ] I 5, Ckros ]

! | Tipa _Imparte Referencia 5

—r— 70

Salda

Dejar pendiente ] | Gaardar

El abono estara realizado por el importe ingresado.

Se pueden capturar varios importes con diferente tipo de pago.
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Buscar.
Producto Descripcion Cadigo Proveedor  Categoria Este campo Conktenga
b

Producto Descripcion Codigo Proveedor Proveedar Clave Categoria

» 013 % Tirta China Calar £zl |
iz Tinta China Colar verde I
011 Tinta China Colar Sepia |
1010 Tirka China Color Amarila |
1009 Tinka China Color Ultramar I

Aqui se podran filtrar todos los datos para efectuar una busqueda agil y rapida. Ingresar un valor en el
campo a buscar y oprimir el botén BUSCAR.

Una vez que hemos localizado el registro del cliente de nuestra elecciéon hacer doble clic con el Mouse
sobre él para abrir el catalogo correspondiente con los datos del registro.

Las primeras dos columnas: Producto y Descripcion permaneceran fijas, al desplazar la barra de
desplazamiento estas columnas no se moveran para darle al usuario facilidad de identificar el registro a
modificar.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botdn primario del Mouse sobre el
encabezado de la columna, dejar presionado el botéon y mover hacia la izquierda o derecha sobre los
nombres de las columnas, soltar el Mouse sobre la ubicacion donde se desea la columna. Estos cambios
se guardaran para que en la proxima sesidn aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es util para que el usuario mueva las columnas y coloque mas préximas aquellas que si utiliza y
dejar mas alejadas aquellas que no utiliza.

Busqueda sencilla.
Para realizar una busqueda sencilla escribir sobre el campo a filtrar los datos que se desean y oprimir el
botén BUSCAR.

Ejemplo:
Razon social: &rdquor;IND” - BOTON BUSCAR" se filtrardn y se mostraran solo los datos que inicien en
el campo razén social con la palabra "IND".

Uso del %.
El simbolo de porcentaje funciona como comodin.

Ejemplo: Si se coloca sobre el campo cliente: &rdquor;%A” y se oprime la tecla "ENTER" entonces se
filtrardn todos los clientes que contengan una A sin importar en que posicidon se localice la letra
&rdquor;A”.

Se pueden utilizar todos los filtros simultaneamente para reducir los datos a mostrar.

Ejemplo:

Razon social: S (buscara todos los registros que en el campo razén social inicien con &rdquor;S”).
Cliente: *J (De los registros que quedan en pantalla mostrard solamente aquellos que tengan una J en
cualquier posicion).

RFC: *A (De los registros que quedan en pantalla filtrard y mostrara solamente aquellos que tengan una
A sin importar en que parte del RFC se localice.

Por lo tanto en la pantalla se muestran los datos que en RFC tenga una A, en razon social inicie con S y

en cliente tenga una J.

Borrar filtros.
Hacer clic en el boton &rdquor;LIMPIAR FILTROS”, de esta manera se borraran todos los filtros de la
barra de filtros.
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Impresion de coédigos de barras.
Esta disponible esta opcidn para imprimir los codigos de barras del catadlogo de productos.
1. Abrir la busqueda de productos.
2. Seleccionar un registro y oprimir el botdn derecho del mouse.
3. Un menu se observara en pantalla, seleccionar la opcién IMPRIMIR CODIGOS DE BARRAS.

Fo01585502094 FOLDER
h ¥
7 Imprimir Codigos de Barras TOMES
Fo01585501905 EXHIBIDOR, DE PLULSERAS
Fo01585501882M MAMNTEL INDIVIDILAL

Para dar formato a la hoja de cédigos de barras ir a REPORTES - PERSONALIZAR REPORTES DE
OPERACION vy seleccionar CODIGOS DE BARRAS
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Busqueda de operaciones.

Se podran buscar todas las operaciones que se hayan efectuado en el sistema, seleccionar de la lista de
seleccidn la operacion que se desea localizar.

Il Quanticus Admincontrol Plus - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin - [Busqueda de Operaciones]

] L. Catalogos =5] 2. Operaciones  2f| 3. Consutas 3 4. Reportes 9B 5. Bancos =% 6. Contabiidad [ 7. Utilerias @] 8. Acceso (@)

5] Huewo  [# Seleccionar Salir
Oper. Clientes Cuentas por Cobrar Oper, Proveedores  Cuenkas por Pagar  Oper. Inventarios  Este campo Contenga
|\n'entas v || v " - || “ " w || vl | ’ Wer Todc
Sucursal |Almacén Folio Wenta |Folio Remisidn |Folio Fackura| Cliente |Razdn Social Documento Cliente | Yendedor \Moneda
uerétaro 13 u] 8517 011 ORTIZ ¥ ASOCIADOS, 5.4, de C.V. 01s MM
1 Guerétaro 1z 1] 8516 011 ORTIZ ¥ AS0CIADCS, 5.4, de W, 015 ]
1 Querétaro 11 1] 8515 011 ORTIZ ¥ ASOCIADCS, 5.4, de TV, F-9 o1 Lyl
1 Querétaro 10 i} 0 *aT*  Ajuske *8T* LIy
1 Guerétaro 2 0 0 MOSTR *hak Tr
1 Querétar .. 3 1] 454 MOSTR *Hak Lyl
£ >
et
@ Todas  Olmpresas (O MoImpresas (O Mo Cancelados () Cancelados

Dioble clic = Seleccionar registro

Las operaciones se encuentran en los siguientes combos:
e  Operaciones de clientes:
O Cotizaciones.
O Pedidos.
O Ventas.
O Devoluciones de ventas.

e  Cuentas por cobrar:
O Cargos.
O Abonos.
O Anticipos / notas de crédito.

e Operaciones de proveedores:
O Orden.
O Compras.
O Devoluciones de compras.

e  Cuentas por pagar:
O Cargos.
O Abonos.
O Anticipos / notas de crédito.

e Inventarios operaciones
e Traspasos

Seleccionar la operacién de la cudl se desea buscar alguna operacién.
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Utilizar los filtros para buscar.
Puede seleccionar un campo de la lista de seleccion "ESTE CAMPQO" e ingresar el valor a filtrar en el
campo "CONTENGA". Mostrara los datos en cuyo campo sea igual al valor.

Una vez encontrada la operacion hacer doble clic sobre esta, o hacer clic en el botén "SELECCIONAR" y
se abrira la operacion correspondiente.

Una vez que observe un tipo de operaciones, hacer clic en el botéon "NUEVO" para crear una nueva
operacion.

Las columnas se pueden mover a voluntad del usuario. Oprimir el botén primario del Mouse sobre el
encabezado de la columna, dejar presionado el botén y mover hacia la izquierda o derecha sobre los
nombres de las columnas, soltar el Mouse sobre la ubicaciéon donde se desea la columna. Estos cambios
se guardaran para que en la proxima sesion aparezcan las columnas en el orden que el usuario designo.

Esto es til para que el usuario mueva las columnas y coloque mas préoximas aquellas que si utiliza y
dejar mas alejadas aquellas que no utiliza.
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¢ Quién esta conectado a Quanticus AdminControl Plus Pro?

La funcién de este mddulo es la de proporcionar al administrador del sistema, una forma de ver que
usuarios estan conectados al sistema Quanticus AdminControl Plus Pro, asi antes de realizar cambios a la
configuracion del sistema, el administrador podra revisar quienes estan conectados y de esta forma
solicitarles esos usuarios para que abandonen el sistema por unos minutos en lo que se realizan los
cambios.

il ; Quién esta conectado?

EEENER administrativos

IJsuarios conectados a Quanticus Admincantral; 1

Wia

Maonitarea par Madula

Hacer clic en el botén "MONITOREO POR MODULOQ". para visualizar en que modulos se encuentra cada

usuario.
i Usuarios Conectados por Mddulo E

Usuarios por Modulo

Adriniskracion, Reportes v Conkabilidad
W3
Wa

[rventanios

Bancos

Alertas v Tareas Programadas
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Compactar base de datos.
Solo aplica para la base de datos de Access.

Al borrar, modificar e ingresar nuevos datos a las tablas, a menudo, la base de datos puede
fragmentarse, lo que provoca un uso deficiente del espacio en disco. Al depurar la base de datos, se
hace una copia de la misma y se reorganiza el espacio que ocupa en el disco. De forma periddica, se
recomienda que se compacte y repare la base de datos para mantener la integridad de la informacion y
evitar la fragmentacién de datos.

Este proceso deberia ser efectuado por el administrador del sistema.

Ademads ningun usuario deberd estar utilizando el sistema. Para ver como saber quien esta utilizando el
sistema, hacer clic aqui.

Para hacerlo seleccionar la opcién "COMPACTAR BASES DE DATOS" ubicada en la opcién "UTILERIAS"
del menu principal.

6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin
7] 3. Proveedores ] 4. Productos @ S, Bancos  =0% 6, Contabilidad | 257 7. Configurar @]ﬁ Acceso ] Ventanas @)

1. Configurar Empresa
2. Configurar Bancos 3
3. Sequridad 3
4, Diversos Chrl+Fa
5. Personalizar Farmatos de Operaciones
. M3 Qutlook, 4 &, Ltilerias 3
. Licencias 3

fCuign Esta Conectado?
Cperaciones Incondusas
Imnpoartar Datos

. Respaldos r
. Compackar Bases de Dat[}g |

[ L= 12, B ST U

El proceso tomara un par de minutos por lo que el sistema preguntara si el usuario realmente desea
depurar las bases de datos en ese momento. Hacer clic en el boton "CONTINUAR" para iniciar el proceso.

lll Compactar Base de Datos PS_<|

Antes de continuar, debe asegurarse de que no haya
ofros usuarios empleando la misma empresa,

El proceso puede tardar varios minutos, haga clic en el
botdn "Continuar” para realizar la compactacion o haga
clic en el botdn "Cancelar" para abandonar el proceso,

&l finalizar debera conectarse nuevamente a la emprasa.

onkinuar ] ’ Cancelar
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Respaldar informacion.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

Solo aplica para la base de datos de Microsoft Access.

Se recomienda que antes de realizar el respaldo reinicie sesidén y que no existan otros usuarios utilizando
la aplicacién durante el momento del respaldo.

El sistema Quanticus AdminControl, permite respaldar toda la informacién con la que cuente el usuario
como medidas de precaucion y comprimir la informacion en un archivo comprimido en formato .ZIP.

No es necesario contar con algun software especifico para comprimir o restaurar la informacion.
Es necesario que no existe ningun otro usuario en el sistema mas que el que realizara el respaldo.

Para realizar el respaldo de la informacion, seleccionar la opcion "HACER RESPALDO" localizada en
"RESPALDOS" del menu UTILERIAS.

6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 3.Proveedores ] 4. Productos @B 5. Bancos =0 6. Contabilidad | 57 7. Configurar 18 Acceso ] Ventanas (7]

1. Configurar Empresa
2. Configurar Bancos 3
3. Sequridad 4
4, Diversos Chrl+Fé
5. Personalizar Formatos de Operaciones

1. M3 Outloak, 3 6. Ltilerias »

2. Licencias 4

3. {Quién Esta Conectada?

4, Operaciones Inconchsas

E. Impottar Datos

6. Respaldos >| | 1. Hacer Resp.ﬂdn |

7. Compactar Bases de Datos 2. Recuperar Ii’é%paldn

El moédulo iniciara, seleccionar la informacion a respaldar, si el tipo de base de datos es Access se podra
respaldar la base de datos, formatos de impresidn, plantillas dots y los reportes del sistema, en caso de
que la base de datos sea de SQL Server entonces las opciones a respaldar son: formatos de impresion,
plantillas dots y los reportes del sistema.

Seleccionar la carpeta donde se desea almacenar el respaldo, una descripcion y hacer clic en el botdn
"RESPALDAR".

Por omision la ruta donde se almacena el respaldo es: C:\Respaldos\AdminControl\

Ingresar una descripcidon del respaldo.

il Respaldo de Base de Datos

% Respaldar Salir

Respaldar | Todos w

Carpeta Para Crear el Respaldo |C:'I,Respaldns'l,.ﬁ.dminl:ontrnl | E]

Descripdion del Respaldo |Respaldo Semanal

Una vez terminado el proceso de respaldo, se creara un archivo en la carpeta seleccionada, como el que
se muestra a continuacion:
F1026_BkUp_20040513_142533.Zip
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Este archivo se forma de la siguiente forma:

F1026 Identificador de la empresa.

BkUp Indica que es un respaldo (Backup).

20040513 La fecha en formato aaaammdd (afio - mes- dia ).

142533 La hora en que se realizo el respaldo en formato HH:MM:SS

RESTAURAR O BORRAR UN RESPALDO.

En caso de querer restaurar un respaldo en lugar de los datos originales, se recomienda antes que
nada el respaldar la informacion. Una vez hecho el respaldo seleccionar la opcién "RECUPERAR
RESPALDO" localizada en "RESPALDOS" del ment "UTILERIAS".

il Quanticus Admincontrol Plus - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

1 1.cCatdlogos 5 2z Operaciones = 3. Consukas i3 4. Reportes 8B 5. Bancos =0% 6. Contabilidad | 25 7, Utilerias €11 8. Accesa

Configurar Empresa

Configurar Bancos
. Seguridad

. M3 Cutlook

. Licencias

* ¥ v ¥

. é0uién Estd Conectada?
. Operaciones Inconclusas

. Importar Dakos

3 e b L L e L | L

. Compactar Bases de Datos

1. Hacer Respaldo

El mddulo iniciara, una lista de respaldos se visualizara en el pantalla, seleccionar el respaldo a restaurar
y hacer clic en el boton "RESTAURAR". El archivo sustituird al que se contaba en esos momentos, es por
eso que se recomienda ampliamente el respaldar la informacién antes de restaurar otro respaldo. El
respaldo se habra efectuado con éxito.

En caso de querer eliminar un respaldo, una vez seleccionado el respaldo hacer clic en el botdén
BORRAR".

llll. Recuperar, Respaldo de Base de Datos &l

)( Borrar = Recuperar Salir

Seleccione el Respaldo a Recuperar

Tipo de Respaldo

2 701 01 p.m. El e datos
29/05/2007 01;15:03 p.m.  Respaldo Semanal Formatos de Impresion
29/05/2007 01;15:06 p.m.  Respaldo Semanal Plantillas Doks
29/05/2007 01;15:06 p.m.  Respaldo Semanal Reportes

De forma automatica cada 15 sesiones se realiza un respaldo. El archivo de respaldo se guarda en la
carpeta que contiene los archivos del programa bajo una subcarpeta llamada RESPALDO.
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Operaciones inconclusas.

La funcidén de esta ventana es permitirle al administrador del sistema que pueda verificar en caso de
cualquier imprevisto, si quedaron operaciones sin terminar.

Para ingresar al modulo, seleccionar la opcién "OPERACIONES INCONCLUSAS" ubicado en el menu
"UTILERIAS".

6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

[ 3 Provesdores ] 4 Productos @B S Bancos =(% &, Contabilidad | 3 7. Configurar @] 5. Acceso ] Wertanas @)

1. Configurar Empresa
z. Conrfigurar Bancos 3
3. seguridad 3
4, Diversos Chrl+FE
5. Persanalizar Formatos de Operaciones

1, M5 Cutlogk | & Utilerias 3

2. Licencias 4

3. duign Estd Conectado?

sl Operacionqﬁ\lnconclusas |

5. Importar D;E\bs

6, Respaldos 4

7

. Compactar Bases de Datos

Al inicio, la ventana mostrara todas las operaciones que por alguna razén no pudieron llegar a su
término, estas razones pueden ser: apagones de luz, perdida de la conexion con la red, etc.

- Operaciones Inconclusas E|
Idsuario P Fecha
| v vl vl
Clave Usuaria Marnbre PC O peracian Clave/Falia Clave_Almacen Fecha
5
< ¥
Deshloquear l [ Borra Filtros

Se podran utilizar los filtros para reducir la busqueda de alguna operacion sin terminar.

Se visualizaran los siguientes datos: la clave del usuario que estaba trabajando sobre la operacién, el
nombre de la PC, la operacién que estaba realizando (agregando, editando, borrando, etc.), la fecha,
hora y la clave del folio.

Seleccionar un registro y hacer clic en el botén "DESBLOQUEAR".

Finalizar la operacion guardando la operacidon o deshaciendo la misma.

Ejemplo:

El usuario estaba agregando el abono 15, cuando hubo una variacién en la electricidad produciendo que

se quedara sin energia eléctrica.

Al regresar la energia no puede volver a editar el abono 15, pues el sistema reconoce que todavia hay
alguien editandolo.
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El administrador del sistema entra a operaciones inconclusas, usando los filtros, filtra el nimero de folio
igual a 15, se muestra en pantalla la operacion de edicion en abonos.

El administrador selecciona el registro y hace clic en el botén "DESBLOQUEAR", se abre la forma de
abonos 15 y el administrador puede GUARDAR el registro o DESHACERLO.

La operacion finaliza y desaparece de la ventana de operaciones inconclusas.

f Nota:

Si la BD es local el Administrador tendria que ir hasta la computadora del usuario. Si la BD esta en el
servidor el administrador desde su estacion puede liberar la operacion inconclusa.
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Licencias

Licencias actuales.

Esta pantalla proporcionara la informacién acerca del nUmero de licencias que LA EMPRESA ha adquirido.

Es de uso informativo.

Seleccionar la opcién "LICENCIAS ACTUALES" ubicada en la opcién "UTILERIAS" del menu principal.

6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 3 Proveedores ] 4, Productos & 5. Bancos =0 &, Contabilidad

. M5 Cutlook,

;‘ﬁ‘ 7. Configurar @ g Acceso ] Yentanas (@)

. Configurar Empresa
. Configurar Bancos

. Seguridad

. Diversos

. Personalizar Formatos de Operaciones

3
»
Chrl+Fo

. Utilerias

Licencias

. Licencias .ﬁ.ctuaIEs

£Cuign Eska Conectado?
Cperaciones Inconclusas
Importar Datos

Respaldos

- R SRR VA

. Compactar Bases de Datos

(LI G| = 00 R R [V [ I e

. Actualiza Licencle%

Se podra ver el nimero de licencias con las que cuenta la empresa.

il Licencias Autorizadas

| ICUSs )
SRR administrativos

Idsted cuenta con una licencia regiskrada para:

1 =uario para el mddula de Adrministracicn v Repartes
1 Isuario para el modulo de Inventarios,

1 IJ=uario para el mddulo de Bancos,

1 Ilsuario para el modulo de Contabilidad,

Los mddulos de E-Mail v CRM sdlo disponibles en Admincontral PLUS

x]
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Actualizar licencias.

Este mddulo serd utilizado en el momento en que la empresa adquiera mas licencias para utilizar el
sistema Quanticus AdminControl.

Una vez que ha adquirido mas licencias, recibird por parte de Quanticus, S.A. de C.V. un archivo que
tendra ser ubicado en la carpeta en donde se haya instalado la aplicacion.

Por omisiéon Quanticus AdminControl es instalado en:
C:\Archivos de programas\Quanticus\AdminControl\  (si el sistema operativo utilizado es en espafiol)
C:\Programs Files\Quanticus\AdminControl\ (si el sistema operativo utilizado es en ingles)

Seleccionar la opcién "ACTUALIZA LICENCIAS" ubicada en "LICENCIAS" del la opcién "UTILERIAS" del
menu principal.

E 6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 3. Provesdores ] 4. Productos & 5. Bancos 0% 6. Contabiidad | 25 7. Configurar €18 Acceso ] ¥entanas (7]

1. Configurar Empresa
2. Configurar Bancos 4
3. sequridad 3
4, Diversos Chrl+F&
5. Personalizar Formatos de Operaciones
. M5 Outlook v & utilerias ’
. Licencias >| 1. Licencias Ackuales

. éQuign Esks Conectado? [’;: Actualiza Licencias
. Dperaciones Inconclusas

. Importar Dakas

. Respaldos »

I [ [ IO ¥ S P I SR T TR

. Compactar Bases de Datos

El proceso debera efectuarse sin que existan usuarios conectados al sistema.

Actualizar Licencia de Admincontrol

OIVENRYicus
SIEGENEER administrativos

Actualize la licencia de uso de Quanticus Admincontrol si;

11 Ha expirado la licencia provisional de dermostracidn o

II1 Requiere ampliar &l nomero de usuarios que puedan accesar la aplicacidn
Para tramitar la actualizacion de su licencia pdngase en conkacko con Quanticus, 5.4, de
C.W. al teléfono +52 {442} 215-4496 o via correo electronico a la direccion:
soparte@guanticus. com

Siwa cuenta con la ackualizacion, proporcione los dakos que se solicikan v haga clic en &l
botdn "Actualizar Registro,

Razdn Social de |la Empresa
EMPRESA DE PRLEBA, 5.4, DE C.Y,

Clave de Reqistro

| WER1ASFCRTILEDXESSDESELALULSERD |

[ Cancelar Actualizar Licencia ]
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Ingresar la nueva clave que tiene que haber sido proporcionado por el equipo de Quanticus, S.A. de C.V.

Y una vez que se efectle el proceso deberda "Iniciar sesidn empresa" para que los cambios surtan
efecto.

Para verificar que se han actualizado el nimero de licencias, verificar en Licencias actuales.
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MS Outlook

Importar contactos.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La funcién de este modulo es el de importar los contactos de Microsoft Outlook a Quanticus
AdminControl Plus.

Para ingresar al modulo, seleccionar la opcién "IMPORTAR CONTACTOS" localizado en el menu "MS
OUTLOOK" de "UTILERIAS".

6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin
[ 3.Provesdores ] 4, Productos B 5 Bancos =0 6, Conkabiidad | 237 7. Configurar ﬁ]ﬁ. Acceso ] Wertanas (@

1. Configurar Empresa
2. Configurar Bancos 3
3. Seguridad 3
4, Diversos Chrl+Fa
5. Personalizar Formatos de Operaciones
. 113 Qutlook bm 1. Imqortar Contactos | b|
. Licencias r 2 Exlﬁgrtar Contactos de Clientes
3

. duién Estd Conectado? . Exportar Contackos de Proveedores

. Dperaciones Inconchsas
. Impartar Datos

. Respaldos 4

[ I L= [ B S T [

. Compactar Bases de Datos

El proceso tomara un par de minutos, y un mensaje anunciara la finalizacion del mismo.
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Exportar contactos de clientes.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La funcidon de este modulo es el de exportar los contactos del catadlogo de clientes a MS Outlook, los
cuales se almacenaran adentro de una categoria, para ver como configurar la categoria hacer clic aqui.

Para ingresar al modulo, seleccionar la opcion "EXPORTAR CONTACTOS DE CLIENTES" localizado en el
menl "MS OUTLOOK" de "UTILERIAS".

6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 3. Proveedores ] 4. Productos B 5, Bancos =% &, Contabilidad | 257 7. Configurar @]ﬁ ficceso ] Wentanas (@)

1. Confiqurar Empresa
2. Confiqurar Bancos 3
3. Sequridad »
4, Diversos Chrl+F&
5, Personalizar Formakos de Operaciones

1. M5 Cutlook:, P| 1. Importar Conkackos 4

2. Licencias 4 | 2. Expartar Conty<tos de Clientes |

3. éQuién Esta Coneckadoy 3. Exportar Contgé‘tns de Provesdores

4, Cperaciones Inconclusas

5. Imporkar Datos

. Respaldos 3

7. Compactar Bases de Datos

El proceso tomara un par de minutos, y un mensaje anunciara la finalizacion del mismo.
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Exportar contactos de proveedores.
(Disponible solo en version Admincontrol Plus Pro).

La funcion de este modulo es el de exportar los contactos del catédlogo de proveedores a MS Outlook, los
cuales se almacenaran adentro de una categoria, para ver como configurar la categoria hacer clic aqui.

Para ingresar al modulo, seleccionarlla opcién "EXPORTAR CONTACTOS DE PROVEEDORES" localizado en
el menld "MS OUTLOOK" de "UTILERIAS".

6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 3. Proveedores ] 4. Productos @6 5. Bancos  =0% 6. Contabilidad | 250 7. Configurar gﬂgﬁ Accesa ] Ventanas (@)

1. Configurar Empresa
2. Confiqurar Bancos 3
3. Sequridad 3
4. Diversos Chrl+F&
5, Personalizar Formatos de Operaciones

1. M5 Cutlook, >| L. Importar Contactos P|

2. Licencias k 2. Exportar Contactos de Clientes

3, éfuién Esta Conectadoy | 3. Exportar Contactos de Proveedores |

4, Dperaciones Inconcsas by

5. Importar Datos

6, Respaldos 3

7. Campactar Bases de Datos

El proceso tomara un par de minutos, y un mensaje anunciara la finalizacion del mismo.
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Usuarios

Agregar nuevo usuario.

Ha obtenido una licencia para un usuario. Esto es el nimero de personas que podran utilizar el sistema
simultdneamente. Es decir, podra dar de alta diferentes usuarios pero solo uno podra utilizarlo a la vez.
La ventaja de esto es que cada usuario puede tener diferentes permisos sobre el sistema.

Cada usuario pertenecera a una sucursal y sus operaciones solo podran reflejarse en esa sucursal. Cada
sucursal puede componerse de una o varios almacenes, por lo que el usuario solo podra participar en
transacciones entre los almacenes que pertenezcan a dicha sucursal.

Un usuario solo podra ver e interactuar con los vendedores que sean asignados al mismo grupo que el
usuario. Y en el caso de que el cliente se asigne a un vendedor, el usuario también solo podra ver e
interactuar con los clientes que tengan asignados el mismo grupo.

Asi mismo se debera ingresar el correo electrénico del usuario para que este pueda hacer uso del Email
y poder enviar y recibir correos electrénicos a través de Admincontrol (Disponible solo en version
Admincontrol Plus Pro).

Ejemplo:

Puede adicionar usuarios del departamento de crédito, almacén y contable, el sistema puede
configurarse de manera que los usuarios de almacén no puedan utilizar los mddulos de crédito ni
contabilidad y los usuarios de crédito no puedan utilizar los médulos de almacén ni contabilidad. Si el
usuario se asigna al grupo VENTAS y posteriormente se crean vendedores y estos también se asignan al
grupo VENTAS, entonces, este usuario solo podra ver a estos vendedores. Ademas si hay clientes que se
asignan al vendedor de ventas, entonces el usuario solo podra ver a los vendedores que se han asignado
al mismo grupo de ventas y a los clientes que se han asignado a estos vendedores. El usuario vera a los
clientes que tengan asignados a un vendedor con el mismo grupo y a los que tengan asignados al
vendedor *NA

Para dar de alta usuarios hacer clic en el ment UTILERIAS, seleccionar 3. SEGURIDAD 'y hacer clic en 2.
USUARIOS - AGREGAR USUARIOS.

65.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 3 Proveedores ] 4. Produckos 9B 5. Bancos =0% &, Contabiidad | 2% 7. Configurar Qﬂ] 8. Acceso ] Ventanmas (@)
1. Configurar Eripresa
Z. Configurar Bancos 4
1. Grupos 3 3. Seguridad k
2. Usuarios P|| 1. Agrpqar Usuarios Ctrl+Fa
3. Editar Claves de Acceso 7 Modibicar Datos de Usuatios ones
3. Borrar Usuarios 4

Un asistente se abrira para ayudar a dar alta al usuario.
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lll Agregar un Usuario

Maormbre de Usuario |Li|iana de la Vega

Clave de Usuario |L'-.-'ega

Passward |*****
onfirmar Password |*****
Departamento | Sdministracion w
Clave Grupo |Bancos v Conkabilidad w
Clave Sucursal |1 W
Clave almacén | Querétaro w

E-mail 1 ||vega@email.l:l:um |

E-mail 2 | |

Adminiskradar de Relacidn de Clientes

Cancelar ” Configuracian SMTP ” Guardar ]

Capturar los siguientes datos:

Nombre

Clave
Password
Departamento

Clave grupo

Clave Sucursal

Clave Almacén

E-mails

Administrador
de relaciones
de clientes

Nombre completo del usuario.

Nombre corto con el cual el usuario entrara al sistema.
Clave con la cual podra entrar al sistema el usuario.
Departamento al que pertenece el usuario.

Seleccionar de la lista de seleccién el grupo al que pertenecera el usuario. El
usuario solo podra interactuar con los vendedores que tengan el mismo grupo
asignado.

Seleccione la sucursal a la que sera asignado el usuario.

Seleccionar un almacén, se manejara como el almacén por omisién para el
usuario. Solo podra seleccionar almacenes que pertenezcan a la sucursal.

Lista de hasta dos direcciones de correo electronico donde podra recibir mensajes
cuando a través del Administrador de relaciones de clientes y proveedores, algin
otro usuario ingrese una nueva cita o una nueva tarea para el usuario. Al
momento que otro usuario asigne una tarea o una cita a otro usuario se le
enviaran por correo la notificacion. Las direcciones que recibiran el mensaje son
las dos direcciones que se ingresan.

Seleccionar esta opcidn solo para aquellos usuarios que son administradores del
CRM y que se desea puedan observar todas las operaciones de todos los usuarios
del sistema. Los usuarios que no son marcados como administradores solo podran
ver en el CRM sus operaciones.

Hacer clic en el boton &rdquor; GUARDAR” para terminar.

El usuario se habra creado con éxito.

Para que el envio y recepcjén de correos funcione perfectamente debera configurar el SMTP, hacer clic
en el botén CONFIGURACION DE SMTP. e ingresar su direccidn de correo electrénico, nombre de usuario
(opcional), su contrasefia, el host SMTP, el puerto y opcionalmente la firma. (Disponible solo en version
Admincontrol Plus Pro).
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Si tiene dudas para configurar su cuenta de Email por SMTP consulte con su proveedor de correo
electroénico.

Nota: No podran configurarse cuentas de correo HTTP (Hotmail, Yahoo, GMail, etc).

i Configuracion de envio de correo electrinico § |

E-rnail |Ivega@emai|.cu:um |

Marnbre de usuario |L'u'e-;|a |

Contrasefia |***** |

Host SMTP |mai|@empresa.n:u:um |

Firma

Realizar prusba

’ Cancelar ] ’ Arepkar

Seleccionar la casilla REALIZAR PRUEBA y oprimir el boton ACEPTAR para verificar que se ha configurado
correctamente. Si tiene dudas sobre el HOST SMTP consulte con su proveedor de Email.
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Modificar datos de usuario.
Permite modificar la informacion de todos los usuarios registrados en el sistema.

Seleccionar el usuario de la lista de seleccion para modificar su perfil y una vez hecho esto hacer clic en
el botdn &rdquor; GUARDAR".

i Modificar Datos de Usuario (Continuacian) E'

Sucursal | 1 W |

Clawe del Usuario | Lveqa W |

Maorbre del Usuario |Li|iana de la Yega |

Password |***** |

Doble click para modificar el password

Clawe Grupo |Banu:-:us v Conkahilidad W |
Departamenta |.ﬁ.dministraciu:|n V|
Clave almacén |Querétar|:| W |

E-mnail 1 ||vega@emai|.l:l:um |

E-mail 2 | |

Adniinistradar de Relacidn de Clientes

Cancelar H Configuracian SMTP ” Guardar ]

Se podran modificar los siguientes datos:
° Nombre usuario.
Departamento.
Password (Hacer doble clic sobre el password para editarlo).
Almacén.
Grupo al que se ha asignado.
Email.

Hacer clic en el boton &rdquor;GUARDAR” una vez que haya terminado de modificar los datos del
usuario.
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Borrar usuario.
Elimina un usuario. Una vez que se elimina un usuario, este ya no podra utilizar el sistema.
No se puede recuperar un usuario eliminado. Tendria que crearse nuevamente.

Seleccionar de la lista de seleccion el nombre del usuario a eliminar y hacer click en el botdn
&rdquor;BORRAR".

Borrar un Usuario

Sucursal | 1 w |

Mombre de Usuario |Liliana de la Veqa " |

Clave de Usuario |L'-.-'ega |

Cancelar | Borrat
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Grupos

Agregar grupos.

Los grupos pueden tener diferentes privilegios entre ellos, los usuarios pertenecen a los grupos. Es decir
los usuarios tendran los mismos privilegios que el grupo. De esta manera se pueden manejar diferentes
niveles de usuarios ya que unos pueden no tener privilegios de hacer o ver algunas cosas.

Los vendedores son asignados a los grupos de forma que solo ese grupo pueda ver y realizar
operaciones con dichos vendedores. De igual forma si un cliente se asigna a un vendedor se limita que
un grupo vea a este cliente.

Introducir el nombre del grupo y una clave para el grupo.

Seleccione de la lista de seleccion el grupo del cual se va a inicializar el grupo nuevo, es decir de cual
grupo se tomara los privilegios.

Seleccionar los vendedores que son asignados a dicho grupo, y hacer clic en el botdén
&rdquor; GUARDAR".

il Agregar Grupos X

Proporcione los datos del nuevo grupo.

Clave de Grupo |-':'-E|2 |

Nambre de Grupo |F'.Ima|:én 0z |

Heredar del Grupo | Mentas w

lave Vende... | Mombre Yendedor

D 1 Juan Ankonio Solis Ramos
O: Guadalupe Morales Martinez
Os= Jnaquin Medina Hernandez
O+ Erika Zufiiga Lara

Os= Fernando Santiagn Flores
D ola Jorge Garcia Darantes

Seleccionar bodo Cancelar ” Guardar

Se recomienda revisar los privilegios del nuevo grupo y editarlos en el mddulo de privilegios.
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Modificar datos de grupos de usuarios.
Permite asignar vendedores a un nuevo grupo y cambiar el nombre del grupo.

Seleccionar la clave de grupo, automaticamente se observara los vendedores que tiene asignados.

i Modificar Datos de Grupos de Usuarios [‘$_<|

Proparcione los datos del nueva grupa,

Clave de Grupo |.ﬁ.02 w |

Mombre de Grupo |F'.Ima|:én 0z |

Clave Vende.., | Nombre Vendedor |
D 1 Juan Ankonio Solis Famos

z Guadalupe Morales Martinez

O= Joaquin Medina Hernandez

g Etika Zufiiga Lara

Oc= Fernando Santiaga Flares

D n01s Jorge Garcia Dorankes

Seleccionar kodo Cancelar ] ’ Guardar

Hacer clic en el boton &rdquor; GUARDAR".

Seleccionar de la lista de seleccién el grupo al cual se integrara el usuario y una vez hecho esto hacer
clic en el boton &rdquor;FINALIZAR”.
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Borrar usuario.
Elimina un grupo. Una vez que se elimina un grupo, este ya no podra utilizar el sistema.

Seleccionar de la lista de selecciéon la clave del grupo a eliminar y hacer click en el botén
&rdquor;BORRAR".

llll Borra Grupos de Usuarios D_<|

Seleccione el Grupo a Borrar

|.ﬁ.lmacén nz W |
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Privilegios.

El Acceso por moédulos es la restriccidon a grupos de usuarios de realizar acciones sobre ellas. Solo los
usuarios que pertenezcan al grupo "ADMIN" podran editar los derechos de accesos por modulos.

Seleccionar un grupo al cual se le desea modificar los derechos de accesos por modulos. El grupo se
selecciona de la lista de seleccién "clave grupo".

llll Privilegios de Grupo x]
By Editar Salir
Grupo |.ﬁ.lmacén 0z w |
Proceso Wer faregar | Editar | Borrar ~
[activar Partidas Cotizacidn - Pedido |

Administracion de Usuarios
Ajustes al Karde:x

Asignar Privileqios a Grupos
Bancos - Autorizar Solicitudes
Bancos - Captura de Abonos
Bancos - Captura de Cargos
Bancos - Presupuesko

Bancos - Programacion de Movimientos
Bancos - Seleccionar Cuentas
Bancos - Solicitudes Pendientes
Busqueda de Clientes
Busqueda de Operaciones
Busqueda de Produckos
Blsqueda de Proveedores
Blsqueda de Servicios
Blsqueda de Yendedores
Cancelar Partidas Cotizacion - Pedidao
Cancelar Yentas Apartadas
Captura de Karde:x

Catalogo de Clientes

iZatalogo de Productos

il ] ] e
(=] 12| 1= ) ] ] o] ] e e ] )
B .0 SR 5 S0 55 5SS 55 5 S SR S S SRS
(=] 2] ] ) ] ] ] ] ] o e ] )

W
Se observaran en pantalla todos los moédulos que integran el sistema y los siguientes privilegios:
Ver Si se selecciona esta opcidn, el grupo seleccionado podra abrir el mddulo.
Agregar Si se selecciona esta opcion, el grupo seleccionado podra afadir (guardar) registros
en el modulo.
Editar Si se selecciona esta opcidn, el grupo seleccionado podra modificar la informacidn en
el médulo.
Borrar Si se selecciona esta opcion, el grupo seleccionado podra eliminar informacion.

Hacer clic en el botén "EDITAR" para modificar los privilegios de los grupos.
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Editar claves de acceso.

La funcién de esta ventana es la de administrar las claves de acceso (passwords) y de ser necesario
modificar alguno de ellos. Se observara en pantalla la descripcidon, comentarios y las claves de acceso
(passwords). Hay tres formas para seleccionar un registro:

e Desplazarse con la barra de desplazamiento para buscar alguna forma.
e Seleccionar de la lista de seleccién: &rdquor;BUSCAR PROCESOQ” la forma a modificar.
e  Escriba sobre la lista de seleccion el nombre de la forma.

Solo los usuarios que pertenezcan al grupo &rdquor;ADMIN” podran modificar las claves de acceso
(passwords). Ademas es necesario que ningun otro grupo de usuarios pueda visualizar este mddulo, por
lo que se recomienda quitar el privilegio de visualizar este moddulo a todos los grupos a excepcion del
grupo ADMIN. Para saber mas acerca de como modificar los privilegios, hacer clic aqui.

Para modificar las claves hacer clic en el ment "UTILERIAS", seleccionar "SEGURIDAD" y por ultimo
hacer clic en: 3.EDITAR DE CLAVES DE ACCESO.

6.0.0 - EMPRESA DEMO CON DATOS - Admin

] 3 Proveedores ] 4. Productos & 5. Bancos =0% &, Contabilidad | 257 7. Configurar @ 8 Acceso ] Wentanas (@
1. Configurar Empresa
2. Configurar Bancos 3
1. Grupos 3 | 3. Sequridad 3
2. Usuarios 3 4. Diversos Chrl+Fe
3. Editar Clavesr@ Acceso | 5. Personalizar Formatos de Operaciones
" 6. Ukilsrias 3

Un catalogo de claves de acceso se visualizara en pantalla, hacer clic en el botén "EDITAR" para
modificar el password de algin mddulo. No se podra editar la descripcion.

i Editar Claves de Acceso [‘S_<|
By Editar 2% Limpiar Filtros Salir
Buscar Proceso | b |
Descripcion Password |

Autorizar el cambio del ndmero de Factura
Autorizar el cambio del ndmero de Folio
Autorizar el cambio del ndmero de Remisidn
Autorizar salidas a Credito

Borrar Clientes

Borrar Compras

Barrar Catizaciones

Borrar Cuenta por Cobrar Abono

Borrar Cuenta por Pagar Abono

Borrar Cuenta por Pagar Ankicipo

Borrar Cuenta por Pagar Cargo

Borrar Cuentas por Cobrar Anticipo
Borrar Cuentas por Cobrar Cargo

Borrar Devoluciones de Compra

Borrar Devoluciones de Venta

Borrar Ordenes de Compra

Borrar Pedidos

[REPR T AP [ A [ U I U I U P S A

Hacer clic en el boton &rdquor; GUARDAR” para guardar los cambios.



Preguntas frecuentes
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Teclas de método abreviado.

F1 Ayuda

F12 Accesos
rapidos

Catalogos.

Busqueda de vendedores CTRL + F1

Busqueda de clientes CTRL + F2

Busqueda de proveedores CTRL + F3

Busqueda de productos CTRL + F4

Busqueda de servicios CTRL + F5

Diversos CTRL + F6
Operaciones

Cotizaciones SHIFT + F1

Pedidos SHIFT + F2

Ventas SHIFT + F3

Devolucidn de ventas SHIFT + F4

Orden de compras SHIFT + F5

Compras SHIFT + F6

Devolucidon de compras SHIFT + F7

Traspasos SHIFT + F8
Basquedas

Blsqueda de operaciones CTRL + 1
Relaciones con Clientes y Proveedores

Administrador de relaciones de CTRL + 2

Clientes y Proveedores
Email

Email CTRL + 7
Consultas

Consulta vendedores CTRL + 3

Consulta clientes CTRL + 4

Consulta proveedores CTRL + 5

Consulta productos CTRL + 6
Reportes

Reportes CTRL + 8
Bancos

Movimientos CTRL + F7
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Contabilidad

Preguntas frecuentes

Solicitudes CTRL + F8
Catalogo de cuentas CTRL + F9
Captura de pélizas CTRL + F10
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Soporte

Soporte técnico.

Para solicitar soporte es necesario proporcionarnos:

e Direccién de Email.
e  Razodn social.
e Numero de Pdliza de Soporte

g Soporte en linea, hacer clic aqui
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Marcas registradas

Marcas registradas.

Admincontrol Plus son marcas registrada de Quanticus S.A. de C.V.

Aspel y Aspel SAE son marcas registradas propiedad de Aspel de México S.A. de C.V.
Adminpaq es una marca registrada propiedad de Computacion en Accidn S.A. de C.V.
Microsoft y Excel son marcas registradas propiedad de Microsoft Corporation.
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