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Introduccion.

Esta version de Quanticus Admincontrol estaenfocada a Empresas que requieren Unicamente de
elaborar cotizaciones y ventas (remisiones o facturas) asi como el control las cuentas por cobrar.

Quanticus Admincontrol le permite el envio de informacién por e-mail a sus clientes, esta informacion
puede ser una transaccioén o tal vez un reporte de estado de cuenta.

Adicionalmente le permite el uso de cualquiera de los esquemas de facturacion vigentes sin importar el
régimen fiscal en el cual tribute su empresa.

Con Quanticus Admincontrol Servicios puede manejar la informacion de su empresa con una base de
datos de MS Accessya que le permite hacer una instalacion muy rapida y es adecuada para empresas
gue no realizan muchas transacciones

Le permite tener un registro de todos sus clientes asi como un catalogo de los servicios que usted
ofrece.
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Ventana principal de Quanticus Admincontrol SERVICIOS

En esta seccion nos enfocaremos a conocer la ventana de trabajo de Quanticus Admincontrol
SERVICIOSIa cual se compone de:

1.- Barra de titulo de la aplicacion, en la cual se muestra el nombre de la aplicacién la versién de la
aplicacion, la razén social con la cual esta trabajando y el usuario que se encuentra en sesion.

2.- Barra de mendu, esta seccion es el menu principal de la aplicacion el cual £ compone de las
siguientes opciones:

1. Clientes, en esta opcion encontraremos el acceso (mantenimiento) al catalogo de clientes asi
como todas las operaciones gque se pueden realizar con clientes, dentro de las cuales se
encuentran: cotizaciones, ventas (remisiones o facturas), notas de crédito asi como las cuentas
por cobrar.

2. Servicios, en esta opcién encontraremosel acceso (mantenimiento) al catalogo de servicios.

3. Configurar, con esta opcién se accede a la ventana de configuracién de Quanticus Admincontrol
SERVICIOS permitiéndonos establecer los parametros bajo los cuales desea que la aplicacion
trabaje.

4. Acceso, en esta opcidn encontraremos los procesos para administrar las razones sociales que se
tengan registradas asi como el acceso a usuarios y si se tene registrada mas de una razén
social el poder cambiar de sesidn entre ellas.

5. Ventanas, nos permite interactuar entre las ventanas que se tienen abiertas en la sesion de
trabajo, por ejemplo: puede tener abierta la ventana de cotizaciones, pedidos o una d e bancos
y poder poner en primer plano la que desee utilizar.

6. Elicono ayuda, le permite acceder a la ayuda en linea de Quanticus Admincontrol, revisar las
politicas de uso de Quanticus Admincontrol, verificar si existe alguna nueva versiéon de
Quanticus Admincontrol, Abrir el archivo de la guia rapida y el poder enviar sugerencias al
equipo de desarrollo de Quanticus Admincontrol.

3.- Barra de estado, en la cual se muestran diferentes mensajes de la aplicacién dependiendo de la
ventana en la que se encuentre trabajando actualmente. Cominmente se despliega F12 que es la tecla
gue abre la ventana que nos indica cuales son los accesos rapidos a las ventanas de la aplicacion.

Quanticus © 2016 - Todos los derechos reservados



Il Quanticus Admincontrol Servicios 8.0.4 - EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS - Admin

Paginal 4

] 1 Clentes ] 2. Servidios [ 3. Configurar 1 4. Acceso ] Ventanas (@)

1- Barra de titulo de la aplicacion

2 -Barra de menu

Quant(leI8F5
S5 Eg=Hadministrativos

3 - Barra de estado

F12 = Accesos rdpidos
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Configuracion de Quanticus Admincontrol SERVICIOS

Para que una aplicacién decualquier tipo funcione de la manera mas adecuada a sus necesidades es
de vital importancia establecer los pardmetros (configuracién) bajo los cuales trabaja su empresa.

Para ingresar

a |la configuraci dn

principal y posteriormente la opcion deseada.

1. Configurar Empresa.

3 Configurar | 83 4, Acceso ] Wentanas (@)

| 1. Configurar Empresa

Z. Datos de Emision de Documentos

3. Seguridad 3
4. Personalizar Formatos de Operaciones

5. Utilerias 3

de

| agaphrtadiednme

Una vez que se encuentre en la ventana de configuracion de la aplicacion podra modificar los
pardmetros que desee una vez dentro de esta ventana haga clic en el botén Editar para modificar los
pardmetros que se entregan por default. En Quanticus Admincontrol SERVICIOSalgunos de estos

parametros son:

1.- Datos fiscales, en esta seccion se registran los datos fiscales de nuestra empresa y se tomaran para
la impresion de las facturas, también podra indicar si utilizara facturacion electrénica y si es tipo CFD o

CFDI.
Il Configurar Empresa E@E‘
B Editar Salir

] 2 Operaciones | 3. Configuracién de Correo Electicnico |

[~ Factua Electicinica

Los campos marcados con [¥] son obligatarios

Razdn Social * \

Calls * Mumn. Exterior \

Mum. Inkeriar \

Calonia \

Ciudad \

Estada "|

D el.Municipio * \

Fa\'s“\

P

Telgfono |

RFC |

Fiégimen Fiscal |
& CFD

o CFDI

2.- Operaciones, dentro de estos parametros puede indicar si las claves utilizadas para identificar cada
uno de los registros de sus catalogos seran numérica o alfanumeéricas, si la aplicacion permitira
cambiar precios y descuentos al realizar alguna operacion, el numero de decimales que se utilizaran
para la representacion de cantidades, precios y descuentos.
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lll Configurar Empresa [:I@fg\

By Editar Salir

1. Datos Fiscales |2 peraciones | 3 Configuracion de Coreo Electiérica |

™ Claves numéricas en clientes I¥" Permitic cambios al cargo tatal

[™ Claves numéricas en servicios [v" Permitir cambios al descuento tatal

I™ Solicitar usuario p password al iniciar sesién ’E Niimero de decimales en cantidad

[™ Pemnitir cambiar precios ’E Mumero de decimales en precio unitario
[~ Pemit cambiar descusrtos [2 ] Nimera de decimales en descuenta

™ Awisar clientes sin RFC Tasa Ma por Default ’w

Cuentas por cobrar
W Avisar si crédita vencida

™ Avisar si documento vencido

3.- Configuracion de correo electronico. En esta seccion podra configurar una cuenta de correo
mediante la cual desea que se envien los correos electronicos desde Admincontrol, puede proporcionar
cuentas gratuitas de Hotmail, Yahoo y Gmail o alguna cuenta que tenga contratada con un proveedor
de servicios de internet.

En caso de no hacer ninguna configuracion de correo Admincontrol tratara de enviar los correos
electrénicos mediante MS Outlook.

Ml Configurar Empresa =13

By Editar Salir

1. Datos Fiscales | 2. Operaciones | 3, Configuracién de Coneo Elechionica’|

™ Hatilitar ervio de comeo electidnico por servidor de correo

Mo -

MNombre ,—
EMal [
Contrassfia |
HestgMte [
Puets [

[~ Elservidor requiere una conexidn segura [S5L)

Frobar correo
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2. Datos de Emision de Documentos.

Dentro de los cambios fiscales se pide que se especifique la direccién endonde se emitio el
documento, para obtener esta informacion, es necesario registrar estos datos en la configuracién de
Datos de Emisiéon de documentos. En esta misma seccion se especifican los datos necesarios para la
facturacion electrénica. Tales como: Numero de folios, Afio y nimero de autorizacion, certificado de
sellos digitales y su llave privada.

Il Datos de Emision de Documentos |Z”E|E|

By Edicar Salir

Calle | Mum. Exterior [ Wom. Interior |
Colonia | > Ciudad | | Estado | ~|
Del, ftunicipio | j Pals ‘ j
Cédigo Postal ’7

Télefona

lill Datos de Emisidn de Documentos

By Editar Salir

Ultimo Folio Emitido Folio Final

Serie Avisar cuando queden menos de o Falios por utiizar

Mo, de Autorizacidn
Afin de Autorizacidn

Ruta \

Certificadn Digital * |

a3

Uave Privada ™ |

Password * \
Vigenda

Avisar con diss de anticipacin ds vencimiento
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4. Personalizar Formatos de Operaciones.

En esta seccion explicaremos como se puededar formato a los documentos de operaciones como son:
cotizaciones, pedidos, remisiones, facturas, entre otros.

Para ingresar a la ventana que le permitir4 personalizar estos documentos, haga clic en Configurar—
Personalizar Formatos de Operaciones.

gfg. Configurar ﬁl 4. Accesn ] Wentanas 'Q)

1. Configurar Empresa

2. Datos de Emision de Documentos

3. Seguridad 3

4. Personalizar Formatos de Operaciones |
S. Ltilerias 3

Ventana Principal dd Disefiador de Reportes.

Posteriormente se abrird la ventana Personalizador de Reportes de Operacionesesta ventana se
compone de 4 secciones: Barras de herramientas, Lista de campos disponibles, Area de disefio y Lista
de propiedades de cada objeto. Las cuales describiremos a continuacion.

w

Il Personalizador. de Reportes de Operaciones ElElE
MaEHE Sm © B @ K K Tieo dereporce [N - | ronore: | El
[ =l S FimrupAlE=EsE sA L= oy
Iy daabl ¥ B9~ O BB = mm /
= IR R R I R R R TR R I O R PRI TP I TR R I TR, X
| = PageHeader ActiveReport =
BB . . PP PPV IRV IRV IR I . . . . PP I =[5
| = Detal
Allows True

docun ActiveRe
Expre
MaxPi0

Pnnt\;‘,ﬂ"‘l\

Ruls’
Scrii\:’)l
Scripti

Scriptl vEScript

(™)

1

2

2

4 Showf True
- TOCE True
& TOCVi False
| = PageFoeter Toolh: True
UserD
Wersio 2.0

Barras de herramientas, Se compone de 3 barras las cuales son:
a) Barra para reporte en general.
b) Barra para formato de texto.
c) Barra para adicionar objetos al reporte.

Lista de campos disponibles para el reporte seleccionado.

Area de disefio del reporte.

Lista de propiedades del objeto seleccionado.
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Barras de Herramientas.

a) Barra para reporte en general . Esta barra se utiliza para el manejo del reporte es decir, ver
el reporte en vista previa, Guardar los cambios realizados, Guardar una copia del reporte con
otro nombre, Imprimir el reporte , Ajustar las propiedades de impresion dd reporte, Ver la lista
de propiedades del objeto seleccionado, Deshacerlos cambios realizados, Cortar el objeto
seleccionado, Copiar el objeto seleccionado, Pegar el contenido del portapapeles, Borrar el
objeto seleccionado, Borrar el reporte seleccionado.

Fropiedades de Lista de propiedades del objeto Seleccionar el tipo de reporte a Nombre del reporte
impresidén del reporte seleccionado Cortar un objeto modificar seleccionado
Deshacer cambios
/Borrar un reporte
EaEd%|Sm ol B % $ TipodeReporte | j Mombre: ﬂ

Guardar reporte

Tlm rimir el reporte \
[ R . Barrar un chieto
Guardar reporte con un nuevo nombre

Peqgar un objeto

Vista previa Copiar un objeto
Modo disefio
b) Barra para formato de texto . Esta barra le permitira cambiar el formato del texto

seleccionado, las opciones posibles son: Estilo del texto, tipo de letra, tamafio de la letra, Poner
en negritas, poner como italica, poner como subrayado, Abrir el cuadro de dialogo Font,
alineacion del texto, color del fondo y de la letra y finalmente poder poner bordes al objeto
seleccionado.

Alineacidn del texto

quierda, Cenrtrado, Derecha

Estilo de letra Megrita \ r“hra‘r‘adﬂ
B u

A

|| Tahoma w8 I

Tipo de fuente de letra I ]Italica Color del fondo y Texto ]

Tamafio de fuente de letra Bordes del contral
Cuadro de dialogo Font

c) Barra para adicionar objetos al reporte . Esta barra le permite trabajar con los objetos del
reporte, estos objetos pueden ser etiquetas, cuadros de texto (campos), imagenes, lineas,
cuadrados, insertar saltos de pagina, insertar objetos OLE e Insertar objetos de cédigo de
barras.
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Agregar una imagen

Agregar una linea

Agregar
check hox 1&gregar Ln recta’M

= _ Agregar un control para
[} A« abl ¥ o5 S mme— codigo de barras

Agregar un objeto OLE

Iﬁgregar campos al report Insertar salto de pagina

Agregar un frame
Agregar etiquetas al reporte

puntero del mouse, seleccionar objetos  Agregar un campo para formato enriguecido

Una vez dentro de la ventana del disefiador de reportes, debe seleccionar el tipo de reporte a
modificar, con lo cual se mostrara en el disefio actual para el reporte seleccionado asi como los campos
disponibles y la lista de propiedades de los objetos.

lll Personalizador de Reportes de Operaciones _-_|_E
EEaEZ Sm © 4 R X $ TipodeReports |Culizaciun j Hombre: |Cul\zaciun j

[ || x| B ruA|ls=s=

ls deabl P i \ OE A E @M

[ X I e R R R I I I I TS R T I PRI P IR RIS E RN TR = x

J PageHeader A || Imagel -

Folio_Cotizacion AT = " H H = [&;

Fecha DEMO Quanticus Admincontrol. Nc = 4

Clave_Sucurzal - A T

Clave_Almacen ' |CL|S L R I N IR I I (MName) Image1

Clave_Moneda S E g Eadministrativos | -

CDtiZEl C BackColor

1
Tipo_Carnbio 2 BackStyle 0 - ddBKTranspan
Condicidn - e e S IO [ R R P DataField
Dacumento_Cliente P - ForeColor [

.- i Cl i | Client
Credito_Dias Z .C.Ilent.e X .a.\f._ ' .|e.ne. — height 1417
Impresa B R I o . R L o R
Canceladp - .DI.I’ECCID.n: ] Calle . .. :Calle R - | Mum Exterior- - [ trteriar - - : R left 0
Cnmentar!o_GraI B . (Colonia| . . . | lColonja .. | . .. e L I X P I LineColor [
Comentaria_Edit 5 .
Comentario Borado z . [Gudad .. J0udad. .. .. T o e . e LineStyle 0- Transparent
Dscto.1 N D Estado | . .. | lEstadn. . . X DT I Linewweight 1
Dscto. 2 i e S R . e
gscto-i N " |Pais. . o Tpais [T A U I L0 Wendedor LAgente.
3t 7
Escm t5 Dest i Od- M. - Descrpcién - | oo |- AP P 1 o hrecal |- Dacto
omentario Dscto. ;

Cargo 1 J Dl _— . . :
Cargo 2 N d. | dave Descripcion. . | ... | ... P I Lt - . .Precio_Unitario Dscto. Line
Cargo 3 N Comentatic| Producto R T
Cargo 4 1
Cargo 5 -

2

Comentario Carga

Dentro del area de disefio, contamos con 3 secciones basicas:

a) PageHeader(Encabezado de pagina) Esta seccion se imprimira en el encabezado de todas las
hojas que se utilicen para la impresion de este reporte.

b) Detail (Detalle). Esta seccion se imprimird por cada uno de los registros (renglones) que
contenga el reporte.
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c) PageFooter (Pie de pagina).Esta seccion se imprimira en el pie de todas las hojas que se
utilicen para la impresion de este reporte.

Para poder darle formato un objeto, seleccionelo con el mouse haciendo clic sobre el objeto que desea
modificar, al hacerlo se habilitaran las propiedades disponibles para ese objeto tanto en la barra de
formato de texto como en la lista de propiedades dandoles oportunidad de realizar los cambios
deseados.

Adicionalmente podra mover el objeto seleccionado a la zona en la que desea colocarlo, para ello,
seleccione el objeto deseado haciendoclic con el botén izquierdo del mouse. Una vez seleccionado, al
pasar el puntero del mouse sobre el objeto seleccionado el puntero cambia a forma de una mano lo
cual le dara la oportunidad de mover el objeto manteniendo presionado el botén izquierdo del m osue y
arrastrandolo a la zona deseada.

Insertar un logotipo.

Para insertar un logotipo a sus documentos, utilice el botdn Agregar imagen y dibuje el area en donde
desea insertar el logotipo de su empresa, posteriormente en la lista de propiedades localicela
propiedad Picturey abra el cuadro de didlogo Open haciendo clic en el recuadro que se encuentra a la
derecha de esta propiedad.

E e T B R L 2L T B A B - B L IR A (VAL B | U I A B b

J PageHeader | Imagel =
- DEMO Quanticus Admin & &

]

- 5 . me |- {Mame) Imagel

N temlj(c:irlﬁlnﬁstrativos: 1 I I I I A A BackColor —

2] A T PR I T AP I Backstyle 0 - ddBK Transparent
. R e s L I8 PP . . . DataFigld

. ForeColor [ ]

z cl i Clier

Z _C_Iu_ant_e ! _a.\f: I. .Ie.ne . height 1417
Lo . e hypertink

O | Direccidn: . Calle. | ... JGalle .. ..o oL nm Esterior - - - Mum teriar - - Jeft a
Tt mlonia) L Idnlonia . L LineCalor [ ]

? ... dudad| ... gudad. .. | ... Linestyle 0- Transparent
N U EBstado| . .. lEstadn. .|| Lineteight 1

; - I - O A PO IO R I I (R (5irap)

- = Pais ol s endedor, [8a Ficturedlignment Z- Center

7 SizeMode 0- Clip

- Tdh UM, - Description Tag

J Detail top o

_ .. | adl dave Description. T T T T T T Misible True
AT T ComerkarioProducto. . . | . . . | . .. | ... | ... |l width 3118

1

P I ERRR ERE

Una vez abierto el cuadro de dialogo podra seleccionar la imagen que desea insertar como logotipo.

Lok [ Do) ] & @k B

£] DBxtra-Logo.jog
5] itworxdu. jpg

2 200 x
Type: JFEG Image
Size: 4.61 KB

< >

Flename:  [3-Logo pa [ oen |
Fles of ype:  [Pictures (bwp."ico,"cur."pg.” oL " wmf) = ﬂ
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Catéalogo de servicios.
Una vez que se configuro la aplicacidn, el siguiente paso es alimentar su catalogo de servicios que
ofrece, para ello, Haga clic en la opcién Serviciosdel menu principal y posteriormente haga clic en la

opcion Servicios

] 2. Servicios fr 3. Configurar S 4. Acceso

| 1, Servicios |

2. Servicios - Edicion por Lote

3. Bisqueda de Servicios Chrl+FS

4, Reportes Chrl+&

Al hacerlo se abrira la ventana de Catdlogo de Servicios para registrar un nuevo servicio, haga clic en
él botdn Muevoy proporcione la informacién requerida.

General.

Servicio, en este campo deberd registrar la clave con la cual se identificara al servicio, si en la
configuracion de la aplicacion eligié que las claves serian numéricas entonces no podra capturar
informacién en este campo ya que el sistema le asignara la clave de manera automatica, de lo
contrario registre una clave de maximo 20 caracteres alfanuméricos de entrela Ay laZ y del 0 al 9.

Descripcion, en este campo deberé proporcionar la descripcion del servicio que tendra una longitud
maxima de 250 caracteres.

Il Catdlogo de Servicios (A=
) Deshacer Al Guardar
L General | g, Categorias | 3. Precios | 4 UM | 5. Comentarios |
Servicio |ASESORIA
Descripaion [ASESORIA EN SISTEMAS COMPLTACIONALES
Clave 1| Clave 2
W activo Fecha de Alta 031072012

Quanticus © 2016 - Todos los derechos reservados
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Precios.

En esta seccion podra registrarlos precios de venta de sus servicios asi como los porcentajes de
impuestos que se deben cargar y los impuestos que se deben de retener en caso de ser necesario.
Cabe mencionar que el precio que se registra debe ser en base a la unidad de medida mas pequéia,
por ejemplo, en este caso, el servicio que estamos registrando pudiera tener las unidades de medida
Dia y Hora y sus factores de conversién seria 24 y 1 respectivamente, por lo tanto el precio de venta
que debera especificar es el precio por hora.

Il Catdlogo de Servicios [(9[=1].3]
) Deshacer .ﬂ Guardar
1. General I 2. Categorias 3. Precios Ii‘ U 1 5. Comentarios 1
Lista de Precios Precio Factor Descuento
1 $500.00 %000 0,00

TasavA| 16.00%  RetWva | 10.000000%

TasalEPS| 0.00%  RetIsR 0.00%
Tasa Suntuario | 0.00%
TasalImpuesta 1|  0.00%
TasaImpuesta z [ 0.00%

Unidades de medida.
En esta seccion se registran las unidades de medida que aplicaran al servicio que se esté registrando

llll Catdlogo de Servicios

) Deshacer H Guardar

L. General | 2. Cateqorias | 3. Precios 4. UM }5‘ Comentarios

Unidades de Medidal Clave UM Factor UM -
Dia 24|

H

Unidad de Medida Base | Hr -

Una vez que proporcione estos datos basicos haga clic en el botonGuardarpara almacenar la
informacion en la base de datos.
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Catalogo de Clientes.

En esta seccion podré registrar toda la informacion relacionada a sus clientesy solamente veremos los
datos basicos como son: datos fiscales y condiciones de venta.

Para ingresar al catalogo de clientes, haga clic en la opcion Clientesdel menu principal y
posteriormente haga clic en el boton Clientes Al hacerlo se abrir4 la ventana de Catdlogo de Clientes
para registrar un nuevo cliente, haga clic en él botbn AMuevoy proporcione la informacion requerida

] L. Clientes | ] 2. Servicios [ 3. Corfigurar 8 4, Ac

| 1. Clientes |
2. Edicidn por Lote
3. Busqueda de Clientes Chrl+F2

4. Cotizaciones Shift+F1
5. Wentas Shift+F3
6. Motas de Crédita Shift+F4

General.
En esta seccion puederegistrar los datos fiscales del cliente que son los que se utilizaran para elaborar
las cotizaciones y ventas, asi como los contactos con los cuales se mantendra comunicacion.

Cliente , en este campo debera registrar la clave con la cual se identificara al cliente, si en la
configuracioén de la aplicacién eligié que las claves serian numéricas entonces no podra capturar
informacién en este campo ya que el sistema le asignara la clave de manera automética, de lo
contrario registre una clave de maximo 20 caracteres alfanuméricos de entre la Ay laZ y del 0 al 9.

Razon social , es el nombre de la empresa o persona fisica.

Nombre comercial , Es el nombre con el cual se conoce a la empresa o persona fisica. Por ejemplo si
el cliente fuera una persona fisica y tiene una papeleria el nombre comercial seria el nombre de la
papeleria.

RFC, es la clave con la cual se identifica a nuestro cliente en el SAT.

Los campos restantes son los relacionados al domicilio fiscal de la empesa y el registro de contactos.
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il Catilogo de Clientes Cliente: 1 =3
) Deshacer H Guardar
1. General }g‘ Condiciones | 3. Otros Datos | 4. Foto | 5. Comentarios | 6. Embarque | 2. Formato de Reportes |
Clente 1
Razén Social \Eenavides Ortiz ¥ Asocados, 5.0,
Mombre comercial \
rFC [BEC-7s0107-283 cure | Tegfono |
Calle \Av. Tlahuac urn, Exteriar ’157 Murn, Inketior ’37
Colania [5an Ankenio | Cindad [Méxica | Estado [D.F. |
Del,JMuricipia [Tiahuac | Pais [México x| cplossan
Sitio web |
Centactos Nombre Apelid Tel Oficina Tel Fax Tel Particul: 4 |
Carlos Mata Lipez 01 442 12345677 L]
Lucrecia Qviedo Tellez 01 442 12345678 A
o] ]
W activo Fecha de Alta [01/09jz011

Condiciones.

En esta seccion se especifican las condiciones de venta que le daremos a nuestro cliente, entre los
cuales se encuentran: Los dias de plazo, El limite de crédito, DescuentosDias de revision y pago asi
como la forma de pago y niUmero de cuenta bancaria con la cual nos paga el cliente.

Es importante mencionar que con estas condiciones de venta es como se calcula en vencimiento de los
documentos.

I Catélogo de Clientes EIF@

) Deshacer e Guardar

1. General 2. Condiciones 3, OtrosDatos 4, Foto 5. Comentarios 6, Embarque 7. Formato de Reportes

Comentario Condiciones de Venta

Descuento General
Limite de Crédito 0
Dia de Revisién ~ [ Calcular vencimientos en dias naturales
Dia de Page v No. de Cuenta (99999 |

[JExento de Impuestos  Método de Pago 03 |

Forma de Pago [PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION] |

Prospecto []

En este catdlogo podemos registrar mas informacion que nos seré util para obtener reportes
estadisticos asi ®mo el registro de comentarios del cliente, sin embargo para esta guia rapida con los

datos registrados es suficiente para trabajar.

Una vez que proporcione estos datos basicos haga clic en el botonGuardarpara almacenar la
informacion en la base de datos.
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Operaciones con clientes.

Una vez que ya tenemos registrada la informacion de servicios y clientes, podemos empezar con la
operacion de la empresa, elaborando cotizaciones y ventas a nuestros clientes.

Cotizaciones.
Para ingresar a la ventana de cotizaciones, haga clic en el menu Clientes y posteriormente seleccione la
opcién Cotizaciones.

] 1. Clientes ] 2. Servicios [ 3. Configurar 5 4. A
1. Cientes
2. Edicidn por Lote
3. Busqueda de Clientes Ctr+Fz
| 4. Cotizaciones Shift+F1 ‘
5. Wentas Shift+F3
6, Motas de Crédito Shift+F4

Una vez hecho esto se abrira la ventana de cotizaciones en la cual podremos registrar a que cliente le
estamos cotizando y los servicios que deseamos cotizarle Para iniciar con el registro de una cotizacion
haga clic en el boton Nuevo.

Para elaborar la cotizacion debera proporcionar los datos del encabezado de la cotizacion tales como: la
clave del cliente al cual desea cotizarle, la fecha de la cotizacion, laclave del usuario que esta
elaborando la cotizacién, los dias de plazo y el documento con el cual el cliente le esta solicitando la
cotizacion. El folio de la cotizacién se asigna al guardar el documento.

Si sabe la clave del cliente puede escribirla 0 encaso de no saberla, haga clic en el botdn que se
encuentra a la derecha del campo cliente o presione la tecla F2 para abrir la ventana de busqueda de
clientes.

llli Cotizacidn

) Deshacer |l Guardar | ] mMgtas X Totales ‘ |
Cliente || EH Fecha [09j10j2012
Vendeder [Admin = Folio Cotizacion

Dias de Plazo Documento Cliente

Cantidad Producto Clave UM Factor UM Descripcion Precio Unitario | +

4 v
suskotal|
wa|
Toeal[

[~ Impreso [7 Cancelado
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En la ventana de busqueda de clientes, podra filtrar la informacién mostrada escribiendo sobre el
campo Cliente o sobre el campo Razon Socia/al ir escribiendo se filtrara la informacién de manera
automatica y podra seleccionar al cliente deseado haciendo doble clic sobre el renglén correspondiente
o colocando el cursor sobre el rengldn correspordiente y presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el cliente deseado automaticamente se obtendran los datos restantes del

cliente (Razdn Social, Dias de plazo y descuentos).

] Muevo  F] Muevo Prospecto EJ;} Editar >( Borrar {:3 Limplar Fitros |2 Seleccionar Salir

Cliente Razén Sacial Este campo Conkenga

j | Wer Todos
| |Cliente Razdn Social Mombre Comecial
(1 Benavides Ortiz y Asociados, 5.0,
10 Servicios Administrativos Mova, 5.4, de Y.
2 Lino Santiaga v Compafia, 5.4, de C.Y,

I3 Jess Rodriguez Dias
4 Iw? b D iz, il

Los datos para las partidas de la cotizacion son, la cantidad y clavedel servicio que desea cotizar, si
conoce la clave del servicio a cotizar puede escribirla o si no la sabe puede hacer doble clic sobre el
campo Producto o colocar el cursor sobre el campo producto y presionar la tecla F2 para abrir la
ventana de Busqueda de Servicios.

] Muewvo E]g Edicar )( Borrar {:3 Limplar Filtros |2 Seleccionar Salir

Producto Diescripcion Este campo Contenga
\ | | =l

Producto Descripcidn Ubicacion Precio
S04 Servicio de Mantenimiento Preventiva
S003 Servicia de Copiada

3002 Engargolado
5001 Enricado
ASESCRIA EM SISTE SMPUTACIOMALES

En la ventana de Busqueda de Servicios, podra filtrar la informaciéon mostrada escribiendo sobre el
campo Producto o sobre el campo Descripcion al ir escribiendo se filtrara la informacién de manera
automatica y podra seleccionar el servido deseado haciendo doble clic sobre el renglén
correspondiente o colocando el cursor sobre el renglén correspondiente y presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el servicio desea automaticamente se obtendran los datos restantes para la
partida del documento (unidad de medida, precio y descuentos)

Una vez que proporcione todos los datos de la cotizacion haga clic en el boton Guardar para almacenar
la cotizacion en la base de datos, en ese momento Admincontrol enviara a impresion la cotizacion la
cual se imprimira con el disefio que se dio a ese documento en la personalizacion de formatos de
operaciones.
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) Deshacer |l Guardar ‘ -] Motas  E Tokales | |
Cliente 1 E |Benavides ortiz y Asociados, 5.C. Fecha [n9j10/z012
Yendedor - Falio Cotizacidn 10
rto Cliente
B 1 cién Precio Unitario Dsctolinea =
S it Printer PUTACIONALES $500,00 0|
2 Microsoft XPS Document: Writer
2 Snagit 11
< >
Status:  Ready [” Printtofile  Preferences
Locatiar: T hd
Comment: Bullzip PDF Printer 7.2.0.1313 Find Printer... [
Recaloar ! Subtatal $5,000.00
Page Range
] Nurber of copiss: [T =] 1A #500.00
o i Retencidn 1¥4 $500.00
o ¥ @ ﬁ Retencidn ISR $0.00
Tatal 45,300.00
Pritit Cancel
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Una vez guardada la cotizacién, adicionalmente cuenta con las opciones de reimpresion de la misma,

enviarla por correo electronico o guardarla con formato PDF.

Estas opciones las encuentra en la opcion Enviar del menu de la ventana de cotizaciones.

i Cotizacidn

BRSNS

3 hueva By Ediar ¥ Eorrar | 2] Motas = Totales =0% | 85F Envio | 34 Buscar | Salir
Clierke |1 E] |Benavides Ortiz v Asodiados, 5.C. Fecha [ogf10/2012
vendedor [admin | | PDF o Cotizacion | 10
Dias de Plazo |0 Documento Cliente
Producto Clave UM Factor UM Descripeidn Precio Unitario D. s
ASESORLA Hr 1 ASESORIA EMN SISTEMAS COMPUTACIOMALES $500.00

Como mencionamos en la introduccion usted podra enviar por correo electrénico los documentos de
operaciones o reportes a sus clientes, en este caso para enviar la cotizacién por correo electrénico,
haga clic en la opcién Enviodel menu de la ventana cotizacién y posteriormente haga clic en la opcién

E-Mail

Con esto se abrira la ventana Enviar Documento por Correo Electonico, en la cual podra seleccionar al
contacto que desea enviar la cotizacion o escribir las direcciones de correo de los destinatarios.

Cabe mencionar que el correo electronico se enviara por medio de la configuracion de correo realizada
en la configuracién del sistema o en caso de no haber configurado cuenta de correo Admincontrol trata

de enviarla mediante MS Outlook.
En el correo electronico se adjuntara la cotizacién en formato PDF.
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Il Enviar, Documento por Correo Electramico

Conkactos Clave Cliente Razon Social

[cente =t [Benavides ortiz v Asoiados, 5.C.

Destinatarios

Razdn
Benavides Ortiz v Asociados, 5.C.

Email o

alugo@quanticus.c__|

[Benavides Ortiz v Asociados, 5.C.

Jalugo@auanticus.c

<

alugo@quanticus.com

n v

Asunto \Envio de cotizacion

Mensaie Ejemplo de envio de cotizaion

Agregar

Enviar
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La ventana de envio de correo electrénico es diferente y depende del tipo de configuracion para el

envio de correos electrénicos realizada.
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Ventas
Puede realizar una venta de dos formas.

1.- Siya tiene una cotizacion previa, pude localizar la cotizacién deseada y en el menu de la ventana de
cotizaciones hacer clic en el botén Generary seleccionar la opcién Venta

2.- Puede registrar la informacién de la venta proporcionando los datos del cliente y las partidas del
documento.

Venta desde cotizacion.
Para elaborar una venta desde una cotizacion previa, realice los siguientes pasos.

1.- Haga clic en la opcién Clientes del menu principal y posteriormente seleccione la opcién Blsqueda
de operaciones, con lo cual se abrira la ventana de busqueda de operaciones.

= L. Cientes 1 2 Servicios [ 3. Configurar  HE 4, Acceso [ Vent

1. Clientes
2. Edicién par Lote
3. Busgueda de Clientes Ctr+F2
4, Cotizaciones Shift+F1
5. VWentas Shift+F3
6. Motas de Crédita Shift+F4
7. Consolida Remisiones
&, Cancelar Facturas Consolidadas

| 9, Bisqueda de Operaciones Chrl+1
&, Abonos

En la lista desplegable Oper. Clientes seleccione la opcion Cotizacionescon lo cual se mostraran todas
las cotizaciones realizadas, usted puede filtrar los datos mostrados seleccionando de la lista
desplegable Este Campqg el campo por el cual desea filtrar la informacion, por ejemplo, seleccione Folio
y en el campo Contengaescriba el folio de la cotizacion que desea localizar y haga clic en el botén
Buscar

o Muevo [# Seleccionar Salir

Oper, Clientes Cuentas por Cobrar Este campo Contenga

‘CUtiZdEiUI‘IES j| j|FU|iU ﬂ |10 Bgscar
Falio Cliente Razdn Social Doc Cliente Wendedar M
3 o1 Benavides Crtiz v Asociados, 5.C. Adriin
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Una vez que localice la cotizacién deseada haga doble clic sobre el renglon correspondiente a la
cotizacion o coloque el cursor en el renglon de la cotizacion deseada ypresione la tecla Enter. Con esto

se abrira la ventana de la cotizacion.

Ml Cotizacidn (=3
= husvo By Editar ¥ Borrar | L] Mgtas = Iotales =¥ G5 Envio | 3 Buscar Salir
Clierte |1 [--] [Benavides Ortiz y Asociados, 5.C. Fecha [09/10j2012.
Vendedor |Admm j | o asignade Folio Cotizacién ,—10
Dias de Plazo |1 Documento Cliente
Cantidad Producto Clave UM Factar LM Descripaidn Precio Unitario
10.00 ASESORIA Hr 1 ASESCRIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES $500.00__|
“ v
Subkatal $5,000.00
VA $200.00
RetencénIva|  $s00.00
RetencignIsR | 40.00
[ Impreso [ Cancelado Total 45,300.00

Para convertir la cotizacion en venta, haga clic en el botdn Generardel menu de la ventana de

cotizaciones y seleccione la opciénVenta

il Cotizacidn o
=] Nuevo E]J Editar X Borrar | -] Motas X Totales =E {5 Envio | 4 Buscar | Salir
_ S S—
Cliente [y E] |Benavides Ortiz v Asodados, 5.C. Fecha |ogf10/z012
vendedor |ndmin ﬂ |Nn asignado Folio Cotizacidn 10
Dias de Plazo [0 Dacurnentn Cliente
Cantidad Producto Clave UM Factar UM Descripcion Precio Unitar
10.00 ASESORIA Hr 1 ASESCRIA EM SISTEMAS COMPUTACIOMNALES $500

Al hacer esto se abrira la ventana de ventas y copiara toda la informacion de la cotizacion a la ventana
de Ventas, de manera que usted podra modificar los datos de la misma o guardar la venta.
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D Vertas E==Een
) Deshacer Il Guardar | ] Motss X Totales | 4 Buscar |
Concepta [F ~] [Factura | Fecha | 21/07/2016
Clientte [ 1 |[=] [penavides artiz y Asocados, 5.C. | Clave Envio[ps0r [} Faiia Venta
Vendedor | Admin ~ | |No asignado | Falio Remisién
Dias de Plazo D Documento Clienbel:l FoloFactura
Producto Clave UM Factor UM Descripcién Predio Unitario | Dscto Linea [
BNTVRDS SRy 1 LIMPIEZA DE VIRUS $330.00 2:0.00

v
>

<

Falio CC l:l No. de Cuenta NO IDENTIFICADO Subtotal §3,800.00
Forma de Pago PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION Total $4,408.00

[1 mmpreso [] Cancelado

Una vez que se guarde la venta se enviara a impresién, es importante mencionar que para que se
afecten las cuentas por cobrar es necesario la impresion de la venta. Con esto se asignara un folio de
cuenta por cobrar y se mostrara en la parte inferior izquierda de la ventana.

Al guardar la venta e indicar que la impresion se realiz6 correctamente, Admincortrol le preguntara si
desea hacer el abono para el documento. Si respondemos afirmativamente, la cuenta por cobrar
gquedara saldada y si contestamos que no, la cuenta por cobrar se quedara pendiente.

Una vez guardada la venta, adicionalmente cuenta con lasopciones de reimpresion de la misma,
enviarla por correo electrénico o guardarla con formato PDF.

Estas opciones las encuentra en la opcion Enviar del menu de la ventana de Ventas

lill Ventas

= Mueva By Editar 75 Borrar | 2] Motas X Totales | 85° Erwio | ¥4 Buscar | Salir
Concepto | F ~| Factura Fecha [09/10/2012
Cliente [t (-] [Benavides ortiz v Asaciados, 5.C. Clave Envio [Ds-C_ PDOF Folio Yenta 13
Yendedor |Admir| j ‘ Mo asignado Folio Remision ’—

Dias de Plazo ’07 Documento Cliente ,7 Folio Factura |—
Cantidad Producto Clave UM Factar UM Descripcidn Precii
10,00 ASESORIA Hr 1 ASESCRIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

Como mencionamos en la introduccion usted podré enviar por correo electrénico los documentos de
operaciones o reportes a sus clientes, en este caso para enviar la venta por correo electronico, haga
clic en la opcion Enviodel menu de la ventana Ventasy posteriormente haga clic en la opcion E-Mail

Con esto se abrira la ventana Enviar Documento por Correo Electronicg en la cual podra seleccionar al
contacto que desea enviar la cotizacion o escribir las direcciones de correo de los destinatarios.
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Cabe mencionar que el correo electrénico se enviara por medio de la configuraciénde correo realizada
en la configuracion del sistema o en caso de no haber configurado cuenta de correo Admincontrol trata
de enviarla mediante MS Outlook.

En el correo electrénico se adjuntara la venta en formato PDF.

Il Enviar, Documento por Correo Electramico El

Conkactos Clave Cliente Razdn Social

|Chente j‘l |Benavides Ortiz y Asociados, 5.C.
Destinatarios
Razdn Email - glugo@quanticus. com
Benavides Ortiz y Asaciadas, 5.0, glugo@quanticus.c__|
[Benavides Crtiz y Asaciados, 5.C. Jalugo@auanticus.c
" s A —

Asunto \Envio de cotizacion

Mensaie Ejemplo de envio de cotizacion

Enviar

La ventana de envio de correo electrénico es diferente y depende del tipo de configuracion para el
envio de correos electronicos realizada.

Venta sin cotizacion previa.
Para ingresar a la ventana de ventas, haga clic en el menu Clientesy posteriormente seleccione la
opcién Ventas

= L. Clientes 1 2 Servidos [ 3. Configurar 83 4, Acceso [
1. Clientes
Z. Edicidn por Lote
3. Bisqueda de Clientes Ctrl+F2
4. Cotizaciones Shift+F1
5. Yenkas Shift+F3
£, Notas de Crédito Shift+F4

Una vez hecho esto se abrira la ventana de Ventas en la cual podremos registrar a que cliente le
estamos vendiendo y los servicios que deseamos venderle. Para iniciar con el registro de una venta
haga clic en el boton Nuevo.

Para elaborar la venta deber& proporcionar los datos del encabezado de la venta tales como: el
concepto del documento (Remision o Factura), la clave del cliente al cual desea venderle, la fecha de la
venta, la clave del usuario que esta elaborando la venta, los dias de plazo y el documento con el cual el
cliente le esta solicitando la venta. El folio de la venta, Remision o factura se asigna al guardar el
documento.
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Siconoce la clave del cliente puede escribirla 0 en caso de no saberla, haga clic en el botdn que se
encuentra a la derecha del campo cliente o presione la tecla F2 para abrir la ventana de busqueda de

clientes.

I Ventas =l = s
) Deshacer H Guardar ‘ L] Notas = Totales ‘ 34 Buscar ‘
Concepto [F ] [Factura | Fecha | 21/07/2016
Clente [1 |[] [penavides ortiz y Asocizdos, 5.c. | ClaveEnvio[psar  |[] Falio Venta
vendedor [ Admin v [doasignade | Folio Remisign
DissdePlazo [0 | Dowumento Clente | FooFactral |
Producto Clave UM | Factor UM Desaripeidn Precio Unitario | Dscto Linea |~
[mviRs v 1 LIMPIEZA DE VIRUS $380.00 2%0.00
v
€< >
Foiocc| | No.deCuenta [N IDENTIFICADO { Herzlodar ! Subtotal
Falio CC Anticipo I:l Método de Pago VA
Forma d=Pago Total
[J imprese [] Cancelado

En la ventana de Busqueda de Glentes, podra filtrar la informacién mostrada escribiendo sobre el
campo Cliente o sobre el campo Razon Socia/al ir escribiendo se filtrara la informacién de manera
automatica y podra seleccionar al cliente deseado haciendo doble clic sobre el renglén correspondiente
o colocando el cursor sobre el renglén correspondiente y presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el clientedeseado automaticamente se obtendran los datos restantes del
cliente (Razén Social, Dias de plazo y descuentos).

] Muevo

] Muevo Prospecto EJ; Editar >( Borrar {:ﬁ Limpiar Fitros — |%| Seleccionar Salir
Cliente Razén Sacial Este campo Conkenga
| ‘ ‘ j | wer Todos
| |Cliente Razdn Social Mombre Comercial
[ Eenavides Ortiz v Asociados, 5.2,
10 Servicios Administrativos Mova, 5.4, de C.Y.
2 Lino Santiago y Compafiia, 5.4, de C.W,
i Jesds Rodriguez Dias
4 = LoD i

Los datos para las partidas de laventa son, la cantidad y clave del servicio que deseavender, si conoce
la clave del servicio avender puede escribirla o si no la sabe, puede hacer doble clic sobre el campo
Producto o colocar el cursor sobre el campo producto y presionar la tecla F2 para abrir la ventana de

Busqueda de Servicios.

] Mueva E]y Editar X Borrar C:S Limpiar Filtras  [#] Seleccionar Salir

Producto Descripcion Este campo Contenga

| | | =l
Producto Descripcion Ubicacion FPrecio
S004 Servicio de Mankenimiento Preventivo
5003 Servicio de Copiado
500z Engargolado
5001 Ermicado

| ASESORIA ASESCRIA EM SISTEMAS COMPUTACIONALES
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En la ventana de Busqueda de Servicios, podra filtrar la informacion mostrada escribiendo sobre el
campo Producto o sobre el campo Descripcion al ir escribiendo se filtrard la informacién de manera
automatica y podra seleccionar el servicio deseado haciendo doble clic sobre el renglén
correspondiente o colocando el cursor sobre el rengldn correspondiente y presionando la tecla Enter.

Una vez que seleccione el servicio desea autométicamente se obtendran los datos restantes para la
partida del documento (unidad de medida, precio y descuentos)

Una vez que proporcione todos los datos de la venta haga clic en el botdon Guardarpara almacenar la
venta en la base de datos, en ese momento Admincontrol enviara a impresion la venta la cual se
imprimir& con el disefio que se dio a ese documento en la personalizacion de formatos de operaciones.

F]]nj huevo

By Editar

¥ Borrar | L] MNotas X Totales G5 Envio | 3 Buscar

o[
Salir

General |

Select Printer

Eullzip PDF Printer
2 Microsoft %PS Document Writer
‘2 Snagt 11

<

>

Fecha [03/10/2012

Folio Wenta 14
Folio Remision [
Folio Factura [ 8517

N e

Precio Unitario | Dscto Linea | Precio Netos HT ~
$500.00 0,00 $500.00 —

\ o[]

Statuz:  Ready [~ Printtofile  Preferences
Location —
Comment. Bullsip PDF Printer 7.2.0.1313 Gdliie]
Page Range
oAl Mumber of copies: [1 32
sl 0
ol r—

pilptipd

Recalcular

Subtotal $500.00

WA $20.00
RetenciénTwa | $50.00
RetenciénIsR | 40.00
[ #5000

Total

Una vez guardada laventa, adicionalmente cuenta con las opciones de reimpresion de la misma,
enviarla por correo electrénico o guardarla con formato PDF.

Estas opciones las encuentra en la opcion Enviar del menu dela ventana de ventas.

il Yentas = .

=] Huevo By Ediar X Eotrar ‘ 2] motas 3 Totales | {5 Enwio | &4 Buscar | Salir
Concepto | F | [Factura Ferha [09{10/2012
Clierte |1 E] [Benavides Ortiz y Asociados, 5.C. Clave Ervio [D5-C PDF Folin Venta 14
Vendedor | Adrnin ﬂ |No asignado Falio Rerisidn ’—

Dias de Plazo |0 Documnento Cliente l— Falio Factura |—

Clave UM Factor UM Descripcidn Precio Unitatio | Dscto Linea | Precio Metos
Hr 1 |ASESORIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES $500.00 0,00 $500.00

Como mencionamos en la introduccion usted podra enviar por correo electrénico los documentos de
operaciones o reportes a sus clientes, en este caso para enviar laventa por correo electrénico, haga
clic en la opcién Enviodel menu de la ventana ventas y posteriormente haga clic en la opcion E-Mail

Quanticus © 2016 - Todos los derechos reservados



Pagina| 26

Con esto se abrira la ventana Enviar Documento por Correo Electronicg en la cual podra seleccionar al
contacto que desea enviar la cotizacion o escribir las direcciones de correo de los estinatarios.

Cabe mencionar gue el correo electrénico se enviara por medio de la configuracion de correo realizada
en la configuracion del sistema o en caso de no haber configurado cuenta de correo Admincontrol trata
de enviarla mediante MS Outlook.

En el correo electrénico se adjuntara la venta (remision o factura) en formato PDF.

Il Enviar, Documento por Correo Electranico gl

Conkactos Clave Clients Razdn Social

Cliente -1 Benavides Ortiz v Asociados, 5.0,
Destinatarios

Razdn Email - n glugo@quanticus, com
Eenavides Ortiz v Asociados, 5.C. glugo@quanticus.c__|
[Eenavides Ortiz v Asociados, 5.C. Jaugo@auanticus.c -

W
W

n
l!

4 [

Agregar

Asunto [Envio de cotizacion

Mensale [Ejemplo de envio de cotizacion

Enviar

La ventana de envio de correo electrénico es diferente y depende del tipo de configuracion para el
envio de correos electronicos realizada.
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Cuentas por Cobrar.

Una vez que realiza ventas a sus clientes podra hacer el registro de los pagos que realizan sus clientes
para saldar las facturas pendientes.

Para realizar el abono a una factura, seleccione la opcién Clientesdel menu principal y posteriormente
seleccione la opcion Abonos.

] 1. Clientes 1 2 Servidos [ 3, Configurar 8 4. Acces

1. Clientes
Z. Edicidn por Lote
3. Bisqueda de Clientes Ctr+F2
4, Cotizaciones Shift+F1
E. Ventas Shift+F3
6. Motas de Crédito Shift+F4
7. Consolida Remisiones
8. Cancelar Facturas Consolidadas
9. Blisqueda de Operaciones Chrl+1

‘ 4. Abonos |
B. Anticipos | Motas de Crédito

Se abrira la ventana de Cuentas por Cobrar Abonos en la cual podremos registrar pagos a uno o varios
documentos asi como pagos totales o parciales. Para registrar un nuevo abono haga clic en el botén
Nuevoy proporcione los siguientes datos.

Fechadel abono, Concepto (Abono, Forma de pago, Numero de cliente, Documento Abono—
Documento con el cual le estan pagando-) y seleccione los documentos que desea liquidar con el pago
recibido.

il Cuentas por Cobrar: Abonos E‘
) Deshacer Al Guardar ‘ | ‘
Falia C.C. 1) Fecha ogfinfzoiz
Concepta |4 Forma Pago |Anticipo -
Cliente [1 [=] [Benavides ortiz y Asoriados, 5.C.
Documento Abona | Transferendia slectronica | salda| $0.00
Documenta Cargo Aboro -
Almacén: Querétarn Factura: 8513 $8625 |
Almacén: Querétarn Factura: 8514 $1380
Almacér: Querétarn Factura: 8515 $14.25
Almaceén: Querétaro Factura; 8513 ~
Almacén: Querétaro Factura: 8514
Almacér Querétaro Factura: 8515
Almacén: Duerétaro Factura: 8516
Almacén: [uerétaro Factura: 8517 hd
4 | Almacén: Querétaro Folio Yenta: 5 ~ [»[]
Total Abonos $114.30
[~ Impresa [~ Cancelado Falio Devolucidn de Yenta o

Una vez que registre los abonos correspondientes haga clic en ¢ boton Guardar.
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Reportes.

Una vez que ya cuenta con informacion registrada, podra obtener diferentes reportes ingresando al
maddulo de reportes de Admincontrol.

Admincontrol cuenta con un aproximado de 16 reportes que se encuentran agrupados en las siguientes
categorias. Catélogos, Cotizaciones, Cuentas por Cobrar y Ventas.

Para ingresar al médulo de reportes haga clic en la opcion Clientesdel menu principal y posteriormente
seleccione la opcion Reportes.

= L Clierkes | = 2, Servidios [ 3. Configurar &1 4, Acceso [

L. Clientes

2. Edicidn por Lote

3. Bisqueda de Clientes CtrF2
4, Cokizaciones Shift+F1
5. Yentas Shift+F3
6. Motas de Crédito Shift+F4

7. Consolida Remisiones
§. Cancelar Fackuras Consolidadas
9. Busqueda de Operaciones Chrl+1

A, Abonos
EB. Anticipos [ MNotas de Crédito

C. Reportes Chrl+8
[, Reporte Mensual SAT

Con esto se abrird el médulo de reportes de Admincontrol.

Il Quanticus Admincontrol - EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS - Admin

Project Design ShowData Export Send  Utlities  View

#-[J Conmections
=[] Objects
=& Catélogos
& clisntes
a Servicios
=& Cotizadiones
& Cotizaciones Detallada

a Resumen de Cotizacione

] Resumen de Cotizacions ﬂ
=[5 Cuentas por Cobrar d ﬂ

a CAC Abonos Table Column Alias Cutput Sort Type Sort Order Group By Criteria Or o

£ < Anticipos

a ¥ Dias por vencer

£ CHC Dias vencidos

£ e Estado Cuenta

£ CHC Notas de Crédito

5] CHC Saldos por Clierke [
=[5 Yentas

£ Canszcutivo de Factura

] cConsecutivo de Remisio

a Resumen de Yenkas por

£ vertas Detallado

e e e i

Todos los reportes podra imprimirlos, exportarlos a formato PDF, Excel o incluso tablas dinamicas y
enviarlos por correo electronico.
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Para seleccionar un reporte haga doble clic sobre la opcién Objetos para expandir las opciones de
reportes, posteriormente haga doble clic en la categoria deseada y finalmente haga doble clic sobre el
nombre del reporte.

Por ejemplo, para emitir el reporte de consecutivo de facturas, seleccione la categoria Ventasy
posteriormente haga doble clic sobre el reporte Consecutivo de Facturas

lll Quanticus Admincontrol - EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS - Admin - Admincontrol Plus\Objects\Yentas\Consecutivo de Facturas (Report)

Project  Design  Show Data  Export  Send  Ukilities  Yiew

o B H%E Hos@p 2B RRR(S

=7 Admincontrol Plus

-
- g covecon thlA0_Salidatain AT -
=-[] Objects * (Al Columns ~
= Catdlogos Fn(lm_Sallda ) OO+ tall Cul.umns) ~
& dient=s [ Folio_Remisian L clave_diente
& servicios Folio_Factura CRazon
=-[F Cotizaciones Fach; DCIave_Agante
& Cotizadiones Detallado Ol dave_sucursal Ocalle
& Resumen de Cotizacione - Ocoloria

& Resumen de Cotizacione

O dave_almacen

Mcindad

=+ Cuentas por Cobrar LI_I ﬂ

& cxC abonos

Table Column Alias Cutput Sork Type Sort Order Group By Criteria Cr -
£ oxC Anticipos thlao_Salidamain Clave_Moneda Moneda v |ascending 1 Group By
5] CHC Dias por vencer thlag_SalidaMain Fecha ¥  Ascending 2 Group By BETWEEN |Expres:
& xC Dias vencidns thlad_SalidaMain Folio_3alida Fulio Yenta ¥ |ascending 3 Group By
£5] i Estado Cuenta thlac_Salidarain Folin_Fartura Falio Factura ¥ ascending 4 Group By =0
£ cxc Notas de Crédito thlac_SalidaMain Clave_Concepto Concepto v Group By
£ o Saldos por iente € thlao_SalidaMain Clave_Cliente Cliente v Group By
=15 Verkas <Expression TF([tblA0_Salidatain]. Clente Razén 51 v Group By
= <Expression> F([tblA0_SalidaMain] [ Subtotal 2 Group By
& Consecutiv de Remisiol | i1 salidaMain IvA Main Iva 2 Group By
£ Resumen de Ventas por | i Saldaman Retencion_IvA Ret IvA I Group By
& ventas Detallado tblAC_SalidaMain Retencion_ISR Ret ISR 3 Group By
<Expression> Tif{[tblac_SalidaMain]. Total v Group By
thlao_SalidaMain Cancelado r Group By
-

Para tener una vista previa del reporte, haga clic en el botdn vista previa (resaltado con el circulo rojo)
y a continuacién se le pedira que proporcione el rango de fechas que desea imprimir. Si quiere ver
todas las facturas haga doble clic en la opcion <A/l values>.

BETWEEN... X

Fecha

Walues
=il values

e I
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Il Prevista de Reportes

Bl &e. | é D@ Q@100 =l w1 e} (5

B iz 3 aas [ R I B | A IR IS E R AR E A ARt IS [ KIS LN AR T RO NS/ RTINS RS - RIS RN INY "N S - R A

EMPRESA DEMO ADMINCONTROL SERVICIOS
1
o Consecutivo de Facturas
i Criteriza: Fecha BETYWEEN =4l values= &ND [Expression|snd Folio Facturs=0

3 Folio “verta  Folio Factura Fecha Cliente Razdn Social Monecla Subtotal [ Ret IA Ret ISR Tatal
. 1 8313 0092011 1 Benavides Ortiz v Asociados, 5.C. WM 347000 J520.50 $0.00 J0.00 F3,9580.50
] 2514 010952011 1 Benavides Ortiz y Azociados, S.C. RN $134.00 20010 .00 F0.00 12410

- 10 313 08102012 1 Benavides Crtiz y Azociados, 5.C. [k F73.00 #1.25 .00 "
N il 514 BM02012 1 Benavides Ortiz y Asociados, 5.C. (LA 200 .80 .00 0.
? 12 315 08M02012 1 Benavides Crtiz v Azociados, 5.C. [k 500 225 #.50 L
- 13 2516 0902012 1 Benavides Crtiz y Asociados, 5.C. MM $5,000.00 $200.00 50000 $0.00

6 14 8517 @M02012 1 Benavides Ortiz y Asociados, 5.C X b $500.00 5000 $50.00 000
z Total $9,206.00 B 435.90 551 30 .50
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